16/2019. (I11. 5.) HM utasitas

14 . . . 14 . . 14 144 oo r . r r 14 1
a Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

A kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. torvény 19. § (3) bekezdése alapjan,
figyelemmel a jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés C) pontjara - a
miniszterelnok jovahagyasaval - a kovetkez0 utasitast adom ki:

1. § A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti ¢s Miukddési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. % (1) Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

(2)
1. melléklet a 16/2019. (I11. 5.) HM utasitashoz

A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata

|. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Jogallas és alapadatok

1. § (1) A Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) 6nallo jogi személyiséggel
rendelkezd, kiilonds hataskorli kozponti kormanyzati igazgatési szerv.

(2) A HM alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Honvédelmi Minisztérium;

b) roviditése: HM;

c) angol megnevezése: Ministry of Defence of Hungary;

d) német megnevezése: Verteidigungsministerium von Ungarn;

e) francia megnevezése: Ministere de la Défense de Hongrie;

f) postacime: 1055 Budapest, Balaton utca 7-11.;

g) postafiok cime: 1885 Budapest, Pf. 25;

h) vezetdje mint a fejezetet iranyitd szerv vezetdje: honvédelmi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter);

1) alapitoja: az Orszaggyiilés;

J) alapitas datuma: 1848. aprilis 11.;

! A Honvédelmi Minisztérium Szervezeti és Miikdési Szabalyzatarol szolo 16/2019. (I11. 5.)
HM utasitas modositasarol szolo 29/2019. (IV. 17.) HM utasitéssal egységes szerkezetben.
Hatélyos: 2019.1V. 18.

2 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12. § alapjan. Hatalytalan: 2019. I11. 7-t61.



k) alapito okirat kelte, szama: 2018. december 28., KIHAT/1639/4/2018.;

I) jogallasa: a koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kozponti koltségvetésben fejezetet
alkot6 kozponti koltségvetési szerv;

m) szamlavezetSje: Magyar Allamkincstar;

n) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10023002-01780499;

0) addigazgatasi azonosité szama: 15701051-2-51;

p) PIR-torzsszama: 701059;

q) szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

r) kormanyzati funkcioszama és megnevezése: 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység.

(3) A HM vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(4) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo
torvény 1. melléklet XIII. fejezete.

(5) A HM létrehozésarol rendelkezd jogszabalyok:

a) a fiiggetlen magyar felelds ministerium alakitasarol szolo 1848. évi IIl. torvénycikk 14. § Q)
pontja és

b) a Magyarorszag minisztériumainak felsorolasar6l, valamint egyes kapcsolodd torvények
modositasarol szolo 2018. évi V. térvény 1. § d) pontja.

2. Szervezeti felépités

2. § (1) A HM 06nallo szervezeti egységei

a) a Miniszteri Kabinet,

b) a féosztaly és

C) a titkarsag
[a tovabbiakban az a)-c) pont egyiitt: HM szervek].

(2) Nem 6nallo szervezeti egység az osztaly.

(3) A HM hivatali szervezetét - a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany
tagjai ¢s az allamtitkdrok jogallasardl szolo 2010. évi XLIIL. térvényben - a korményzati
igazgatasrol szo6lo 2018. évi CXXV. torvényben (a tovabbiakban: Kit.) meghatarozott eltérd
esetek kivételével - a HM szervek alkotjak.

3. § (1) A HM szervezeti felépitését, tovabbd a miniszter kdzvetlen alarendeltségébe tartozo
szervezeteket (a tovabbiakban egyiitt: HM szervezetek), valamint a miniszter fenntartdi irdnyitasa
ala tartozo koznevelési intézményt (a tovabbiakban: Kratochvil Kéaroly Honvéd Kdézépiskola ¢€s
Kollégium) és a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatot az 1. fliggelék tartalmazza.

(2) A HM szervek feladatait a 2. fliggelék tartalmazza.

(3) A HM létszamkeretét a 3. fliggelék tartalmazza a miniszter, a parlamenti allamtitkar, a
kozigazgatasi allamtitkar, a honvédelmi allamtitkar és a helyettes allamtitkarok (a tovabbiakban
egylitt: minisztériumi felsdvezetok) alarendeltségébe tartozd6 HM szervek egyiittes létszama
szerinti bontasban.

(4) A 4. fiiggelék tartalmazza a HM szervezeteket, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalatot és a
Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégiumot, valamint a HM tulajdonosi jogkorébe
tartozo6 azon gazdasagi tarsasdgokat, amelyek felett a miniszter vagy az altala atruhazott
hataskorben eljar6 személy tulajdonosi jogokat gyakorol. A HM szervezetek és a Kratochvil
Kéroly Honvéd Kozépiskola és Kollégium esetében a 4. fliggelék tartalmazza a miniszter altal
atruhdzott hataskorben eljard minisztériumi felsévezetot €s a miniszteri vagy atruhazott hataskor
gyakorlasaval 6sszefliggésben kozremiik6do HM szerveket.

(5) A tanacsadoéi allashelyek HM Munkakori Jegyzék szerinti megnevezését az 5. fiiggelék



tartalmazza.

(6) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL térvény 4. § a)
pontja alapjan a HM vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard allashelyeinek, beosztasainak
felsorolasat a 6. fliggelék tartalmazza.

(7) A minisztériumban mikodé miniszteri biztosok jogallasaval, feleldsségi korével,
feladataival kapcsolatos rendelkezéseket a kinevezésiikrdl sz6ld kozjogi szervezetszabalyozd
eszkoz tartalmazza.

(8) Ahol e Szabalyzat katonai vezet6t emlit, azon a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH)
parancsnokat (a tovabbiakban egyiitt: MH PK) és helyettesét kell érteni.

Il. FEJEZET
A VEZETES RENDJE

3. Miniszter

4. § A miniszter a Kormany altalanos politikéjanak keretei kozott iranyitja a honvédelmi
agazatot, vezeti a HM-et, és gyakorolja azokat a hatdskordket, valamint ellatja azokat a
feladatokat, amelyeket szamara jogszabaly, koOzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz vagy e
Szabalyzat meghataroz.

5. § (1) A miniszter kiadmanyozza

a) a kormany-el6terjesztést és a Kormanyhoz benytijtando jelentést,

b) a torvényjavaslat és az orszaggyiilési hatarozati javaslat orszaggyiilési targyalasa soran a
benytjtandé dokumentumokat,

C) - a megkeresés tartalmatol fliggden - az orszaggyilési képviseld irasbeli megkeresésére adott
valaszt,

d) a miniszteri rendeletet, hataskorében a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozt,

e) a koztarsasagi elnoknek, az Orszaggyilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az
Alkotmanybirosag elnokének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elnokének, az alapvetd
jogok biztosanak cimzett ligyiratot és

f) a jogszabaly vagy a kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz altal a miniszter hataskorébe utalt
dontést.

(2) A miniszter jovahagyja

a) a Miniszteri Titkarsag,

b) a Miniszteri Kabinet,

) a Nemzetbiztonsagi Féosztaly és

d) a Bels6 Ellendrzési Féosztaly
ligyrendjét.

(3) A miniszter jovahagyja a Magyar Honvédség Parancsnoksaga (a tovabbiakban: MHP)
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat.

(4) A miniszter jovédhagyja a csalddalapitdsi tdmogataskeret, a magasabb parancsnoki
segélykeret, illetményel6leg-keret 6sszegének megallapitasara vonatkozo felterjesztést.

6. § (1) A miniszter iranyitja

a) a parlamenti allamtitkar,

b) a k6zigazgatasi allamtitkar,



) a honvédelmi allamtitkar,

d) az MH PK,

e) a kabinetfonok,

f) a Nemzetbiztonsagi Féosztaly vezet6jének,

g) a Miniszteri Titkarsag vezetdjének,

h) a Bels6 Ellen6rzési Féosztaly vezetjének (HM belsé ellenérzési vezetd),

1) a HM biztonsagi vezetd szakmai,

J) a HM adatvédelmi tisztviselé szakmai és

k) @ miniszteri biztos
tevékenységét.

(2) A miniszter tevékenységének ellatdsat Miniszteri Titkarsag segiti.

(3) A miniszter a Miniszteri Titkarsag utjan - a HM sajt6féndk egyiittmiikodésével és
koordinacidjaval - irdnyitja a személyes kommunikéciojaval kapcsolatos el6készitd
tevékenységet.

7. § (1) A miniszter akadalyoztatdsa esetén - a Kit. 21. §-ara figyelemmel - altalanos
helyettesitési joggal, miniszterhelyettesként a parlamenti allamtitkdr intézkedik, kiadményoz és -
a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel - helyettesiti a minisztert.

(2) Nem alkalmazhat6 az (1) bekezdés, ha a helyettesitést jogszabaly kizarja, igy kiilondsen az
5. § (1) bekezdés d) pontja szerinti esetben, a 62. § (3) bekezdése szerinti esetben, az alapito-,
modositd- és megsziintetd okirat kiadasa, a koltségvetési szerv vezetdjének, gazdasagi
vezetdjének, valamint biztonsagi vezetdjének és a helyettes biztonsagi vezetdjének kinevezési
vagy megbizasi okirata kiadméanyozésa esetében.

(3) A miniszter €s a parlamenti allamtitkdr egyidejii akadalyoztatasa esetén - a Kit. 21. §-ara és
a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel - jogszabaly, kormanyhatarozat vagy e Szabalyzat
eltér6 rendelkezése hidnyaban, a miniszter utasitdsai szerint eljarva az altala kijelolt
minisztériumi felsévezetd helyettesit.

4. Parlamenti allamtitkar

8. § (1) A parlamenti allamtitkar gyakorolja azokat a hataskordket, valamint ellatja azokat a
feladatokat, amelyeket szdmara jogszabdaly, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdz vagy e
Szabalyzat megallapit.

(2) A parlamenti allamtitkar

a) kozremiikddik a minisztérium feladataival Gsszefliggd szakpolitikai elvek és stratégiak
kialakitasaban,

b) kdzremiikddik a minisztérium Orszaggyiiléssel 6sszefiiggd feladatainak ellatasaban,

C) iranyitja a parlamenti munka adminisztrativ feladatait, és tamogatja a miniszter
orszaggyilési munkdjat, kapcsolatot tart a partok képvisel6csoportjaival €és a partokhoz nem
tartozo6 képviseldkkel,

d) az orszaggyiilési munkajahoz kapcsolddo tigyben a HM szervek vezet6jétdl jelentést, illetve
feladatvégrehajtast kérhet,

e) gondoskodik szakteriiletét érintéen az allami és dnkormanyzati kozfeladat-kataszterrél szolo
45/2018. (III. 19.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a kozfeladat kataszter
karbantartasarol és

f) jovahagyja az iranyitasa ala tartoz6 HM szerv ligyrendjét, valamint az iranyitasa ala tartozo
HM szervezet szervezeti és mitkodési szabalyzatat és éves munkatervét.

(3) A parlamenti allamtitkar a miniszter nevében és megbizasabol kiadmanyozza



a) a magasabb vezetdi megbizas és annak visszavonasa kivételével a Tabori Lelkészi Szolgalat
szolgalati agai, valamint a szakmai irdnyitasa ald tartoz6 HM szervezet nem szolgalati
jogviszonyban all6 vezetdjével kapcsolatos munkaltatdi dontéseket és

b) a kiemelkedd katonai vagy torténelmi személyiségek, tovabba az els6, valamint a masodik
vilaghabori sordn vagy azokkal Osszefiiggésben hdsi halalt halt magyar katondk HO6sok
Parcellajaba torténd temetésére vonatkozo engedélyt.

(4) Az Orszaggytlés interpellaciok, irasos kérdések megvalaszolasaval kapcsolatos eldkészitd
feladatokat a Parlamenti Kapcsolatok Fdosztaly végzi, a vélaszokat az Orszaggyiilésrol szolo
torvény rendelkezéseinek betartasaval, a miniszter eldzetes jovahagyasaval a parlamenti
allamtitkar kiadmanyozza.

(5) A parlamenti allamtitkar kiadmanyozas esetén miniszterhelyettes megnevezést is
hasznélhat.

9. § (1) A parlamenti allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében Parlamenti
Allamtitkari Titkarsag miikodik.

(2) A parlamenti allamtitkar iranyitja

a) a Parlamenti Allamtitkari Titkarsag vezetdjének,

b) a Parlamenti Kapcsolatok Féosztaly vezetdjének és

c) a HM Hadtorténeti Intézet és Muzeum vezetdjének
tevékenységét.

(3) A parlamenti allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el - tavolléte
vagy akadalyoztatdsa esetén

a) feladat- és hataskorét érintd kérdésekben a kozigazgatasi allamtitkar,

b) az a) pont ala nem tartozd egyéb kérdésekben az iranyitasa ala tartozo, foosztalyvezetdi
szintll vezetd
helyettesiti.

5. Honvédelmi allamtitkar

10. § (1) A honvédelmi allamtitkar gyakorolja azokat a hataskoroket, valamint ellatja azokat a
feladatokat, amelyeket szamara jogszabaly, koézjogi szervezetszabalyozd eszkéz vagy e
Szabalyzat megallapit.

(2) A honvédelmi allamtitkar irdnyitja

a) az orszag honvédelmi felkészitésével kapcsolatos feladatokra, valamint a kdzponti
allamigazgatasi szervek, a teriileti és helyl kozigazgatasi szervek ¢és a honvédelemben
kézremiikodé szervek honvédelmi igazgatasi feladataira vonatkozd korményzati és miniszteri
dontések eldkészitését és a végrehajtds koordinalasat, a Hvt. szerinti polgari felkésziiltségre
vonatkozo6 kovetelmények meghatarozasat és a végrehajtas ellendrzését,

b) a kozponti, teriileti és helyi védelmi igazgatasi szervek honvédelmi igazgatasi szakmai
feladatainak tervezésével, eldkészitésével, végrehajtasaval, valamint feliigyeleti ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat,

) a Honvédelmi Tanacs és a Kormany specialis mitkodési feltételeinek €s infokommunikacios
tamogatasanak biztositdsaval Osszefliggd dontés-elokészitési ¢és végrehajtas-koordinalasi
feladatokat,

d) a kozigazgatas kiilonleges jogrendi miikodésére torténd felkésziilés védelmi igazgatasi
feladatainak koordinalasat,

e) a NATO Valsagreagalasi Rendszerrel 6sszhangban alld6 Nemzeti Intézkedési Rendszer (a
tovabbiakban: NIR) miikodtetésével kapcsolatos feladatok koordinalasat,



f) a honvédelmi létfontossagu rendszerelemek védelmével dsszefiiggd feladatokat,

0) a Honvédelmi Katasztrofavédelmi Rendszer védelmi igazgatasi feladatait,

h) a polgari veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi igazgatasi feladatait, valamint a fegyveres
Osszeiitkozések iddszakaban végrehajtando polgari védelmi felkészitési feladatokat,

1) a NATO ¢és EU stratégiai szinti politikai-katonai valsagkezelési gyakorlataiban torténd
magyar részvétellel kapcsolatos feladatokat,

J) a befogad6 nemzeti tamogatas (a tovabbiakban: BNT) honvédelemben kdzremiik6do szervek
kozotti koordindcidjanak, valamint a BNT Képesség Katalogus kialakitasaval és fenntartasaval
kapcsolatos feladatokat,

k) a gazdasagmozgodsitasi rendszer keretében a honvédelmi dontések eldkészitését, a MH PK
altal tdmasztott katonai kdvetelmények alapjan a miniszternek a gazdasagmozgositas, a gazdasagi
¢s anyagi szolgaltatasi kotelezettség elrendelésének kezdeményezésére a Kormanynadl, illetve az
illetékes minisztereknél torténd javaslattételt,

) a kiilonleges jogrendi iddszakokra vonatkozé ellatasi és veszteségpotlasi tervek kidolgozasat,
a nemzetgazdasag védelmi felkészitésében a honvédelmi igényekkel, valamint a védelmi célu
tartalékok létesitésével €és fenntartdsdval kapcsolatos kormanyzati dontésekre iranyuld javaslatok
elékészitését,

m) az Orszagos LégiRiasztasi Rendszer (a tovabbiakban: OLGI) kialakitasaval ¢és
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat,

n) az allam javara az orszagvédelmi és a szovetségesi kotelezettségek ellatasa érdekében a
kozérdekii hasznalati jog alapitasaval és megsziintetésével 6sszefliggd feladatokat,

0) a védelempolitika és a nemzetkdzi egylittmiikodés felsé szintl feladatait,

p) a NATO ¢és az EU parancsnoksagokkal, nemzeti katonai képviseletekkel torténd
egyiittmitkddést és az MH szervezetek nemzetkdzi katonai egytittmiikodését,

g) a honvédelmi 4agazat kulturalis, rekreacids tevékenységével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat,

r) az agazati tudomanyos informacioellatassal kapcsolatos tevékenységeket és feliigyeli a
rendszer résztvevdinek (irattdr, konyvtarak, kutatohelyek, levéltdr, muzeumok) szakmai
mikodését,

S) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CXXXII. torvény szerinti fenntartd egyes dontéseinek
megalapozasaval és szakmai tdmogatasaval kapcsolatos javaslatok elokészitését, az NKE-vel
kapcsolatos szabalyok, egylittmiikodési megallapodasok eldkészitését,

t) az NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképzd Karan a szakalapitassal, a szakinditassal, a
szakirany létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tarcaszintii feladatokat, az S) pont szerinti
feladatkorével Osszefiiggésben a MH PK egyidejli tajékoztatdsa mellett - a Magyar Honvédség
személyzeti csoportfdndkétdl adatszolgaltatast kérhet és

u) az agazati tudomanyszervezéssel és tapasztalat-feldolgozassal kapcsolatos tevékenységeket.

(3) A honvédelmi allamtitkar

a) feligyeli a hagyomanyos fegyverek korlatozasaval, a leszereléssel, a
fegyverzetcsokkentéssel, a fegyverzetellendrzéssel ¢€s non-proliferacioval kapcsolatos
feladatokat,

b) feliigyeli a nemzeti biztonsagi stratégia és a nemzeti katonai stratégia el6készitését,
kidolgozasat,

C) részt vesz a Visegradi Egylittmiikodés magas szintii csoportjanak (Senior Body) iilésein,

d) iranyitasi jogkorébe tartozd kérdésekben - az MHP-val egyiittmiikodésben és tajékoztatasa
mellett - jovahagyja képviseleti felhatalmazasokat a MH Katonai Képviselé Hivatala szamara,



e) jovahagyja az MHP altal felterjesztett, a NATO ¢és EU Katonai Bizottsagnal,
munkacsoportjaindl és egyéb felsd szintli bizottsagainal ¢és testiileteinél sziikséges eseti és keret
mandatumokat,

f) ellatja a tarca kiemelt rendezvényeihez kapcsolddd kommunikaciés megjelenések, valamint a
kommunikécios targyl beszerzések szakmai el6készitésébdl eredd feladatokat,

g) meghatarozza a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégium nemzeti
koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) szerinti szakmai
feliigyeletével Osszefliggd feladatokat,

h) meghatdrozza a Honvédelmi Erdekegyezteté Forum mikodtetésével és a Honvédelmi
Iddsiigyi Munkacsoport vezetésével kapcsolatos irdnyelveket,

I) jovahagyja a kdzponti hazai és kiilfoldi beiskolazasi tervet,

J) jovahagyja az iranyitasa ala tartozo HM szerv tigyrendjét, HM szervezet éves munkatervét,

k) képviseli a honvédelmi tarcat a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: NKE)
Tanacsado Testiiletében,

I) meghatarozza a honvédelmi szabadid6 és versenysporttal kapcsolatos agazati feladatokat,

m) koordinalja a tarca szinti tudomanyos egyiittmiikodéseket,

n) meghatarozza a humanpolitikai intézmény- és eszkozrendszerrel, igy kiilondsen a személyi
allomény foglalkoztatdsaval, Osszetételének meghatarozasaval, az illetmény- ¢és juttatasi
rendszerrel, a rekonverzié valamint a szocialis és kegyeleti gondoskodas elveivel, humanpolitikai
intézkedésekkel Gsszefiiggd dgazati feladatokat,

0) jovahagyja a K-600/KTIR iizemeltetésre és fejlesztésre vonatkozd, a kormanyzati céla
halézatokrol szolo 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet 27. § (2) bekezdésében meghatarozott
kovetelményeket,

p) megkoti a kormanyzati céla haldzatokrol szol16 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet 27. § (4)
bekezdés szerinti felhasznalassal kapcsolatos szerzodéseket, megallapodasokat,

q) megkoti a Honvédelmi Tanacs és a Kormany specialis miikodési feltételeinek biztositasaval
Osszefliggd biztonsagi szerzOdéseket és

r) gondoskodik szakteriiletét érintéen az allami és dnkormanyzati kozfeladat-kataszterr6l szolo
45/2018. (III. 19.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a kozfeladat kataszter
karbantartasarol.

(4) A honvédelmi allamtitkar a miniszter nevében €s megbizasabol kiadmanyozza

a) a honvédelmi miniszter altal alapitott kdzépiskolai-, esélyegyenldségi- €s a honvédelmi tarca
gondoskodasi korébe tartozo arvak részére alapitott 6sztondijak szerinti dontéseket, ideértve az
0sztondij odaitélésével kapcsolatos, kotelezettségvallalast tartalmazé hatarozatot, figyelemmel a
kotelezettségvallalasra vonatkozo eldirasokra,

b) a Magyarorszagon akkreditalasra keriild kiilfoldi attaséjeldltek miikodési engedélyének
megadésara vagy megtagadasara vonatkozd dontést,

c) a hadigondozas allami iranyitasaval kapcsolatos miniszteri dontést,

d) az onkéntes tartalékos szolgalati viszony létesitéséhez sziikséges, a Hvt. vhr. 64. § (4a)
bekezdése szerinti hozzéjarulast,

e) az agazati érdekegyeztetésben részt vevo felekkel kotendd, az agazati érdekvédelmi tanacs
szervezetének és miikodésének szabalyait, az egyeztetés céljat és targykoreit, valamint a szocialis
partnereket megilletd jogositvanyokat tartalmaz6 megallapodast,

f) a HM és a szakszervezetek kozotti egyiittmitkodési megallapodast,

g) a nem mindsitett elhunyt temetési hely gondozasi koltségeihez torténd hozzajarulast,

h) a doktori képzésre felvételt nyert allomany kozponti tamogatidsara - ideértve a
fokozatszerzési dij megtéritését is - vonatkozo engedélyt,



1) a szakképzési torvény szerinti, a szakmai vizsgabizottsag elnokére és tagjaira vonatkozo, az
allami szakképzési €s felnottképzési szerv részére kiilldendo javaslatot,

J) a K-600/KTIR Hirkozlési és Informatikai rendszer vonatkozasaban - a miniszter nevében és
megbizasabdl - kiadja az informatikai biztonsagi szabalyzatot és meghatarozza a rendszer
védelmének feleldseire, feladataira és felhasznéldira vonatkoz6 szabalyokat, tovabba jovahagyja
a biztonsagi osztalyba sorolast és a honvédelmi tarca védelmi igazgatasi feladatokat ellato szerv
biztonsagi szintjének meghatdrozasat az allami ¢és Onkormanyzati szervek elektronikus
informaciobiztonsagardl szol6 2013. évi L. torvény rendelkezéseinek megfelelden,

k) a kozigazgatasi allamtitkarral egyetértésben a honvédelmi agazat katasztrofak elleni
védekezésének iranyitasarol és feladatairol szolo 1/2019. (I. 31.) HM rendelet alapjan a HM
hivatali szervezetébe tartoz6 vezényelhetd személyek névjegyzékét,

) a Specialis Objektumok Készenléti Szolgalatba vezényelhetd személyek névjegyzékét.

m) a Kratochvil Karoly Honvéd Ko6zépiskola és Kollégium részére a honvédségi jarmuvek,
harcjarmiivek €és aramforras aggregatok téritésmentes igénybevételére vonatkozo6 engedélyt,

n) a magasabb vezet6i megbizas és annak visszavonasa kivételével a Kratochvil Karoly
Honvéd Kozépiskola és Kollégium kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 igazgatojaval kapcsolatos
munkaltat6i dontéseket és

0) a hadfelszerelési anyagok tlizemeltetése, hasznalata soran a nem magyar nyelv hasznalatatol
valo eltérésre vonatkozo engedélyt.

11. § (1) A honvédelmi allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében Honvédelmi
Allamtitkari Titkarsag miikodik.

(2) A honvédelmi allamtitkar irdnyitja

a) a védelempolitikaért felelds helyettes allamtitkar,

b) a humanpolitikaért felelds helyettes allamtitkar,

¢) a Honvédelmi Allamtitkari Titkarsag vezet$jének,

d) a Védelmi Igazgatasi Foosztaly vezetdjének,

e) a Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok Foosztaly vezetdjének,

f) az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Hely6rség Dandar vezetdjének és

g) az MH Katonai Képviselé Hivatala vezetdjének
tevékenyseégét.

(3) A honvédelmi allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el - tavolléte
vagy akadélyoztatdsa esetén

a) feladat- és hataskorét érint6 kérdésekben a kozigazgatasi allamtitkar,

b) az a) pont ala nem tartoz6 egyéb kérdésekben feladat- és hataskorét érintden az iranyitasa
ala tartozé helyettes allamtitkar
helyettesiti.

6. Kozigazgatasi allamtitkar

12. § (1) A kozigazgatasi allamtitkdr vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek
keretében gyakorolja a Kit. 25. § (1) bekezdése szerinti hatdskordket, tovabba ellatja a
honvédelmi 4gazat miniszteri irdnyitasabol a miniszter rendelkezése alapjan ra harul6 feladatokat.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar az iranyitasi jogkorét a Kit. 4. §-a szerint gyakorolja.

(3) Jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban valamennyi dontési javaslatot €s elOterjesztést a
kozigazgatasi allamtitkar Gtjan kell a miniszter elé terjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar

1. - torvényben meghatarozott kivétellel - gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a minisztérium



allomanyéba tartozd kormanytisztviselok, a honvédek jogallasardl szold 2012. évi XXV. torvény
(a tovabbiakban: Hjt.) 58/E. § szerinti kirendeltek, valamint a munka torvénykonyvérdl szolod
2012. évi L. torvény hatédlya ald tartozd munkavallalok felett, valamint a honvédek jogallasarol
szolo 2012. évi CCV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 9/2013. (VIIL 12.)
HM rendeletben (a tovabbiakban: Hjt. vhr.) foglaltak szerint gyakorolja az allomanyilletékes
parancsnoki jogkoroket,

2. gondoskodik a minisztérium szervezeti és miikodési szabalyzatanak elokészitésérol,

3. dont a minisztérium stratégiai jelent0ségli - nemzetkozi, eurdpai unids vagy hazai
tdmogatassal megvaldsuld - projektjeinek eldkészitése, lebonyolitasa és fenntartdsa sordn a
hataskorébe tartoz6 tigyekben,

4. koordinalja a nemzetbiztonsagi ellenérzés ald esé személyek ellendrzésével kapcsolatos
egyes szabalyokrdl szolo 57/2013. (IX. 20.) HM utasitdsban meghatarozottakkal Osszefliggd
minisztériumi feladatokat,

5. allast foglal a fejezetszintli gazdalkodéassal, az ingatlangazddlkodassal, a beszerzési
eljarasokkal, a lakdsgazdalkodassal, a személyi allomany foglalkoztatdsaval, a munkaltatoi
jogkorgyakorlassal dsszefiiggd dontések eldkészitése soran, elemzi a dontési alternativéakat,

6. a honvédelmi agazat katasztrofak elleni védekezésének iranyitasarol és feladatairdl szo6lo
1/2019. (L. 31.) HM rendelet alapjan

a) iranyitja a honvédelmi agazat katasztrofavédelmi rendszerének koltségvetési és szabalyozasi
feladatait,

b) a honvédelmi allamtitkar egyetértésével jovahagyja a Kkatasztrofavédelmi agazati
koltségvetés felhasznalasa iranyelveit,

C) egyetértési jogot gyakorol a Honvédelmi Igazgatasi Katasztrofavédelmi Készenléti Szolgalat
szolgalatvezénylése vonatkozasaban,

7. mérlegelés alapjan kiadmanyozza az egyes kozpontositott egészségiigyi szolgaltatok altal
nyUjtott szolgaltatasok igénybevételérdl, valamint a kiilon meghatarozott személyek tekintetében
fennallo egészségiigyi ellatas rendjérdl szolo 175/2007. (VI. 30.) Korm. rendelet 2. § (1)
bekezdés e) pontja szerint kijelolt vezetdként a Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH)
Egészségiigyr Kozpont egészségligyl szolgaltatasainak kivételes méltanyossagbol torténd
igénybevételére vonatkozo engedélyt,

8. jovahagyja az irdnyitasa alé tartoz6 HM szerv ligyrendjét, valamint a HM havi munkatervét,

9. irdnyitja és ellendrzi a Kormany hatdrozataiban és munkatervében eldirt hataridés feladatok
végrehajtasat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi felsévezetdit,

10. a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi felsdvezetdi dontésekrdl
rendszeresen tdjékoztatja a helyettes allamtitkarokat és a hivatali alarendeltségébe tartozo HM
szervek vezetoit,

11. a hivatali alarendeltségébe tartozo HM szervek kozremuiikddésével biztositja a kormanyzati
dontés-elokészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektdl beérkezd eldterjesztések,
jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezetei véleményezésének
Osszehangolasat, ellendrzi a véleményezési hataridok megtartasat, tovabba a soron kiviili
eljarasok esetében kiadmanyozza az eldterjesztés- és miniszteri rendelettervezetek eldzetes
egyeztetést kovetd kdzigazgatasi egyeztetésre bocsatasarol szol6 iratokat,

12. felel a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyzati dontéshozatal férumainak
tiléseivel kapcsolatos feladatai Osszehangoldsaért, kijeloli a felkészité anyagok eldkészitéséért
felelds szervezeti egységet,

13. felel a minisztérium integritasirdnyitasi rendszerének kialakitdsaért, mikodtetéséért és
fejlesztéséért,



14. meghatarozza a minisztérium munkarendjét, az {ligyintézés és iratkezelés szabalyait és
biztositja azok betartasat,

15. kiadja a kdzszolgalati szabalyzatot,

16. a Honvédelmi Minisztérium felsdszintli vezetdi és munkaértekezleteinek rendjérdl szolo
92/2010. (X. 22.) HM utasitasban meghatarozottak szerint vezeti a kozigazgatasi allamtitkar
szakmai vezetoOi, valamint koordinacios értekezletét,

17. részt vesz a kozigazgatasi allamtitkari értekezleten,

18. biztositja a miniszteri dontésekhez szilikséges informaciok, hattéranyagok €szszerii idoben
torténd Osszeallitdsat, valamint a miniszteri dontésekbdl eredd feladatok megvalosulasat,

19. a Kit. 263. § (2) bekezdésére figyelemmel tajékoztatja a kozigazgatasi mindségpolitikaért
¢s személyzetpolitikaért felelés miniszter altal vezetett minisztérium kozigazgatasi allamtitkarat a
minisztériumi féosztalyvezetdi és osztalyvezetdi allashely betdltésére javasolt személyrol,

20. jovahagyja az el6terjesztések és a miniszteri rendeletek tervezetének elzetes egyeztetésre
bocsatasat, tovabba kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasat, ha a Miniszterelnoki Kormanyiroda
kozigazgatasi allamtitkara az eldzetes egyeztetés mell6zését engedélyezte,

21. ellatia a Honvédelmi Agazati Dontési Rendszer bevezetésével és miikodtetésével
kapcsolatos egyes feladatokrol szold 63/2014. (IX. 26.) HM utasitasban részére meghatarozott
feladatokat,

22. képviseli a minisztériumot az allami tulajdont HM vagyonkezelésti ingatlan hasznositasara
iranyulo, miniszteri hatdskorii szerzodésben,

23. kiadja a HM iratkezelésének helyi rendjét meghatarozo szabalyzot,

24. szakmai szervei utjan ellatja a haderdfejlesztés tervezési és végrehajtasi folyamatainak
nyomon kdvetésével, jogszabalyi- és gazdasagi keretek kozotti megvalositasanak feliigyeletével,
tovabba a nemzeti hadfelszerelési igazgatoi feladatok tAmogatasaval osszefliggd feladatokat,

25. irdnyitja a nemzeti védelmi tervezés relevans adatainak NATO és EU védelmi tervezési
feladataiba torténd integralasat, valamint a szovetségi védelmi tervezési eljarasokban generalt
képesség-kovetelmények nemzeti tervekbe torténd integracidjat,

26. iranyitja a nemzetkozi szervezeteknél vagy azok mellett miikodd nemzeti képviseleteken
rendszeresitett nemzeti fegyverzeti igazgatd feladatkoréhez tartozd, beosztasokba torténd
kihelyezés, valtas tervezését,

27. gondoskodik szakteriiletét érintden az allami és Onkormdanyzati kozfeladat-kataszterrdl
sz016 45/2018. (III. 19.) Korm. rendeletben meghatdrozottak szerint a kozfeladat kataszter
karbantartasarol és

28. elokésziti a honvédelmi 4agazatot érintd mindsitett kormanyhatirozatok és
kormanyrendeletek tervezeteit, és gondoskodik azok tligyviteli szabalyok szerinti miniszterelnoki
alairasra torténd felterjesztésérol.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter nevében és megbizasabol kiadmanyozza

a) a fegyveres biztonsagi 6rségrol, a természetvédelmi és a mezei Grszolgalatrol szold 1997. évi
CLIX. torvény szerinti dontést,

b) a ,NATO Beszallitasra Alkalmas” hatarozatokat, az elutasitd, visszavono ¢és felfiiggeszto
hatarozatokat, hatosagi bizonyitvanyt,

C) a szolgalati viszonnyal sszefliggé masodfoku tarsadalombiztositasi dontést,

d) az egészségkarosodasi ellatasrol sz616 masodfoku hatarozatot, a masodfokt kartéritési és a
kartalanitasi eljarasban hozott dontést, a kiszabott kartérités utdlagos mérséklésérdl, a jogerds
birosagi hatarozattal a HM javara megallapitott kartérités halasztasarol, illetve részletekben
torténo fizetésérol szolo, valamint a karleirasi dontést,

e) a miniszter hataskorébe tartozé szolgalati panaszt elbiralo dontést,



f) a Hjt. 51. §-a szerinti, mas szervnél torténd szolgalatteljesitésre vonatkozo megallapodast,

g) a HM szervek, a HM szervezetek, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat és a Kratochvil
Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégium alloménya tekintetében a kiilfoldre utazasrol szo6lo
1998. évi XII. térvény 12. § (2) bekezdése szerinti diplomata utlevél és a 14. §-a szerinti
szolgalati utlevél kiiliigyminiszteri engedélyezésére iranyul6 javaslatot,

h) a HM szervek, a HM szervezetek, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat és a Kratochvil
Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégium személyi dllomanyaba tartozé személyek részére a
honvédségi személygépkocsi lakds és a munkahely kozotti utazassal kapcsolatos hasznalatara
vonatkoz6 engedélyt, ideértve a honvédségi szolgélati személygépkocsi lakds és munkahely
kozotti utazasra torténd hasznalatanak szabalyozasarol szolo 112/2010. (XII. 29.) HM utasitasban
meghatarozottak szerint a hétvégi hasznalatot, a gépkocsivezetd biztositasat, a beosztastol
fliggetlen egyedi engedélyt,

1) a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérdl szolo
47/2018. (XII. 21.) HM utasitas 7. §-a szerint hataskorébe tartozo, a honvédelmi szervezetek
részére gazdalkodasuk soran felajanlott pénzbeli vagy természetbeni tdmogatas, illetve ajandék
elfogadasara vonatkoz6 engedélyt,

J) a nemzetkozi kapcsolattartassal Osszefiiggd feladatok végrehajtasardl szolo 25/2018. (VIIL
30.) HM utasitas szerint a Kétoldali Nemzetkdzi Egyiittmiikodési Tervet (a tovabbiakban:
KNET) és a Multilateralis Egytittmiikodési Tervet (a tovabbiakban: MET), a keretmddositasokat,
valamint a HM szervek és szervezetek, a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégium, a
Katonai Nemzetbiztonsadgi Szolgalat, valamint a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti honvédségi
szervezetek (a tovabbiakban egyiitt: honvédelmi tarca) nemzetkdzi tevékenységének éves
értekelését,

k) a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti honvédségi szervezetnél nem 100% allami finanszirozasu
kozfoglalkoztatdsi program inditdsdhoz sziikséges elézetes engedélyt,

I) az MH Egészségligyi Kozpont és intézményei méltanyossagi alapon, a kedvezményesen
vagy mentességgel biztositott egeszségligyl szolgaltatasi ellatdsara vonatkozo kérelmek
elbiralasarol szolo dontést,

m) a koltségvetési javaslatok Osszeallitasahoz sziikséges adatszolgaltatas rendjére vonatkozo
miniszteri szabalyozast, az elemi koltségvetési javaslat elkészitésének és jovahagyasanak rendjét,
valamint a koltségvetési év zarasaval kapcsolatos feladatokat szabalyozo miniszteri korlevelet,

n) a miniszteri hataskorii eldiranyzat-atcsoportositasokat és -modositasokat, ideértve a NATO
Biztonsagi Beruhédzéasi Programjahoz kapcsolodd atcsoportositasokat is, a tarca kodzpontositott
bevételeinek ¢és terven feliili bevételeinek eldiranyzat-atcsoportositasat, -modositasat,

0) a honvédségi érdekkorbe tartozd civil szervezetek tagjai részére a honvédségi jarmi
vezetésére vonatkozo engedélyt,

p) a kozszféraban alkalmazandd nyugdijpolitikai elveknek az egészségiigyi dolgozok
vonatkozasaban torténd érvényesitésérél és végrehajtasarol szolo 124/2013. (IV. 26.) Korm.
rendelet 1. § (6) bekezdése szerinti véleményt,

q) a kedvezményes ingatlanhasznalattal 6sszefiliggd hozzajarulasokat,

r) az Eszak-atlanti Szerz6dés Szervezete (a tovabbiakban: NATO) katonai koltségvetése,
valamint a Biztonsadgi Beruhdzasi Program f0 keretszdmait meghataroz6 NATO Kozéptava
Er6forras Terv jovahagyasara vonatkozo képviseleti felhatalmazast,

S) az ingatlan vagyonkezel6 képviseld kijeldlésérdl szolo miniszteri megbizolevelet €s

t) az ingd vagyontargyak ideiglenes hasznalatba adasanak rendjérél szold 78/2016. (XII. 29.)
HM utasitas szerinti jovahagyasrol sz6l6 dontést.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar a miniszter nevében és megbizasabol gyakorolt kiadmanyozasi



jogkorében

a) jovahagyja a HM éves intézményi munkatervét,

b) jovahagyja a HM éves jogalkotasi munkatervét,

C) jovahagyja a HM, a HM szervezetek és a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és
Kollégium munkakdri jegyzékét,

d) jovahagyja az éves koltségvetési tervezési keretekrél szolo felterjesztést,

e) jovahagyja az elemi koltségvetést,

f) jovahagyja a Kormany tigyrendje szerinti egyeztetésre bocsatando eléterjesztés- és miniszteri
rendelettervezeteket,

g) dont a nemzetk6zi és belfoldi (hazai) katonai egyiittmiikodéssel Osszefiiggd egyes
protokollaris és vendéglatasi kérdésekrdl szolo 74/2011. (VII. 8.) HM utasitas szerinti
engedélyekrol,

h) dont a ,,K6zszolgalat halottjava”, valamint a ,,Honvédelmi szervezet sajat halottjava” torténd
kegyeleti mindsités méltanyossagbol torténd engedélyezésérdl,

1) engedélyezi az emelt sszegii temetési segély kifizetését,

J) engedélyezi a magasabb 0sszegli intézményes temetési segély kifizetését,

k) jovahagyja az MH Egészségiigyi Kozpont miikodését szabalyozé dokumentumokat, igy
kiilondsen a szervezeti és miikodési szabdlyzatot, a téritési szabdlyzatot, a hazirendet, ¢és
gyakorolja az egészségiigyi intézményre vonatkozd, az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV.
torvény 155. § (1) bekezdés h) pontja szerinti, térvényben vagy kormanyrendeletben
meghatarozott szakmai fenntart6i jogkoroket,

[) jovahagyja az MH Informatikai Stratégiaban a tarca igazgatasi feladatait tamogatod
célkitlizéseket és feladatokat, valamint a korményzati informatikai stratégia megvaldsitasdhoz
kapcsolodo feladatokat és

m) jovahagyja a megbizasi jogviszonyok létesitésére vonatkozo dsszesitett felterjesztést.

(7) A kozigazgatasi allamtitkdr a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 2. § n) pont na)
alpontja alapjan gyakorolja a Bkr.-ben a koltségvetési szerv vezetdje részére meghatarozott
jogkoroket. A belsd ellendrzés teriiletét érintden ezen jogkordk gyakorlasa a HM fejezet
allamhaztartasi belso ellendrzési rendjének szabélyairol szold 33/2014. (IV. 30.) HM utasitasban
foglaltak szerint torténik.

(8) A kozigazgatasi allamtitkar a Hvt. 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetektdl - a
KNBSZ kivételével - a feladataik ellatdsa korében kozvetleniil informaciot kérhet, amelyet a
honvédelmi szervezetek kotelesek teljesiteni.

13. § (1) A kozigazgatisi allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatdsa érdekében
Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag miikodik. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsagon beliil
mikodik

a) Honvédelmi és Hader6fejlesztési Osztaly,

b) Személyiigyi Osztaly és

¢) Allami Légikozlekedési Balesetvizsgalo Osztaly.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja

a) a jogi és igazgatasi tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

b) a védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar,

¢) a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje,

d) a Tervezési és Koordinacios Féosztaly vezetdje,

e) az MH Egészségiligyi Kozpont vezetdje,

f) a Személyiigyi Osztaly vezetdje személyiigyi dontésekkel kapcsolatos,



g) az integritas tanacsado és

h) a nemzeti fegyverzeti igazgato
tevékenységét.

(3) A kozigazgatasi allamtitkart tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén - a (4) bekezdés
kivételével -

a) feladat- és hataskorét érint6 kérdésekben az illetékes helyettes allamtitkar,

b) az a) pont ala nem tartozd egyéb kérdésekben a jogi és igazgatasi tigyekért felelds helyettes
allamtitkar
helyettesiti.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar az integritas tanacsadd munkajanak iranyitasa tekintetében nem
helyettesitheto.

7. Kabinetfonok

14. § (1) A kabinetfénok politikai szolgdlati jogviszonyban 4ll6 tandcsadd, munkajat
kozvetleniil a miniszter iranyitdsa alatt végzi, tevékenységéért a miniszternek tartozik
felelosséggel.

(2) A kabinetfénok vezeti a Miniszteri Kabinetet, gyakorolja azokat a hataskoroket, valamint
ellatja azokat a feladatokat, amelyeket szaméara jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoz
vagy e Szabalyzat megallapit.

(3) A kabinetféndk a miniszter munkajanak kozvetlen timogatasa érdekében

a) tarcakozi és politikai egyeztetéseket szervez, iranyitja a miniszter belfoldi politikai
rendezvényprogramjainak  szervezését, illetve kozremilkddhet az egyéb programok
elékészitéseében, szervezésében €s lebonyolitdsaban,

b) Osszeallitia a Kormanyiilések és a kabinetiilések dokumentacioit a miniszter részére
felterjesztett ligyiratokbol,

C) a miniszterhez cimzett panaszokat, kérelmeket, kozérdekii bejelentéseket, fovédnoki és
veédnoki felkéréseket feldolgozza és referalja a miniszternél, a miniszter dontése alapjan
gondoskodik a sziikséges intézkedések megtételérdl,

d) a miniszter nevében és megbizasabol egyeztetéseket, megbeszéléseket folytat, a miniszter
altal meghatarozott tevékenység soran - az érintett szervet iranyitd vezetd egyidejli tajékoztatasa
mellett - informacidkat kér a honvédelmi tarca szakmai szerveitol,

e) részt vesz a honvédelmi miniszter altal meghatarozott - hazai és nemzetkozi - programokon
€s a miniszter utasitasa alapjan ellatja a honvédelmi tarca képviseletét,

f) a hataskorébe tartozo feladatok ellatasahoz sziikséges ligyekben tajékoztatast, jelentést kérhet
a Hvt. 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetektdl az illetékes vezetd egyideji
tajékoztatasaval,

g) koordinalja a kozérdeki adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet és a politikai
fétanadcsadd munkajat,

h) a parlamenti allamtitkar akadalyoztatasa esetén ellatia a HM képviseletét a
Miniszterhelyettesi Ertekezleteken.

(4) A kabinetfénokot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén - a munkaltatd jogkorok
gyakorlasat kivéve - az éltala kijel6lt, a kabinet dlloméanyaba tartozd személy helyettesiti.

8. A helyettes allamtitkarokra vonatkozo kozos szabalyok

15. § (1) A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nalld szervezeti egységek feladatkdrébe



tartozo, valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb iigyekben - az érintett helyettes
allamtitkarokkal, valamint az allamtitkarokkal egyiittmiikodve - gondoskodik a minisztérium
szakmai allaspontjanak kialakitasarol és képviseletérol.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetleniil iranyitja a szakteriiletén miikkodd 6nalld szervezeti
egységek vezetdinek tevékenységét, a Szabdlyzat eltérd rendelkezése hidnyaban ellendrzi a
szakteriiletén a miniszter irdnyitasa vagy feliigyelete ald tartozo szervek, illetve intézmények
feladatainak végrehajtasat, beszdmoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik
iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kiillonosen:

a) szakmai felettesi jogkort gyakorol a HM, az MH, valamint - eltéré szabalyozas kivételével -
a honvédelmi miniszter kozvetlen irdnyitasi, feliigyeleti és ellendrzési jogkoréhez tartozd
szervezetek feleldsségi korébe tartozo tevékenysége felett,

b) a szakmai felettesi jogkorén beliil - az allamigazgatasi és honvédelmi iranyitoi, vezetoi,
eloljaroi jogkorok figyelembevételével - véleményezési, intézkedési, ellendrzési és feladatszabasi
hataskorrel rendelkezik,

c) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

d) szakteriiletén - a minisztérium agazati célkitlizései és munkaterve alapjan id6szerd
feladataival 0Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatdrozésarol, szamontartdsarol,
végrehajtasarol, programok, koncepciok kidolgozéasarol, megvaldsitasardl, meghatarozza az
ezekhez sziikséges feltételeket,

e) feladatkorével Osszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki,
kiadméanyozza a Hvt. vhr.-ben foglalt szakteriiletét érintd miniszteri korlevelet, véleményt
nyilvanit a feladatkorét érintd eldterjesztések, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezetérol,

f) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a civil és allami
szervek el6tt, valamint tarcakdzi bizottsagokban, tovdabba a hazai és a nemzetkdzi
szervezetekben,

g) az iranyitdsa ala tartozo teriileteken iranyitja és ellendrzi a jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a miniszter €s az allamtitkdr dontéseinek végrehajtasat,
¢és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

h) szakteriiletén gondoskodik az éves és havi munkatervek Osszeallitisaval és a tervezett
feladatok megvalosulasanak nyomon kovetésével Osszefiiggd feladatokrol szolo 2/2014. (1. 21.)
HM utasitasban meghatarozott tervezési €s beszamolasi feladatok végrehajtasarol és

I) ellendrzi az iranyitdsa ald tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,
beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik irdnyat.

9. Jogi és igazgatasi ligyekért felelos helyettes allamtitkar

16. § (1) A jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar felelés a Hvt. vhr. 8. § (1)
bekezdésében meghatarozott szakteriiletekért, amelynek keretében atruhazott jogkdrben iranyitja

1. a honvédelmi tarca feladatkorébe tartozo 1) jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint azok modositasainak elokészitését, egyeztetését és a kiadashoz sziikséges jogi
feladatok végrehajtasat,

2. a kozigazgatasi allamtitkdr, a honvédelmi allamtitkdr, a szakmai eloljarok €és a szakmai
felettesek altal kiadasra tervezett belsé rendelkezések tervezeteinek, jogi véleményezését,

3. a mas kozponti allamigazgatasi szervek altal készitett jogszabalyok ¢és kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozok  tervezetei, valamint egyéb  korményzati  anyagok



véleményeztetését, a tarcadllaspont kialakitasat és egyeztetését,

4. a kozigazgatasi allamtitkari értekezletre, a Stratégiai és Csaladiigyi Kabinetre, a Gazdasagi
Kabinetre, a Nemzetpolitikai Kabinetre és a Kormany iilésére torténd jogi vonatkozasu vezetdi
felkészitési tevékenységet,

5. a nemzetkozi jogi és a nemzetkdzi maganjogi tevékenységet, a nemzetkdzi kapcsolatok
1étesitésével, fenntartdsaval, a nemzetkozi szerzédések és megallapodasok elokészitésével és
megkdtésével Osszefiiggd jogi feladatokat,

6. a jogszabalyok elbzetes és utdlagos hatalyosulas-vizsgalatat, tartalmi feliilvizsgalatat és a
tarcaszintl jogi dereguléacios tevékenységet,

7. a bels6 rendelkezésekkel és egyedi tigyekben hozott dontésekkel kapcsolatos torvényességi
feliigyeleti tevékenységet,

8. a fegyelmi joggyakorlat helyzetének jogi szakmai ellendrzését,

9. - a KNBSZ kivételével - a Hvt. 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetek jogi
képviseletének ellatasat, feliigyeletét és a perinformacios rendszer miikodtetését, a jogi képviselet
iigyvéd, eurdpai kozosségi jogasz €s az iranyitasuk mellett helyettesitésiikre jogosultak altali eseti
ellatasarol torténd dontés eldkészitését a kozigazgatasi allamtitkéar egyidejli tajékoztatdsa mellett,

10. az alapvetd jogok biztosdnak miikddéséhez kapcsoldodd tarcaszintli jogi vonatkozasu
feladatok végrehajtasat,

11. a miniszter, a parlamenti allamtitkar és a honvédelmi allamtitkar részére elokészitendo, az
Orszaggylilés plendris iilésén elhangzd jogi vonatkozéasu felszolalasi anyagok - kiilondsen a
miniszteri expozé és zarszo, interpellaciora, kérdésre, azonnali kérdésre adando valasz -, valamint
az  orszaggyllési  szakbizottsdgokban képviselendd  kormany- vagy tarcadllaspont
hattéranyagainak elokészitését,

12. az egységes jogalkalmazas érdekében a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok értelmezését, jogi allasfoglalasok kiadasat,

13. a miniszterhez és a kozigazgatasi allamtitkarhoz cimzett, hataskoriikbe tartozo

13.1. kéartéritési, kartalanitasi, fegyelmi ¢&s méltatlansdgi hatarozatokkal szembeni
fellebbezéseket és

13.2. szolgalati panaszokat elbirald hatarozatok elokészitését,

14. a hadigondozassal kapcsolatos, jogszabalyban és e Szabalyzatban meghatdrozott hatdsagi
¢s tovabbi jogi szakmai feladatok ellatasat,

15. a HM tligyfélszolgalati tevékenységét,

16. a szolgélati viszonnyal Osszefiiggd tarsadalombiztositasi, munkavédelmi, kartalanitasi €s
kartéritési, egészségkarosodasi ellatasrol szo6ldo miniszteri hatirozatok, valamint szakhatdsagi
allasfoglalasok el0készitését,

17. a honvédelmi szakhatosagi, a katonai ¢épitésiigyi, épitésfeliigyeleti, munkaiigyi,
munkabiztonsagi, munkaegészségiigyi, sugarvédelmi, tlizvédelmi, veszélyes katonai objektum
feliigyeleti  létfontossagli  rendszerelemeket kijelold hatdsagi, szakhatosagi dontések,
allasfoglalasok el0készitését,

18. az 4gazati sugarvédelmi, tlizvédelmi, munkavédelmi és kornyezetvédelmi tevékenység
szakiranyitasaval kapcsolatos dontés-elokészitési feladatok végrehajtasat,

19. a terliletrendezési, a teriiletfejlesztési és a telepiilésrendezési eljardsokban, a
hulladékgazdalkodasi tervvel €s megel0zési programmal, a folyok nagyvizi mederkezelési
tervvel, az 4svanyi nyersanyag, a geotermikus energia természetes eléfordulési teriiletének
komplex érzékenységi ¢€s terhelési vizsgalataval kapcsolatos, valamint a kozlekedési
infrastruktura-beruhazast megeléz6 kotelezd kozigazgatasi egyeztetési és adatszolgaltatasi
eljarasokban az agazatot érint0 feladatok ellatasat,



20. az allami célu légikozlekedéssel 0sszefiiggd felsd szintli dontések, szakmai allasfoglaldsok
elokészitését €s kiadasat, ide nem értve az allami célu 1égikozlekedésben bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval 6sszefiiggd dontéseket,

21. a katonai légiforgalmi szolgalatok ¢€s a katonai légiforgalmi tajékoztatd szolgalatok szakmai
feliigyeletét, valamint a szakiranyitasukhoz kapcsolodo dontés-elokészitést,

22. a légiforgalom-szervezés teriiletén vald polgari-katonai integracio keretében az MH és a
magyar léginavigacids szolgaltatd kozos projektjeinek koordinalasat,

23. a katonai légiligyi hatdsagi és szakhatdsagi dontések, allasfoglalasok elékészitését,

24. a miniszter altal alapitott koltségvetési szervek alapitd, illetve megsziintetd okiratainak,
valamint a HM szervezetek ¢és a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti honvédségi szervezetek szervezeti
¢s mikodési szabalyzatainak, azok modositasainak jogi véleményezését és

25. - a kozérdekli adatok nyilvanossagaval kapcsolatos feladatokat nem érintd -, a kdzadatok
ujrahasznositasaval 6sszefiiggd agazati feladatok ellatasat.

(2) A jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar

a) iranyitja a minisztériumon beliili jogalkotassal dsszefliggd koordinacios feladatokat,

b) gondoskodik az alairt miniszteri rendeletek, illetve a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
Magyar Ko6z1ony szerkesztdség részére vald bekiildésérdl, valamint az irdnyitasa ala tartozé6 HM
szervek utjan azok elektronikus kozlonyszerkesztési rendszerbe torténd feltdltésérol,

c) felel a kormanyzati dontés-elékészités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektol
beérkezd eldterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
tervezetei véleményezésének dsszehangolasaért, ellendrzi a véleményezési hataridok megtartasat,

d) jovahagyja az iranyitasa ala tartozo HM szerv tigyrendjét,

e) gyakorolja szakmai iranyitasi jogat a - KNBSZ kivételével - a Hvt. 80. § 13. pontja szerinti
honvédelmi szervezetek adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos tevékenységei
felett,

f) elrendeli, sziikség esetén meghosszabbitja az adatvédelmi vizsgalatot, valamint jovahagyja az
arrol szolo jelentést,

g) jovahagyja az adatvédelmi ellenérzések tervét,

h) jovahagyja az éves adatvédelmi Gsszefoglald jelentést,

i) el6zetes szakmai allasfoglalast ad a - KNBSZ kivételével - a Hvt. 80. § 13. pontja szerinti
honvédelmi szervezetek jogi €s igazgatasi szakdllomanyadba torténd kinevezés és athelyezés,
valamint az adatvédelmi feladatokat ellatd személy kinevezése, athelyezése, vagy kijeldlése
targyaban,

J) intézkedik a HM éves jogasz tovabbképzés, valamint hadijog képzéssel kapcsolatos feladatok
megszervezeéseére €s

k) figyelemmel kiséri a fegyelmi joggyakorlatot a honvédelmi tarcanal.

(3) A jogi és igazgatasi tigyekért felel0s helyettes allamtitkar - a kozigazgatdsi allamtitkar
egyidejl tajékoztatdsa mellett - a miniszter nevében és megbizasabol gyakorolt kiadméanyozasi
jogkorében eseti meghatalmazast ad a honvédelmi szervezetek jogi képviseletének ellatasara
ligyvédnek, eurdpai kozOsségi jogdsznak és az irdnyitdsuk mellett helyettesitésiikre
jogosultaknak.

(4) A jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar - a soron kiviili eljaras kivételével
- a kozigazgatasi allamtitkar nevében ¢és megbizasabol kiadményozza az eldterjesztés- ¢és
miniszteri rendelettervezetek eldzetes egyeztetést kovetd kozigazgatasi egyeztetésre bocsatasarol
sz0l6 kiadmanyokat, valamint a kihirdetési egyetértést kérd leveleket.

17. § (1) A jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Jogi FOosztaly vezetdjének,



b) az Igazgatasi és Jogi Képviseleti Fosztaly vezet6jének,

¢) az Allami Légiigyi Féosztaly vezet$jének,

d) a Hatosagi Féosztaly vezetdjének,

e) a Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkéari Titkarsag vezet6jének
tevékenységét.

(2) A jogi és igazgatasi ligyekért felelos helyettes allamtitkart tavolléte vagy akadalyoztatisa
esetén - a helyettes allamtitkari titkarsag bevonasaval -

a) - a b) pont hatalya ala nem tartozé kérdésekben - a Jogi F6osztaly vezetdje,

b) a Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsagra beérkezd tigyiratok
tekintetében a Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje
helyettesiti.

10. Védelemgazdasagért felelos helyettes allamtitkar

18. § (1) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar felelés a Hvt. vhr. 8. § (3)
bekezdésében meghatarozott szakteriiletekért, amelynek keretében atruhazott hataskorben
iranyitja

a) - a kormanyzati stratégiai iranyitasrol szolo 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelettel
Osszhangban - a honvédelmi tirca védelmi tervezési tevékenységét, a vonatkozé normativ
szabalyozas, valamint - a 21. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltak kivételével - a tarca stratégiai
tervdokumentumai €s a kapcsolddd kormany-eldterjesztések kidolgozasat,

b) a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak rendjérél szolo
47/2018. (XII. 21.) HM utasitasban meghatarozott, az &4gazat stratégiai szintli védelmi
tervezéshez kapcsolodd tervdokumentumainak kidolgozasdhoz kapcsolodd, tovabba a
honvédelmi tarca koltségvetési és éves beszerzési tervének kidolgozasaval kapcsolatos,
hataskorébe tartozo tervezési, koltségvetési, logisztikai és infrastrukturalis gazdalkodasi
tevékenységet,

C) a tarca gazdalkodasi tevékenységét, az erbforras-tervezéssel, koltségvetés-tervezéssel,
beszamolas-tdmogatassal, a gazdalkodasi adatok elemzésével és a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyozo tevékenységgel kapcsolatos feladatokat a koltségvetési maradvanyok elkertilése
érdekében,

d) a lakhatas tamogatasaval, az ingatlan és ingd vagyongazdalkodassal Osszefiiggd
tevékenységet,

e) az Amerikai Egyesiilt Allamok (a tovadbbiakban: USA) Kormanya altal biztositott tamogatas
felhasznalasdval és a kormanyzati értékesités lebonyolitdsdval 0Osszefliggd feladatok
szabalyozasat,

f) a kornyezet- és természetvédelmi programok és stratégia kidolgozasat, fejezeti kdzponti
kornyezetvédelmi és természetvédelmi feladatok végrehajtasat, a finanszirozasra szolgalod
eléiranyzatok koltségvetési tervezését,

g) a személyi allomany pénzbeli jarandosagaival, tarsadalombiztositasi ¢és egyes
szocidlpolitikai juttatsaival, valamint az ad6zassal kapcsolatos végrehajtasi feladatokat,

h) a HM Tarca Kontrolling Rendszerének kialakitasaval, mikodtetésével és fejlesztésével
kapcsolatos feladatokat, a tarcaszintli stratégiai és operativ tervezési folyamatokhoz kapcsolodo
kontrolling feladatokat, a stratégiai és az operativ tervek végrehajtasanak nyomon kovetését, a
Fejlesztések és Ertékelések Nyomon kovetése szakmai oldal (a tovabbiakban: FENY oldal)
alkalmazasat és fejlesztését,

1) a HM fejezet operativ belsd kontrollok rendszerének kialakitasaval, mikodtetésével és



fejlesztésével 0sszefliggd tevékenységet,

J) a Honvédelmi Minisztérium fejezet Koltségvetés Gazdalkodasi Informacidés Rendszerr6l
sz616 80/2014. (XII. 5.) HM utasitdsban meghatarozott tarcaszintii tevékenységet,

k) a honvédelmi szervezetek beszerzési tevékenységét, ellatja a beszerzési eljarasokra
vonatkoz6 jogszabaly és kozjogi szervezetszabdlyozo eszkéz alapjan hataskorébe utalt
engedélyezési, jovahagyasi €s feliigyeleti feladatokat, és

I) az Europai Unids programok el6készitésével és az azok segitségével megvalosulod
fejlesztések végrehajtasanak tamogatasaval kapcsolatos feladatokat.

(2) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar

a) meghatarozza és Dbiztositja a minisztérium intézményi gazdalkodasi szabalyainak
kialakitasat, gyakorolja a részére meghatarozott intézményi gazdalkodasi jogkoroket,

b) az altala kijelolt vezetd utjan feliigyeli a HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informacios
Rendszer (a tovabbiakban: HM KGIR) fejlesztését, mikddtetését, és Osszehangolja az annak
fejlesztésére iranyuld alkalmazo6i kovetelmények kidolgozasat, eldterjeszti a rendszer
fejlesztésére iranyul6 szakmai kovetelményeket, €s iranyitja a HM KGIR mukodtetését,

c) javaslatot készit elé a nemzetko6zi kotelezettségvallalas, illetve a vallalt katonai kotelezettség
gazdasagi feladatanak teljesitésére,

d) dont a NATO, az EU és a V4 gazdasagi, kornyezetvédelmi, valamint az EDA Fenntarthato
Energia Konzulticiéos Forum, Energia és Kornyezeti munkacsoportokban torténd szakmai
képviseletrdl, egyeztet a képviselendd magyar Aallaspontrol, irdnyitja ¢és ellenérzi a
szakteriilet¢hez tartozo nemzeti képviseldk tevékenységét,

e) ellatja a tarcakodzi Biztonsagi Beruhazasi Bizottsag és a HM Biztonsagi Beruhazasi
Munkacsoport elndki teendbit, végzi az Eszak-atlanti Szerzédés Szervezete Biztonsagi
Beruhazasi Programja nemzeti feladatainak végrehajtasarol szo6lo 39/2018. (XI. 15.) HM
utasitdsban meghatarozott feladatokat,

f) a kartéritési feleldsségrol, valamint egyes meg nem tériilé karok leirasanak és torlésének
szabalyairdl szolo 10/2013. (VIII. 12.) HM rendeletben meghatarozott esetekben dont a
karleirasrol és a torlésrol,

g) jovahagyja az iranyitasa ala tartoz6 HM szerv tigyrendjét, a szakmai iranyitasa ala tartozo
HM szervezet éves munkatervét,

h) kozremikodik a fejezetszintli gazdalkodassal, az ingatlangazdalkodassal, a beszerzési
eljarasokkal, a lakasgazdalkodassal Osszefliggd dontések elOkészitésében, elemzi a dontési
alternativakat,

I) engedélyezi a HM Védelemgazdasagi Hivatal féigazgatdjanak javaslata alapjan a jogosultak
részére kincstari VIP-kartya biztositasat,

J) dont a ruhazati utanpotlasi illetmény terhére készpénzben kifizethetd eldleg jovahagyasarol,

k) allast foglal a személyi allomany illetményével, illetményjellegli és illetményen kiviili
juttatasaival Osszefiiggd dontések elOkészitése soran a dontés koltségvetési finanszirozhatdsaga,
illetve pénziigyi és informatikai végrehajthatosaga tekintetében,

) iranyitja a nemzetkozi szervezeteknél vagy azok mellett miikodé nemzeti képviseleteken
rendszeresitett védelemgazdasagi szakteriilethez tartozd beosztasokba torténd kihelyezés, valtas
tervezését. Javaslatot tesz és irdnymutatast ad a NATO, EU és mas nemzetkdzi szervezeteknél
felmeriild védelemgazdasagi szempontl beosztasok elfogadasara €s

m) koordindlja a Befektetési Ugyndkséggel valo kapcsolattartast az EU forrasbol megvalosuld
épiiletenergetikai fejélesztések tekintetében.

(3) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar képviseli

a) a minisztert a banyaszati koncesszios palyazatokat elbirald minésit6 bizottsagban,



b) a honvédelmi tarcat az arvizek altal okozott karok miatt sziikséges Ujjaépitéssel foglalkozo
Ujjaépitési Tarcakozi Bizottsagban,

C) a honvédelmi tarcat a kozbeszerzések kozponti ellenérzése €s engedélyezése soran,

d) a honvédelmi tarcat a Fejlesztéspolitikai Koordinacidos Bizottsagban, a Partnerségi
Megallapodas monitoring bizottsdgban &s

e) Magyarorszagot a NATO Transzformacios Parancsnoksagon a Szovetség hadiiparral
kapcsolatos rendezvényein és egyéb, a képességfejlesztési programokhoz és projektekhez
kapcsolddo forumain.

(4) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkdr a miniszter nevében és megbizasabol
kiadmanyozza a HM kodzhasznu nonprofit korlatolt felel0sségili tarsasagokkal kdtendd tamogatasi
szerzOdést.

19. § (1) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkér iranyitja

a) a Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Féosztaly vezetdjének,

b) a Vagyonfeliigyeleti F6osztaly vezet6jének,

¢) a Kontrolling és Integritasfejlesztési Fdosztaly vezetdjének,

d) a Védelemgazdasagért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdjének és

e) a HM Védelemgazdasagi Hivatal foigazgatojanak
tevékenységét.

(2) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkart tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
Gazdasagi Tervezési €és Szabdlyozasi Fdosztaly vezetdje helyettesiti. Mindkettdjiik egyiittes
tavolléte esetén a helyettes allamtitkart az altala kijelolt, a helyettes allamtitkar A4ltal
meghatarozottak szerinti jogkorrel rendelkezd személy helyettesiti.

11. Védelempolitikaért felelos helyettes allamtitkar

20. § (1) A védelempolitikaért felelos helyettes allamtitkar felelés a Hvt. vhr. 8. § (2)
bekezdésében meghatarozott szakteriiletekért, amelynek keretében atruhdzott hataskorben
iranyitja

a) - a tarca védelmi tervezési eljarasrendjének elGirasaival szinkronban - a tarca
védelempolitikai feladatrendszerével 0Osszefiiggd védelmi tervezési tevékenységét, valamint
annak részeként kiillondsen a miniszteri program és az azzal Osszefiiggd korméany-eldterjesztések,
valamint a Stratégiai Tervezési Irdnymutatés kidolgozésat,

b) az altalanos védelempolitikai kdrnyezettel, az 10j tipusi kihivasokkal, a nemzetkozi
terrorizmussal kapcsolatos események elemzését, értékelését, koordindlja a tarcaszintli
egylittmiikodést,

€) a nemzetkozi egyiittmiikddés iranyelveinek kialakitasat, a felsOszintli kapcsolattartas
tervezését, a KNET ¢és a MET, valamint ezek finanszirozdsat szolgald koltségvetési tervek
kidolgozasat, koordinalja az elfogadott programok, feladatok végrehajtasat, gyakorolja a
nemzetko6zi kapcsolattartassal 0sszefiiggd feladatok végrehajtasarol szold 25/2018. (VIL. 30.) HM
utasitdsban meghatarozott jogkoroket,

d) a NATO védelmi tervezéssel és az EU védelmi képességfejlesztéssel kapcsolatos stratégiai
jellegli dokumentumok kidolgozasaban valé nemzeti részvételt, a NATO képességfejlesztési
javaslataira, a NATO Képességfelmérésre ¢s az EU F6 Célkitlizések Kérddivére adandd nemzeti
valaszok kidolgozasat,

e) az eurdpai fegyverzetkorlatozasi, leszerelési, valamint nemzetkézi biztonsagpolitikai
egyezményekben eldirt kotelezettségekbdl adodo feladatok végrehajtasat,

f) a katonai miiveletekkel és missziokkal kapcsolatos védelempolitikai feladatok tervezését,



g) a nemzetkozi szervezetek keretében vallalt készenléti szolgalatokkal kapcsolatos
iranymutatasok kidolgozasat,

h) Magyarorszag Fegyveres Védelmi Terve, valamint az Eszak-atlanti Szerzédés Szervezete,
Magyarorszaggal kapcsolatos tervei periodikus feliilvizsgalatat indito védelempolitikai
iranymutatas kidolgozasat, a kapcsolodo politikai dontéshozatali folyamat elokészitését,

i) a Nemzetkézi Fejlesztési Egyiittmtikodés (a tovabbiakban: NEFE) tevékenységének
tarcaszintli koordinacidjaval dsszefiiggd feladatokat és

J) @ magyar-amerikai védelmi egyiittmiikodési programok tarcaszintii koordinacios feladatait.

(2) A védelempolitikéért felelds helyettes allamtitkar

a) a kabinetfénokkel egyiittmiikddve koordinalja a minisztériumi felsGvezeték hivatalos
kilfoldi latogatasaival, programjaival kapcsolatos feladatok tervezését, javaslatot tesz a magas
szintli kiutazo, illetve fogadd delegaciok Osszetételére, a hivatalos latogatasokrdl tajékoztatja a
Koztarsasagi Elnoki Hivatalt, a Miniszterelnoki Kabinetirodat az Orszaggyilés Honvédelmi és
rendészeti bizottsagat, valamint a korméanyzati szerveket,

b) meghatarozza a képességfejlesztéssel kapcsolatos, hataskorébe tartozo iranyelveket,

C) meghatarozza az allando, illetve eseti képviselok felkészitésének feladatait, a targyalasok
soran kovetend magatartast, ellendrzi a képviseleti feladatok ellatasat,

d) a katonadiplomaciai tevékenységgel kapcsolatban a magyar véderd, katonai és légiigyi
attas¢hivatalok iranyitdsarol, vezetésérél ¢és ellenérzésérdl, valamint a Magyarorszdgon
akkreditalt kiilfoldi véderd, katonai és légligyi attasékkal vald kapcsolattartasrol szold 51/2014.
(VII. 28.) HM utasitasban meghatarozottak szerint iranyitasi, felliigyeleti, illetve javaslattételi
jogkdroket gyakorol,

e) gyakorolja a Honvédelmi Minisztérium nemzetkdzi megallapodasaival kapcsolatos eljarasrol
sz6l6 77/2009. (IX. 11.) HM utasitasban és a Magyar Koztarsasag hatarain kiviili valsagreagalo
¢s béketamogatd miveletekkel kapcsolatos Magyar Honvédséget érintd feladatokrdl szolo
78/2007. (HK 15.) HM utasitasban a hataskorébe utalt jogkoroket,

f) iranyitja a nemzetkdzi szervezeteknél vagy azok mellett miikodé nemzeti képviseleteken
rendszeresitett beosztasokba torténd kihelyezés, valtas tervezését, meghatarozza a prioritasokat,
elemzi a végrehajtas hatékonysagat, javaslatot tesz a nem tervezett NATO, EU és mas
nemzetk6zi beosztasok elfogadasara, védelempolitikai és a hataskorébe tartozo védelmi tervezési
szempontu iranymutatist ad a NATO kivalosagi kézpontokba €s azok irdnyitd testiiletébe
delegalt szakértdk szakmai munkajahoz,

g) a nemzetkdzi szervezetek keretében vallalt készenléti szolgalatokkal kapcsolatos
iranymutatasok kidolgozasat,

h) Magyarorszag Védelmi Terve, valamint az Eszak-atlanti Szerzédés Szervezete,
Magyarorszaggal kapcsolatos tervei periodikus feliilvizsgalatat inditd védelempolitikai
iranymutatas kidolgozasat, a kapcsolodo politikai dontéshozatali folyamat elokészitését,

1) az allamhaztartasi belsé ellenérzések kivételével ellenjegyzi a kiilfoldon végrehajtando
ellendrzésekre ¢€és az ellendrzd bizottsdg vezetdjére vonatkozd tervjavaslatokat, valamint
véleményezi a terven feliili ellendrzési javaslatokat és

J) jovahagyja az iranyitasa ala tartoz6 HM szerv tigyrendjét, az iranyitasa ala tartoz6 HM
szervezet éves munkatervét.

(3) A védelempolitikaért felelos helyettes allamtitkar képviseli

a) Magyarorszagot a Genfi Biztonsagpolitikai Kozpont és a Fegyveres Er6k Demokratikus
Ellendrzése szervezetek alapitvanyi tanacsaiban, ennek soran egyiittmiikodik mas minisztériumok
illetékes vezetdivel és

b) a honvédelmi tarcat



ba) az Eurdpai Koordinacios Tarcakdzi Bizottsag iilésein,

bb) az Eurdpai Védelmi Ugynokség (a tovabbiakban: EDA) Irdnyit6 Testiiletének
védelempolitikai iilésén,

bc) a Transzformacids Parancsnoksagon a Szovetség stratégiai tervezési és képességfejlesztési
forumain,

bd) a NATO védelmi tervezési, valamint a NATO, EU, a Visegradi Egylittm{ikodés (a
tovabbiakban: V4), a Kozép-europai Védelmi Egyiittmiikodés (a tovabbiakban: CEDC) ¢és a
Védelmi Egyiittmiikodési Kezdeményezés (a tovabbiakban: DECI) védelempolitikai igazgatoi
forumain,

be) a NEFE-t koordinalé kormanybizottsagban és

bf) a fegyverzet-cllenérzéssel, valamint bizalom- ¢és biztonsager6sitd intézkedésekkel
kapcsolatos nemzetkdzi szerzddések Magyarorszagra harulod feladatainak végrehajtasat iranyitd
Kiilgazdasagi ¢és Kiiliigyminisztérium (a tovabbiakban: KKM) - HM Fegyverzet-ellendrzési
Munkacsoportban.

(4) A védelempolitikaért felelds helyettes allamtitkar a miniszter nevében és megbizasabol
gyakorolt kiadmanyozasi jogkorében jovahagyja a Magyarorszag Alland6 EBESZ Képviselet,
Katonai Képviselet és a Magyarorszag Allanddé NATO Képviselet, Védelempolitikai Részleg
képviselet-vezetdivel kapcsolatos, azok kinevezését és felmentését - ideértve a magasabb vezet6i
megbizast €s annak visszavondsat - nem érint6 egyéb munkaltatoéi dontéseket.

21. § (1) A védelempolitikéért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Védelempolitikai F6osztaly vezet6jének,

b) a Nemzetko6zi Egytittmiikodési Féosztaly vezet6jének,

¢) a Védelempolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdjének,

d) a Magyarorszag Alland6 EBESZ Képviselet, Katonai Képviselet képviselet-vezetéjének,

e) a Magyarorszag Alland6 NATO  Képviselet, Védelempolitikai  Részleg
képviselet-vezetdjének és

f) a New York-i ENSZ Allandé Magyar Képviselethez delegalt osszekotétiszt
tevékenyseégét.

(2) A védelempolitikaért felelds helyettes allamtitkart tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a
Védelempolitikai Fdosztaly vezetdje helyettesiti, mindkettdjiikk egyiittes tavolléte esetén a
helyettes allamtitkart az altala kijelolt, a helyettes allamtitkar altal meghatarozottak szerinti
jogkorrel rendelkezd, az irdnyitasa ala tartozo6 féosztalyvezetd helyettesiti.

12. Humanpolitikaért felelos helyettes allamtitkar

22. § (1) A humanpolitikaért felelés helyettes allamtitkar felelés a Hvt. vhr. 8. § (4)
bekezdésében meghatarozott szakteriiletekért, amelynek keretében atruhdzott hataskorben
iranyitja

a) a személyi allomany foglalkoztatasaval kapcsolatos humanpolitikai szabalyozas
elokészitését,

b) a tarca hosszi tavl szervezetfejlesztésébe illeszkedd humanstratégia kidolgozasat és
meghatarozza a humanstratégia megvalositasat biztosito humanpolitikai cél- €s eszkozrendszert,

c) a személyi allomany illetményének és egyéb pénzbeli juttatasainak jogosultsagi szabalyaira
vonatkozd stratégiai szintii javaslatok kidolgozasat,

d) a kozfoglalkoztatas tarcaszintii szabalyozas kidolgozasat,

e) a kormanyzati személyzeti stratégia végrehajtasahoz kapcsoldddan a tarcat érintd stratégiai
szintli feladatok végrehajtasat,



f) a humanpolitikai intézmény, a szocialis, a joléti, a tamogataspolitikai, rekreacids ¢€s
rekonverzids, valamint a szociadlis €s kegyeleti gondoskodas elvekre, azok humanpolitikai
szempontjaira, valamint a kapcsolddd agazati szabalyokra vonatkozé stratégiai szintli feladatok
kidolgozasat,

g) az MH toborzasi stratégiajanak kidolgozasat, a kapcsolodo célok megvaldsulasanak nyomon
kovetésének rend;jét,

h) a személyi allomanyt érintden illetékes érdekképviseleti szervekkel kotendé megallapodasok
tervezeteinek kidolgozasat,

1) a HM tarca Iddsiigyi Stratégiajanak kidolgozasat,

J) a felsGoktatassal kapcsolatos jogszabalyok alapjan a honvédelmi tarcara vonatkozo stratégiai
szintll feladatok kidolgozasat,

k) a honvéd tisztjeloltek ¢és a honvéd altiszt-jeldltek, a honvédségi Osztondijas hallgatok
jogallasaval 6sszefiiggd szabalyozas kidolgozasat,

[) az NKE Tanacsado Testiilet egyes dontéseinek megalapozasaval és szakmai tamogatasaval
kapcsolatos javaslatok kidolgozasat,

m) a tarca igényeinek megfeleld képzési portfolioval rendelkez6 felsGoktatasi és kozépfoku
oktatdsi intézményekkel torténd egylittmikodési megallapodasok, képzési szerzodések
megkdtésének elokészitését,

n) a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégiummal kapcsolatos szabalyozok
kidolgozasat, a megallapodasokra, szerzddésekre vonatkozd szabalyozok elokészitésével
Osszefiiggd feladatok végzését,

0) szovetségi, két-, és tobboldalu oktatasi és képzési vonatkozasi nemzetkozi tarcaszintii
feladatok eldkészitését €s kidolgozésat,

p) az MH nyelvképzési rendszerérének miikodésére vonatkozo stratégiai szintii feladatok
kidolgozasat,

g) a honvédelmi agazat tudomanyos ¢és tudomanyszervezési tevékenységek elveinek,
szabalyzoinak kidolgozédsara vonatkozd és az azokat megvalosito, koordinalod és feliigyeld
tevékenységet,

r) a Honvédség személyi allomanyara, tovabba a szocialis gondoskodasi korre vonatkozd
szocidlis, érdekvédelmi és rekreacids iranyelvek, szabalyozok kidolgozasanak és végrehajtasanak
tevékenységét,

S) a honvédelmi miniszter ¢s a Honvéd Vezérkar fonoke altal alapithatdo és adomanyozhatd
elismerésekrdl szolo 15/2013. (VIIL. 22.) HM rendelet szerinti miivészeti dijak odaitélésével
kapcsolatos feladatokat,

t) a honvédelmi tarca hazafias ¢és honvédelmi neveléssel, ifjusagpolitikaval, az
esélyegyenloséggel, a Honvéd Kadét Programmal kapcsolatos normativ szabdlyozok
kidolgozasat,

u) a honvédelmi tarca hazai és nemzetkozi, kultiraval, szabadid6-, és versenysporttal
kapcsolatos normativ szabalyozasi, feliigyeleti és végrehajtasi tevékenységét és a honvédelem
ligyét népszeriisito sportrendezvények stratégiai szinti feladatait,

v) a Honvédelmi Sportszovetséggel vald tarcaszintli kapcsolattartast, valamint az azzal
Osszefliggd agazati dontés-el6készitést és az ahhoz kapcsolodo fejezeti kezelésti eldirdnyzattal
Osszefliggd gazdalkodasi tevékenységet,

W) az Onkéntes tartalékos tiszt- és altisztképzés tavoktatasi rendszer, az Osztondijrendszer
stratégiai szintli feladatainak kidolgozasat és

X) a Honvédelmi Iddsiigyi Munkacsoport mitkodésével kapcsolatos koltségek tervezését és
biztositasat, valamint ellatja a Honvédelmi Erdekegyezteté Forum értekezleteinek elékészitésével



¢s levezetésével kapcsolatos feladatokat. Egyiittmiikodik és kapcsolatot tart az MH
nyugallomanyutakat tomorito és a személyi allomany érdekeit képviseld orszagos érdekvédelmi
szervezetekkel.

(2) A humanpolitikéért felelds helyettes allamtitkar
kovetési rendjét,

b) kidolgoztatia a személyi allomany foglalkoztatasi program  (kivalasztasi,
teljesitményértékelési, eldmeneteli, karrier-, kiléptetési programok) elveinek, feltételrendszerének
¢s az ezzel 0sszefliggd szabalyozasok meghatarozasara vonatkozo javaslatokat,

€) meghatarozza az MH oktatasi és képzési rendszerével, a tanulmanyi szerz6désekkel, az
Osztondijszerzodésekkel, a tanulmanyi tdmogatasokkal és a képzési koltségekkel Osszefliggd
szabalyozas rendjének kidolgozasat,

d) ellatja az Nkt. szerinti szakmai feliigyeletével Osszefliggd feladatokat, gyakorolja a
fenntartot megilletd beszdmoltatasi jogot,

e) jovahagyja a Kratochvil Karoly Honvéd Ko6zépiskola ¢és Kollégium fenntartoi feladataihoz
kapcsolodo agazati iranyelveket,

f) kiadmanyozza a fenntartdoi egyetértést a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és
Kollégium szervezeti és miikddési szabalyzataval kapcsolatosan,

g) meghatarozza a hazai és nemzetkozi képzések tervezése érdekében a tervezés iranyelveit,
prioritasokat,

h) meghatarozza a honvédelmi nevelés programjanak keretében oktatott, valamint a tantargyba
agyazott honvédelmi nevelés stratégiai szintii feladatait és a honvédelmi nevelési programok
végrehajtasahoz sziikséges felkészitések és tovabbképzések iranyelveit.

23. § (1) A humanpolitikaért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Humanpolitikai Féosztaly vezetdjének,

b) az Oktatasi, Tudomanyszervez6 és Kulturalis Féosztaly vezet6jének és

¢) a Humanpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetSjének
tevékenyseégét.

(2) A humanpolitikéért felelds helyettes allamtitkart tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén - a
helyettes allamtitkari titkarsag bevonasaval -

a) feladat- és hataskorét érint6 kérdésekben az illetékes féosztalyvezeto,

b) az a) pont ala nem tartozé egyéb kérdésekben a Humanpolitikai Féosztaly vezetdje
helyettesiti.

13. Minisztériumi felsovezeto titkarsaganak vezetdje

24. § (1) A minisztériumi felsévezetd hataskorébe tartozd feladatok adminisztrativ és
koordinacids elokészitését, valamint az e Szabalyzat szerinti, minisztériumi felsévezetd
hataskorébe tartozd feladatok folyamatos ellatdsat a minisztériumi felsOvezetd titkarsdga
biztositja.

(2) A minisztériumi felsOvezetd titkdrsaganak titkarsagvezetdje tevékenységét a minisztériumi
felsdvezetd irdnyitja. A titkarsagvezetd feladat- és hataskorében

a) segiti a minisztériumi felsdvezetd munkajat, ellatja mindazon tigyeket, amelyekkel a
minisztériumi felsdvezetd allando vagy eseti jelleggel megbizza,

b) elkésziti a titkarsag munkakori leirasait, az 6nallo HM szervként mikodo titkarsag esetében
annak tligyrendjét és

c) ellatja a titkarsag feladatkoréhez kapcsolodo, miniszteri utasitasban, belsé rendelkezésben és



e Szabalyzatban meghatarozott tigyeket.

(3) A titkarsag tigyrendjét és a titkarsagvezetd munkakdri leirdsat az irdnyitasat ellatod
minisztériumi felsévezetd hagyja jova.

(4) A titkarsag esetében a titkarsagvezetd helyettesitésére a 33. § iranyado.

14. Miniszteri Titkarsag vezetdje

25. § (1) A Miniszteri Titkarsag vezetdje tevékenységét a miniszter iranyitja.

(2) A miniszteri titkarsagvezetd vezeti a Miniszteri Titkarsagot, iranyitja a HM sajt6fonok
tevékenységét, valamint ellatja azokat a feladatokat, amelyeket szdmara jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz vagy e Szabalyzat megallapit.

(3) A Miniszteri Titkarsag vezetdje

a) a miniszteri értekezlethez kapcsolodoan gondoskodik a Honvédelmi Minisztérium
felsOszintli vezetdi és munkaértekezleteinek rendjérdl szolo 92/2010. (X. 22.) HM utasitasban
meghatarozott feladatokrdl, feldolgozza az értekezleten meghozott dontések megvalosulasarol
sz616 jelentéseket,

b) jogosult eljarni, allast foglalni, intézkedni mindazokban az {igyekben, amelyekre
vonatkozoan a minisztertdl utasitast vagy felhatalmazast kapott,

) kozremiikodik a miniszter altal esetileg vagy tervezetten elrendelt miniszteri szemlék és
kiemelt ellen6rzési feladatok ellatasaban,

d) nyomon kdveti a miniszter altal meghatarozott feladatok végrehajtasanak helyzetét,

e) koordinacios szerepet tolt be a Miniszteri Kabinet és az allamtitkari titkarsagok felé a
miniszteri feladatszabasok érvényesitése és a feladatok nyomon kovetése érdekében és

f) a HM sajtofonok utjan feliigyeli a HM Zrinyi Térképészeti és Kommunikacios Szolgaltatd
Ko6zhasznii Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag sajtonyilvanossagi, kiilsé tajékoztatasi és
kommunikécios tevékenységével kapcsolatos feladatait.

(4) A Miniszteri Titkarsag vezetdje a honvédelmi allamtitkar akadéalyoztatdsa esetén részt vesz
a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport iilésein.

(5) A Miniszteri Titkarsag vezetje a minisztériumon beliil a feladat- és hataskorét érintd
donteések eldkészitése sordn a foosztalyvezetdvel azonos egyeztetési joggal rendelkezik.

(6) A Miniszteri Titkarsdg vezetdjének helyettesitését - a munkaltatd jogkorok gyakorlasat
kivéve - a Miniszteri Titkarsag alloméanyabol az altala kijelolt személy latja el.

15. HM sajtofonok

26. § (1) A HM sajtofondk szakmailag iranyitja az MH vitéz Szurmay Séndor Budapest
Hely6rség Dandar a Miniszteri Titkarsag tevékenységét tdmogatd, nem 6nalld szervezeti egység
kommunikécios szakfeladatainak végrehajtasat.

(2) A HM sajtofonok

a) felel a minisztérium kommunikacios tevékenységéért,
alakulasat, reagal azok valtozasara,

¢) kezdeményezi, szervezi, koordinalja a miniszter szakpolitikai tevékenységével Osszefiiggd
kommunikécios feladatokat, amelynek keretében

ca) kozremiikodik a miniszter nyilvanos szerepléseinek lebonyolitasaban,

cb) iranyitja a miniszter részvételével tartott rendezvények kommunikaciojat,

cc) lebonyolitja a miniszteri interjukat, gondoskodik azok rogzitésérél, és intézkedik a rogzitett



anyag Miniszteri Titkarsagra torténd tovabbitasarol,

cd) soron kiviil tajékoztatja, valamint tovabbi intézkedésre tovabbitja a Miniszteri Titkarsag
vezetdje részére a minisztert €rintd jsagirdi megkereséseket,

ce) a hazai és nemzetk6zi programok soran egyiittmiikodik a protokoll szervezettel,

d) intézkedik a tarcakozlemények, és a sajtonyilvanos valaszok kiadasara,

e) egyes, a kozvélemény tajékoztatasat igényld jogszabaly-el6készitéshez kapcsoloddan - a
miniszter utasitasara - elkésziti és jovahagyasra a miniszternek felterjeszti a jogszabalytervezet
kommunikécidjara vonatkozo javaslatot,

f) a miniszter utasitasara kozremiikodik az MHP egyedi tiggyel, tigycsoporttal kapcsolatban
végzett kommunikacios tevékenységében ¢€s

crer

(3) A HM sajtofonokot a Miniszteri Titkarsag vezetdje altal kijelolt személy helyettesiti.

1. FEJEZET

SZERVEZETI EGYSEGEK

16. A HM szervekre és vezetoikre vonatkozo kozos szabalyok

27. § A HM szervek és a nem 0nallo szervezeti egységek létszamat az e Szabalyzatban
megallapitott 1étszamkereteken beliil a HM Munkakori Jegyzéke hatarozza meg.

28. § A HM szerv a 2. fiiggelék szerinti feladat- és hataskorébe tartozd ligyekben, illetve
azokhoz kapcsoloddan

1. adatokat, informaciokat gylijt, ezek Osszegezésével és elemzésével jelentéseket allit dssze,
felterjesztésekkel, jelentésekkel vezetdi dontéseket kezdeményez, illetve tajékoztatast nyujt
minisztériumi felsdvezetdk, a miniszteri biztos €s a kabinetfdndk munkéjanak eldsegitése €s a
kozfeladatok végrehajtasa érdekében,

2. figyelemmel kiséri a jogszabalyi és a nemzetkdzi szabalyozasi kornyezet alakulasat, elemzi a
szakteriilet¢hez tartozd jogszabalyok érvényesiilését és hatdsait, a honvédelmi tarca érdekeinek
érvényesitése érdekében szakmai javaslatokat készit,

3. jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok ¢és belsd rendelkezések
Ujraszabalyozasat, modositasat, hatalyon kiviil helyezését a belsé szabalyozasi tevékenységrol
szolo 15/2012. (1. 24.) HM utasitdsban meghatarozott esetekben kezdeményezheti a fokidolgozé
szakmai szervnél, illetve szervezetnél vagy a Jogi Fdosztalynal, véleményezi a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok €s a belsd rendelkezések tervezeteit, érdemi észrevételeit
szakteriileti javaslatként megkiildi a megkeresd részére,

4. f6kidolgoz6 szakmai szervként - az MH PK, az MHP szemlél6i és csoportfondkei altal
kiadandé belsé rendelkezések, valamint a katonai szervezetek szolgélati eloljaréi, hivatali
felettesei altal kiadand6 intézkedések kivételével - eldkésziti a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdozok és a belsé rendelkezések szakmai tervezetét, rendszeresen
feliilvizsgalja a szakmai feleldsségi korébe tartozd szabdlyozast, kezdeményezi annak
modositasat, hatalyon kiviil helyezését, 0j szabalyozas kiadasat,

5. szakmai koncepcid kidolgozasaért felelos szervként végzi a Honvédelmi Minisztérium
nemzetk6zi megallapodasaival kapcsolatos eljarasrol szolo 77/2009. (IX. 11.) HM utasitasban
foglalt feladatokat, és lefolytatja a kapcsolodo szakmai egyeztetéseket,



6. felkészitd feljegyzést készit a kormanyzati dontéshozatal forumainak napirendjére felvett
eloterjesztésekhez,

7. szakteriileti bedolgozast készit a beszamoldkhoz, a jelentésekhez és a munkatervekhez,

8. az egységes jogalkalmazas elOsegitése érdekében jogi allasfoglalas kiadasat kezdeményezi,
illetve k6zremukodik annak kialakitasaban,

9. a szakmai kdvetelmények egységes érvényesiilésének eldsegitése €s egyedi ligyek rendezése
érdekében szakmai irdnymutatasokat ad ki, illetve koézremiikddik azok eldkészitése soran,
egyezteto értekezleteket tart,

10. hattéranyagot allit 6ssze minisztériumi felsdvezetdk, a miniszteri biztos, a kabinetfondk
targyalasaihoz, beszédeihez, eléadasaihoz, médiaszerepléseihez, az orszaggyllési képviselok és
az alapvetd jogok biztosa altal kért tajékoztaté anyagokhoz, az alkotmanybirosagi, a rendérségi
¢s az ligyészségi megkeresések teljesitéséhez, a jogi képviselet ellatdsdhoz, a médiatdl érkezett
kérdések megvalaszolasahoz, tovabba mas kozérdekli adatigénylések teljesitéséhez,

11. végzi a személyi allomany munkakoreivel, oktatasaval és képzésével kapcsolatos
kovetelmények dsszehangolasaért felelds szakmai szervezetek feladataival 0sszefiiggd, miniszteri
utasitas szerinti feladatokat,

12. figyelemmel kiséri a nemzetkozi kapcsolatrendszer alakuldsat, elemzi, értékeli a kétoldalu
¢s a multilaterdlis nemzetkdzi egyiittmiikodés folyamatait, jelzi a vérhato valtozasokat, ezek
kovetkezményeit, fokidolgozd szakmai szervként vagy véleményezdként kozremikodik a
nemzetkdzi dokumentumok kidolgozdsdban, a nemzeti és a tdrcadllaspont kialakitasaban,
egyeztetésében ¢és képviseletében,

13. meghatdrozza a nemzeti és a szovetségi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
szakteriileti képességeket és kovetelményeket,

14. végzi a honvédelmi tarca stratégiai tervdokumentumai kidolgozasaval kapcsolatos, a
kormanyrendeletben és miniszteri utasitisban meghatarozott feladatokat,

15. ellatja az intézményi, illetve a fejezeti koltségvetési gazdalkodas feladatait a Honvédelmi
Minisztérium fejezet kozponti €s intézményi gazdalkodasanak rendjérdl szolo 47/2018. (XII. 21.)
HM utasitasban és a minisztérium intézményi gazdalkodasi szabalyozoiban meghatarozottak
szerint,

16. részt vesz a honvédelmi tarcanal miikodé munkacsoportok, bizottsdgok munkéjaban,

17. képviseli a honvédelmi tarcat a kozponti allamigazgatdsi szervekkel és a civil
szervezetekkel folytatott egyeztetések sordn, meghatdrozott esetekben a hatdsadgok és a birosagok
elott, a Kormany altal 1étrehozott testiiletek, a nemzetkodzi szervezetek, ezek testiiletei, bizottsagai
¢s munkacsoportjai munkajaban a hazai és a nemzetkdzi rendezvényeken,

18. kapcsolatot tart és egylittmiikodik hazai és nemzetkozi szervekkel, szervezetekkel az MH, a
Kormany ¢és az orszag érdekeinek fokozott érvényre juttatasa érdekében,

19. részt vesz a HM mint intézmény operativ belsé kontrolljai rendszerének kialakitasaban,
miikodtetésében ¢és fejlesztésében a honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének
kialakitasarol, miikodtetésérdl és fejlesztésérdl szold 43/2017. (VIIL 17.) HM utasitas és az
iranyadd normativ szabalyozas szerint,

20. végzi a munkakor-gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol szold 9/2014. (II. 12.) HM
utasitasban meghatarozott szakmai feleldsi feladatokat,

21. végzi az éves ¢és havi munkatervek Osszedllitasaval és a tervezett feladatok
megvalosulasanak nyomon kovetésével Osszefiiggd feladatokrol szolo 2/2014. (1. 21.) HM
utasitdsban meghatarozott tervezési €s beszamolasi feladatokat,

22. részt vesz a Kozigazgatas- ¢s Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégia 2014-2020
megvalosulasaval  Osszefiiggd ~ feladatok  végrehajtdsaban, a  Kozigazgatas- — és



Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégidval kapcsolatos feladatokrdl szold 1052/2015. (II. 16.) Korm.
hatarozatban meghatarozott tervezési és beszamolasi feladatokban és

23. meghatarozza a szakteriiletét érintd, az NKE képzésével kapcsolatos szakmai
kovetelményeket, a szakteriiletének fejlesztése érdekében részt vesz az oktatdi munkéban,
tovabba szakiranyl kutatomunkat, tudomanyos tevékenységet végezhet.

29. § (1) A HM szervek feladat- és hataskorét jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz,
belsd rendelkezés, illetve e Szabalyzat hatdrozza meg.

(2) A HM szerv feladat- és hataskérébe nem tartozo ligyben csak eseti jelleggel, vezetdi
feladatszabas alapjan jarhat el akkor, ha az nem jelenti mds szakmai szerv vagy szervezet
jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzben, belsé rendelkezésben, illetve e
Szabalyzatban rogzitett hataskorének elvonasat.

(3) Az eldterjesztés, a jelentés, a miniszteri rendelet, a miniszteri utasitds, a kozigazgatési
allamtitkari utasitas és a belsé rendelkezés tervezetét (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a
minisztérium jogalkotadsi munkatervében a feladat elvégzéséért az e Szabalyzatban megjeldlt,
ennek hidnyaban az egyébként a targykorért feleldos onalld szervezeti egység (a tovabbiakban:
elokészitésért felelos HM szerv) koteles - a feladatkdrrel rendelkezdé onallo HM szervek
bevonasaval - elokésziteni. Az eldkészitésbe bevont HM szerv feladatkdrének megfeleld
részanyagok, részmunkak kidolgozasaval koteles részt venni a tervezet elkészitésében. Az
elokészitésért felelos HM szerv koteles elozetesen tdjékoztatni a Jogi Foosztalyt a kidolgozas
megkezdésérdl és a hatalybaléptetés kért idopontjarol.

(4) A tervezet pénziigyi tartalmi megalapozottsagaért az elokészitésért felelos HM szerv, a mas
jogszabalyokkal vald rendszertani dsszhangjaért és a jogalkotas szakmai kovetelményeinek valo
megfeleléséért a jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar felelds.

(5) A tervezet belsd egyeztetését - e Szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban - kiilon HM
utasitas szabalyozza.

(6) A minisztériumban késziil el6terjesztések belsd egyeztetésére legaldbb 5 munkanapos
hataridét kell biztositani, ettdl eltérni csak kivételes esetben kiilon indokolas mellett lehet.

(7) A tervezet koOzigazgatdsi egyeztetését és a kormany-elGterjesztések benyujtdsanak
elokeészitését a jogi €s igazgatasi ligyekért felelos helyettes allamtitkar személyesen vagy a Jogi
Fdosztaly kozremiikodésével az el6készitésért felelds szervvel, szervezettel egyeztetve végzi. A
tervezetet kdzigazgatasi egyeztetésre a belsd egyeztetést kovetden a Jogi Fdosztaly késziti eld.

30. § (1) A HM szerv feladat- és hataskorébe tartozo tevékenységét a 2. fliggelék

a) kodifikacios,

b) koordinacios,

¢) kozhatalmi,

d) nemzetkdzi,

e) funkcionalis és

f) egyéb
csoportba sorolja.

(2) A besorolast a szakmai tevékenység elsddleges jellege hatarozza meg.

(3) Az ,1. Kodifikacios feladatok” a HM szervnek a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a belsd rendelkezések és a stratégiai jellegli dokumentumok
szakmai kidolgozasara, modositasara vonatkozo szabalyozasi hataskorét jeloli. A 30. § alapjan a
HM szerv szabalyozési hataskore kiterjed az ,,1. Kodifikécios feladatok™ felsoroldsban nem
szerepld, de feladat- és hataskorébe tartozd koordinacids, kézhatalmi, nemzetkdzi, funkcionalis
¢és egyéb feladatokhoz kapcsolddd szakmai eldirdsok meghatdrozasara is.

(4) A ,,2. Koordinacios feladatok™ a HM szerv egyeztetési, 6sszehangolasi hataskorét jeloli. A



HM szerv koordinacios tevékenysége kiterjed arra a tevékenységre is, amely a ,,2. Koordinacids
feladatok™” felsorolasban nem szerepel, de azt a HM szerv feladat- és hataskorébe tartozo
kodifikacios, kdozhatalmi, nemzetk6zi vagy funkcionalis feladataihoz kapcsolodoan végzi.

(5) A HM szerv

a) kozhatalom gyakorlasaval Osszefiiggd hataskorét a ,,3. Egyedi kozhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatok™,

b) kizardlag nemzetkozi jellegli tevékenységét a ,,4. Eurdpai unidos, NATO- és nemzetkozi
feladatok”,

c) alaptevékenységét az ,,5. Funkcionalis feladatok™ és

d) a (3) és a (4) bekezdés és az a)-C) pont szerint be nem sorolhato tevékenységét a ,,6. Egyéb
feladatok”
tartalmazzak.

31. § (1) A HM szerv vezetdje

a) vezeti a HM szervet,

b) dont a HM szerv feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben, szervezi és ellendrzi a feladatok
hataridében torténd és szakmailag megalapozott végrehajtasat,

C) szolgalati eloljardja vagy hivatali felettese a HM szerv szolgalati viszonyban, kormanyzati
szolgalati jogviszonyban vagy munkaviszonyban 1évd allomanyanak, feléjiik parancsadasi vagy
utasitasi joggal rendelkezik és

d) a HM szerv belsé mikodési rendjére, az egyes nem 0Onallo szervezeti egységek
feladatkorének meghatarozasara elkészitteti a HM szerv ligyrendjét, valamint a munkakori
leirasokat.

(2) A HM szerv vezetdje felelds

a) a feladat- és hataskorében hozott dontések, észrevételek, allasfoglalasok szakszerliségéért és
a végrehajtasi hataridok megtartasaért,

b) az ligyintézés altalanos szabalyainak betartasaért, igy kiilonosen a feladat és hataskorébe
tartoz6 elektronikus tligyintézés feladatainak megtervezésért, az elektronikus iigyintézéshez
kapcsolodo folyamatok megszervezéséért és végrehajtasaért,

) a honvédelmi tarcan beliil a horizontalis és a vertikalis egylittm{ikodés megvalositasaért, igy
kiilonosen

ca) a normativ szabalyozokban eldirt, illetve vezet6i feladatszabasként elrendelt egyeztetési
kotelezettség teljesitéséért, konszenzus hidnyaban az egyet nem értés indokolasaért,

cb) valamennyi feladat- ¢és hataskor alapjan érintett szakmai szerv, illetve szervezet
dontés-elokészitésbe  torténd bevonasaért, az érintettek  alldspontjanak  Osszehangolt
érvényesitéséért €s

cc) a vezetoi feladatszabasok €s a rendelkezésére allo adatok, informaciok tovabbitasaért a
végrehajtasaért felelds vagy az abban kozremiik6do szakmai szerv, illetve szervezet részére,

d) a HM szerv hataskorébe tartozo adatfeleldsi és adatkezel6i feladatok végrehajtasaért és

e) a szolgalatteljesités, a munkavégzés, a gazdalkodas jogszabalyban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzben és e Szabalyzatban rogzitett eldirdsainak megtartasaért.

32. § A HM szerv vezetdjét tavolléte, akadalyoztatasa esetén a HM Munkakori Jegyzékében
meghatarozottak szerinti helyettese, mindkettdjiik egylittes tavolléte esetén a HM szerv vezetdje
altal kijelolt személy helyettesiti.

17. A nem 6nallo szervezeti egységekre és vezetdikre vonatkozo kozos
szabalyok



33. § (1) A nem 0nall6 szervezeti egység részletes feladat- és hataskorét a HM szerv iigyrendje
hatarozza meg.

(2) A nem 6nallo szervezeti egység vezetdje

a) az altala vezetett szervezeti egység tekintetében ellaitja a HM szerv tigyrendjében
meghatarozott vezetdi feladatokat és

b) felelés a szervezeti egység feladatainak hataridére torténd, szakmailag megalapozott
teljesitéséért.

(3) A 29. § (2) bekezdése a nem 6nallo szervezeti egységre, a 31. § a nem 0nalld szervezeti
egység vezetdjére is irdnyado.

IV. FEJEZET

A TAJEKOZTATASI ES A DONTES-ELOKESZITESI FORUMOK

34. § (1) A HM fels6szintii vezetdi ¢s munkaértekezletei:

a) a miniszter éves értékeld és feladatszabd vezetoi,

b) a miniszteri,

C) a miniszter koordinacios,

d) a felsdvezetdi stratégiai,

e) a honvédelmi allamtitkar koordinacios,

f) a kozigazgatasi allamtitkar szakmai vezetoi,

) a kozigazgatasi allamtitkar koordinacios
értekezlet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti értekezletek céljat, a résztvevok korét és az elokészitésiik rendjét a
Honvédelmi Minisztérium felsOszintli vezetdi €és munkaértekezleteinek rendjérdl szolo 92/2010.
(X. 22.) HM utasités hatarozza meg.

3) A Zrinyi 2026 Honvédelmi ¢és Haderéfejlesztési Programmal kapcsolatos
dontés-elokészitési forumokra és az ahhoz kapcsolddd dontés-elOkészitési tevékenységre az e
Szabalyzatban, valamint a Zrinyi 2026 Honvédelmi ¢és Haderdfejlesztési Program
megvalositasardl  rendelkezd kozjogi  szervezetszabalyozd eszkozben, tovabba  belsd
rendelkezésben meghatarozottakat kell alkalmazni.

V. FEJEZET
A MUKODESSEL KAPCSOLATOS ALAPVETO RENDELKEZESEK

18. Kiadmanyozas

35. § (1) A kiadmanyozas az ligyben torténd intézkedésre, érdemi dontésre, valamint kiilsé
szervnek vagy személynek cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. Kiadmanyozasra a hataskor
cimzettje jogosult. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felelds.

(2) A hataskor cimzettje - eltérd rendelkezés hianyaban - a kiadmanyozasi jog gyakorlasat
minisztériumi felsévezetdnek, kabinetfdndknek vagy valamely HM szerv, nem 6nall6 szervezeti
egyseég vezetdjének az e Szabalyzatban rogzitettek szerint atengedheti.



(3) A HM adatvédelmi tisztviseldje és a HM biztonsagi vezetdje a jogszabalyokban biztositott
keretek kozott kiadmanyozasi joggal rendelkezhet.

(4) Az atruhazott kiadmanyozasi jog gyakorlasara jogosult a dontés meghozatala sordan a
hataskor cimzettjének nevében és megbizasabol jar el. A dontésben egyarant fel kell tlintetni a
hataskor cimzettjének ¢és a kiadmanyozasi jog gyakorldjanak nevét €s hivatali beosztasat,
valamint azt, hogy a kiadméanyozési jog gyakorldja a hataskor cimzettjének nevében ¢és
megbizasabol jar el.

(5) Az atruhazott kiadményozédsi jog tovabb nem ruhdzhato. A kiadmanyozasi jog
gyakorlasanak atruhdzdsa nem mindsiil a hatdskor atruhdzéasanak, ezért a kiadmanyozasi jog
gyakorlasanak atruhazasa nem érinti a hataskor cimzettjének személyét, dontési, utasitasi jogat és
felelosségét, valamint - ha a jogorvoslatot jogszabaly biztositja - a jogorvoslat igénybevételének
lehetdségét, az elbiralas rendjét és jogosultjat.

(6) A hataskor cimzettjének, a kiadmanyozasi jog gyakorlasara jogosultjanak akadalyoztatasa
esetén a kiadmanyozasi jog gyakorldsdra e Szabalyzatnak a helyettesitésre vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

(7) Papiralapu kozokiratokon és a vezetdi kinevezéseken - jogszabdly eltérd rendelkezése
hianyéaban - névbélyegzé nem hasznalhato.

36. § (1) A minisztériumi felsOvezetdk, a kabinetfonok, a HM szervek vezetdi, a nem 6nalld
szervezeti egység vezetdje a feladat- és hataskorébe, atruhazott hataskorébe vagy atengedett
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo ligyekben intézkedik és kiadmanyoz.

(2) A Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly vezetéje a miniszter nevében és
megbizdsabdl kiadméanyozza a Honvédelmi Sportszovetséggel, az agazati rehabilitacioval, a
hazafias, honvédelmi neveléssel, a tarsadalmi kapcsolatokkal €s a katonai hagyomanydrzéssel
kapcsolatos dontést.

(3) A Belso Ellendrzési Fdosztaly vezetdje a miniszter nevében €s megbizasabdl kiadmanyozza
a Bkr. 45. § (5) bekezdése szerinti kérelem elbirdlasara vonatkozd dontést, valamint a
honvédelmi tarca szervezetei belsd ellendrzései éves tervezésével és jelentésével Osszefliggd
feladatok iranyitasira a Honvédelmi Minisztérium fejezet allamhdaztartdsi belséellendrzési
rendjének szabdlyair6ol szo6l6 33/2014. (IV. 30.) HM utasitdsban meghatarozottak szerinti
utmutatot.

(4) A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag Allami Légikozlekedési Balesetvizsgalo Osztaly
osztalyvezetdje a miniszter nevében és megbizasabol kiadméanyozza - a kiilon jogszabalyok altal
a miniszter hatdskorébe utalt - az allami kozlekedésbiztonsagi szerv részére meghatarozott
feladatok ellatasara késziilt iratokat és dontéseket.

(5) Az Allami Légiigyi Féosztaly vezetSje a miniszter nevében és megbizasabol kiadmanyozza
az Allami Légiigyi Féosztaly Légiigyi Osztaly és Projekt Koordinacios Osztaly feladatkorét illetd
eljarasokban késziilt iratokat és dontéseket.

(6) Az Allami Légiigyi Féosztaly Repiilésfeliigyeleti Osztaly osztalyvezetdje - tavolléte esetén,
atruhdzott jogkorben az Allami Légiigyi Foosztaly Légialkalmassagi és Légiforgalmi Feliigyeleti
Osztaly osztalyvezetdje, mindkettdjiik egyiittes tavolléte esetén az Allami Légiigyi Fosztaly
vezetdje - a miniszter nevében ¢€s megbizasabol kiadmanyozza - a repiildegészségligyi
alkalmassag megallapitasat érintd hatosag eljarasok kivételével - a jogszabalyok altal a miniszter
hataskorébe utalt feladatkorét illetd katonai légligyi hatosagi €s szakhatosagi eljarasokban késziilt
iratokat és dontéseket.

(7) Az Allami Légiigyi FOosztaly Légialkalmassagi és Légiforgalmi Feliigyeleti Osztaly
osztalyvezetdje - tavolléte esetén, atruhazott jogkérben az Allami Légiigyi Foosztaly
Repiilésfeliigyeleti Osztaly osztalyvezetSje, mindkettdjilk egyiittes tavolléte esetén az Allami



Légligyi FOosztdly vezetdje - a miniszter nevében ¢és megbizadsabol kiadméanyozza - a
repiildegészségligyi alkalmassdg megallapitasat érintdé hatosdg eljarasok kivételével a
jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe utalt - feladatkorét illetd katonai légiigyi hatdsagi és
szakhat6sagi eljarasokban késziilt iratokat és dontéseket.

(8) Az Allami Légiigyi Féosztaly Repiilésfeliigyeleti Osztaly osztalyvezetdije - tavolléte esetén,
atruhazott jogkorben az Allami Légiigyi Foosztaly vezetdje - a miniszter nevében és
megbizdsdbol kiadményozza a jogszabalyok 4ltal a miniszter hataskorébe utalt, a
repiildegészségligyi  alkalmassag  megallapitdsat  érintd  hatdsagi  eljarasokban  a
repiildorvos-szakértd altal elokészitett - repilildorvos-szakértd alairasaval ellatott - orvosi iratokat,
dontéseket.

(9) A jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar - az Allami Légiigyi Féosztaly
foosztalyvezetdjének, az  Allami  Légiigyi FOosztily  Repiilésfeliigyeleti  Osztaly
osztalyvezetéjének, valamint az Allami Légiigyi Féosztaly Légialkalmassagi és Légiforgalmi
Felligyeleti Osztaly osztalyvezetdjének egyiittes tavolléte esetén, atruhazott jogkorben - a
miniszter nevében ¢és megbizasabol - kiadmanyozza a repiildegészségi alkalmassag
megallapitasat érintd hatdsag eljarasok kivételével - a jogszabalyok altal a miniszter hatdskorébe
utalt feladatkorét illetd katonai 1égiigyi hatdsagi és szakhatosagi eljarasokban késziilt iratokat és
dontéseket.

(10) A Hatésagi Foosztaly vezetdje - tavolléte esetén, atruhazott jogkdrben a Hatosagi
Fdosztaly Honvédelmi Hatosagi Osztaly osztalyvezetdje (féovh.), - a miniszter nevében és
megbizasabol kiadmanyozza a jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe utalt kozegészségiigyi,
jarvanyligyi hatosagi és szakhatosagi dontéseket.

(11) A Hatésagi Foosztaly Honvédelmi Hatdsagi Osztaly osztalyvezetdje (foovh.) - tavolléte
esetén, atruhazott jogkorben a Hatosagi Féosztaly vezetdje - a miniszter nevében és megbizasabol
- kiadmanyozza a jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe utalt honvédelmi szakhatdsagi
eljarasokban, Osszevont telepitési szakhatosagi eljarasokban, a terliletrendezési, a
tertiletfejlesztési €s a telepiilésrendezési eljarasokban, a hulladékgazdalkodasi tervvel és
megel6zési programmal, a folyok nagyvizi mederkezelési tervvel, az asvanyi nyersanyag, a
geotermikus energia természetes elofordulasi teriiletének komplex érzékenységi és terhelési
vizsgalataval kapcsolatos, valamint a kozlekedési infrastruktura-beruhazast megel6z6 kotelezd
kozigazgatasi egyeztetési és adatszolgaltatasi eljarasokban késziilt iratokat és dontéseket.

(12) A Hatosagi Féosztaly Epitésiigyi Hatosagi Osztily osztilyvezetSje - tavolléte esetén,
atruhazott jogkorben a Hatdsagi Foosztaly vezet6je, - a miniszter nevében és megbizasabol
kiadméanyozza a jogszabalyok 4altal a miniszter hataskorébe utalt épitésiigyi hatdsagi és
szakhatdsagi, épitésfeliigyeleti, valamint kornyezetkarosito-gaz feliigyeleti eljarasokban késziilt
iratokat és dontéseket.

(13) A Munkafeliigyeleti és Sugarvédelmi Hatosagi Osztaly osztalyvezetdje - tavolléte esetén,
atruhdzott jogkorben a Hatdsdgi Fdosztdly vezetdje - a miniszter nevében és megbizasabol
kiadmanyozza a jogszabalyok 4&ltal a miniszter hataskorébe utalt munkaiigyi hatdsagi
eljarasokban késziilt iratokat és dontéseket.

(14) A Hatosagi Foosztdly Munkafeliigyeleti €s Sugarvédelmi Hatosagi Osztaly
osztalyvezetdje - tavolléte esetén, atruhdzott jogkorben a Hatdsagi Fdosztaly vezetdje, - a
miniszter nevében és megbizdsabol kiadmanyozza a jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe
utalt munkavédelmi és sugarvédelmi hatdsagi és szakhatdsagi eljarasokban késziilt iratokat és
dontéseket.

(15) A Hatosagi Féosztaly Tlzvédelmi Hatosagi Osztaly osztilyvezetdje - tavolléte esetén,
atruhdzott jogkorben a Hatosagi FOosztily vezetdje, - a miniszter nevében €s megbizasabol



kiadményozza a jogszabalyok altal a miniszter hataskorébe utalt tlizvédelmi hatosagi és
szakhatosagi, veszélyes katonai objektum feliigyeleti hatosagi, valamint Iétfontossagu
rendszerelemeket kijel616 hatosagi eljarasokban késziilt iratokat és dontéseket.

(16) A HM adatvédelmi tisztviseldje - tavolléte esetén a helyettesitésével megbizott személy -
kiadméanyozza az adatvédelmi szakteriiletet érintd, érdemi dontést nem tartalmazo, a kdzponti
allamigazgatasi szervek adatvédelmi szakembereinek, a - KNBSZ kivételével - Hvt. 80. § 13.
pontja szerinti honvédelmi szervezeteknek, illetve a polgari szervezeteknek, személyeknek
cimzett iratot, a személyes adatok tovabbitdsara és a kozérdek(i adatigénylésekre adando
valasztervezetekkel torténd egyetértést, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
részére kiildendd, valamint az informacios jogi véleményt tartalmazé dokumentumot.

(17) A mindsitett adat védelmérol szolo 2009. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Mavtv.) 13. §
(7) bekezdése szerinti felhasznaldi engedélyt és a visszavonasarol hozott dontést

a) a minisztériumi felsévezeti, a kabinetfénok, valamint a minisztérium tgyviteli ¢és
informatikai feladatot ellatd személyi allomanya tekintetében a HM biztonsagi vezetdje,

b) a minisztériumi felsévezetdjének kozvetlen iranyitasa ala tartozod személyi allomany
tekintetében az illetékes minisztériumi felsévezeto,

¢) a HM szerv allomanya tekintetében a HM szerv vezetdje és

d) a Honvédelmi Tanacs és a Kormany specialis miikodését biztositd infrastruktira
vonatkozasdban a Védelmi Igazgatisi Foosztaly allomanyabol kinevezett, a HM biztonsagi
vezetd e teriiletért felelds helyettese
kiadményozza.

(18) A (17) bekezdésben meghatarozottaktol eltéréen a Zrinyi 2026 Honvédelmi és
Hader6fejlesztési Program megvalositasa érdekében a Mavtv. 13. § (7) bekezdése szerinti
felhasznaloi engedélyt és a visszavonasarol hozott dontést

a) a Munkacsoport vezetd ¢s a Szakmai Csoport vezetd tekintetében és a b) pont hatalya ala
tartozo személyt érintd egyedi esetben a HM biztonsagi vezetd és

b) a Munkacsoport és a Szakmai Csoport tagjai tekintetében - ideértve az MH altal delegalt, a
program tervezésében részt vevé személyeket is - a Munkacsoport vagy a Szakmai Csoport
vezetdje
adja Ki.

(19) Az (1) bekezdésben meghatarozottaktol eltéréen, a Zrinyi 2026 Honvédelmi és
Haderdfejlesztési Program megvaldsitasa érdekében a Munkacsoport vagy a Szakmai Csoport
vezetdje kiadmanyozza a hataskorébe tartozo, a Zrinyi 2026 Honvédelmi és Haderdfejlesztési
Programmal 6sszefliggd dokumentumokat.

(20) Hatosagi eljarasban kiilsd szerv vagy személy részére a Mavtv. 13. § (7) bekezdése
szerinti felhasznaldi engedélyt a mindsitett adatot kezeld HM szerv vezetdje kiadmanyozza.

(21) A honvédelmi allamtitkar a vezetése ala tartoz6 HM szerv iigyrendjében hatarozza meg
azokat a tarca kiemelt rendezvényeinek el6készitési és lebonyolitasi feladataival dsszefiiggd, a
hataskorébe tartozo dontéseket, amelyeket nevében és megbizadsabol az MH vitéz Szurmay
Sandor Budapest Hely6rség Dandar a honvédelmi allamtitkar tevékenységét tdmogatd, nem
0nallo szervezeti egységének vezetdje kiadmanyoz.

(22) A kabinetfénok a vezetése ald tartozo HM szerv tligyrendjében meg azokat a hataskorébe
tartoz6 dontéseket, amelyeket nevében és megbizasabol a HM sajtofonok, vagy az MH vitéz
Szurmay Séndor Budapest Hely6rség Dandar a Miniszteri Titkarsag tevékenységét tamogato,
nem 6nallo szervezeti egységének vezetdje kiadmanyoz.

(23) A Védelmi Igazgatisi Foosztaly fOosztalyvezetdje gyakorolja az MH rendelkezési
allomanyaba tartozo, a védelmi igazgatas teriileti szervéhez vezényelt megyei, fovarosi védelmi



bizottsagi (a tovabbiakban: MVB) titkarok, titkarhelyettesek feletti, a honvédek jogallasarol szolo
2012. évi CCV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 9/2013. (VII. 12.) HM
rendelet 3. § (3a) bekezdés b) pontja szerinti egyéb munkaltatoi jogkort.

(24) A Személyligyi Osztaly vezetdje a kozigazgatasi allamtitkar nevében €s megbizasabol
kiadmanyozza

a) a kozszolgalati tisztviselok munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati
tisztviselot €s a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrol
sz0l6 30/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdésében eldirt tajékoztatast,

b) a nemzetbiztonsagi ellendrzés ala esé személyek ellenérzésével kapcsolatos egyes
szabalyokrol szolo 57/2013. (IX. 20.) HM utasitas 3. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan,
kormanytisztviseldi és kormanyzati tigykezel6i allomany, kirendelt katona allomany, valamint a
munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi I térvény hatidlya ald tartoz6 munkavéllalok
tekintetében a nemzetbiztonsagi ellenérzések kezdeményezését és

C) az egyes kozpontositott egészségiigyi szolgaltatok altal nyujtott szolgaltatasok
igénybevételérdl, valamint a kiilon meghatarozott személyek tekintetében fennalld egészségiigyi
ellatds rendjérél szolo 175/2007. (VI. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése szerint a
kormanytisztviseldi ¢és kormdanyzati iigykezeléi allomany, kirendelt katona allomany
hozzétartozdi jogon igényjogosult hozzatartozdinak az egészségiigyi ellatds igénybevételére
jogositd igazolast.

(25) A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag Allami Légikozlekedési Balesetvizsgalé Osztaly
osztalyvezetdje a miniszter nevében ¢és megbizdsabol kiadmanyozza az allami
kozlekedésbiztonsagi szerv feladataival 0sszefiiggd tigyiratokat.

37. § (1) A dontéshozatalra elékészitett, a (4) és (5) bekezdés hatalya ala nem tartozoé iratot - ha
a dontésre jogosult masként nem rendelkezett - az (1)-(3) bekezdésben szabalyozottak szerint kell
felterjeszteni a kiadmanyozasra jogosulthoz. Ha a kiadmanyozasra jogosult a miniszter, a dontési
javaslatot és eldterjesztést - jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban - a kozigazgatasi
allamtitkar atjan kell a miniszter elé terjeszteni.

(2) A miniszter dontésére irdnyuld dontési javaslat - amennyiben a javaslat a honvédelmi
allamtitkar feladat- és hataskorét, a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti honvédségi szervezetet vagy a
Kratochvil Kéroly Honvéd Kozépiskolat érinti -, a honvédelmi allamtitkar és a kozigazgatasi
allamtitkar atjan kertil felterjesztésre.

(3) Az (1)-(2) bekezdés szerinti javaslatot, valamint a kdzigazgatasi allamtitkar, a honvédelmi
allamtitkar €és a parlamenti allamtitkar dontésére iranyuld javaslatot a targy szerint feladat- és
hataskorrel rendelkez6 helyettes allamtitkarok Gtjan kell felterjeszteni.

(4) A kiadmanyozasra jogosult a dontését az eldkészités ellendrzése utan, a kapott informéaciok
alapjan, feladat- és hataskorében eljarva, hataridében hozza meg.

(5) A honvédelmi tarcan beliili egyeztetés sordn az ligyintézési hataridok betartasa érdekében a
kiadméanyozasra el6készitett irat munkapéldanyban akkor adhatdo ki, ha azt a HM szerv
igyrendje, illetve e Szabdlyzat lehetové teszi. A kiadmanyozasra el0készitett irat munkapéldanya
nem mindsiil hivatalos allaspontnak, az korlatozas nélkiill megvaltoztathatd. A kiadmanyozasra
elokészitett irat munkapéldanya alapjan felsévezetéi dontés, honvédelmi tarcan kiviili egyeztetés
nem kezdeményezhetd.

(6) A hatdsagi vagy szakhatosagi dontéseket az erre kijelolt HM szerv adllomanyaba tartozo, az
altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény kizarasra és a fellebbezés
elbiralasdra vonatkozé eldirasainak, tovabba az eldirt képesitési kovetelményeknek megfeleld
személy késziti eld.

(7) Ha a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja nem allapithaté meg, a kozigazgatasi allamtitkar



intézkedik és kiadmanyoz.
19. A szabadsag kiadasanak, a tilmunka elrendelésének szabalyai

38. § A HM szerv vezetdje az alarendeltségébe tartdozd szervezeti egység személyi allomanya
szabadsaganak kiadasat a munkaltatéi jogkort gyakorld kiadmanyozasi jogkérében hagyja jova.
A HM szerv, a HM szervezet vezetdje szabadsadganak kiadasat a tevékenységét irdnyito szolgalati
eloljaro, hivatali felettes engedélyezi. A HM szerv, a HM szervezet vezetdje kiadmanyozza a
kormanytisztviselokre vonatkozdéan a kozigazgatasi allamtitkar nevében és megbizdsabol a
honvédelmi agazatban bekovetkezett baleseti veszélyt jelentd rendellenességek €és a balesetek
bejelentésérdl, kivizsgalasarol és nyilvantartasarol szolo 13/2011. (X. 20.) HM rendelet 14. § (4)
bekezdése szerinti értesitést.

39. § A HM hivatali szervezetének

a) kormanyzati szolgalati viszonyban vagy munkaviszonyban allé allomanya tekintetében a
rendkiviili munkavégzés elrendelésére, valamint a rendkiviili munkavégzés utdn jard
ellentételezés megallapitasara a munkaltatoi jogkort gyakorlo kiadméanyozasi jogkdrében és

b) szolgalati viszonyban allo6 allomanya tekintetében a tllszolgalat elrendelésére és a
tulszolgalatért jard ellentételezés megallapitasara vonatkozo allomanyilletékes parancsnoki
dontéssel kapcsolatos javaslat megtételre a Miniszteri Kabinet dllomanya esetén a kabinetfonok,
minisztériumi felsévezetd titkarsaganak alloméanya esetén a titkarsagvezetd, mas HM szerv esetén
annak vezetdje jogosult, az ellentételezés megallapitasara pedig kiadmanyozasi jogkorében az
allomanyilletékes parancsnoki jogkort gyakorlo
intézkedhet.

20. Az iigyintézés altalanos szabalyai

40. § (1) Az tgyintézés és a kapcsolattartas - ha jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkoz vagy e Szabélyzat eltéréen nem rendelkezik - az azonos vezetdi szintek k6zott torténik.

(2) A HM hivatali szervezete és az MHP szervek kozotti - jogi koordinacidt nem érintd - 6
szakmai koordinacios feladatokat, tovabba a minisztériumi felsdvezeték altal elrendelt egyes
kiemelt feladatok végrehajtadsanak nyomon kovetését - a Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok
Foosztaly egylittmiikddésével - a Tervezési és Koordinacios Fosztaly latja el.

(3) A HM hivatali szervezeté¢hez tartozo0 HM szervek a feladat- és hataskoriikbe tartozo
tigyekben kozvetleniil tartanak kapcsolatot a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalattal, a Kratochvil
Kéroly Honvéd Kozépiskola és Kollégiummal, a Miniszteri Kabinettel, az érintett HM
szervekkel, HM szervezetekkel, - az MH PK egyidejli tajékoztatasa mellett - a honvédségi
szervezetekkel.

(4) A Jogi Fdosztaly, az Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly a feladat-és hataskorébe
tartoz6 tigyekben kozvetleniil tart kapcsolatot az MHP-val, a Katonai Nemzetbiztonsagi
Szolgalattal €s a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemmel.

(5) Az Allami Légikozlekedési Balesetvizsgalo Osztily osztalyvezetéje a feladat- és
hataskorébe tartozo tigyekben kozvetleniil tart kapcsolatot a HM szervek vezetdivel és az allami
légijarmiivek nyilvantartasarol, gyartasardl és javitasarol, valamint a tipus- és l1égialkalmassagarol
sz616 21/1998. (XII. 21.) HM rendelet hatalya alé tartozé szervezetekkel. Kozvetlen kapcsolatot
tart a légikozlekedésrdl szolo 1995. évi XCVIL torvény 65/A. §-dban meghatarozott allami
légijarmiivek lizembentartoi és lizemeltetdi baleseti és repiilésbiztonsagi szolgéalataival.

(6) A Személyzeti Osztaly vezetdje a kozigazgatdsi allamtitkar, tovabba a kabinetfonok



munkaltatéi jogkorének gyakorlasaval 0Osszefliggd személyiigyi igazgatdsi szakfeladatok
koordinalasa €s végrehajtdsa sordn mas tarcak szakmai szerveivel, valamint a HM szervek, HM
szervezetek vezetdivel kozvetleniil kapcsolatot tart.

(7) A HM biztonsagi vezetd, valamint - a Honvédelmi Tanacs és a Kormany specialis
miikodését biztositd infrastruktira tekintetében - a HM biztonsagi vezetdnek e teriiletért felelds
helyettese a feladat és hataskorébe tartozo tigyekben kozvetleniil tart kapcsolatot a Katonai
Nemzetbiztonsagi Szolgalattal, a minisztériumi felsdvezetokkel, a HM hivatali szervezetébe
tartoz6 HM szervek vezetdivel, a honvédelmi szervezetek, valamint mas szervezetek biztonsagi
vezetdivel.

(8) A HM adatvédelmi tisztviseldje feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben kozvetleniil tart
kapcsolatot a miniszterrel.

(9) A Hvt. 80. § 14. pontja szerinti honvédségi szervezetek tekintetében a kozvetlen
kapcsolattartasra vonatkozd rendelkezéstol a Magyar Honvédség Informacid Menedzsment
Rendszer alkalmazasi korére vonatkozd vezetdi feladatszabas eltérhet. Ha a feladat
végrehajtasahoz az MHP, az MH Logisztikai Kozpont vagy az MH Hadkiegészitd, Felkészito és
Kiképzd Parancsnoksag aldrendeltségébe tartozd katonai szervezet bevondsa is szilikséges, a
kapcsolattartas azok utjan valosul meg.

(10) A HM sajtofonok kozvetlen kapcsolatot tart és feladatai ellatasa korében egyiittmiikodik
az ujsagirokkal és a médiatartalom-szolgaltatokkal, a korményzati kommunikacié szervezeti
elemeivel, a HM szervekkel és szervezetekkel, az MHP és alarendelt szervezetei kommunikacios
allomannyal. Az MH hatékony kiils6 kommunikacioja érdekében, a kozvélemény gyors, hiteles
és pontos tdjékoztatasat igényld esetekben a HM sajtofonok kozvetleniil egyeztet az érintett vagy
az MHP, az MH Logisztikai Kézpont vagy az MH Hadkiegészitd, Felkészitd és Kiképzo
Parancsnoksag parancsnoka altal kijelolt katonai szervezet vezetdjével, illetve kommunikécios
szakemberével. A kozvetlen egyeztetés eredményérdl a HM sajtéfondk a Miniszteri Titkarsag
vezetéje utjan a miniszternek, az érintett katonai szervezet vezetje pedig a MH PK-nak a
szolgalati ut betartdsaval jelent. A HM sajtofonok a miniszter altal meghatarozott kiemelt
iigyekben tdjékoztatasra és eldzetes egyeztetésre kotelezett a miniszter, a parlamenti allamtitkar, a
honvédelmi allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar €s a kiemelt iigyekben az MH PK iranyéaban.

(11) A HM szervek és a HM szervezetek vezet6i a honvédelmi allamtitkar eldzetes
tajékoztatasaval és jovahagyasaval élhetnek megkereséssel az NKE felé.

(12) A honvédelmi tarcan beliili elektronikus tuton torténd kapcsolattartds a vonatkozo
szabalyozOk alapjan, elsésorban a szervezeti e-mail-cimek igénybevételével torténik. Az
e-mail-cimek jegyzékét a Tervezési €s Koordinacios Féosztaly allitja dssze és aktualizalja.

(13) A Belso Ellendrzési Fdosztaly a Bkr.-ben és a HM fejezet dllamhaztartasi belsd ellendrzési
rendjének szabalyairol sz616 33/2014. (IV. 30.) HM utasitasban foglalt kotelezettségek teljesitése
érdekében - a honvédelmi allamtitkar egyidejli tdjékoztatdsa mellett - kdzvetleniil kapcsolatot tart
az MH PK-val és a szolgalati alarendeltségébe tartozo szervezetekkel.

41. § (1) Az lgyintézés és a kapcsolattartds sordn a kolcsonds egyiittmiikodés elvének
megfelelden, a hatékonysag elvének szem el6tt tartasaval kell eljarni.

(2) Az tigyintézés és a honvédelmi tarcan beliili kapcsolattartas soran a nyilt iratok kezelését az
MH Egységes Iratkezelési Szabdlyzataban, valamint a HM iratkezelésének helyi rendjét
meghataroz6 szabalyozoban foglaltak alapjan kell végezni. A HM nyilt iratkezelés feliigyeletét
ellato vezetdje a HM biztonsagi vezetdje.

(3) Az allami és onkorményzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szolé 2013. évi
L. torvény 11. § (1) bekezdés c) pontja szerinti, a HM elektronikus informéaciés rendszer
biztonsagaért felelds személyt a kozigazgatasi allamtitkar nevezi ki.



(4) A (2) bekezdéstdl eltéréen az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds
személy feladatait a K-600/KTIR Hirkozlési és Informatikai Rendszer vonatkozasaban a Védelmi
Igazgatasi Fdosztaly vezetdje altal kijelolt személy latja el.

(5) A miniszter, a parlamenti allamtitkar, a honvédelmi allamtitkar és a kozigazgatasi
allamtitkar az atfogd megkdzelitést és tobb szakteriilet szoros egyiittmikodését igényld feladat
elvégzése érdekében - munkacsoport, bizottsag 1étrehozéasa nélkiil - a feladatkoriikben érintett
vezetOk ¢és targykor szerint illetékes iligyintézOk hatékony egyiittmiikodésével megvalosulo
csoportos munkavégzeést rendelhet el. A csoportos munkavégzés soran a feladatkoriikben érintett
vezetOket ¢és a targykor szerint illetékes ligyintézoket a komplex feladat megfeleld hatariddben
torténo elvégzése érdekében kiemelt egylittmikodési kotelezettség €s felelosség terheli.

(6) A miniszter utasitdsban munkacsoportot hozhat létre a Kit. 30. §-dnak és a Kormany e
targykorben kiadott hatidrozatdnak megfeleléen. A miniszter az utasitasban kijeldli a
munkacsoport vezet6jét, tagjait, feljogosithatja az elnokot vagy a vezetdt, hogy szakteriileti
érintettség esetén a bizottsag munkéjaban torténd részvétel érdekében eseti jelleggel megkereshet
tagnak nem mindsiilo, a 4. fliggelék szerinti szervezeteket is, és meghatarozza a bizottsdg vagy a
munkacsoport legfontosabb feladatait. Az iilések Osszehivasaval és miikodésével kapcsolatos
szabalyokat, a tagok feladatait az alakulo iilésen a bizottsag elndke vagy a munkacsoport vezetdje
hatarozza meg. A munkacsoport 1étrehozasardl rendelkez6 HM utasitds felterjesztése sordn a
felterjesztésben ki kell térni arra, hogy a (4) bekezdésben foglaltak szerinti csoportos
munkavégzés elrendelése miért nem alkalmazhat6.

42. § (1) A feladatok gyors és hatékony végrehajtasa érdekében az illetékes szakmai szervek,
illetve szervezetek kozotti kapcsolattartds sordn - ideértve a honvédelmi tarca nemzetkozi
tevékenységét 1is - a papirfelhasznalas korlatozasa érdekében az iratok elektronikus
levelezérendszeren vald tovabbitasa az irdnyadd. Az ligyintézés éltalanos rendjének szabdlyai
csak a nyilt iratokra alkalmazandoak, figyelemmel a mindsitett adatok €s a személyes adatok
védelmére vonatkozo jogszabalyi eléirasokra.

(2) A honvédelmi tarcan beliil folytatott egyeztetések soran a HM szerv vezet6je vagy az altala
felhatalmazott mas személy altal a hivatalos levelezérendszeren keresztiil tovéabbitott, a
kiadmanyozasra jogosult neve mellett ,,s. k.” jelzéssel ellatott iratokat hivatalos megkeresésnek,
illetve allaspontnak kell tekinteni, azokat tligyviteli Uton vagy telefaxon keresztiil ismételten
megkiildeni nem kell. Kétség esetén megkeresésre a kiadmanyozo kételes igazolni azt, hogy az
irat hiteles kiadmanya szabalyszeri, és iktatasra keriilt.

(3) Kiils6 szervhez vagy személyhez csak a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott hiteles
irat tovabbithato.

(4) Az elektronikusan kiildott vagy fogadott iigyek dokumentéltsdgat biztositani kell oly
modon, hogy az elkiildés vagy a beérkezés ténye ¢és ideje, valamint a megkiildott anyag
azonosithatd legyen.

43. § (1) Az ligyek intézése a jogszabalyokban, a kézjogi szervezetszabalyozé eszkdozokben ¢€s
az e Szabalyzatban meghatdrozott hataridében (a tovabbiakban: normativ {igyintézési hataridd)
torténik. Az ligyintézési hataridé szamitasanak kezdd napja - jogszabalyban meghatéarozott eltérd
esetek kivételével - kiilsé megkeresés esetén az irat cimzettj¢hez, bels0 megkeresés esetén a
hataskorében eljard szakmai szervhez, illetve szervezethez torténd érkezésének a napja, befejezo
napja pedig a tovabbitas igazolt napja.

(2) A feladat kiadéasara jogosult vezetd az iigyintézési hataridon beliil, ennek hianydban az
ligyek intézésére egyedi ligyintézési hataridét szabhat. Az egyedi iligyintézési hataridd
megallapitdsa sordn a vezetd a vezetdi feladatszabasokra, a megkereso altal esetlegesen megjelolt



hatéariddre, a feladat jelentségére, Osszetettségére €s aktualitdsara figyelemmel jar el. Az egyedi
iigyintézési hataridoket naptari napban, kiilonosen slirgds esetben éraban lehet meghatarozni.

(3) Ha a honvédelmi tarcan beliili egyeztetés soran a megkeresd szakmai szerv, illetve
szervezet az egyiittmikodést tligyintézési hataridd megjelolésével kezdeményezi, annak
megallapitasara az (1) és a (2) bekezdés az iranyado. Ha a megkeresé szakmai szerv, illetve
szervezet a végrehajtasra 5 munkanapnal rovidebb hataridot kezdeményez, annak indokat koteles
megjeldlni, és az iratot megfeleld kezelési jelzéssel ellatni.

44. § (1) Az ligyintézo feladatainak litemezése soran ugy jar el, hogy a kiadmanyozésra
elokészitett irat a kiadmdnyozdsra jogosulthoz a hatarid6 lejarta eldtti, észszerli idOben
felterjesztésre keriiljon. Ha az {gyintézéshez vezetéi feladatszabas, szakmai egyeztetés
sziikséges, a végrehajtas idObeli litemezésénél ezekre is figyelemmel kell lenni.

(2) Ha az ligy az eldirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az iligyintézd a
késedelem okarol és az tligyintézés varhatd idépontjardl a kozvetlen vezetdjét haladéktalanul
tdjékoztatja. Ez alapjan a HM szerv vezetdje, fontosabb iligyekben az irdnyitast gyakorlod
minisztériumi felsévezetd, illetve kabinetfénok a tovabbiakra nézve dontést hoz, itmutatast ad,
amelyrdl az ligyben érintetteket haladéktalanul tajékoztatni kell.

21. A Nemzetbiztonsagi Munkacsoport és a Nemzetbiztonsagi Kabinet részére
torténo eloterjesztések elokészitése, tarcan beliili koordinacigja

45. § (1) A szakteriiletileg érintett honvédelmi szervezet, minisztériumi szerv altal el6készitett,
a Kormany altali targyalast megel6z6en a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport, vagy a
Nemzetbiztonsagi Kabinet részére benyujtani tervezett elGterjesztés tervezetét - annak
szakteriiletileg felelds helyettes allamtitkar altali eldzetes szakmai jovahagyasat kovetden - a
szakteriiletileg felelds helyettes allamtitkar titkarsaga megkiildi a Kozigazgatasi Allamtitkéri
Titkarsag részére.

(2) A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag koordinalja az Orszaggyiilés Honvédelmi és
rendészeti bizottsaga, a Nemzetbiztonsagi Kabinet, a Nemzetbiztonsagi Munkacsoport és a
Kormany elé¢ keriild Zrinyi Haderdfejlesztési Programmal kapcsolatos —eldterjesztések
Osszeallitasat. Ennek keretében elvégzi tervezett elGterjesztés vizsgalatit és - amennyiben
sziikséges - az elOterjesztés belsd szakmai egyeztetését, tajékoztatast nyujt az eldterjesztés
megtargyaldsadnak tervezett idépontjardl, valamint a tarcan beliili tovabbi szakmai egyeztetés
sziikségességérol. Az egyeztetés soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a Nemzetbiztonsagi
Munkacsoport és a Nemzetbiztonsagi Kabinet részére torténd benyujtas hataridejét megel6zden
legalabb 10 munkanappal befejezddjon.

(3) A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag felkéri a Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi
Fbosztalyt az eldterjesztés erdforrds sziikségleteinek és erdforras hatterének vizsgalatara, aki
ennek eredményérdl a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsagot tajékoztatja.

(4) A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag felkéri a Jogi Féosztalyt az eléterjesztés tervezet
jogi, kodifikéacios vizsgalatara. A Jogi Fdosztaly a véleményével ellatott eldterjesztés tervezetet a
Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag részére megkiildi.

(5) Az elbterjesztés a Pénzligyminisztériummal - sziikség szerint a szakteriiletileg érintett
tovabbi minisztériumokkal - torténd minisztériumi felsdvezetdi egyeztetését a szakteriiletileg
felelds helyettes allamtitkar folytatja le, a jogi és igazgatdsi helyettes allamtitkdr egyidejli
tajékoztatdsa mellett. Az Igazsagiigyi Minisztériummal a minisztériumi felsdvezetdi szintl
egyeztetést a jogi ¢és igazgatasi helyettes allamtitkar folytatja le. Ennek érdekében a
Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az érintettek részére megkiildi az elSterjesztés tervezetét.



Az egyeztetés eredményérdl az egyeztetést végrehajtd helyettes allamtitkar a Kozigazgatasi
Allamtitkari Titkarsagot tajékoztatja.

(6) A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsdg az eldterjesztést a kozigazgatasi allamtitkar Gtjan
terjeszti fel jovahagyasra

a) Nemzetbiztonsagi Munkacsoport részére késziilt elGterjesztés esetén a honvédelmi
allamtitkar

b) Nemzetbiztonsagi Kabinet részére késziilt eléterjesztés esetén a miniszter
részére.

46. § A nemzeti védelmi ipari és védelmi célu fejlesztésekért, valamint a haderémodernizaciod
koordinalasaért felelds kormanybiztos (a tovabbiakban: kormanybiztos) altal a Nemzetbiztonsagi
Munkacsoporthoz vagy a Nemzetbiztonsagi Kabinethez benytjtani javasolt - a minisztériumot,
vagy a Zrinyi Haderbfejlesztési Programot érintd - eldterjesztés tervezetét a kozigazgatasi
allamtitkarhoz torténé megérkezést kovetden a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag koordinélja
a 42. §-ban meghatarozott rendben.

47. § A 42. § pont szerint jovahagyott el6terjesztés Nemzetbiztonsagi Munkacsoport ¢€s
Nemzetbiztonsagi Kabinet részére torténd benyujtasarol a jogi és igazgatasi helyettes allamtitkar
gondoskodik a kozigazgatasi allamtitkar, a honvédelmi allamtitkar, az MH PK, a Katonai
Nemzetbiztonsagi Szolgéalat féigazgatdja, a kormanybiztos, a szakteriiletileg felelds helyettes
allamtitkar, a kabinetfonok és a Jogi Féosztaly egyideji tajékoztatasa mellett.

48. § (1) A minisztériumon kiviili szervezetek altal készitett, véleményezésre megkiildott
Nemzetbiztonsagi Munkacsoport ¢€s Nemzetbiztonsagi Kabinet el6terjesztések szakmai
véleményezésében - a Jogi Fdosztaly koordinalasaval - a szakteriiletileg érintett helyettes
allamtitkar mikodik kozre.

(2) A Nemzetbiztonsagi Munkacsoport, vagy Nemzetbiztonsagi Kabinet részére benyujtott
eldterjesztések irdsos szakmai - valamint sziikség szerint szobeli - felkészitdjét

a) Nemzetbiztonsagi Munkacsoport esetében a honvédelmi allamtitkar,

b) Nemzetbiztonsagi Kabinet esetében a miniszter
részére az eldterjesztés készitdje vagy a honvédelmi 4llamtitkér, illetve a kozigazgatési
allamtitkar altal kijeldlt szerv vezetdje késziti el.

(3) A (2) bekezdés szerinti irasos szakmai felkészitdt minden esetben meg kell kiildeni a
Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag részére.

22. A Nemzetbiztonsagi Munkacsoport és a Nemzetbiztonsagi
Kabinetiiléseinek napirendjérol és azok dontéseirdl az allami vezet6k
tajékoztatasanak rendje

49. § (1) A honvédelmi allamtitkar a Nemzetbiztonsdgi Munkacsoport iilés napirendjét,
valamint emlékeztetdjét a kézhezvételt kovetden megkiildi a parlamenti allamtitkar, a
kozigazgatasi allamtitkar, a jogi €s igazgatasi helyettes allamtitkdr, a korménybiztos és a
kabinetféndk, illetve Miniszteri Titkarsag vezetdje részére. A Jogi FOosztily a minisztériumot
érintd dontésekrdl tajékoztatast kap. A napirendrdl €s az emlékeztetd tartalmarol az allamtitkarok
- a feladatkoriiket érintdé mértékig - tajékoztatjdk az irdnyitdsuk ald tartozé helyettes
allamtitkarokat és a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsdgot. A helyettes allamtitkarok
tajékoztatast adnak a napirendrdl és az emlékeztetd tartalmarol - a feladatellatasukhoz sziikséges
mértékig - a kozvetlen iranyitdsuk alatt mikodd féosztalyok, valamint az altaluk feliigyelt
szervezetek vezetdi részére.



(2) A kabinetfénok, illetve Miniszteri Titkarsag vezetdje a Nemzetbiztonsagi Kabinet iilés
napirendjét valamint emlékeztetdjét a kézhezvételt kovetden megkiildi a parlamenti allamtitkar, a
kozigazgatasi allamtitkar, a honvédelmi allamtitkar, a jogi €s igazgatési helyettes allamtitkar, az
MH PK, a KNBSZ f6igazgatoja és a kormanybiztos részére. A Jogi Fdosztaly a minisztériumot
érinté dontésekrol tajékoztatast kap. A napirendrdl és az emlékeztetd tartalmarol az allamtitkarok
- a feladatkoriiket érintd mértékig - tajékoztatjdk az irdnyitasuk ald tartoz6 helyettes
allamtitkarokat és a Kozigazgatasi Titkarsagot. A helyettes allamtitkarok - a feladatellatasukhoz
sziikséges mértékig - tdjékoztatast adnak a napirendrdl és az emlékeztetd tartalmarodl a kdzvetlen
iranyitasuk alatt miikodo foosztalyok, valamint az altaluk feliigyelt szervezetek vezetdi részére.

(3) Az alapvetd biztonsagi érdeket érintd beszerzések Orszaggyiilés altali mentesitésének
kezdeményezésére vonatkozd feltételekrdl és eljarasrdl, valamint az ilyen beszerzések
megvaldsitasakor az ajanlatkérd altal érvényesitendd kovetelményekrdl szold 225/2016. (VIL
29.) Korm. rendelet, tovabba a mindsitett beszerzések Orszaggyiilés altali mentesitésének
kezdeményezésére vonatkozd feltételekrdl és eljarasrol, valamint az ilyen beszerzések
megvaldsitasakor az ajanlatkérd altal érvényesitendd kovetelményekrol szold 492/2015. (XIL.
30.) Korm. rendelet altal meghatarozott eljarasrendben a Nemzetbiztonsdgi Kabinet utjan az
Orszaggytlés illetékes bizottsaga részére benyujtani tervezett eldterjesztések eljarasi rendjét a
honvédelmi szervezetek beszerzéseinek eljarasi rendjérdl szolo 48/2018. (XII. 21.) HM utasitas
szabalyozza.

23. A mas tarcak altal készitett eloterjesztés- és jogszabalytervezetek
egyeztetésének rendje

50. § A mas tarcak altal készitett elGterjesztés- €s jogszabalytervezetek egyeztetése soran a
honvédelmi tarca szervei €s szervezetei feleldsek a hataskoriikbe tartozd szakmai javaslatok
hataridore torténd elkészitéséért. Az észrevételt tevok indokolt javaslataibol egységes
tarcadllaspont kertiil kialakitasra, melyhez a honvédelmi tarca szervei és szervezetei kotve vannak.

51. § Maés tarcak altal készitett elGterjesztés- €s jogszabalytervezetek véleményezése sordn az
egyseges tarcaallaspont érvényesiilése €s hataridoben torténd elkészitése érdekében

a) a kozigazgatasi allamtitkar a hozza kozvetleniil beérkezd tervezeteket elektronikusan
megkiildi a jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkarnak és a Jogi FOosztalynak,

b) a jogi és igazgatasi iigyekért felelés helyettes allamtitkar a hozza kozvetleniil beérkezd
tervezeteket elektronikusan tajékoztatasul megkiildi a kozigazgatasi allamtitkarnak, valamint a
Jogi Fdosztalynak és

c) a Jogi Fbosztaly a hozza kozvetleniil beérkezé tervezeteket elektronikusan tajékoztatasul
megkiildi a jogi és igazgatasi ligyekért felelos helyettes allamtitkarnak, és igény szerint megkiildi
mas minisztériumi felsévezetoknek, a kabinetfonoknek és a miniszteri biztosnak.

52. § (1) A Jogi Fdosztily a tervezetet elektronikusan, a szolgalati Ut mell6zésével, az
igyintézési hataridd feltiintetésével véleményezésre kozvetleniil megkiildi a honvédelmi tarca
azon szakmai szerveinek és szervezeteinek, amelyek feladat- és hataskorét a tervezet érinti a Hvt.
80. § 14. pontja szerinti honvédségi szervezetek altali véleményezésére a Magyar Honvédség
Informacié Menedzsment Rendszeren keresztiil keriil sor. A Magyar Honvédség Informacid
Menedzsment Rendszerének elérése érdekében a Jogi Foosztaly a tervezetet az MHP-nak kiildi
meg.

(2) A Jogi Foosztaly a véleményezési hataridot az eldterjesztd altal megszabott hataridéhoz
igazodva ngy allapitja meg, hogy az a tarcavélemény hatariddben torténd kiaddsat ne
veszélyeztesse.



(3) Ha a Jogi Fdosztaly ugy itéli meg, hogy a tervezet a honvédelmi tarcat nem érinti, az (1)
bekezdés szerinti véleményezés a kdzigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval mell6zheto.

53. § (1) A véleményezd szakmai szerv, illetve szervezet a tervezettel kapcsolatos észrevételeit
a Jogi Foosztalynak a megadott hataridén beliil, elektronikusan, a szervezeti és a Jogi Féosztaly
altal megadott e-mail-cimre kiildi meg. A hataridé6 meghosszabbithatosagaban a Jogi Féosztaly
kotve van az eldterjesztd allaspontjdhoz.

(2) A Jogi Foosztaly a vezetdi feladatszabasok alapjan és a véleményezok észrevételeinek
figyelembevételével elkésziti a tarcavélemény tervezetét. Ha az észrevételek kozott
véleménykiilonbség van, azt kozvetlen egyeztetéssel kell feloldani. A tarcavéleményt,
amennyiben a tervezettel kapcsolatban a honvédelmi tarca észrevétellel kivan ¢élni, - az
eléterjesztd tarcavezetd fiiggvényében - a kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza. Az egyetértd
tarcavéleményt a jogi ¢és igazgatdsi iigyekért felelds helyettes allamtitkar kiadmanyozza, és
tajékoztatja a kozigazgatasi allamtitkart az egyetértd tarcavéleményekrdl heti Osszesités
forméjaban.

54. § (1) Ha a tervezettel kapcsolatban az eldterjesztd tarca szobeli egyeztetést tart, a
honvédelmi tarcat a kdzigazgatési allamtitkdr, vagy a jogi €s igazgatasi ligyekért felelds helyettes
allamtitkar, vagy a jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar altal felkért vagy
kijelolt szakteriileti, illetve jogi szakértd képviseli. Ha a tervezet érinti a miniszteri biztos
tevékenységét, az értekezletre a miniszteri biztos is jogosult képviselot felkérni vagy kijeldlni.

(2) Kiemelt jelentdségli tervezeteknél a honvédelmi tarcat a kozigazgatdsi allamtitkar vagy a
feladatkor szerint €rintett minisztériumi felsévezetd, tovabba - ha a tervezet a tevékenységét €rinti
- a miniszteri biztos képviseli.

(3) Az egységes tarcaallaspont érvényesiilése érdekében a honvédelmi tarca képviseletére
kijelolt vagy felkért személyek a szobeli egyeztetést megel6zden egyeztetnek, és dsszehangoljak
szakteriileti allaspontjukat.

(4) A tarcakozi egyeztetés eredményérdl az egyeztetésen részt vevok feljegyzést készitenek.

55. § (1) A kormanytilések, a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek, a Stratégiai és Csaladiigyi
Kabinet, a Gazdasagi Kabinet és a Nemzetpolitikai Kabinet napirendjére felvett eldterjesztések
targyalasra torténd elOkészitését és a minisztériumi felsévezetdk szobeli felkészitését - eltérd
feladatszabas hidnyaban és a (2) bekezdésben meghatarozottak kivételével - a Jogi Fdosztaly
végzi.

(2) A miniszter felkészitését a Miniszteri Titkarsag végzi.

(3) A Jogi Foosztaly a napirenden 1évé és a beérkezett eldterjesztéseket felkészitd feljegyzés
készitése céljabol, a szolgalati ut mellézésével tovabbitja a honvédelmi tarca feladat- és hataskor
szerint érintett szakmai szervének vagy szervezetének, tobb illetékes esetén az eldterjesztés
szabalyozasi targya szerint els6 helyen érintettnek.

(4) A felkészitd feljegyzés célja az eldterjesztés rovid, tomor tartalmi dsszegzése, a honvédelmi
tarcara gyakorolt hatdsanak és az esetleges vitds kérdések jelzése, szakmai indokoltsaguk
alatamasztasa. A felkészité feljegyzésben utalni kell arra, hogy a szakmai szerv, illetve szervezet
az eldterjesztéshez hozzaszolast javasol-e.

(5) A felkészito feljegyzést a Jogi Fbosztaly altal meghatarozott hataridore kell elkésziteni,
elektronikusan kell a szervezeti és a Jogi Féosztaly altal megadott e-mail-cimre megkiildeni.

56. § (1) A Fejlesztéspolitikai Koordinaciés Bizottsdg 1ilések napirendjére felvett
eloterjesztések targyalasra torténd elokészitését €s a minisztériumi felsévezetok szobeli
felkészitését a Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Fdosztaly végzi.

(2) A Gazdasagi Tervezési €s Szabalyozasi Féosztaly

a) az (1) bekezdés szerinti, a feladat- és hataskorébe tartozo, napirenden 1évé és beérkezett



eloterjesztésekhez felkészitd feljegyzést allit 0ssze,

b) az (1) bekezdés szerinti, a feladat- és hataskorébe nem tartozéd elGterjesztéseket felkészitd
feljegyzés készitése céljabol - a rendelkezésre allo id6 fliggvényében - a hataridd megjeldlésével
tovabbithatja a honvédelmi tarca érintett szakmai szervének vagy szervezetének, tobb illetékes
esetén az eldterjesztés szabdlyozasi targya szerint elsd helyen érintettnek.

(3) A felkészit6 feljegyzésre vonatkozdan az 54. § (3) és (4) bekezdésében és az 55. §-ban
foglaltakat értelemszertien alkalmazni kell.

57. § (1) A minisztériumi felsévezetok szobeli felkészitésén - ha az eldterjesztés targya, illetve
a minisztériumi felsOvezetd ilésen torténd hozzéaszolasa miatt sziikséges - a Jogi Fdosztaly
képviseldje, illetve a felkészitd feljegyzést készitd szakmai szerv, szervezet képviseldje egyiitt
vesz részt.

(2) A szobeli felkészitésen vald részvétel sziikségességérdl és annak iddpontjarol a Jogi
Foosztaly tajékoztatja a felkészitd feljegyzést készitot.

24. Jogi allasfoglalasok, szakmai iranymutatasok, korlevelek

58. § (1) A tarcaszintli egységes jogalkalmazast, a szakmai kovetelmények egységes
érvényesiilését, a felmeriilt vitds kérdések rendezését jogi allasfoglalasok ¢és szakmai
iranymutatasok segitik.

(2) Jogi allasfoglalas kérheté az (1) bekezdésen tul a szakmai szerv, illetve szervezet altal
elokészitett egyiittmiikodési megallapodasok, gazdasagi, illetve polgari jogi szerzOdések,
tanulmanyi szerzddések, valamint 6sztondijszerz6dések jogi helytallosdganak megallapitasdhoz,
tovabba egyes rendelkezéseinek értelmezéséhez.

(3) Szakmai iranymutatast a feladat- és hataskorében érintett szakmai szerv, illetve szervezet
vezetdje jogosult kiadni.

(4) A jogi allasfoglalasok €s a szakmai irdanymutatasok szakmai véleménynek tekintendok.

59. § (1) A jogi allasfoglalas kiadasara a Jogi FOosztaly és az Igazgatasi €s Jogi Képviseleti
Fbosztaly vezetdje Onalldan €s egylittesen is, a jogi €s igazgatasi iigyekért felelds helyettes
allamtitkar ellenjegyzésével jogosult. A jogi allasfoglalas kialakitdsa sordan a honvédelmi tarca
feladat- és hataskor szerint érintett szakmai szervei, illetve szervezetei kozremiikodnek.

(2) Ha a szakmai szerv, illetve szervezet kezdeményezi a jogi allasfoglalds kiadasat, a
megkeresésnek tartalmaznia kell a szakmai kérdés részletes bemutatasat, okainak és
kovetkezményeinek leirdsat és a szaktertileti szakmai allaspont kifejtését. Ha a szakmai szervnél,
illetve szervezetnél jogi beosztas keriilt rendszeresitésre, csatolni kell az elézetes jogi allaspontot
is. Ha a targykorben korabban vezetdi feladatszabas, dontés sziiletett, vagy szakmai egyeztetésre
keriilt sor, akkor erre a megkeresésben utalni kell a keletkezett iratok csatoldsa mellett. A hidnyos
megkeresés a szlikséges kiegészitések feltlintetésével visszakiildhetd a szakmai szerv, illetve
szervezet részére.

(3) A Jogi Foosztaly, illetve az Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly vezetdje a jogi
allasfoglalast a megkeresés beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil adja ki. A megkeresé szakmai
szerv, illetve szervezet rovidebb {ligyintézési hataridét kezdeményezhet, azonban ennek indokat
koteles a megkeresésben feltlintetni. Nem tdmaszthatja alé a rovidebb hataridé kezdeményezését
az olyan siirgdsség, amely a megkeresé szakmai szerv, illetve szervezet mulasztasara vezethetd
vissza.

(4) A jogi allasfoglalasokra a belsd szabdlyozasi tevékenységrél szolo HM utasitast
megfeleléen alkalmazni kell.

60. § Vezetdi feladatszabast tartalmaz6 miniszteri korlevelet kizarolag a miniszter adhat ki. A



miniszter a korlevél kiadmanyozasi jogat a szaktertiletileg illetékes minisztériumi felsévezetonek
leadhatja.

25. A honvédelmi tarca képviselete

61. § (1) A honvédelmi tarca képviseletét a jogszabalyok, a HM utasitasok és e Szabalyzat
keretei kozott a minisztériumi felsévezetdk, tovabbd az erre irasban felhatalmazott vagy
jogszabalyban, HM utasitasban kijelolt mas személyek latjak el.

(2) A birosag vagy mas hatosag elétti jogi képviselet ellatasara a honvédelmi szervezetek jogi
képviseletérol szolo 18/2011. (XII. 29.) HM rendelet és a honvédelmi szervezetek jogi
képviseletének egyes szabalyairol szolo 72/2013. (XI. 29.) HM utasitds rendelkezései, a
nemzetkdzi  képviseletre pedig a nemzetkdzi kapcsolattartdssal —Osszefiiggd feladatok
végrehajtasarol sz616 25/2018. (VII. 30.) HM utasitas rendelkezései az iranyaddak.

62. § (1) A minisztériumi felsGvezetd jogkorébe tartozd szerzddések és egyiittmiikodési
megallapodasok tervezetét - a (2)-(6) bekezdésben és a Honvédelmi Minisztérium fejezet
kdzponti és intézményi gazdalkoddsanak rendjérdl szold 47/2018. (XII. 21.) HM utasitas 38.
§-aban foglaltak kivételével - a jogi és igazgatasi ligyekért felelds helyettes allamtitkar Gitjan kertil
felterjesztésre a kozigazgatasi allamtitkar, vagy a kozigazgatasi allamtitkar Gtjan a honvédelmi
allamtitkar részére.

(2) A HM vagyonkezeldi képviseletére jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz vagy
miniszteri megbizolevél szerint felhatalmazott személy gyakorolja a minisztériumi felsévezetd
jogkorébe tartozd szerzddések ¢€s egyiittmiikodési megallapodasok tervezetével Osszefiiggd
képviseleti jogkoroket.

(3) A miniszter altal kiilon okiratban meghatalmazott tulajdonosi jogok gyakorldjanak allando
keépviseldje képviseli a minisztert, mint a tulajdonosi jogok gyakorldjat a Hvt. 22/A. §-a alapjan a
honvédelemért felelds miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ald tartozd gazdasagi tarsasagok
allami tulajdont részesedése feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaban.

(4) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar gyakorolja a koltségvetési torvény altal
azon koltségvetési eldiranyzatok kozott nevesitett eldirdanyzatok terhére kotott szerzddések és
megallapodasok tervezetével 0Osszefliggd képviseleti jogkordket, melyek teljesiilése kiilon
szabalyozott modositas nélkiil is eltérhet az eldiranyzattol, és amelyek kedvezményezettje a HM.

(5) A hadfelszerelési egyiittmiikodéssel Osszefliggd feladatok végrehajtasardl szolo 87/2011.
(VIL. 29.) HM utasitas szerint a miniszter altal kijelolt személy latja el a nemzeti hadfelszerelési
1gazgatoi feladatokkal 6sszefliggd, a miniszter altal meghatarozott képviseleti feladatokat.

26. A sajto tajékoztatasanak rendje

63. § (1) A sajtonyilvanossaggal, a kiilsé t4jékoztatdsi és kommunikacids tevékenységgel
kapcsolatos feladatok végrehajtdsat a miniszter a Miniszteri Titkarsag vezetdje €¢s a HM
sajtofonok utjan iranyitja.

(2) Az (1) bekezdeés szerinti feladatok megvalositasanak részletes szabalyait, valamint a HM
sajtofonok jogallasaval, feleldsségi korével, feladataival kapcsolatos rendelkezéseket a
Honvédelmi Minisztérium €s a Magyar Honvédség kiils6 kommunikacidjanak rendjérdl szolo
72/2011. (VL. 30.) HM utasitas hatarozza meg.

27. A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasa és a személyes adatok
védelme



64. § (1) A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérol szolo 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi rendeletben, az
informacios oOnrendelkezési jogrol ¢€s az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL
torvényben, valamint a végrehajtasara kiadott jogszabalyokban foglalt célok érvényesiilése, az
eloirt feladatok végrehajtasa érdekében az adatvédelmi feladatok &gazati végrehajtasat a
Honvédelmi Minisztérium Adatvédelmi, Adatbiztonsagi ¢és Kozérdekli adatok kezelésére
vonatkoz6 Szabalyzata hatarozza meg.

(2) A HM adatvédelmi tisztviseldje a miniszter altal kijelolt, adatvédelmi szakjogasz
végzettségl személy.

(3) A honvédelmi tarca az elektronikus kozzétételi kotelezettségét a HM hivatalos honlapjan, a
http://www.kormany.hu/hu /honvedelmi-miniszterium cimii weboldalon teljesiti.

(4) A honvédelmi tarcat érinté kozérdekli adatok iranti kérelmekrol, azok teljesitésérdl vagy
elutasitasarol, valamint az elutasitas indokair6l, tovabba azokkal 0sszefiiggd informaciorol a Jogi
Féosztaly Kormanyzati Koordinacios és Adatvédelmi Osztaly nyilvantartast vezet.

/N4

28. A minositett adatok védelme

65. § (1) A mindsitett nemzeti, NATO-, EU- és egyéb nemzetkozi szerz8dés alapjan atvett
iratok kezelését a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden, a mindsitdi jogkor atruhazasarol szold
45/2018. (XII. 13.) HM utasitads, az MH Titokvédelmi Szabalyzataban és a HM Biztonsagi
Szabalyzataban meghatarozottak szerint kell végezni.

(2) A mindsitett adat védelmérdl szold jogszabalyokban foglalt célok érvényesiilése, az eldirt
feladatok koordinaldsa, végrehajtisa érdekében a miniszter biztonsagi vezetdt és helyettes
biztonsagi vezetdt nevez ki a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag dllomanyabol.

(3) A biztonsagi vezetd a honvédelmi érdekbdl mindsitett nemzeti mindsitett adatok
vonatkozasaban

a) javaslatot tesz a miniszter szamara a feliilvizsgalati szakért6 kinevezésére és

b) véleményezi a levéltari anyagok kutatasara vonatkozo kérelmeket.

(4) A miniszter altal kinevezett HM biztonsagi vezetd gyakorolja azokat a hataskoroket, és
ellatja azokat a feladatokat, amelyeket szdmara a Mavtv. 23. § (2) bekezdése és a Nemzeti
Biztonsagi Feliigyelet miikodésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szo6lod
90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet és a mindsitett adat elektronikus biztonsdganak, valamint a
rejtjeltevékenység engedélyezésének ¢és hatosagi feliigyeletének részletes szabalyairdl szolo
161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet meghataroz. A miniszter atruhazott hataskorében eljarva
utasitasi joggal gyakorolja az 6t erre a feladatra kinevezd vezetd mindsitett adat védelmére
vonatkoz6 jogositvanyait, valamint véleményezi a feladatkorét érintd elbterjesztések,
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok tervezetét.

(5) A miniszter a védelmi igazgatasi feladatokat ellatd6 HM szerv alloméanyabol biztonsagi
vezetd helyettest nevez ki, aki kizardlag a Honvédelmi Tanacs és a Kormany specialis miikodést
biztositd infrastruktira vonatkozasaban latja el a biztonsagi vezetd feladatait.

29. Ugyeleti és készenléti rendszer

66. § (1) A minisztériumban a jogszabalyi keretek kozott, HM utasitisban és belso
rendelkezésben elrendelt ligyeleti és készenléti szolgalatok miitkodnek.
(2) A kormanyiigyeleti rendszer létrehozéasardl szold 1324/2011. (IX. 22.) Korm. hatarozat



tarcaszintii végrehajtasi feladatait a biztonsagi iigyeleti feladatok ellatdsarol és a jelentési
kotelezettség korébe tartozd biztonsagi kihivast jelentd helyzetek jegyzékérdl szold 119/2011.
(XI. 10.) HM utasitas hatarozza meg.

30. A minisztériumi objektumok miikodése és védelme

67. § A honvédelmi tarca HM 1. (1055 Budapest, Balaton utca 7-11.), HM II. objektumok
(1135 Budapest, Lehel utca 35-37.), valamint a Schweidel utcai objektum (1118 Budapest XI.,
Schweidel utca 2-4.) teriiletén elhelyezett szervei és szervezetei mikodését és védelmét a
honvédelmi minisztériumi objektumok védelmével, muikodésével és az ezzel Osszefliggd
iranyitasi tevékenységgel kapcsolatos feladatokrol szolo 43/2016. (VIIL. 12.) HM utasitas ¢és
annak végrehajtasaval kapcsolatban kiadott belsd rendelkezések, parancsok hatarozzak meg.

31. A minisztérium altalanos munkarendje

68. § (1) Az altalanos munkarend (torzsid6) hétf6tol csiitortokig 8-16.30 oraig, pénteken 8-14
oraig tart. A napi munkaidét a HM szervek vezetdinek - sajat alarendeltjeik vonatkozdséban -
jogviszonyuktol fiiggben - a Hjt. 100. §-a és a Kit. 121. §-a figyelembevételével ugy kell
megszervezni, hogy a minisztérium miitkddése a torzsidében zavartalanul biztositott legyen.

(2) Kivételes esetben, igy kiillondsen a munkasziineti napot megel6z6 munkanapra a
kozigazgatési allamtitkar az (1) bekezdéstdl eltérd munkarendet is meghatarozhat.

VI. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

69. § (1) A Szabalyzatot a Tervezési és Koordinacios Féosztaly szlikség szerint, a hatékony és
attekinthetd munkafolyamatok, a feleldsségi szintek racionalizalasa, a biirokracia csokkentése és
a jogszabalyi kornyezettel vald 0sszhang biztositasa céljabol feliilvizsgélja.

(2) Ha jogszabaly vagy kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz kiadasa e Szabalyzat barmely
rendelkezésének érdemi megvaltoztatdsdt eredményezné, a jogszabaly vagy a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdz szakmai kidolgozasaért felelds szerv vezetdje koteles legkésébb a
jogszabaly vagy a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz kihirdetését kovetd 5 napon beliil e
Szabalyzat modositasat kezdeményezni a Tervezési és Koordinacios Fosztaly vezetdjénél. Vitas
esetben a Jogi FOosztaly vezetdjének allasfoglalasa iranyadd abban a kérdésben, hogy a jogi
véltoztatas érdemi jelleglinek mindsiil-e.

70. § A miniszter e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil kiadja, vagy sziikség
szerint modositja

a) az iratkezelési szabalyzatot,

b) a mindsitett adatok kezelésére vonatkozo helyi biztonsagi szabalyzatot,

C) az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

d) a kozérdekii adatok kezelésére vonatkozo szabalyzatot,

e) az EU intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel mikodé dontéshozd és
dontés-elokészitd szerveiben a kormanyzati allaspont kialakitdsaval és az ezen intézmények
munkajaban valo részvétellel kapcsolatos eljarasra vonatkozo szabalyozast, illetve Szabalyzatot,

f) a valaszthatd, béren kiviili juttatasokrol szol6 szabalyozast, illetve Szabalyzatot,



g) a minisztérium intézményi miikodéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodo szabalyzatokat,
illetve szabalyozodkat,

h) a fejezeti gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat, illetve szabalyozokat,

ha) a fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasi, dontésértékelési, eliranyzat-modositasi,
atcsoportositasi rendjérdl szolo szabalyzatokat, szabalyozokat,

hb) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendjére vonatkozo
szabalyozdkat,

hc) a reprezentacids koltségkeretek mértékérdl és azok felhasznalasardl szolo szabalyzatot,
illetve szabalyozot,

hd) a belfoldi és kiilfoldi ideiglenes kikiildetések esetén kovetendd eljaras rendjérdl szolo
szabalyozast,

i) a fejezet egységes belsé ellendrzési kézikonyvét,

J) az intézményi elektronikus informaciobiztonsagi szabalyzatot,

k) a K-600/KTIR elektronikus informaciobiztonsagi szabalyzatot,

I) az operativ belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos szabalyzatot, illetve szabalyozast és

m) az esélyegyenlGségi szabalyzatot.

71. § A kozigazgatasi allamtitkar e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 60 napon beliil kiadja,
vagy sziikség szerint mddositja a kdzszolgalati szabalyzatot.

72. § A kozigazgatasi allamtitkar e Szabalyzat hatalybalépését kdvetd 60 napon beliil kiadja a
HM iratkezelésének helyi rendjét meghatérozé intézkedést.

73. § A HM szervek vezetdi e Szabalyzat alapjan, a Honvédelmi Minisztérium 6nallo
szervezeti egységeinek iigyrendjérdl szo6lo 72/2010. (HK 16.) HM KAT-HM HVKF egyiittes
intézkedés 1. melléklete szerinti tartalommal e Szabalyzat hatalybalépésétol szamitott 30
munkanapon beliil tgyrendet készitenek, amelyet - jovahagyasat kovetden - elektronikus
iratkezeld rendszeren keresztiil megkiildik a Tervezési és Koordinacios Fdosztaly részére.

1. fliggelék

Szervezeti felépités
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2. figgelek

A HM szervek feladatai

7. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

7.0.0.1. HM Miniszteri Titkarsag

1. Kodifikacios feladatok

a) A HM sajto6féndk szakmai iranyitasaval elékésziti a sajtonyilvanossaggal, a kiils6 és bels
kommunikacié rendjével kapcsolatos stratégiakkal 6sszefliggd normativ szabalyozast és stratégiai
dokumentumokat.

2. Koordinécios feladatok

a) A HM Miniszteri Kabinettel egyiittmiikodésben tovabbitja a szakmailag illetékes szervek és
szervezetek felé a miniszteri feladatszabasokat és feliigyeli azok idébeni, formailag megfeleld €s
szakmailag megalapozott tartalmu végrehajtasat, nyomon kdvetéssel.

b) Az allamtitkarok, helyettes allamtitkarok miniszterrel koordinalt tevékenységének
biztositdsa érdekében, a HM Miniszteri Kabinet, az allamtitkari- és helyettes allamtitkdri
titkarsagok bevonasdval Osszehangolja a vezetdk rendezvényeivel, az eseményeken torténd
megjelenésével kapcsolatos feladatokat, egyezteti az elokészitéshez és végrehajtashoz sziikséges
hatariddket.

c) Kezdeményezi a miniszter programokban szerepld vagy elre nem tervezett targyalasaihoz,
beszédeihez, el6adasaihoz, médiaszerepléséhez kapcsolodd dokumentaciok Gsszeallitasat.

d) Koordinalja a HM sajtofénok feladatkorébe tartozo, a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti
honvédségi szervezetek kommunikécios tevékenységével kapcsolatos feladatokat.

e) A HM sajtofondk utjan koordinalja a NATO szovetségesi rendszerbdl ered stratégiai
kommunikacios feladatokat a Szovetséges Erdk Eurdpai Foparancsnoksagaval (SHAPE)
egylittmiikddésben az MH Katonai Képviseld Hivatallal.

3. Eurdpai unios, NATO- és nemzetkozi feladatok

a) Kozremiikodik a miniszter nemzetkozi (NATO, EU stb.) rendezvényeinek, tovabba a két- és

b) Feliigyeli a minisztert érinté nemzetkdzi programok szervezésének, elokészitésének
hataridére torténd végrehajtasat, a miniszteri szandék és {izenetek érvényesiilésének
megvaldsulésat.

4. Funkcionalis feladatok

a) Végzi a miniszter hivatalos és maganjellegli programjainak, elfoglaltsagainak egyeztetését,
nyilvantartdsat, az ezekhez sziikséges hattéranyagok bekérését, az egyéb feltételek meglétének
pontositasat, valamint kozremiikodik a végrehajtasban.

b) Nyilvantartjia a miniszter altal meghatarozott feladatokat, figyelemmel Kkiséri azok
végrehajtasat.

€) Végzi a miniszterhez érkezett személyes megkeresések, okmanyok, levelek, meghivok és



egyéb kiildemények felvételét, iktatdsat, kezelését, feldolgozasat, feldolgozashoz torténd
elokészitését, bekéri az azok megvalaszolasahoz sziikséges hattéranyagokat, valasztervezeteket a
honvédelmi tarca érintett szerveitol, illetve szervezeteitol.

d) Tervezi és koordinalja a miniszterhez érkez6 vezetdk, szakérték, meghivottak és latogatok
referalasat, megjelenését és gondoskodik az informacidk megosztasardl a miniszteri kabinet
illetve a titkarsagok ¢€s az érintettek felé.

e) Biztositja a miniszterhez és a Miniszteri Titkarsaghoz érkez6 iratok kozponti érkeztetését,
iktatasat és kezelését,

f) A miniszteri titkarsagvezetd iranyitasa alapjan, a HM sajt6féndk tevékenységét - ideérve a
HM sajto, és katonai kommunikécids feladatait, valamint a toborzassal Osszefiiggd, a HM
HPHAT altal meghatarozott médiatimogatasi és kommunikéaciés feladatokat is - tamogatd
szervezeti elemei Utjan,

fa) végzi a minisztériumi fels6vezetok és - az MHP Parancsnoki Iroda Tarsadalmi
Nyilvdnossagi Osztallyal egyiittmiikodésben - a katonai vezetdk, a kommunikacios
szakallomany, a kiilszolgalatra tervezett, valamint a nyilatkozattételre jogosult személyek
nyilvanos szereplésekre torténd felkészitését,

fb) megtervezi és megszervezi a honvédelmi tarcat érintd sajtotajékoztatokat, valamint a
sajtonyilvanos eseményekkel kapcsolatos nyilvanossagi feladatokat,

fc) ellatja a sajtokampanyok kezdeményezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.
Végzi az 0jsagiroi kérdések megvalaszolasaval kapcsolatos feladatokat,

fd) elkésziti a honvédelmi tarca hivatalos sajtokdzleményeit, eljuttatja azokat
hirtigynokségekhez és szerkesztdségekhez,

fe) kozremiikddik a honvédelmi tarca hivatalos honlapjanak, valamint a HM és az MH sajat
internetes feliileteinek felligyeletében és aktualizalasaban,

ff) folyamatosan kapcsolatot tart a sajtoval, az egységes kormanyzati tajékoztatas érdekében
egyiittmiikddik a kormanyszovivével, a Miniszterelnoki Kabinettel és a kormanyzati
kommunikacios feladatokat ellato illetékes szervekkel,

fg) végzi a katonai kommunikaciot és a Zrinyi 2026 Honvédelmi és Haderbfejlesztési Program
kommunikacios feladatokat,

fh) figyelemmel kiséri és elemzi a védelempolitika és az MH tarsadalmi megitélését, felméri az
egyes szakmai dontések lehetséges tarsadalmi hatdsait. Nyomon koveti a vezetdi dontések
tarsadalmi tadmogatottsagat, elemzi azok kovetkezményeit. Célcsoportok vizsgalataval méri és
elemzi a célzott tajékoztatas eredményességét, kovetkeztetéseket fogalmaz meg, visszacsatolasi
rendszert miikddtet. Figyelemmel kiséri és elemzi a médidban megjelend, honvédelmi tarcat
érintd hiraddsokat, azokr6l folyamatosan tajékoztatja a minisztériumi felsdvezetoket, az MH
PK-ot, a kabinetf6nokot, valamint a miniszteri biztost,

fi) végzi a HM Zrinyi Térképészeti és Kommunikacios Szolgaltato Kozhaszni Nonprofit
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag sajtonyilvanossagi, kiils6 tajékoztatdsi és kommunikaciods
tevékenységével kapcsolatos feladatainak, valamint a tarsasdg gondozasaban késziild
médiatermékek szerkesztdségének szakmai feliigyeletével osszefiiggd feladatokat,

f]) végzi a sajtokérelmek teljesitésével kapcsolatos feladatokat, ellatja a sajtoiigyeletet,

fk) végzi a sajtoelemzo, feldolgozd és értékeld tevékenységet, kommunikacios panelek,
iizenetek megfogalmazasat,

fl) végzi a minisztériumi felsdvezetdk, valamint - az MHP Parancsnoki Iroda Tarsadalmi
Nyilvanossagi Osztallyal egyiittmiikodésben - a katonai vezetdk részére kommunikacios
hattéranyagok elkészitését, azok kozszerepléseinek biztositasat,

fm) elékésziti a stratégiai tervezés terén az éves kommunikacios terveket, tovabba a katonai



kiképzési események kommunikécios tervezéséhez sziikséges javaslatokat,
fn) figyelemmel kiséri a bels6é kommunikacids folyamatok és mechanizmusok muikodését,
azokkal 0sszefliggésben rendszerszintii, hatékonysagot ndveld terveket, javaslatokat dolgoz ki,
fo) kiadja a sajtonyilvanossaghoz, igy kiilonésen a forgatashoz, a fényképezéshez, az
interjukészitéshez, riportkészitéshez sziikséges engedélyeket, beszerzi a kiilonleges besorolasu
szervezetekre érvényes engedélyeket.

5. Egyéb feladatok

a) Kommunikacios és protokoll szakemberek biztositasaval segiti a minisztériumi fels6vezetok,
valamint a kiilon utasitdsban meghatarozott vezetok médiaszerepléseinek, rendezvényeinek
szakmai el6készitését, lebonyolitasat.

b) Végzi az MH Tajékoztatdo Portal, Parbeszéd Lap tartalomszolgaltatasat. Végzi a lap
miikodéséhez sziikséges informaciok gytijtésével, feldolgozasaval, kozzétételével kapcsolatos
feladatokat.

7.0.0.2. HM Miniszteri Kabinet

1. Koordinacids feladatok

a) A kabinetfonok iranymutatasa alapjan el6késziti és szervezi a miniszter tarcakozi és politikai
egyeztetéseit, egylittmiikodésben a Miniszteri Titkarsaggal.

b) Osszeallitia a Kormanyiilések és a kabinetiilések dokumentaciéit a miniszter részére
felterjesztett ligyiratokbol.

c) A feladatkorébe tartozo esetekben részt vesz a miniszter targyalasaihoz, beszédeihez,
eléadasaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentaciok Osszeallitasaban, és az azzal
kapcsolatos koordinacios feladatokban, egyiittmiikddve a Miniszteri Titkarsaggal, tovabba a
honvédelmi tarca €érintett szakmai szerveivel €s szervezeteivel.

d) A miniszter altal meghatarozott értekezletekrdl emlékeztetdt készit, amelyet a - kabinetfonok
egyetértését kovetden - tovabbit az érintettek részére.

e) Koordinalja a kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos tarca szintii feladatokat.

2. Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok
a) Koordinalja a HM adatkozl6 feladat- és hataskorébe tartozo, valamint egyes kozérdeki
adatigénylések teljesitésével osszefiiggd feladatokat.

3. Funkcionalis feladatok

a) A minisztert kdzvetve, vagy kozvetleniil érinté bel- és kiilpolitikai feladatok tekintetében
tdmogatja a Miniszteri Titkdrsag munkajat a feladatok ellatasaban.

b) Végzi a kabinetfénok programjainak, elfoglaltsagainak egyeztetését, nyilvantartasat, az
ezekhez sziikséges hattéranyagok bekérését, valamint az egyéb feltételek meglétének
pontositasat. Nyilvantartja a kabinetfdndk és a miniszteri biztos altal meghatarozott feladatokat,
figyelemmel kiséri azok végrehajtasat.

C) Végzi a kabinetf6nokhoz, illetve a miniszteri biztoshoz érkezett okmanyok, levelek,
meghivok és egyéb kiildemények felvételét, iktatdsat, kezelését, feldolgozasat, feldolgozashoz
torténd  elOkészitését, bekéri az azok megvalaszolasdhoz sziikséges hattéranyagokat,
valasztervezeteket a honvédelmi tarca érintett szerveitol, illetve szervezeteitol.

d) Rendszerezi és referalasra el6késziti a kabinetfonok részére felterjesztett tigyiratokat.

e) Végzi a miniszter megbizasabdl, a kabinetféndk intézkedése alapjan - az érintett szakmai



szervekkel ¢és szervezetekkel egylittmikddve - a panaszokkal, kérésekkel, kozérdekii
bejelentésekkel kapcsolatban €s egyéb hivatalos tigyekben hozzajuk fordulok meghallgatasat,
kezdeményezi és elokésziti a sziikséges intézkedéseket.

7.0.0.3. Nemzetbiztonsagi Foosztaly

1. Kodifikacids feladatok
a) Kozremiikodik a nemzetbiztonsagi szakteriiletet érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, egyéb szabalyozok kidolgozasaban.

2. Koordinacios feladatok

a) Koordindlja a nemzetbiztonsagi ellendrzések kezdeményezésével, elrendelésével,
szlineteltetésével, valamint a feliilvizsgalatokkal kapcsolatos feladatokat.

b) Egylittmiikodik a kezdeményezésre jogosult vezetokkel, valamint kapcsolatot tart a HM
biztonsagi vezetdjével, a kezdeményezd intézmények személyligyi vezetdivel, a
nemzetbiztonsagi dsszekotokkel, tovabba a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelettel.

3. Funkcionalis feladatok

a) Véleményezi a nemzetbiztonsagi ellendrzéshez kotott beosztasok korét, sziikség esetén
kezdeményezi azok moddositasat a nemzetbiztonsdgi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV.
torvény altal meghatarozott sziikségesség €s aranyossag elvének figyelembevételével.

b) A miniszter kiilon utasitasara részt vesz a KNBSZ torvényes és rendeltetésszer(
miikodésének, valamint a specidlis miikodési kiadasok felhasznalasanak célszerliségi ¢és
eredményességi szempontl ellendrzésében.

C) A miniszter megbizasa alapjan kozremiikodik a KNBSZ tevékenységével kapcsolatos
panaszok, illetve a KNBSZ f6igazgaté altal kivizsgalt bejelentések elleni fellebbezések miniszter
altal torténd elbirdlasdhoz sziikséges dontés-elOkészitésében.

d) A meghatarozott keretszamoknak megfeleléen havi gyakorisaggal el6késziti az elrendeloket
alairasra, majd az elrendelések utan - amennyiben sziikséges - bekéri a személyiigyi gytijtoket és
egyéb az ellendrzéshez sziikséges okmdnyokat a kezdeményezdktdl, illetve az ellendrzésre
kotelezettdl.

e) Megvizsgalja a fontos és bizalmas munkakort betdlték vagy ilyen munkakorre jelolt
személyek biztonsagi ellendrzéséhez sziikséges kezdeményezd okméanyokat. Az iratokat €s azok
tartalmat egyezteti a jogszabalyi eldirasokkal, sziikség esetén intézkedik a hidnyossagok
megszintetésére. Amennyiben a kezdeményezés megfelel a torvényi feltételeknek, gy az
anyagot biztonsagi ellendrzés elrendelése céljabol a KNBSZ-hez tovabbitja. A feldolgozott
kérddiveket, elrendeldket, visszaérkezd szakvéleményeket, valamint a valtozasjelentfket rogziti
az adatbazisban, és az ezekkel kapcsolatos adatokat folyamatosan aktualizalja. Té4jékoztatja a
kezdeményezét a  hidnypotlasrol, a nemzetbiztonsagi ellendrzés megsziintetésérol,
szlineteltetésérdl, illetve a kérddiv megsemmisitésérol, valamint értesitést kiild a
szakvéleményekrol.

f) Megkeresésre az arra jogosultnak informaciot szolgaltat a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel
Osszefiiggésben.

7.0.0.4. HM Belsé Ellendrzési Foosztaly

1. Kodifikacids feladatok



a) Elokésziti a HM fejezet allamhaztartasi belsé ellendrzési rendjének szabalyaira, valamint az
egyes belso ellendrzési jogositvanyok atruhdzasara vonatkozo szabalyozast.
b) Elokésziti a HM fejezet egységes allamhaztartasi belso ellendrzési kézikonyvét.

2. Koordinacios feladatok

a) Osszehangolja az allamhéztartasi belso ellendrzések tervezését és végrehajtasat az Allami
SzamvevOszék, illetve a Kormanyzati Ellendrzési Hivatal ellendrzéseivel.

b) Ellatja a honvédelmi tarca szervezeteinek belso ellenérzési egységei altal végzett ellendrzési
tevékenység szakmai feliigyeletével kapcsolatos feladatokat.

c) Iranyitja a honvédelmi tarca szervezetei bels6 ellendrzései éves tervezésével és jelentésével
Osszefiiggd feladatokat.

d) Egyetértési jogot gyakorol a honvédelmi tarca szervezetei belsd ellenérzési vezet6jének
kinevezésével, felmentésével és athelyezésével kapcsolatban.

e) Ellatja a Bkr. 13. § (1) bekezdése szerinti kiils6 ellendrzo szervek altal végzett, a honvédelmi
tarca szervezeteit érintd vizsgalatok végrehajtasaval dsszefliggd koordinacios feladatokat.

3. Funkcionalis feladatok

a) A HM bels6 ellendrzési szerveként végzi a Bkr.-ben és a miniszteri utasitasokban
meghatarozott intézményi és fejezetszintii feladatokat.

b) Elokésziti az atruhazott miniszteri hataskorben a féosztalyvezetd altal a Bkr. 45. § (5)
bekezdése szerint hozott dontést.

€) A honvédelmi tarca szervezeteit érintd kiilsé ellendrzések kapcsan végzi a Bkr. 14. § (1)
bekezdése szerinti nyilvantartasi feladatokat, valamint a Bkr. 14. § (3) bekezdése szerinti
beszadmolo elkészitését.

d) A HM mint intézmény vonatkozasaban végzi a Bkr. 13. és 14. §-aban meghatarozott
nyilvantartdsi és beszamoldsi feladatokat a kiilsd ellendrzések soran tett megallapitasok,
javaslatok alapjan végrehajtott, illetve végre nem hajtott intézkedésekrdl és azok indokairol szolo
minisztériumi dsszefoglald osszedllitasa érdekében.

e) A tanacsadd tevékenység keretében tamogatja a miniszter dontését, a vizsgalati teriileten
végzi a megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével kapcsolatos feladatokat azok
kockazatanak becslése €s hatdsvizsgalata alapjan.

f) Osszeallitia a HM belsé ellenérzési vezetdjének szakmai tevékenységével, igy kiilondsen a
miniszter altal elrendelt ellendrzésekkel kapcsolatos, a miniszter részére kozvetlentil referalasra
keriil6 dokumentumokat.

g) Ellatja a HM fejezetnél tervezett, igénybe vett EU-s timogatasok, illetve mas nemzetkozi
szervezetek altal nyujtott tdimogatasok felhasznalasanak ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

h) Végzi a katonadiplomaciai tevékenységet végzd képviseletek, a véderd, katonai és 1égligyi
attaséhivatalok, illetve a nemzetkozi valsadgkezeld és béketdmogatd miiveletekben részt vevd
katonai kontingensek fejezetszintli allamhaztartasi belso ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

4. Egyéb feladatok

a) Ellitia a HM képviseletét az Allamhaztartasi Belsé Kontroll Munkacsoport Belsd
Ellendrzési Témacsoportjaban, valamint Kormdnyzati Ellenérzési Témacsoportjaban.

b) Ellatja a HM bels6 ellendrei fejezeti tovabbképzésével 6sszefiiggd feladatokat.

7.1. A KOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK



7.1.0.1. HM Kézigazgatdsi Allamtitkari Titkdrsag

1. Kodifikacids feladatok

a) Elokésziti az allami 1égijarmiivel bekovetkezett 1égikozlekedési balesetre sz6olo vészhelyzeti
szabalyozast.

b) Az a) ponttal kapcsolatban javaslatot tesz az allami célu 1égikozlekedéssel Osszefiiggd
szabalyozasra.

2. Koordinécios feladatok

a) Elokésziti az allami 1égijarmiivel bekovetkezett 1égikozlekedési balesetre sz616 vészhelyzeti
tervet.

b) Egyiittm{ikodik a hazai és kiilfoldi polgari repiilésbiztonsagi szervezetekkel, valamint az
allami és polgari légikozlekedési hatosaggal.

c) Egyiittmtikodik az MH fenntartoi, tizembentartoi és tizemeltet6i szintii repiilésbiztonsagi
szervezeteivel, 1égikozlekedési baleseti ligyeleti szolgalataival, valamint a Légirendészeti
Szolgélattal.

d) A munkakori jegyzékekrol, az allomanytablakrol és a 1étszamgazdalkodasrol szolo 13/2014.
(I. 14.) HM utasitas alapjan elldtja a HM szervezetek munkakdri jegyzékeivel kapcsolatos
szakmai javaslattételi feladatokat.

e) Ellatja a kiemelt szallitas igénylésével kapcsolatos minisztériumi feladatokat.

f) Ellatja a kozponti egészségiigyi ellatasért felels szervezet Hvt. 45. § (la) bekezdésben
meghatarozott iranyitasaval 6sszefliggd kapcsolattartasi és dontés-elokészitési feladatokat.

g) Koordinalja az Orszaggyiilés Honvédelmi ¢és rendészeti bizottsaga, valamint
Nemzetbiztonsagi Kabinet és a Kormany elé keriil6 haderdfejlesztéssel kapcsolatos
eldterjesztések Osszeallitasat.

h) Ellatja a nemzeti fegyverzeti igazgatd tevékenységének tamogatasaval Osszefiiggd
feladatokat.

3. Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Végrehajtja a kizarolag allami légijarmiivel vagy pildta nélkiili allami 1égijarmiivel
belfoldon bekdvetkezett 1égikdzlekedési balesetek, sulyos repiiléesemények és repiildesemények
szakmai vizsgalatat.

b) Végzi a feliigyelettel sszefiiggd, az ALBO altal az iizembentart hataskorébe visszautalt, az
allami légijarmiivel vagy pilota nélkiili allami légijarmiivel bekovetkezett repiildesemények
szakmai vizsgalatat, sziikség esetén kezdeményezi a vizsgalat sajat hataskorbe torténd
visszavonasat.

c) Tematikus szakmai vizsgalatot végez az allami céli légikozlekedésben jelentkezd magas
repiilésbiztonsagi kockazat csokkentése érdekében.

d) A repiilésbiztonsagi kockazatok csokkentése érdekében biztonsagi ajanlast tesz az allami
légijarmiivel vagy pilota nélkiili allami 1égijarmiivel bekovetkezett 1égikdzlekedési balesetek és
az egy¢b légikozlekedési eseményekkel Osszefiiggésben.

e) Végzi a feliigyelettel Osszefiiggésben kiadott ajanlasok fenntartoi, lizembentartdi és
lizemeltetdi szintli bevezetését.

f) Ellatja az allami légijarmiivekkel, a pildta nélkili allami 1égijarmiivekkel bekovetkezett
repiiléesemények bejelentésének vétele céljabol miikddtetett baleseti ligyeleti szolgalatot.

0) A Személyiigyi Osztaly kiadja a HM személyi allomanyanak tagjaira vonatkozo
igazolasokat.



4. Eurdpai unios, NATO- és nemzetkdzi feladatok

a) Kapcsolatot tart a NATO, az EU, valamint az MH altal iizembentartott 1égijarmtivek vagy
pilota nélkiili allami légijarmivek gyartd és ilizembentartd orszagainak allami légikozlekedési
replilésbiztonsagi szervezeteivel.

b) Az MH iizembentartd repiilésbiztonsagi szervezetével kozdsen részt vesz az Eurdpai
Légierdk Repiilésbiztonsagi Tandcsa [Air Force Flight Safety Committee (Europe)] munkajaban.

c) Az ICAO Annex 13., vagy a STANAG 3531 alapjan az illetékes repiilésbiztonsagi szervezet
felkérése esetén részt vesz, vagy a szakmai vizsgdlat atadasa esetén végrehajtja a kizardlag
magyar allami 1égijarmiivel vagy pildta nélkiili allami légijarmiivel kiilfoldon bekdvetkezett
1égikozlekedési balesetek, sulyos replildéesemények és repiildesemények szakmai vizsgalatat.

d) Folyamatos vélemény- és tapasztalatcserét folytat mas orszagok szervezeteivel, a
nemzetkdzi szervezetekkel a miiszaki és tudomanyos fejlddéssel Osszhangban 1évé kozos
vizsgalati modszerek kidolgozasa, a biztonsagi ajanlasok végrehajtasdnak figyelemmel kisérésére
szolgalo kozos elvek megfogalmazasa céljabol.

5. Funkcionalis feladatok

a) Ellatja a kozigazgatasi allamtitkarhoz érkezett okmanyok, levelek, meghivok és egyéb
kiildemények felvételével, iktatdsaval, kezelésével, feldolgozasaval, feldolgozashoz torténd
elokészitésével, az azok megvalaszolasdhoz sziikséges hattéranyagok, valasztervezetek
bekérésével kapcsolatos feladatokat.

b) Gondoskodik a Miniszteri Ertekezlet emlékeztetdinek Tervezési és Koordinacios Fosztaly
részére torténd megkiildésérol.

C) Végzi a kozigazgatasi allamtitkar programjainak, elfoglaltsagainak nyilvantartasaval, illetve
figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat, bekéri az ezekhez sziikséges okmanyokat,
hattéranyagokat, valamint elldtja az egyéb feltételek meglétének pontositasaval kapcsolatos
feladatokat. Részt vesz a kozigazgatasi allamtitkar vendégei fogadasdnak, bel- és kiilfoldi
utazasainak eldkészitésében, a parlamenti munkaval kapcsolatos feladatok tdimogatasaban.

d) Ellatja a kozigazgatasi allamtitkar altal meghatarozott feladatok nyilvantartasaval,
végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat. Eldkésziti referalashoz a
beérkez6 anyagokat, illetve feladatszabds alapjan tovabbitja azokat a honvédelmi tarca érintett
szerve vagy szervezete vezetdjéhez.

e) Végzi a kozigazgatasi allamtitkar tevékenységéhez sziikséges targyi feltételek folyamatos
biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

f) Végzi a kizardlag allami légijarmiivel vagy a pilota nélkiili allami légijarmiivel belfoldon
bekovetkezett 1égikdzlekedési balesetek, sulyos repiildesemények ¢és repililéesemények
kivizsgalasat.

0) Biztonsagi ajanlast tesz az allami légijarmiivel vagy pilota nélkiili allami légijarmiivel
bekovetkezett 1égikdzlekedési balesetek és az egyéb légikozlekedési események tekintetében.

h) Létrehozza ¢és miikodteti az allami Ilégijarmivekkel vagy piloéta nélkili allami
légijarmiivekkel bekovetkezett légikozlekedési balesetekre, sulyos repiildeseményekre,
repliléeseményekre vonatkoz6 adatbazist, amely az eseményjelentések, elemzések, adatok,
informaciok nyilvantartasara, nyomon kovetésére és feldolgozasara szolgal.

1) Gyijti, feldolgozza és tarolja az allami légijarmiivek vagy pilota nélkiili allami
légijarmiivekre vonatkozé bejelentett adatokat.

J) Elkésziti a kizarolag allami Iégijarmiivel bekovetkezett légikozlekedési balesetek,
repiiléesemények szakmai vizsgalatdnak részletes szabalyair6l, valamint a kizarolag allami
légijarmiivel Osszefliggd Ulizembentartdi vizsgalat szabalyairdl szolo 35/2008. (XIL. 5.)



KHEM-HM-IRM egyiittes rendeletben foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
zéarojelentést.

k) Feldolgozza az MH anonim repiilésbiztonsagi bejelentd rendszerén beérkezett jelentéseket.

I) Nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridés feladatokat és
ellendrzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi felsGvezetdket.

m) A feladatellatashoz sziikséges kormanyzati, miniszteri dontésekrél rendszeresen tajékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6nallo szervezeti egységek vezetdit.

n) Végzi a kormanyzati dontés-el6készités keretében a kozponti allamigazgatasi szervektol
beérkezd elbterjesztések, jelentések, jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
tervezetei észrevételezésének €s véleményezésének 0sszehangolasat, ellendrzi az észrevételezési
¢s véleményezési hataridok megtartasat.

0) Tamogatja a minisztérium szervezeti egységeinek a kormanyzati dontéshozatal forumainak
iiléseivel kapcsolatos feladatait, a felkészitd anyagok el6készitését.

p) Biztositja a minisztériumi munkarend, tigyintézés ¢és iratkezelés, valamint a gazdalkodas
szabalyainak megtartasat.

gq) Folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy a minisztérium kormanytisztvisel6i és
munkavallaléi allomanyanak személyzeti tigyei és a szervezet miikkodése 6sszhangban vannak-e a
belsd szabalyzatokkal, a munkaltatdoi jogok gyakorldsdnak rendjével; szervezetiranyito
feladataival 0sszefiiggésben szabalyzat, valamint intézkedés kiadasat kezdeményezheti.

r) A Személyligyi Osztaly altal ellatott személyiigyi feladatok keretében

ra) végzi a kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi CXXV. toérvény hatalya ala tartozo
kormanytisztviselok kormanyzati szolgalati jogviszonyaval, valamint a honvédek jogallasarol
szolo 2012. évi CCV. torvény alapjan kirendelt katona alloméany szolgalati jogviszonyaval
Osszefliggd személyiigyi szakfeladatokat,

rb) dontésre el6késziti a minisztériumi felsdvezetdi személyi javaslatokat,

rc) végzi a Magyarorszag Allandd6 NATO Képviselet, Védelempolitikai Részleg és a
Magyarorszag Alland6 EBESZ Képviselet, Katonai Képviselet alloméanyaba tartozo
kormanytisztviselok kormanyzati szolgalati jogviszonyaval, illetve a kormanytisztviseldk tartds
kiilszolgalati kihelyezésével kapcsolatos személyiigyi igazgatasi feladatokat,

rd) kezeli HM szervezeteknél munkaltatoi jogkorrel rendelkezd vezetok személyiigyi anyagat,
végzi a veliik kapcsolatos személyligyi igazgatasi tevékenységet,

re) végzi a kormanytisztviselok kormanyzati szolgalati jogviszonyaval 0Osszefliggo,
feladatrendszerében jelentkezé elektronikus tigyintézési feladatokat, tovabba kezeli a
kormanytisztviselok, és a kirendelt katona allomany személyligyi anyagat, végzi a velik
kapcsolatos személyiigyi igazgatasi tevékenységet,

rf) segiti, tamogatja a minisztériumi felsévezetdk, a kabinetfonok és a HM szervek vezetdinek
személyiigyi tevékenységét,

rg) vezeti a kormanytisztviselok alapnyilvantartasat, személyiigyi statisztikakat, kimutatasokat
készit, adatot szolgaltat a Miniszterelnokség részére,

rh) miikodteti, kiszolgalja a HM KGIR Human Eréforras-gazdalkodasi Alrendszer (HRMS), a
Kormanytisztvisel6i Nyilvantartd6 Program (WINTISZT) és a Kormanyzati Személyiigyi
Szolgaltatd Rendszer (KSZSZR) elnevezésii elektronikus nyilvantartési rendszereket,

ri) elkésziti a kormanytisztviselok éves képzési tervét, elokésziti és végrehajtja a képzési terv
szerinti beiskolazdsokat. Végzi a HM hivatali szervezete képzési kerete terhére kotendd
tanulmanyi szerzddésekkel kapcsolatos kérelmek elbiralasdhoz, illetve dontést kovetden a
tanulmanyi  szerzOdések  megkotéséhez  sziikséges  elokészité  munkat. Végzi a
kormanytisztviselok kozigazgatasi alap- és szakvizsgdra torténd jelentkezésével Osszefliggd



személytigyi feladatokat, illetve szervezi tovabbképzésiiket, végzi az azzal kapcsolatos
személyiigyi feladatokat. Kozremiikodik a Magyar Kozigazgatasi Osztondij Programban,
fogadja, mentoralja az 6sztondijasokat, megvizsgalja tovabbfoglalkoztatasuk lehetdségét,

rj) tervezi a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm.
rendelet szerinti kormanytisztviseldi képzés feltételrendszerét, koordindlja, illetve megtervezi a
személyre sz616 képzést,

rk) elokésziti, illetve vezet6i dontésre eldterjeszti a HM hivatali szervezetébe tartozo
szerveknél, kiilsé megbizasi dijkeret terhére foglalkoztatottak szerzddéseit, ellatja a rendelkezésre
allo  dijkeret felhasznaldsanak feliigyeletével Osszefliggd feladatokat, végrehajtja a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapcsolatos adminisztrativ eldkészité feladatokat,
tarolja és kezeli a benyujtott vagyonnyilatkozatokat, és

rl) végrehajtja a nemzetbiztonsagi ellendrzések elrendelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat,

rm) ellatja a kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésr6l szold 10/2013. (I 21.) Korm.
rendeletben foglalt személyiigyi és rendszertamogatoéi feladatokat.

s) Képviseli a HM kozigazgatasi allamtitkart a felsszintli védelmi tervezési értekezleteken.

t) Végzi a haderbfejlesztés tervezési és végrehajtasi folyamatainak nyomon kovetését,
jogszabdlyi és gazdasagi keretek kozotti megvaldsitasanak feliigyeletét, tovabba a nemzeti
hadfelszerelési igazgatoi feladatok tdmogatdsat, és a kiemelt képességfejlesztési programokkal
Osszefiiggésben:

ta) tamogatja a haderdfejlesztés - kozigazgatasi allamtitkar hataskorébe utalt - agazati
feladatainak iranyitasat,

tb) végzi a kiemelt képesség-fejlesztési programok jogszabalyi- és gazdasagi keretek kozotti
nyomon kovetését, az azokkal 0sszefiiggd szabalyozok kidolgozasat,

tc) nyomon koveti a képességfejlesztési programok tervezését és végrehajtasat,

td) a képességek tervezése soran eldsegiti a képesség sziikségletek és a forrasok 9sszhangjanak
megteremtését,

te) nyomon koveti a képességfejlesztésekhez kapcsolodo forrasok felhasznalasat,

tf) elokésziti a kozigazgatasi allamtitkar egyetértési jogkorébe tartozo, a kiemelt
képességfejlesztési programokkal 6sszefliggd atcsoportositasok zdradékolasat,

tg) kidolgozza a Zrinyi 2026 Honvédelmi és Hader6fejlesztési Program haderéfejlesztéssel
Osszefliggd Nemzetbiztonsagi Kabinet és kormany-eldterjesztéseket,

th) véleményezi a honvédelmi programokkal kapcsolatos kormany-eléterjesztéseket.

u) A titkarsag allomanyabdl kijellt személy ellatja a HM biztonsagi vezetd és az iratkezelés
feliigyeletével megbizott vezetd részére eldirt feladatokat.

7.1.0.2. HM Tervezési és Koordindcios Féosztaly

1. Kodifikacios feladatok

a) Elkésziti az MH részletes bontasu létszamarol szOolo orszaggytlési hatarozatot, a
létszamgazdalkodasra, az allomanyaranyok kialakitdsdra, a munkakori jegyzékekre ¢és az
allomanytablakra vonatkozo6 vagy azzal 6sszefliggd szabalyozast.

b) Elkésziti a honvédelmi feladatok megvalositasarol, az MH felkészitésérél, allapotardl és
fejlesztésérol szolo jelentést az Orszaggytilés részére.

c) Elokésziti a hivatasos és a szerzédéses allomany tagjainak beosztasi kategériaba torténd
besorolasaval és a beosztasokban rendszeresitett rendfokozatokkal kapcsolatos szabalyokat.

d) El6késziti a HM szervek 6sszehangolt miikodése érdekében sziikséges, valamint a szervezeti



valtozasokkal 0sszefliggd szabalyozast.

e) Végzi a honvédelmi szervezetek alapitasardl, tevékenységérdl és szabalyzatairdl szolod
80/2011. (VIL. 29.) HM utasitasban meghatarozottak szerint az e Szabdalyzattal és az alapitd
okiratokkal kapcsolatos szabalyozasi feladatokat.

f) Ellatja a honvédelmi agazat katasztrofak elleni védekezésének iranyitasarol és feladatairdl
szolo 1/2019. (I. 31.) HM rendeletben meghatarozott, a HM katasztréfavédelmi tevékenységét
koordinal6 szervezet hataskorébe tartozo szabalyozasi feladatokat.

0) Kidolgozza a HM vezetési rendszerére és az MH felsészintli vezetésére vonatkozd
szabalyozast.

h) Kidolgozza a Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégiaval kapcsolatos
feladatokrol szolo 1052/2015. (II. 16.) Korm. hatdrozatban meghatarozottak végrehajtasahoz
szlikséges tarcaszintii szabalyozodkat.

i) Kidolgozza a Honvédelmi Agazati Dontési Rendszer kialakitisira és miikodtetésére
vonatkoz6 szabalyozast.

2. Koordinécios feladatok

a) A KAT feladatszabésa alapjan végzi a HM szervek kozotti - jogi koordinaciot nem érinté -
szakmai koordinaciés feladatokat, tovabba a minisztériumi felsévezetdk altal elrendelt egyes
kiemelt feladatok végrehajtasanak nyomon kovetését.

b) Végzi a kozponti kozigazgatasi szakmai adatbazis kezelésével 6sszefliggd feladatokat.

€) A honvédelmi szervezetek alapitasarol, tevékenységérdl és szabalyzatairol szold 80/2011.
(VII. 29.) HM utasitas alapjan ellatja az alapitd okiratokkal, a szervezeti és miikodési
szabalyzatokkal kapcsolatos koordinacids és véleményezési feladatokat.

d) Végzi a honvédelmi agazat katasztrofak elleni védekezésének iranyitasarol és feladatair6l
sz616 1/2019. (I. 31.) HM rendeletben, illetve a katasztrofavédelmi koltségvetési eldiranyzatok
tervezésérdl, biztositasardl ¢és felhasznalasarol szold 61/2010. (V. 20.) HM utasitasban
meghatarozott, a HM katasztrofavédelmi tevékenységét koordinald szervezet hataskorébe tartozo
feladatokat.

e) Ellatja a Kormanyzati Tarsadalmi Felelosségvallalassal és a Nemzeti Fenntarthato Fejlédés
Tanaccsal kapcsolatos feladatokat.

f) Koordinalja a kormanyzati stratégiai iranyitasrol szolo 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelet
szerinti, az intézményi munkatervet meg nem haladd szintli munkatervezési tevékenységet,
képviseli a HM-et a stratégiai iranyitas 0sszehangolasa érdekében létrehozott tarcakozi Tervezoi
Munkacsoportban.

g) Ellatja a HM hivatali szervezet Készenlét Fenntartasanak és Fokozasanak Rendszere
alapokmanyok kidolgozasanak koordinaciojaval kapcsolatos feladatokat, aktualizalja a vezetdi
allomany kiértesitési adatbazisat.

h) Ellatja a Kozigazgatas- és Kozszolgaltatas-fejlesztési Stratégiaval kapcsolatos feladatokrol
sz0l6 1052/2015. (II. 16.) Korm. hatidrozatban meghatarozottak végrehajtasahoz szilikséges
tarcaszintli koordinécios feladatokat.

1) Végzi a felsfoktatasban tanulmanyaikat teljesitd hallgatok képzési program keretében eldirt,
a HM hivatali szervezeténél tervezett szakmai gyakorlatokkal kapcsolatos szakmai programokkal
Osszefiiggd operativ koordinacios feladatokat.

J) Végzi a katasztrofavédelmi gyakorlatok tarcan beliili koordinacios feladatait.

k) Biztositja a Minisztériumi Dontés-elokészité Csoport szakmai miikddési feltételeit.

) Végzi az Allami Szamvevészék Fenntarthatd Fejlédési Célok (SDG) megvalosulasanak
nemzetkozi teljesitményellendrzése kapcsan sziikséges tarcaszintli koordinacios feladatokat.



m) A HM ¢és az MH feladatainak ellatasat tamogaté informatikai szakrendszerek
rendszergazdai jogkorét betoltd szervezetekkel, valamint az informatikai iizemeltetdé ¢és
iizemeltetést tamogatd szervezetekkel egyiittmikodésben tervezi és koordindlja a HM
szervezetek elektronikus {igyintézési képességének kialakitasdval és fenntartdsaval, a
minisztériumot ¢érintd korményzati informatikai integracid biztositdsaval és a HM részére
biztositott informatikai szolgaltatasokkal kapcsolatos tevékenységet.

n) Végzi az allami és 6nkormanyzati kozfeladat-kataszterrdl szold 45/2018. (II1. 19.) Korm.
rendeletben meghatarozottakkal 6sszefliggd feladatokat.

3. Egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok
a) Végzi a térzskonyvi nyilvantartasba vétellel kapcsolatos feladatokat.

4. Funkcionalis feladatok

a) A munkakori jegyzékekrol, az allomanytablakrol és a 1étszamgazdalkodasrol szolo 13/2014.
(II. 14.) HM utasitas alapjan elldtja a munkakori jegyzékekkel és az allomanytablakkal
kapcsolatos szakmai javaslattételi, dontés-elokészitési, koordinacios, illetve 1étszdmgazdalkodasi
feladatokat. A honvédelmi tarca létszamviszonyaira vonatkozé adatokat és statisztikai
kimutatdsokat allit Ossze a kozponti személyligyi nyilvantartds adatszolgaltatdsa alapjan.
Osszeallitja a honvédelmi tarca koltségvetési 1étszamat.

b) Elemzi a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti honvédségi szervezetek mitkodését, javaslatot allit
Ossze felépitésiik, 1étszamuk Osszetételére, korszerlisitésére és racionalizalasara.

c) Gyujti, elemzi a honvédelem helyzetérél szolo informaciokat, Osszeallitja az id6szakos
(éves, kétéves, négyéves) €s eseti jelentéseket, beszamoldkat, értekeléseket és dsszefoglaldkat.

d) Adatszolgaltatassal kozremiikodik az MH Hadrendjének és a hadrenden kiviili szervezetek
jegyzékeének Osszeallitasaban és aktualizalasdban.

e) Kidolgozza és aktualizalja a HM kormanyiigyelet - biztonsagi igyelet - szolgalati
okmanyait.

f) Végzi a honvédelmi agazat katasztrofak elleni védekezésének iranyitasarol és feladatairol
sz016 1/2019. (I. 31.) HM rendeletben, illetve a katasztrofavédelmi koltségvetési eldiranyzatok
tervezésérdl, biztositdsardl és felhasznalasarol szold 61/2010. (V. 20.) HM utasitdsban
meghatarozott, rd vonatkozo, a HM katasztréfavédelmi tevékenységét koordindld szervezet
hataskorébe tartozo feladatokat.

g) Végzi az éves ¢és havi munkatervek Osszeallitisaval és a tervezett feladatok
megvaldsuldsanak nyomon kdovetésével Osszefiiggd feladatokrol szolo 2/2014. (I 21.) HM
utasitasban meghatarozott feladatokat.

h) Koordinalja a miniszter éves értékeld és feladatszabo vezetdi értekezletét, a kozigazgatasi
allamtitkdri koordinacids értekezleteket, valamint Osszeéllitta a kapcsolodd szakmai
hattéranyagokat.

1) Elokésziti a minisztériumi felsévezetéi feladatok atadas-atvételét, Osszedllitja az ezzel
kapcsolatos okmanyokat, koordinalja az atadas-atvétellel osszefliggd szakteriileti részjelentések
kidolgozasat.

J) A munkakéri jegyzékekrol, az allomanytablakrol és a 1étszamgazdalkodasrol szold 13/2014.
(II. 14.) HM utasitas alapjan ellatja a munkakori jegyzékekkel és a helyesbit6 ivekkel kapcsolatos
szakmai feladatokat.

k) Nyomon koveti a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridés feladatokat, az
egyes minisztériumi fels6vezetdi szinten elrendelt dontések végrehajtasanak helyzetét, valamint a
végrehajtasrol tjékoztatja a minisztériumi felsdvezetoket.



I) Végzi a minisztérium informatikai és kommunikacioés alapszolgaltatasokkal torténd
ellatasaval - ide nem értve a K-600/KTIR Tavkozlési és Informatikai Rendszert -, valamint a
minisztériumot érintd korményzati informatikai integracid biztositdsaval kapcsolatos tervezési €s
koordinacids feladatokat, melynek keretében

la) feltarja és feldolgozza a kormanyzati informatikai tevékenységgel kapcsolatos jogszabalyi
hatteret €s azonositja a minisztériumot érintd feladatokat,

Ib) azonositja a kormanyzati informatikai tevékenységgel kapcsolatos koncepciokat,
tervezeteket, programokat, projekteket és a vonatkoz6 mértékben tervezi, a minisztériumot érinto
szakmai feladatokat,

Ic) részt vesz a minisztériumot érint6 szakmai forumokon, testiileti tiléseken,

Id) kapcsolatot tart fenn a vonatkozé szabalyzok, szerzédések és megallapodasok alapjan a
minisztérium informatikai és kommunikéacids szolgaltatasainak fenntartasa, tovabbfejlesztése,
bovitése érdekében,

le) nyomon kdoveti és feliigyeli a minisztérium informatikai és kommunikacios szolgaltatas
nyGjtasanak megfeleldségét a vonatkozo szerzédések és megallapodasok alapjan. Ertékeli a
szolgéltatoi jelentéseket,

If) feltarja és feldolgozza a szolgaltatas szint szerz6dések és a rendelkezésre allasi mutatok
alapjan a meglévo szolgaltatasok kiesésével kapcsolatos kockazatokat,

lg) tervezi és szervezi a minisztériumi informatikai szolgaltatasok koltséghatékony, elvart
munkamodszert timogaté kialakitasat és fenntartasat,

Ih) tervezi, koordinalja ¢és tamogatja a minisztérium informatikai és kommunikacios
szolgaltatasait az életciklusuk alatt, valamint biztositja a korményzati informatikai integracio
megvalosulasat az elvart mértékben.

m) Tamogatast nyljt a minisztérium szervezeteit érintd elektronikus iligyintézés és a
kormanyzati informatikai integracido Dbiztositasdval kapcsolatos informatikai feladatok
végrehajtasaban.

n) Kozvetlen szakmai kapcsolatot tart fenn az szakiranyitast végz0, MH Parancsnoksag
Informatikai és Informdaciobiztonsagi Csoportfdnokséggel (a tovabbiakban: MHP IICSF) az
egyseges szakmai feladatok végrehajtasa és a tarcadllaspont érvényesiilése érdekében, melynek
keretében,

na) bedolgozza az MH Informatikai Stratégidjaba a minisztériumot érint6, a szakteriilettel
kapcsolatos kovetelményeket, valamint szarmaztatja a kormanyzati Informatikai Stratégiabol a
minisztériumot érint0 feladatokat,

nb) az MHP [ICSF-fel egyeztetett mértékben képviseli a HM informatikai érdekeit a
kormanyzati informatikai testiiletekben és ellatja a HM informatikai képviseletével 6sszefliggd
feladatokat,

nc) az egységes tarcaallaspont érvényesiilése és hataridoben torténd elkészitése érdekében
bedolgozza a szakteriileti vonatkozasu, a minisztériumot érintd javaslatokat a mas tarcak altal
készitett eldterjesztés- és jogszabalytervezetek véleményezése soran,

nd) timogatast nyujt a feltart, elektronikus ligyintézéssel, valamint a kormanyzati informatikai
tevékenységgel kapcsolatos jogszabalyi hattér, kapcsolddd programok, projektek honvédelmi
tarcat érinto feladatai vonatkozasaban,

ne) javaslatot tesz a minisztérium informatikai és kommunikacios szolgaltatasainak fenntartasa,
tovabbfejlesztése, boOvitése vonatkozasaban. Egyiittmikodik a minisztériumot érintd
informaciobiztonsagi ¢s dokumentumvédelmi feladatok tervezésében,

nf) figyelemmel kiséri a tarca szintli informatikai és kommunikacios tervezést, projekteket,
megvaldsulasokat €s ennek érdekében részt vesz a szakmai forumokon, munkacsoportokban,



ng) a minisztérium feladatellatasahoz sziikséges informatikai és kommunikacios szolgaltatasok
vonatkozasdban nyomon koveti €s harmonizélja a kozjogi szervezetszabalyzd eszkozoket,
szlikség szerint javaslatot tesz azok médositasara,

nh) kidolgozza a minisztérium informatikai és kommunikacios szakmai koévetelményeit,
javaslatait a tarca kormany- és orszaggytlési eldterjesztéseihez,

ni) az Informatikai Osztaly feladatrendszerének vonatkozasaban hozzajarul az egységes,
harmonizalt szakiranyitoi felmérések, kimutatasok, jelentések készitéséhez.

5. Egyéb feladatok

a) Veszélyhelyzet és a katasztrofa elleni védekezés idészakaban kozremiikodik a tarca
képviseletben a Katasztrofavédelmi Koordindcios Tércakdzi Bizottsdg (a tovabbiakban: KKB)
Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontjaba és a KKB védekezési munkabizottsagba.

b) Képviseli a honvédelmi tarcat a Hatarellendrzési Tarcakozi Munkacsoport iilésein.

7.1.1. A JOGI ES IGAZGATASI UGYEKERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.1.0.1. HM Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. Funkcionalis feladatok

a) Ellatja a jogi és igazgatasi tigyekért felelos helyettes allamtitkarhoz érkezett okmanyok,
levelek, meghivok és egyéb kiildemények felvételével, iktatdsaval, kezelésével, feldolgozasaval,
feldolgozashoz torténd eldkészitésével, az azok megvalaszolasdhoz sziikséges hattéranyagok,
valasztervezetek bekérésével kapcsolatos feladatokat.

b) Végzi a jogi ¢és igazgatasi tigyekért felelés helyettes allamtitkar programjainak,
elfoglaltsdgainak nyilvantartasaval, illetve figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat,
bekéri az ezekhez sziikséges okmanyokat, hattéranyagokat, valamint ellatja az egyéb feltételek
meglétének pontositasaval kapcsolatos feladatokat.

c) Ellatja a jogi ¢és igazgatasi tigyekért felelos helyettes allamtitkar altal meghatarozott
feladatok nyilvantartasaval, végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat.
Eldkésziti referalashoz a beérkezd anyagokat, illetve feladatszabas alapjan tovabbitja azokat a
honvédelmi tarca érintett szerve vagy szervezete vezetdjéhez.

d) Részt vesz a jogi és igazgatasi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar vendégei fogadasanak,
bel- és kiilfoldi utazasainak elékészitésében.

e) Végzi a jogi és igazgatasi iigyekért felelds helyettes allamtitkar tevékenységéhez sziikséges
targyi feltételek folyamatos biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

f) Végzi a jogi és igazgatasi lgyekért felelés helyettes allamtitkar hazai és nemzetkozi
targyaldsaihoz, beszédeihez, eldadasaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumenticiok
Osszeallitdsanak kezdeményezésével és koordinadldsaval kapcsolatos feladatokat, egyiittmikodve
a honvédelmi tarca érintett szakmai szerveivel, szervezeteivel.

g) Végzi a 16. § (2) bekezdés K) pontban irt feladat-végrehajtas nyilvantartasat.

h) Végzi a kozigazgatasi allamtitkar munkaltatéi hataskorébe tartozd6 munkabiztonsagi
szaktevékenység elokészitését.

1) A honvédelmi minisztériumi objektumok védelmével, mikodésével és az ezzel Osszefiiggd
iranyitasi tevékenységgel kapcsolatos feladatokrdl szolo 43/2016. (VIIL. 12.) HM utasitasban
foglaltaknak megfelelden egyiittmiikddik az objektum parancsnokkal a tiiz-, a munka-, és a



kdrnyezetvédelmi irdnyitési €s ellendrzési feladatok végzése érdekében.
J) Egyiittmtkodésével elGsegiti az agazati tliz-, munka-, és kornyezetvédelmi feladatok
végzeését a Hatdsagi FOosztaly és az MH Parancsnoksag irdnyaba.

7.1.1.1. HM Jogi Féosztdly

1. Kodifikacids feladatok

a) A szakmai javaslatoknak megfeleléen el6késziti, szerkeszti a honvédelmi tarca hataskorébe
tartoz6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok tervezeteit, végzi az azok belsd
egyeztetésével kapcsolatos, illetve hatalybalépéséhez sziikséges feladatokat.

b) Végzi a honvédelmi tarca EU-jogharmonizacids programozassal 6sszefliggd tevékenységét.

c) Kozremiikodik a honvédelmi agazati jogalkotassal, a deregulacioval és a jogszabalyok
hatalyosulas-vizsgalataval kapcsolatos feladatokat.

d) Elkésziti az adatvédelmi és informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatok szakiranyitasahoz
kot6do kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, belsé rendelkezések szakmai tervezeteit.

2. Koordinacios feladatok

a) Végzi a kozponti allamigazgatasi szervek altal készitett jogszabalytervezetek és egyéb
kormanyzati anyagok belsd egyeztetésével, jogi véleményezésével kapcsolatos feladatokat, a jogi
¢s szakmai észrevételeknek megfelelden Osszedllitja, és a jogi és igazgatasi ligyekért felelds
helyettes allamtitkar Gtjan alairasra felterjeszti a tarcaallaspontot.

b) Elokésziti az allamtitkari értekezletek, a Stratégiai és Csaladiigyi Kabinet, a Gazdasagi
Kabinet, a Nemzetpolitikai Kabinet és a kormanyiilések napirendi anyagait, a honvédelmi tarca
érintett szakmai szervének, illetve szervezetének szakmai allaspontjat tartalmazo felkészitd
feljegyzésnek megfelelden végzi az értekezleten, iilésen részt vevd minisztériumi felsdvezetd
felkészitéseével 0sszefiiggd feladatokat.

C) Végzi a jogszabalyok hatalyosulas-vizsgalataval kapcsolatos koordinacios feladatokat.

d) Koordinalja az alapvetd jogok biztosanak mikodésével osszefiiggd tarcaszintii feladatokat.

e) A jogi és igazgatasi ligyekért felels helyettes allamtitkar feladatszabasanak megfelel6en
végzi a honvédelmi tarca hataskorébe tartozod jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok tervezetei tarcakozi egyeztetésével kapcsolatos, tovabba hatalybalépéséhez sziikséges
elokészitd feladatokat.

f) Tajékoztatja a szakmai eldkészitd szervezeteket az egyes eldterjesztések, a miniszteri
rendeletek, a kormany-eldterjesztések, torvények elfogadasanak allasarol.

3. Egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Végzi a hataratlépéssel jarod csapatmozgasok, nemzetkozi békemiiveletekben és humanitarius
segitségnyujtdsban vald magyar katonai részvétellel kapcsolatos korményzati, illetve
orszaggylilési kozjogi engedélyezési feladatokat.

b) Gazdalkodasra kijelolt szervként ellatja a nemzetkozi kartérités jogcimmel kapcsolatos
feladatokat a fejezeti kezelésli eldiranyzatokra vonatkoz6 miniszteri rendelet és utasitas szerint.

c) Intézi és elbiralja az MH feladatainak ellatasaval 6sszefiiggé nemzetkozi kartéritési tigyeket.

d) Szakteriiletét érintéen kozremiikodik a tarsadalmi kapcsolatok és haborts kegyeleti
tevékenység végzésére kijelolt szervezet altal ellatott, a hadigondozéssal kapcsolatos allami
feladatok iranyitasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban.

4. Eurodpai unids, NATO- és nemzetkozi feladatok



a) Végzi a honvédelmi tarca nemzetkozi jogi tevékenységét, kozremiikodik az EU-s normak
értelmezésében.

b) Végzi a honvédelmet érinté nemzetkozi szerzodésekkel és nemzetkzi megallapodasokkal
kapcsolatos jogi feladatokat, figyelemmel a Honvédelmi Minisztérium nemzetkozi
megallapodasaival kapcsolatos eljarasrol szolo 77/2009. (IX. 11.) HM utasitasban foglaltakra.

c) Kozremikodik a nemzetkozi megallapodasok értelmezésében, végrehajtasaban és az
esetlegesen felmeriild vitas kérdések rendezésében. Végzi a minisztériumi szinti nemzetkozi
megallapodasok rendszerezésével, nyilvantartasaval €s tarolasaval kapcsolatos feladatokat.

d) Végzi a NATO, az Egyesiilt Nemzetek Szervezete (a tovabbiakban: ENSZ), az EU, az
Eurdpai Biztonsagi és Egylittmikodési Szervezet (a tovabbiakban: EBESZ) altal vezetett és
egyéb, békemiiveletekben torténd részvétel nemzetkdzi jogi feltételeinek vizsgalatat, ¢és
kozremiikddik az altalanos miiveleti utasitasok, valamint a harctéri szabalyzatok kialakitdsdban ¢s
értelmezésében.

e) Ellatja a fegyveres Osszeiitkozések jogaban nevesitett eldirasok ¢és kovetelmények
érvényesitésével kapcsolatos kormdanyzati, szakmai iranyitasi feladatokat. Végzi a hadijogi
tanacsadoi tevékenység irdnyitdsabol, valamint a hadijogész fotisztek feliigyeletébdl adddod
feladatokat. Szervezi a HM hadijoggal kapcsolatos nemzetkozi feladatait.

f) Kozremiikodik a kiilfoldi szolgalatot teljesitok felkészitésével, tajékoztatasaval kapcsolatos
feladatokban. Allast foglal a kiilfoldi szolgalatra vonatkozo, a nemzetkozi szervezet éltal kiadott
szabalyzatokkal kapcsolatban.

g) Kozremikodik a kiilfoldi fegyveres er6k magyarorszagi jogallasat érintd feladatok
végrehajtasaban.

5. Funkcionalis feladatok

a) A bels6 szabalyozasi tevékenységrol szold 15/2012. (II. 24.) HM utasitas szerint végzi a
belsé rendelkezésekkel kapcsolatos jogi feladatokat.

b) Ellatja a tarcaszintii deregulacios tevékenységgel osszefliggo feladatokat.

c) Végrehajtja a jogszabalytervezetek elektronikus kdzzétételét, tovabba a HM rendeletek és a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok Magyar Kozlonyben és Hivatalos Ertesitében torténd
kihirdetését, illetve kozzétételét.

d) Kozremiikodik a miniszter, a parlamenti allamtitkar és a honvédelmi allamtitkar részére
elokészitendd, az Orszaggylilés plenaris iilésén elhangzo felszolalasi anyagok - kiilonGsen a
miniszteri expozé ¢és zarszoO, interpellaciora, kérdésre, azonnali kérdésre adand6 vélasz -
elOkészitését, tovabba kozremiikodik az orszaggylilési szakbizottsdgokban képviselendd
kormany- vagy tarcadllaspont hattéranyagainak eldkészitésében és képviseletében.

e) Az egységes jogalkalmazas érdekében értelmezi a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok rendelkezéseit, jogi allasfoglalasokat ad ki.

f) Végzi az egyeztetésre, kozzétételre, kihirdetésre kikiildendé anyagok jogi-kodifikacios
ellendrzését.

g) Részt vesz a polgari jogi és gazdasagi jogi szerzodéstervezetek jogi véleményezésében. Jogi
szempontbol véleményezi az egylittmiikodési megallapodas- és kollektiv szerzddéstervezeteket
¢s a szakmai koncepciokat.

h) A honvédelmi szervezetek alapitasarol, tevékenységérdl és szabalyzatairdl szo6l6 80/2011.
(VIL. 29.) HM utasitasban meghatarozottak szerint végzi az alapitd okiratokkal kapcsolatos jogi
feladatokat.

i) Kézremiikodik az alapveté jogok biztosanak megkereséseivel kapcsolatban a miniszter, a
parlamenti allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar altal kiadmanyozéasra keriilé {igyiratok



elokészitésében.

J) Ellatja a soron kiviili, specialis, valamint vezet6i dontés szerinti uj honvédségi szakfeladatok
jogi tamogatasdnak koordinalasat, valamint a szakfeladatokkal kapcsolatos azonnali jogi
tamogatast, allasfoglalasok kiadasat.

k) Kozremiikodik az MH-nal miikodé szakszervezetekkel és érdekképviseleti szervezetekkel
Osszefliggo jogszabaly- és megallapodas-tervezetek elokészitésében.

[) A tarca nemzetkozi vallalasainak és a honvédelmi agazatra vonatkozé kormanyzati
dontéseknek vald megfelelés biztositasa érdekében folyamatosan vizsgalja a tarca szabalyozasi
gyakorlatat és sziikség szerint feliilvizsgéalja a honvédelmi agazat szabalyozasanak rendszerét és
megoldasait, valamint ezek alapjan javaslatokat készit elé a szabalyozas hatékonysdganak és
koherencidjanak javitasa érdekében.

m) Végzi a kegyeleti diplomaciaval 6sszefiiggd jogi szakmai tamogatasi feladatokat.

n) Végzi a jogi és igazgatasi ugyekért felelés helyettes allamtitkar adatvédelmi szakmai
iranyitasi dontés-elokészitd tevékenységét.

0) Tajékoztatok kiadasaval segiti a Hvt. vhr. 80. § 13. pontja szerinti honvédelmi szervezetek -
kivéve Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat - adatvédelemmel és informacidszabadsaggal
kapcsolatos tevékenységét.

p) Elkésziti az MH adatvédelmérdl szolo éves Osszefoglald jelentést, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) részére megkiildendé adatszolgaltatast,
valamint az ellendrzési tervet.

) Kozremiikodik az adatvédelemmel Osszefiiggd vezetdi dontések meghozatalaban,
kapcsolatot tart a NAIH-hal. r) Kidolgozza az adatvédelmi allomany képzése és tovabbképzése
kovetelményeit, €s végrehajtasanak rendjét, valamint megszervezi az adatvédelmi tisztviselok
oktatasat, képzését.

S) Végzi az adatvédelmi ellendérzéseket, vizsgalatokat, elkésziti az ellenérzésekrél szo6lo
jelentéseket.

t) Vezeti a HM adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartasat, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6k nyilvantartasat.

u) Végzi az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos feladatokat.

V) Rész vesz az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaban.

W) Részt vesz a kozérdekii adatigénylések teljesitésében.

X) Véleményt nyilvanit adattovabbitasi kérelmek, informacios jogi szakkérdések, parlamenti
képviseldi kérdések, sajtomegkeresések valamint kozérdekli adatigénylésekre adando
valasztervezetek tekintetében.

y) Részt vesz a kozzétételre megkiildott jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok
megjelentetésének folyamataban.

6. Egyéb feladatok
a) Ellatja a jogi beosztassal, munkakdrrel nem rendelkez6 HM szervek és HM szervezetek
tevékenységének jogi timogatasat.

7.1.1.2. HM Igazgatasi és Jogi Képviseleti Foosztaly

1. Kodifikacios feladatok

a) Elkésziti a honvédelmi tarca jogi képviseletével kapcsolatos normativ szabalyozast.

b) Elkésziti a méltatlansaggal és a fegyelmi felel6sséggel, a nyomozotiszti tevékenységgel és a
torvényességi feliigyelettel kapcsolatos szabalyozasokat.



c) Kozremikddik a miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar hataskorébe tartozd kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok €s belso rendelkezések elokészitésében.

2. Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Végzi a torvényességi feliigyelettel kapcsolatos dontés-el0készitd, a jogszabalysértd
normativ és egyedi intézkedések, dontések megvaltoztatdsanak és megsemmisitésének miniszteri
dontésre torténd eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, valamint a torvényességi feliigyeleti
ellendrzéseket.

b) El6késziti a miniszter hataskorébe tartozd, a szolgalati viszonnyal Osszefliggd
tarsadalombiztositasi, kartéritési ¢és kartalanitasi, egészségkarosodasi ellatasrél sz6lo
hatarozatokat.

c) El6késziti a minisztériumi felsévezetok hataskorébe tartozd szolgalati panaszokat elbirald
hatarozatokat.

d) Szakteriiletét érintéen kozremiikodik a tarsadalmi kapcsolatok és habortis kegyeleti
tevékenység végzésére kijelolt szervezet altal ellatott, a hadigondozéssal kapcsolatos allami
feladatok iranyitasaval 6sszefliggd feladatok ellatasaban.

e) Az erre iranyuld megkeresés esetén eldkésziti a katonai tigyészek ¢és a katonai birak
kinevezéséhez sziikséges, miniszteri egyetértést tartalmazo ligyiratot.

3. Funkcionalis feladatok

a) Allast foglal a kartéritési és kartalanitasi tigyek jogalapja, valamint a kéreljarasok
szakszerlisége, tovabba javaslatot tesz a tarcat megilletd kovetelések behajthatatlannd mindsitése
targyaban. Allomanyilletékes parancsnok hianyaban, illetve a munkaltatoi jogkort gyakorld
eloljard intézkedése soran végzi a karligy dontésre torténd elékészitésével, a jogi és igazgatasi
ugyekért felelds helyettes allamtitkar utjan a miniszterhez torténd felterjesztésével kapcsolatos
feladatokat.

b) A minisztériumi felsGvezeték hataskorébe tartozd személyi allomany vonatkozasaban
elokésziti a fegyelmi, a szabalysértési, a méltatlansagi, valamint a biintetéeljaras meginditasara
vonatkozd dontéseket, végzi az eljarassal Osszefiiggd jogi €s igazgatasi szakteveékenységet,
tovabba a nyomozohatdsagi feladatokat.

c) Figyelemmel kiséri a fegyelmi joggyakorlatot a honvédelmi tarcanal. Végzi a MH PK
feladatkorébe tartozd fegyelmi elemzd, értékeld tevékenységet. Vezeti a HM fegyelmi
alapnyilvantartasat és a HM szervezetek Osszesitett fegyelmi nyilvantartasat, tovabba az MH
kdzponti fegyelmi nyilvantartasat.

d) A honvédelmi szervezetek jogi képviseletérdl szolo 18/2011. (XII. 29.) HM rendeletben és a
honvédelmi szervezetek jogi képviseletének egyes szabdlyairol szolo 72/2013. (XI. 29.) HM
utasitdsban meghatarozottak szerint végzi a honvédelmi szervezetek jogi képviseletének
ellatasaért felelds szervének hataskorébe tartozd valamennyi feladatot, és feliigyeli a honvédelmi
szervezetek jogi képviselete jogszabalyoknak megfeleld ellatasat. Vezeti az egyes peres €s
nemperes eljarasok lényeges ismérveit tartalmazo elektronikus peres és nemperes informacios
nyilvantartast.

e) Végzi az elektronikus fizetési meghagyasos eljarasok és az azok nyoman megindult
végrehajtadsi eljarasok korében a Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamaraval torténd
szerzOdéskaotést.

f) Feladatkorét illetéen kozremiikodik a polgari jogi, gazdasagi jogi és nemzetk6zi maganjogi
szerzOdések és megallapodas-tervezetek elokészitésében, véleményezésében és megkdtésében, az
e szerzOodésekbdl eredd igények érvényesitésében, valamint a kollektiv szerzddéstervezetek



véleményezésében.

g) A szolgalati viszonyon, a koézszolgalati, a kozalkalmazotti, a honvédelmi alkalmazotti
jogviszonyon ¢€s munkaviszonyon kiviili tevékenységek dijazasardl szolo rendelkezésekben
meghatarozottak szerint végzi a HM szerveinél a kiils6 megbizasi dijkeret terhére eldkészitett
megbizasi szerzddések jogi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatokat.

h) Ellitia a HM iigykorébe tartozo tigyfélszolgalati tevékenységet, végzi a tajékoztatas
nyujtasaval, panaszok, kérelmek felvételével, ligyintézésével, beadvanyok nyilvantartdsaval és
feldolgozasaval kapcsolatos feladatokat.

1) Az egységes jogalkalmazas érdekében értelmezi a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok rendelkezéseit, a Jogi Foosztaly megkeresésére azzal kdzos jogi
allasfoglalasokat ad ki. Kozremikddik a jogi beosztassal, munkakorrel nem rendelkez6 HM
szervek és HM szervezetek tevékenységének jogi tdimogatasaban.

J) Feladatkorét illetéen kozremikodik az MH-nal mikodé szakszervezetekkel és
érdekképviseleti szervezetekkel 6sszefiiggd eseti megallapodés-tervezetek véleményezésében.

k) Elokésziti az MH Egészségligyi Kozpont és intézményei méltanyossagi alapon, tovabba
kedvezményesen vagy mentességgel biztositott egészségligyi szolgaltatasi ellatasra vonatkozo
kérelmekrol torténd dontést.

I) Elokésziti az alapvetd jogok biztosanak megkereséseivel kapcsolatban a minisztériumi
fels6vezetok altal kiadmanyozasra keriilo ligyiratokat.

7.1.1.3. HM Allami Légiigyi Féosztdly

1. Kodifikacios feladatok

a) El6késziti az allami célu 1égikozlekedéssel 6sszefliggd szabalyozast.

b) Elékésziti a honvédelmi tarca feladatkorébe tartozo, a 1égikozlekedést érinté RENEGADE
miiveleti rendszerrel és feladatokkal kapcsolatos jogszabalyokat.

C) Végzi az allami célu légikozlekedés NATO és EU-jogharmonizacidjaval Osszefiiggd
szabalyozasi tevékenységet. d) Az illetékes szakmai szervek bevonasaval megvizsgalja az
Eurdpai Védelmi Ugynokség Katonai Légiigyi Hatosagok (EDA MAWA) Féruma altal
kibocsatott EMAR dokumentumokat, illetve sziikség esetén implementalja azokat a magyar
jogrendszerbe.

2. Koordinécios feladatok

a) Elokésziti a katonai légiforgalmi szolgalatokkal és a katonai légiforgalmi tajékoztatd
szolgalatokkal kapcsolatos szakiranyitasi dontéseket, ellatja e szolgalatok szakmai feliigyeletével
Osszefiiggo feladatokat.

b) A légiforgalom-szervezés teriiletén valo polgari-katonai integracié keretében végzi a MH és
a magyar léginavigacios szolgaltato kozos projektjeinek koordinalasat.

c) Ellatja a Single European Sky ATM Research SESAR program keretében - a
HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgalat Zrt., valamint a honvédelmi tarca
egylittmikodésében - megvalosuld tavoli toronyiranyitd rendszerek kutatas-fejlesztésével,
tovabba a miiszeres eljarasok kidolgozasaval osszefiiggd projektvezetési feladatokat.

d) Kozremikodik az allami repiilések céljara szolgald repiiléterek kozos felhasznalasu
repiilétérré torténd fejlesztésével osszefiiggd feladatokban.

e) Ellatja az EUROCONTROL, az EDA, tovabba a NATO Iégiforgalom-szervezéssel
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feladatokat.



f) Feladat- és hataskorében egylittmiikodik a polgari 1égikozlekedési hatdsaggal, a polgari
1égikozlekedés biztonsagi szervvel, a magyar léginavigacids szolgaltatoval és egyéb hazai és
nemzetkozi 1égikozlekedési szervezetekkel.

0) Keretgazda szervezetként koordinalja a Honvédelmi Minisztérium és a HungaroControl
Magyar Légiforgalmi Szolgalat kozott Nemzeti Koltségalap targyaban megkdtott
megallapodasban meghatarozott feladatokat.

3. Egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok
a) Végzi a katonai 1égiigyi hatosagi feladatokat.

4. Eur6pai unios, NATO- és nemzetkozi feladatok

a) Figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a NATO, az EU, az EDA, az EUROCONTROL,
valamint az ICAO allami célu 1égikozlekedést érintd ajanlasait és szabalyozasait, kozremukodik
azok kidolgozasaban.

b) Ellatja Magyarorszag szovetségi rendszerének keretein beliill a légikozlekedéssel és a
1égiforgalom-szervezéssel kapcsolatos programokban a honvédelmi tarca képviseletét.

¢) Figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Egységes Europai Egbolt (SES) kezdeményezés
keretében megvalosuld fejlesztéseket, részt vesz a fejlesztésekkel kapcsolatos nemzetkdzi és
hazai rendezvényeken, konferenciakon, szeminariumokon.

d) Elkésziti az EUROCONTROL szamara a hazai polgari és allami célu légikozlekedést érintd
fejlesztésekrol és a bekovetkezett valtozasokrol szolo, évenként publikalasra keriild Local Single
Sky ImPlementation Plan (LSSIP) jelentés allami célu 1égikdzlekedést érintd részét.

e) Kozremikodik a Kozép-europai Funkcionalis Légtérblokk (FAB CE) katonai érintettségi
feladatainak végrehajtasaban, és koordindlja azok végrehajtasat.

5. Funkcionalis feladatok

a) Kozremikodik a légikozlekedéssel Osszefliggd, hataskorébe tartozd minisztériumi szintil
feladatok ellatasaban.

b) Elokésziti az allami és a polgari légikozlekedést érintd kérdéseket, érintd szakmai
allasfoglalast.

c) Ellatja a Magyar Honvédség légiforgalom-szervezésének korszeriisitési programjaval
kapcsolatos feladatokrol szolo 85/2008. (HK 17.) HM utasitasban foglaltak szerint a MANS
2010+ program programfeleldsi feladatait.

d) Javaslatokat dolgoz ki a HungaroControl Magyar Légiforgalmi Szolgalat Zrt.
lizemeltetésében 1évé 3D toronyszimulator MH altal torténd tovabbhasznositasaval
Osszefiiggésben, valamint ellatja a szimulator MH rendszerébe vald jovObeni integralasaval
Osszefiiggd feladatokat.

e) Feladatkorét illetéen kozremiikddik a nemzetkozi 1égikozlekedési megallapodasok
kidolgozasaban.

f) Ellatja a Katonai Légiigyi Hatosagi Készenléti Szolgalat feladatait.

6. Egyéb feladatok

a) Ellatja a honvédelmi tarca képviseletét a Nemzeti Légtér Koordinaciés Munkacsoportban,
végzi a tagsagbol adodo szakmai feladatokat.

b) Szakmai tamogatast nydjt a miniszter szamara, és sziikség esetén képviseli a Kormany
Légikozlekedés Védelmi Bizottsagaban.

c) Elkésziti az allami légikozlekedési szakszemélyzet szolgalati viszonyat és az allami célu



légikdzlekedés szabélyait ¢érintd legfontosabb rendelkezésekrdl szo6lo, havi Repiilési
Jogszabalyfigyelot, és megkiildi azokat az illetékes szakmai szervek részére.

7.1.1.4. HM Hatosagi Foosztaly

1. Kodifikacids feladatok

a) Elkésziti az agazati munkaligyi hatosagi, honvédelmi hatdsagi, épitésiigyi és
épitésfeliigyeleti hatdsagi, munkavédelmi hatosagi, sugarvédelmi hatosagi, tlizvédelmi hatdsagi,
veszélyes katonai objektum feliigyeleti hatdsagi, a honvédelmi létfontossdgi rendszerelemek
tekintetében lefolytatott kijelold hatdsagi eljarasokat meghatarozo jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszkdzok szakmai tervezeteit.

b) Elkésziti az agazat tliz-, munka- és kornyezetvédelmét meghatarozo jogszabalyok, valamint
e szakteriiletek szakiranyitasahoz kapcsolodo egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, belsd
rendelkezések szakmai tervezeteit.

2. Egyedi kozhatalmi aktussal kapcsolatos feladatok

a) Elokésziti a miniszter teriiletrendezéssel, teriiletfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel
kapcsolatos feladatai ellatasa soran sziikségessé vald véleményeket és kozigazgatasi dontéseket.

b) El6késziti a miniszter a hulladékgazdalkodasi tervvel és megel6zési programmal kapcsolatos
feladatai ellatasa soran sziikségessé valo véleményeket és kozigazgatasi dontéseket.

c) El6késziti a miniszter a folyok nagyvizi mederkezelési tervével, az asvanyi nyersanyagok, a
geotermikus energia természetes elofordulasi teriiletének komplex érzékenységi és terhelési
vizsgalataval kapcsolatos feladatai ellatdsa soran sziikségessé valo véleményeket és kozigazgatasi
dontéseket.

d) Elokésziti a miniszter, a kozlekedési infrastruktira-beruhazast megel6z6 kotelezd
egyeztetési eljarassal kapcsolatos feladatai ellatasa sordn sziikségessé valo véleményeket és
kozigazgatasi dontéseket.

e) Lefolytatja a honvédelmi és katonai célu épitményekkel kapcsolatos épitésiigyi hatosagi és
szakhatosagi eljarasokat, elokésziti a hatosagi és szakhatosagi dontéseket.

f) Lefolytatia a nemzetbiztonsagi céla, illetve rendeltetésti épitményekkel kapcsolatos
épitésiigyi hatdsagi eljarasokat, el6késziti a hatosagi dontéseket.

g) Lefolytatja az allamhatarrol sz6l6 2007. évi LXXXIX. torvény 5. § (1) bekezdésében és
15/A. §-aban meghatarozott épitményekkel kapcsolatos épitésiigyi hatdsagi eljarasokat, eldkésziti
a hatdsagi dontéseket.

h) Lefolytatja a menedékjogrol szo6lo 2007. évi LXXX. torvény és a harmadik orszagbeli
allampolgarok beutazasarol és tartdzkodasarol szold 2007. évi II. térvény hatalya ald tartozo
személyek elhelyezésére, ellatasara és fogvatartdsdra szolgald épitményekkel kapcsolatos
épitésiigyi hatosagi eljarasokat, elokésziti a hatdsagi dontéseket.

i) Lefolytatja a honvédelmi és katonai célu épitményekkel kapcsolatos épitésfeliigyeleti
hatosagi eljarasokat, elokésziti a hatosagi dontéseket.

J) Lefolytatja a nemzetbiztonsagi célu, illetve rendeltetésii épitményekkel kapcsolatos
épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokat, elokésziti a hatdsagi dontéseket.

k) Lefolytatja az allamhatarrél sz6l6 2007. évi LXXXIX. torvény 5. § (1) bekezdésében és
15/A. §-dban meghatarozott épitményekkel kapcsolatos épitésfeliigyeleti hatdsagi eljarasokat,
elokésziti a hatdsagi dontéseket.

I) Lefolytatja a menedékjogrol szoldé 2007. évi LXXX. torvény ¢és a harmadik orszagbeli
allampolgéarok beutazéasarol és tartdzkodasarol szolo 2007. évi II. torvény hatdlya ald tartozo



személyek elhelyezésére, ellatasara és fogvatartdsara szolgald épitményekkel kapcsolatos
épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokat, elokésziti a hatdésagi dontéseket.

m) Lefolytatja a munkavédelmi hatdsagi és szakhatosagi eljarasokat, el6késziti a hatosagi és
szakhatdsagi dontéseket.

n) Lefolytatja a munkaiigyi hatosagi eljarasokat, el6késziti a hatosagi dontéseket.

0) Lefolytatja a tlizvédelmi hatosagi és szakhatosagi eljarasokat, el6késziti a hatosagi és
szakhatosagi dontéseket.

p) Lefolytatja a veszélyes katonai objektum feliigyeleti hatdsagi ecljarasokat, eldkésziti a
hatosagi dontéseket.

q) Lefolytatja a kornyezetkarosito-gaz feliigyeleti hatdsagi eljarasokat, el6késziti a hatosagi
dontéseket.

r) Lefolytatja az agazaton beliili honvédelmi létfontossagii rendszerelemek tekintetében a
kijelol6 hatosagi eljarasokat elokésziti a hatosagi dontéseket.

s) Lefolytatja a honvédelmi szakhatdsagi eljarasokat, elokésziti a szakhatosagi dontéseket.

t) Kiadmanyozza a kdzegészség- és jarvanyiigyi hatosagi és szakhatosagi dontéseket.

u) Lefolytatja az agazati sugarvédelmi hatosagi eljarasokat, el6késziti a hatdsagi és
szakhat6sagi dontéseket.

V) Az egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatoknak, a vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott hataridore torténd ellatasa érdekében a HM HF kozvetleniil - a szolgélati uttol
eltérden - keresi meg az eljarassal érintett honvédelmi szervezeteket.

3. Funkcionalis feladatok

a) El6késziti a hatosagi ellendrzési iranyelveket.

b) Elkésziti a hatosagi ellendrzési terveket.

c) Elkésziti a hatosagi ellendrzéseir6l, valamint szakhatosagi tevékenységeirél sz6lo
Osszefoglal6 jelentést.

d) Ellatja az MH Baleseti Készenléti Szolgalat feladatait.

e) Ellatja az MH Tuzvizsgalati Készenléti Szolgalat feladatait.

f) Ellatja az MH tiizvédelmének szakmai iranyitasaval és feliigyeletével 0sszefliggd, valamint a
szakiranyitashoz kapcsolodo dontes-elokészitési feladatokat.

g) Ellatja az MH munkavédelmének szakmai iranyitasaval és felligyeletével Osszefiiggo,
valamint a szakirdnyitashoz kapcsolodo dontés-elokeészitési feladatokat.

h) Ellatta az MH kornyezetvédelmi feladatainak  szakiranyitasahoz  kapcsolodo
dontés-elokészitési feladatokat.

7.1.2. A VEDELEMGAZDASAGERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.1.2.0.1. HM Védelemgazdasagért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsdg

1. Funkcionalis feladatok

a) Ellatja a védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkarhoz érkezett okmanyok, levelek,
meghivok ¢és egyéb kiildemények felvételével, iktatdsaval, kezelésével, feldolgozasaval,
feldolgozashoz torténd eldkészitésével, az azok megvalaszoldsdhoz sziikséges hattéranyagok,
valasztervezetek bekérésével kapcsolatos feladatokat.

b) Végzi a védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar programjainak, elfoglaltsagainak
nyilvantartadsaval, illetve figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat, bekéri az ezekhez



sziikséges okmanyokat, hattéranyagokat, valamint elldtja az egyéb feltételek meglétének
pontositasaval kapcsolatos feladatokat.

c) Ellatja a védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar altal meghatarozott feladatok
nyilvantartdsaval, végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat. Elokésziti
referalashoz a beérkezd anyagokat, illetve feladatszabés alapjan tovéabbitja azokat a honvédelmi
tarca €rintett szerve vagy szervezete vezetdjéhez.

d) Részt vesz a védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar vendégei fogadasanak, bel- és
kiilfoldi utazasainak elokészitésében.

e) Végzi a védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar tevékenységéhez sziikséges targyi
feltételek folyamatos biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

f) Végzi a védelemgazdasagért felel6s helyettes allamtitkar hazai és nemzetkozi targyalasaihoz,
beszédeihez, eldaddsaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentacidk Osszedllitasanak
kezdeményezésével és koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, egyiittmiikodve a honvédelmi
tarca érintett szakmai szerveivel, szervezeteivel.

7.1.2.1. HM Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi Foosztaly

1. Kodifikacids feladatok

a) Kidolgozza a honvédelmi tarca gazdalkodasat és beszerzési tevékenységét meghatarozo
miniszteri szabalyozast.

b) Meghatarozza a honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasara,
miikodtetésére és fejlesztésére vonatkozo agazati sajatossadgokat, kidolgozza az ezzel 6sszefliggd
normativ szabalyozokat ¢s a HM Operativ Belsé Kontrollrendszer Kézikonyvet.

c) Elkésziti a HM mint intézmény gazdalkodasaval kapcsolatos, a koltségvetési szerv vezetdje
részére eldirt belsd szabalyzatokat.

d) Kidolgozza a Magyarorszag ¢és az USA kozotti védelmi egyiittmiikodési programok,
valamint NATO Tamogatd és Beszerz6 Ugynokség tarcaszintli tevékenységével osszefiiggd
szabalyozodkat.

e) Osszeallitja a koltségvetési torvényjavaslat HM fejezetre vonatkozd szdmszaki parlamenti
prezentaciojat, elkésziti a szoveges indokolast, valamint a koltségvetési torvényjavaslat, illetve az
azt megalapoz6 torvények normaszovegére vonatkozo javaslatait, kidolgozza a koltségvetési
javaslatok  Osszedllitasdhoz sziikséges adatszolgaltatds rendjére vonatkozé miniszteri
szabalyozast.

f) Kidolgozza az EU altal meghatarozott programozasi idészakok forrasainak tarcaszintii
tervezésével €s felhasznaldsaval kapcsolatos feladatok végrehajtasara vonatkozo szabalyozast.

g) A kormanyzati stratégiai iranyitasrol szolo 38/2012. (I11. 12.) Korm. rendelettel 6sszhangban
kidolgozza a tarca védelmi tervezési tevékenységével és az egyes védelmi tervezési feladatok
végrehajtasaval kapcsolatos eljarasrendet és azt rogzité normativ szabalyozokat.

h) Kidolgozza a hataskorébe tartozo stratégiai szintli védelmi tervezési tervdokumentumokhoz
kapcsolodo kormany-eldterjesztéseket.

2. Koordinacios feladatok

a) Tarca szinten koordinalja a tarca kozbeszerzési tevékenységét, ezzel Osszefliggd feladata
ellatasahoz sziikséges mértékli szakmai kapcsolatot tart fenn, és koordinédciot biztosit a
tarsminisztériumok ¢€s a honvédelmi szervezetek képviseldivel.

b) Végzi az operativ belsé kontrollok rendszerével Osszefiiggd fejezeti szintli koordinacios
tevékenységet.



c) Az EU altal az operativ programok keretében biztositott, valamint az Eurdpai Gazdasag
Térség és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, a Svajci-Magyar Egyiittmiikodési Program és
az egyéb EU-s alapokbol elérhetd forrasok tekintetében koordinalja a forrasok honvédelem
teriiletét érintd befogadasanak ¢és felhasznalasanak elOkészitését, megvaldsitasat, nyomon
kovetését, kiilonosen a projektjavaslatok kialakitasat, fejlesztését, tarcan beliili és tarcakozi
egyeztetését, valamint a projektek végrehajtasat.

d) A c) alpontban meghatarozott feladata ellatasahoz sziikséges mértékii szakmai kapcsolatot
tart fenn, és koordinéciot biztosit az egyes operativ programokért felelds fejezetek képviseldivel.

e) A védelemgazdasagért felelGs helyettes allamtitkar utasitasa szerint helyettesként képviseli a
minisztériumot a Partnerségi Megallapodds Monitoring Bizottsagban, valamint a
Fejlesztéspolitikai Koordinacios Bizottsagban.

f) A védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar kijelolése alapjan képviseli a
minisztériumot az egyes operativ programok monitoring bizottsdgaiban.

g) A kormanyzati stratégiai iranyitasrol sz616 38/2012. (II. 12.) Korm. rendelettel 6sszhangban
tarca szinten koordindlja a védelmi tervezési tevékenységet, a hataskorébe tartozd stratégiai
szintli tervdokumentumok kidolgozasat, a szervezetek kapcsolodo feladatait, és annak részeként a
FENY oldalon a tervadatok és a szakmai beszamolasi adatok rogzitését.

h) Az érintett tarcakkal egylittmiikddve harmonizalja a védelmi tervezési eljarasban kidolgozott
stratégiai dokumentumokat a kormanyzati stratégiakkal.

j) Térca szinten koordinalja az Aht. 33. § (4) bekezdés b) pontja szerinti - megallapodason
alapulo - eldiranyzat-atcsoportositasra iranyul6 fejezetek kozotti megallapodasok dsszeallitasat.

k) Feliigyeli és tamogatja a Magyarorszag és az USA kozotti védelmi egyiittmiikodési
programokhoz, valamint a NATO Ellaté és Beszerzési Szervezet Ugynoksége (NSPO ASB)
feladatrendszeréhez kothetd tarcaszintii feladatok végrehajtasat.

3. Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Gazdalkodasra kijelolt szervként végzi a fejezeti kezelési elbiranyzatokkal vald
gazdalkodasra vonatkozd miniszteri rendeletben és utasitdsban a kezelésébe tartozo jogcimekkel
Osszefiiggésben meghatarozott feladatokat.

4. Eurdpai unios, NATO- és nemzetkozi feladatok

a) Szakmailag tamogatja a NATO Erdforras-politikai és Tervezd Bizottsag nemzeti
képviseléjének és az iigyvivoi feladatokat ellato Magyarorszdg Allandd NATO Képviselet,
Védelempolitikai Részlegének tevékenységét.

b) Képviseli a minisztériumot az Eurdpai Koordinaciés Tarcakozi Bizottsag 5. szamu,
Regiondlis politika, strukturélis eszk6zok koordindcidja szakértéi munkacsoportban.

c) Részt vesz a 2021-2027 kozotti EU-s programozasi iddszak tarcakozi el6készitésében é€s
koordinalja annak tarcéan beliili végrehajtasat.

d) Az EU aéltal az operativ programok keretében biztositott, valamint az Eurdpai Gazdasag
Térség és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, a Svajci-Magyar Egyiittmiikodési Program ¢és
az egyéb EU-s alapokbol elérhetd forrasokat érintd feladatok vonatkozasaban szakmailag
tamogatja az EU intézményeivel, képviseldivel folytatott tarca szintli egytittmikodést.

e) Ellitja a honvédelmi tarca képviseletét a NATO Tamogatd és Beszerzé Ugynokség
Feliigyel6 Bizottsagaban.

5. Funkcionalis feladatok



a) Ellatja a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak
rendjérdl szolo 47/2018. (XII. 21.) HM utasitasban meghatarozott, a fejezet koltségvetésének
tervezésével ¢&s felhasznaldsaval, valamint a gazdalkodassal Osszefiiggd szabalyozasi
tevékenységet, a koltségvetés-tervezési folyamatokkal kapcsolatos feladatokat, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket.

b) Végzi a honvédelmi tarca védelmi és gazdasagi tervezési folyamatainak iranyitasat,
biztositja a dokumentumok egymasra épiilését és sszhangjat.

C) A Zrinyi 2026 Honvédelmi és Hader6fejlesztési Programmal Gsszhangban Osszeallitja és
jovahagyasra el6terjeszti a honvédelemi 4gazat hatdskorébe utalt stratégiai  szintl
tervdokumentumait: a hosszu tavu tervet és a rovid tavu tervet.

d) A tervezd szervezetekkel egyiittmiikddve biztositja a stratégiai tervek kidolgozasahoz
elfogadott irdnyelvek érvényesiilését a stratégiai tervdokumentumokban.

e) Nyomon koveti és beszamol a stratégiai szintli tervdokumentumok végrehajtasanak
helyzetérol.

f) Gyljti, elemzi és értékeli a védelmi tervezéssel, képesség- és haderdfejlesztéssel kapcsolatos
tajékoztatasokat, jelentéseket, Gsszeveti azokat a hatalyos stratégiai szintli tervdokumentumokkal,
a tapasztalatok alapjan gondoskodik a megallapitasok rendszerbe torténd visszacsatolasarol,
tovabbfejleszti a védelmi tervezési eljarast és annak mddszertanat.

g) Javaslatot tesz a HM fejezet prognosztizalt, tarcaszintii és részletes keretszamainak

h) A honvédelmi szervezetek beszerzési eljarasarol sz6ld miniszteri utasitasban
meghatarozottak szerint ellatja a feliigyeleti, az ellendrzési és a dontés-elokészitési feladatokat,
kapcsolatot tart az ajanlatkérokkel, beszerzési eljarasban érintett tovabbi kozremukodokkel,
valamint végzi a kozbeszerzések kozponti ellendrzésével és engedélyezésével kapcsolatos
fejezeti szintli feladatokat.

i) Osszeallitja az Eves Beszerzési Tervet, és ellatja az azzal kapcsolatos, hatiskorébe utalt
feladatokat.

J) A honvédelmi szervezetek belsé kontrollrendszerének kialakitasarol, miikodtetésérdl és
fejlesztésérol szolo 43/2017. (VIIIL. 17.) HM utasitdsban meghatarozottak szerint ellatja a belso
kontrollrendszerrel 6sszefliggésben hataskorébe utalt feladatokat.

k) Az EU altal az operativ programok keretében biztositott, valamint az Europai Gazdasagi
Térség és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus, a Svajci-Magyar Egyiittmiikddési Program és
az egyéb EU-s alapokbol elérhetd forrasok tekintetében végzi az EU 2014-2020-as programozasi
idészak forrdsainak tarcaszintli tervezésével ¢és felhasznaldsaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasardl sz616 miniszteri utasitasban részére meghatarozott feladatokat.

I) Ellatja a Honvédelmi Minisztérium fejezet kdzponti és intézményi gazdalkodasanak
rendjér6l szOold6 miniszteri utasitdsban meghatdrozott, a miniszteri tartalék felhasznalasaval
kapcsolatos feladatokat.

m) Végzi a finanszirozasi feladatok koordinalasat a Hadigondozottak Kozalapitvanya szamara
biztositando eldiranyzat vonatkozasaban.

n) Az 1. pont e) alpontjaban, a 2. pont c)-f) alpontjaban, valamint a 4. pont ) alpontjaban
foglalt feladatoknak az EU 2021-2027 idészak soran torténd hatékony végrehajtasa érdekében
végzi a rd harulo tarcaszintli elokészitési feladatokat.

0) Végzi a védelemgazdasagi szakterillet nem fegyveres tartds kiilfoldi szolgalatokkal
kapcsolatos koordinacids €s tervezési feladatait, irdnyitja a nemzetko6zi szervezeteknél vagy azok
mellett miikodé nemzeti képviseleteken rendszeresitett beosztisokba a védelemgazdasagi
szakteriiletrol torténd kihelyezés, valtas tervezését, meghatarozza az azokkal kapcsolatos



prioritasokat.
p) Javaslatokat fogalmaz meg a védelemgazdasagi szakteriileten nem tervezett NATO, EU és
mas nemzetkdzi beosztasok elfogadasara.

6. Egyéb feladatok
a) Biztositja a honvédelmi tarca képviseletét az Allamhaztartasi Bels6 Kontroll Munkacsoport
Bels6 Kontroll Témacsoportjaban.

7.1.2.2. HM Vagyonfeliigyeleti Féosztaly

1. Kodifikacids feladatok

a) Kialakitja a honvédelmi tarca vagyongazdalkodasi és lakhatastamogatasi koncepciojat.

b) Kidolgozza a tarcaszintii lakasjogi szabalyozokat.

c) Kidolgozza a HM vagyonkezelésii ingatlanokkal, ingdsagokkal és a HM tulajdonosi
joggyakorlasa alatt allo tarsasagi részesedéssel vald gazdalkodassal, azok hasznalataval és a
feladatellatas rendjével 0sszefiiggd tarcaszintli szabalyozast.

d) Részt vesz a vagyonkezelési szerz6dés kidolgozasaban.

2. Koordinécios feladatok

a) Koordinalja a HM tulajdonosi joggyakorlasa alatt allo nonprofit gazdasagi tarsasagok
tamogatasi  szerzOdéseinek, kozhasznusagi  keretmegallapodasainak  megkdtésével — és
teljesitésének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

b) Ellatja a hadiipari tevékenységek egyes szegmensei koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

3. Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) A honvédelmi tarca vagyongazdalkodasaval kapcsolatban ellatja a kozponti allami
vagyonkezeld szervezet felé a jogszabdlyban és a vagyonkezelési szerzddésben eldirt
adatszolgaltatasi kotelezettséget.

b) Gazdalkodasra kijelolt szervként végzi a nonprofit korlatolt feleldsségli tarsasagok
tamogatasa jogcimmel kapcsolatos, a fejezeti kezelésli eldiranyzatokkal vald gazdalkodasra
vonatkoz6 jogszabdlyban és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzben meghatarozott feladatokat.

4. Funkcionalis feladatok

a) A Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. és a Honvédelmi Minisztérium kozott 2008. majus
29-én megkotott Vagyonkezelési  Szerzodés ingatlanvagyonra vonatkozd rendelkezései
végrehajtasanak egyes szabdlyairdl szolo 11/2010. (I. 27.) HM utasitdsban és a honvédelemért
felelés miniszter tulajdonosi joggyakorlasdnak ¢és a Honvédelmi Minisztérium tagsagi
joggyakorlasanak szabdlyair6l sz616 27/2017. (V1. 30.) HM utasitdsban meghatarozottak szerint
végzi a HM vagyonfeliigyeleti feladatokat ellatd szerv és a HM vagyonkezelésében 1évo
ingatlanok vonatkozdsdban az erddgazdalkodds szakmai feliigyeletét ellatd szerv hataskorébe
tartozo feladatokat, iranyitja a HM vagyonkezeldi feladatokat ellato szerv, tovabba a Hvt. 80. §
14. pontja szerinti honvédségi szervezetek HM vagyonkezelésében 1évo ingatlanok hasznalataval,
hasznositasaval 0Osszefliggd tevékenységét. Ellatjta a HM vagyonkezelésii erdévagyon
vagyonkezeldi képviseletével osszefliggd feladatokat.

b) Az allami tulajdontc HM vagyonkezel6i jogu ingatlanok vonatkozasaban a koézjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben, valamint a miniszter 4ltal kiadott megbizolevélben
foglaltaknak megfelelden ellatja a vagyonkezeld-képviseloi feladatokat.



c) A HM vagyonkezelésii ingatlanok honvédelmi célra feleslegessé nyilvanitasaval, tovabbi
hasznositasukkal kapcsolatban a Magyar Allam tulajdonaban és a Honvédelmi Minisztérium
vagyonkezelésében 1év0, honvédelmi célra feleslegessé valt ingatlanok értékesitésének és az
értékesitésre nem tervezett felesleges ingatlanok vagyonkezel6i joganak vagyonkezelésre
jogosult mas szervek részére torténd atadasa, valamint a tulajdonjog ingyenes atruhazasa
elokészitésének rendjérdl szold 139/2011. (XII. 27.) HM utasitasban meghatarozottak szerint
végzi a HM vagyonfeliigyeleti feladatokat ellatd szerv hataskorébe tartozo feladatokat.

d) Az ing6 vagyonelemekkel vald gazdalkodasrol szolo 74/2017. (XI1. 29.) HM utasitasban és
a honvédelemért felelés miniszter tulajdonosi joggyakorlasanak ¢s a Honvédelmi Minisztérium
tagsagi joggyakorlasanak szabalyairol szol6 27/2017. (V1. 30.) HM utasitasban meghatarozottak
szerint végzi a HM vagyonkezelésében 1évé allami tulajdonu ingdsagokkal, illetve tarsasagi
részesedésekkel kapcsolatban a HM vagyonkezeld képviseld és tulajdonosi jogkort gyakorld
hataskorébe tartozé feladatokat.

e) Végzi a miniszter altal a tulajdonosi jogok gyakorlasara kijelolt ¢és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkOoz vagy miniszteri megbizolevél szerint felhatalmazott személy
tevékenységének tamogatasaval osszefiiggd feladatokat.

f) Végzi a HM szervek vagyongazdalkodasi és vagyonnyilvantartasi tevékenységének
iranyitasaval 0sszefliggd feladatokat, meghatarozza az adatszolgéltatas rend;jét.

g) A HM altal nyujtott lakhatasi tdmogatasokrol és az azokkal dsszefiiggd feladatok ellatasarol
rendelkezd szabdlyozokban meghatarozottak szerint végzi a HM kozponti lakdsgazdalkodasi
szerv hataskorébe tartozo lakasgazdalkodasi feladatokat, szakmai felelosként iranyitja a helyi
lakasgazdalkodasi szervek, a fovarosi lakasgazdalkodasi szerv, a lakascéli tdmogatasi szerv és a
HM vagyonkezeldi feladatokat ellatd szerv lakasgazdalkodassal, lakaselidegenitéssel és lakhatasi
tamogatasokkal 0sszefiiggd tevékenységét.

h) Képviseli a honvédelmi érdeket a haditechnikai eszk6zok kivitelét, behozatalat és transzferét
engedélyezd, valamint a vallalkozasok tanusitasat végzd allamigazgatasi szerv eldtt, valamint az
e szerv dontéseit eldkészitd munkacsoport tevekenységében.

i) Ellatja a miniszter tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 allami tulajdonu gazdasagi tarsasagok
tulajdonosi dontéseinek elokészitésével dsszefliggd feladatokat.

J) Ellatja a hadiipari tevékenységek egyes szegmenseinek koordinalasaval kapcsolatos
feladatokat.

7.1.2.3. HM Kontrolling és Integritdsfejlesztési Foosztaly

1. Kodifikacios feladatok

a) Kidolgozza a HM Tarca Kontrolling Rendszerének kialakitasarol, miikodtetésérdl és
fejlesztésérdl szolo szabalyozot.

b) Kidolgozza a FENY oldal alkalmazasa, valamint a kapcsoldédd tervezési és beszamolasi
folyamatok eljarasrendjét €s a kapcsolodd felel@sségi-, hatas- €és jogkoroket magaba foglald
szabalyozot.

¢) Kidolgozza a HM KGIR felsészintii szabalyozdjat.

d) Kidolgozza a HM mint intézmény operativ belsé kontrollok rendszerének kialakitasahoz,
miukodtetéséhez €s fejlesztéséhez kapcsolodod szabalyzatot.

e) Kidolgozza a honvédelmi agazat integritds fejlesztésével, a szervezeti integritas
fenntartasaval és a személyi integritas fejlesztésével kapcsolatos agazati szintli szabalyozokat.

2. Koordinacids feladatok



a) A szakmai szervezetek bevonasaval koordinalja a FENY oldal miikodését és a fejlesztési
igények alapjan a fejlesztési iranyok meghatarozasat.

b) Végzi a HM mint intézmény operativ bels6 kontrollok rendszerének kialakitasahoz,
mukodtetéséhez és fejlesztéséhez kapcsolodd koordinaciods tevékenységet, vezeti és koordinalja a
HM Kockazatkezelési Bizottsag miikodését.

C) A szakmai szervezetek bevonasaval koordinalja a HM KGIR-ben kezelt szakteriiletek
informatikai tamogatasaval, valamint 0j teriiletként a tervezés ¢és kontrolling alrendszerek
kialakitasara vonatkozé javaslatok elékészitésével kapcsolatos feladatokat.

d) Ellatja a honvédelmi agazat Preventiv Integritds Fejlesztési Stratégia kidolgozoi
folyamatainak koordinalasat.

e) Ellatjia a HM mint intézmény szintjén az integritasfejlesztéshez kapcsolodd képzések
kialakitasanak és bevezetésének koordinalasat.

f) Koordinalja a HM mint intézmény integritasfejlesztésé¢hez kapcsolddo feladatokat.

3. Funkcionalis feladatok

a) Végzi a HM Tarca Kontrolling Rendszerének kialakitasaval, mikodtetésével és
fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

b) Végzi a tarcaszintli stratégiai és operativ tervezési folyamatokhoz kapcsolodo kontrolling
feladatokat. A korményzati stratégiai irdnyitasrol szolo 38/2012. (III. 12.) Korm. rendelettel
Osszhangban végzi a tarcaszintii védelmi tervezési tevékenység figyelemmel kisérését, a tervek
Osszhangjanak vizsgalataval, a stratégiai és az operativ tervek végrehajtasanak elemzésével és
kontrolling szempontii értékelésével kapcsolatos feladatokat. Tamogatja a stratégiai
tervdokumentumokban jovahagyott programok végrehajtdsanak folyamatos nyomon kovetését, a
FENY oldal alkalmazasaval értékeli a stratégiai szinti tervdokumentumok végrehajtasanak
helyzetét.

¢) Végzi a FENY oldal tovabbfejlesztésének feladatait.

d) Ellatja a Honvédelmi Minisztérium fejezet kozponti és intézményi gazdalkodasanak
rendjérdl szolo 47/2018. (XII. 21.) HM utasitadsban meghatarozott, a honvédelmi szervezetek
gazdalkodasat érintd felligyeleti feladatokat.

e) A tarca gazdalkodasi informacios rendszereiben nyilvantartott adatokbol a honvédelmi
szervezetek kozvetlen adatszolgaltatasaibol végzi a felsdvezetdi igényekhez igazodo, kdzvetlentil
elérhetd kimutatasok Gsszeallitasat.

f) A feligyeleti feladatok tapasztalatai alapjan javaslatokat dolgoz ki a tarca gazdalkodasanak
fejlesztése érdekében.

g) Végzi a honvédelmi tarca gazdalkodasi folyamatainak vizsgalatat, elemzését és értékelését,
jelentéseket készit a honvédelmi tarca gazdalkodasi helyzetét érintd kérdésekben. Végzi a
védelmi programok és a honvédelmi tarca koltségvetése végrehajtasanak elemzését és kontrolling
szempontu értékelését a honvédelmi tarca célkitlizései, a nemzet- €s vilaggazdasagi trendek, a
varhat6 kiadédsok és az eréforraskorlatok tiikrében.

h) Végzi a felsévezetdi dontésekhez sziikséges koltségelemzéseket, hatasvizsgalatokat és a
jovahagyott programok kontrolling szempontu értékelését.

i) Végzi a tervezési folyamathoz és az er6forrasok hatékony elosztasahoz sziikséges elemzési
modszertan ¢és eszkdzok kidolgozasat.

J) Meghatarozza a tarcaszinti kontrolling tevékenység informatikai tdmogatasaval szemben
tamasztott igényeket. Kialakitja, tizemelteti és fejleszti a HM Kontrolling Portalt és a kontrolling
rendszer tAmogatasadhoz szlikséges egyéb adattarakat.

k) Osszeallitta a HM mint intézmény belsé kontrollrendszere kialakitdsat, miikddtetését,



mindségét értékeld vezetdi nyilatkozatot.

I) Kidolgozza a HM mint intézmény integritas fejlesztési koncepcidjat és modszertani elemeit.

m) Ellatja az integritasfejlesztés altal érintett teriiletek szakmai és modszertani tAmogatasat.

n) Az integritas fejlesztés keretében, az atlathatd szervezeti miikodés érdekében HM mint
intézmény szintjén az érintett szervezetek bevonasaval végzi a szervezeti folyamatok felmérését,
a folyamatok miikodéséhez kapcsolodd adatok rogzitését, valamint a szakteriileti egyeztetéseknek
megfelelden a folyamatok gazdasagi, hatékonysagi, integritasi értékeknek megfeleléen torténd
optimalizalasat, a vonatkozd szabalyozasi kornyezet modositasanak kezdeményezését.

0) Ellatja az allamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesitok
fogadasanak rendjérdl szol6 50/2013. (II. 25.) Korm. rendeletben az integritas tanacsadd szamara
meghatarozott feladatokat.

p) Az integritasfejlesztés keretei kozott részt vesz a honvédelmi agazat etikai kodexének
kidolgozasaban.

7.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

7.2.0.1. HM Parlamenti Allamtitkari Titkdrsig

1. Koordinacios feladatok

a) Végzi a parlamenti allamtitkar iranyitasa és szakmai feliigyelete ala tartozd szervezetek
k6zos rendezvényeivel 0sszefliggd programkoordinacids és tajékoztatasi feladatokat.

b) Végzi a hadisirok, a h6si emlékmiivek és a h6si emlékhelyek megbrzését szolgald kétoldalu
kormanymegallapodasok és normativ szabalyozok eldkészitésével Osszefliggd koordinacids és
egyeztetési feladatokat.

2. Funkcionalis feladatok

a) Nyilvantartja a parlamenti allamtitkar altal meghatarozott feladatokat, figyelemmel kiséri
azok végrehajtasat.

b) Végzi a Parlamenti Allamtitkari Titkarsagra érkezett okmanyok, levelek, meghivok és egyéb
kiildemények felvételével, iktatasaval, kezelésével, feldolgozéasaval, a valaszhoz sziikséges
hattéranyagok, valasztervezetek bekérésével vagy elokészitésével kapcsolatos feladatokat.

c) Ellatja a parlamenti allamtitkar programjainak, elfoglaltsagainak nyilvantartasaval,
figyelemmel kisérésével, az ezekhez sziikséges okmanyok, hattéranyagok Osszedllitasaval,
bekérésével, valamint az egy¢b feltételek meglétének pontositasaval kapcsolatos feladatokat.

d) Végzi a parlamenti allamtitkar hazai és nemzetkdzi targyalasaihoz, beszédeihez,
el6adasaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentaciok osszeallitdsanak kezdeményezésével
¢és koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, egyiittmiitkddve a honvédelmi tarca érintett szakmai
szerveivel, szervezeteivel.

7.2.1. HM Parlamenti Kapcsolatok Foosztaly

1. Kodifikacios feladatok

a) Elokésziti a minisztériumi felsdvezetdk részére az Orszaggylilés plenaris ilésén elhangzo
felszolalasi anyagokat (miniszteri expozé €s zarszo, interpellacidra, kérdésre, azonnali kérdésre,
napirenden kiviili felszolaldsokra adando valaszt).



2. Koordinécios feladatok

a) Koordinalja és tamogatja a miniszter és a parlamenti allamtitkar parlamenti munkajat.

b) Koordindlja a miniszter Orszaggytilés bizottsagai elott torténd beszamolojaval kapcsolatos
feladatokat.

c) Figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés bizottsagaiban folyd munkat, a honvédelmi tarca
jelentései, tajékoztatodi, valamint eldterjesztései beterjesztésével kapcsolatos feladatokat.

d) Végzi a képvisel6i 6nallo inditvanyok, valamint torvényjavaslathoz, hatarozati javaslathoz
benyujtott moddositd, részletes vitat lezar6 modositd és OsszegzO modositd javaslatok
véleményeztetésével kapcsolatos feladatokat, sziikség esetén biztositja az egyeztetést mas tarcak
szakmai szerveivel.

e) Kapcsolatot tart a honvédelmi tarca, valamint az Orszaggyiilés Hivatala, a parlamenti
képviselettel rendelkezd partok képviseldcsoportjai €s az orszaggyiilési képviseldk és mas tarcak
kozott. Egyeztetéseket szervez a honvédelmi tarca és a parlamenti partok képviseldcsoportjai
kozott a honvédelmi tarca altal benyujtott torvény- €s hatarozati javaslatokhoz kapcsoloddan.

f) Ellatja az Orszaggytlés Honvédelmi és rendészeti bizottsaga, tovabba a Nemzetbiztonsagi
bizottsdg kihelyezett iilései, csapatldtogatdsi programjai elokészitésének megszervezésével
kapcsolatos feladatokat.

g) A beérkez6 felszolalasi és irasbeli megkeresésekrél azonnal értesitést kiild a Miniszteri
Kabinetnek, a Miniszteri Titkarsagnak és a Parlamenti Allamtitkari Titkarsagnak. A
kiadmanyozo6 személyérdl a megkeresés tartalmatol fliggden a miniszter dont.

h) Osszegytijti a valasztervezet kidolgozashoz sziikséges szakmai hattéranyagot - amennyiben
indokolt, a Kozigazgatisi Allamtitkarsag, illetve a Honvédelmi Allamtitkari Titkarsag
megkeresésével -, majd az elkésziilt valasztervezetet jovahagyas végett kdzvetlenlil megkiildi a
kiadményozo részére.

3. Funkcionalis feladatok

a) Heti rendszerességgel tajékoztatast ad a Miniszteri Kabinetnek, a Miniszteri Titkarsagnak és
a Parlamenti Allamtitkari Titkarsagnak az altala elvégzett és tervezend6 feladatokrol.

b) Biztositja a szakért6k részvételét az Orszaggytilés plenaris iilésein.

C) Végzi a minisztériumi felsdvezetok, a katonai vezet6k, a kabinetfondk folyamatos
tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat az Orszaggyiilésben, az Orszaggylilés bizottsagaiban
foly6é munkardl, a honvédelmi tarcat kozvetlentil érintd munkarol, feladatokrol és eseményekrol.
Biztositja az Orszaggyiilés plenaris, valamint bizottsagi tilésein targyalando anyagokat.

d) Végzi a Miniszteri Kabinettel, a Miniszteri Titkarsaggal és a Parlamenti Allamtitkari
Titkarsaggal egyiittmikodve az orszaggytlési képviselok altal kért tajékoztatdé anyagok
kidolgozasdnak megszervezésével és azok érintettekhez torténd eljuttatasaval kapcsolatos
feladatokat. Eljuttatia az Orszaggylilés Hivataldhoz, valamint a parlamenti partok
képviseldcsoportjaithoz a HM altal kiadott tajékoztatot és szakmai anyagokat.

e) Figyelemmel kiséri az Orszaggyiilés bizottsagaiban folyd munkat, a tarca jelentéseit és
eldterjesztései beterjesztésével kapcsolatos feladatokat.

f) Folyamatosan tajékoztatja az Orszaggyllés Hivatalat a miniszter, illetve a parlamenti
allamtitkar Orszaggytlésben vald részvételérdl, illetve tavolmaradasarol.

g) A Parlamenti Kapcsolatok Fdéosztaly vezetdjének tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén
feladat- ¢és hataskorét érinté kérdésekben a parlamenti allamtitkar alarendeltségébe tartozo
féosztalyvezetdi szintli vezetd helyettesiti.

4. Egyéb feladatok



a) Végzi a kijelolt vezetdk allandd parlamenti belépdvel és gépjarmii-behajtasi engedéllyel
torténo ellatasaval, illetve az Orszaggyllés plenaris €s bizottsagi tilésére meghivott vagy kirendelt
szakértdi allomany beléptetésének biztositdsaval kapcsolatos feladatokat.

7.3. A HONVEDELMI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

7.3.0.1. HM Honvédelmi Allamtitkari Titkdrsag

1. Kodifikacids feladatok

a) Kozremlkodik az NKE-vel megkotésre keriild egyiittmikodési megallapodasok
elokészitésében.

b) Iranyitja az NKE-vel 6sszefliggd tarcan beliili szabalyozo tevékenységet.

¢) Kozremiikodik az NKE-vel 6sszefiiggd tarcan kiviili szabalyozok kidolgozasaban.

2. Koordinécios feladatok

a) Elékésziti az NKE Tanacsado Testiilet egyes dontéseinek megalapozasaval és szakmai
tamogatasaval kapcsolatos javaslatokat, tdmogatja a honvédelmi allamtitkar NKE Tanacsadé
Testliletben végzett munkajat.

b) Részt vesz az NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképz6 Karan a szakalapitassal, a
szakinditassal, a szakirany létesitésével ¢és megsziintetésével kapcsolatos tarcaszintii
feladatokban.

c) Koordinalja a felsGoktatasban folyo képzés biztositasaval kapcsolatos feladatokat az illetékes
HM szervekkel egyiittmiikodésben.

d) Koordinalja a HM és az MH Iétrehozasanak kiemelt évforduldi és az MH hadtorténeti
jelentéseégli feladatai méltdé megilinneplésének, valamint a tarca kiemelt rendezvényeinek
elokészitési és lebonyolitasi feladatait.

3. Funkcionalis feladatok

a) Ellatja a honvédelmi allamtitkarhoz érkezett okmanyok, levelek, meghivok és egyéb
kiildemények felvételével, iktatasaval, kezelésével, feldolgozasaval, feldolgozashoz torténd
elokészitésével, az azok megvalaszolasdhoz szilikséges hattéranyagok, valasztervezetek
bekérésével kapcsolatos feladatokat.

b) Végzi a honvédelmi allamtitkar programjainak, elfoglaltsagainak nyilvantartasaval, illetve
figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat. Eldkésziti referdlashoz a beérkezd anyagokat,
illetve feladatszabas kisérésével kapcsolatos feladatokat, bekéri az ezekhez sziikséges
okmanyokat, hattéranyagokat, valamint ellatja az egyéb feltételek meglétének pontositasaval
kapcsolatos feladatokat.

c) Ellatia a honvédelmi allamtitkar altal meghatarozott feladatok nyilvantartasaval,
végrehajtasanak figyelemmel alapjan tovabbitja azokat a honvédelmi tarca érintett szerve vagy
szervezete vezetdjéhez.

d) Részt vesz az allamtitkar vendégei fogadasanak, bel- és kiilfoldi utazasainak
elokészitésében.

e) A Jogi Fbosztaly részére elektronikus formaban rendelkezésre bocsajtja a Nemzetbiztonsagi
Munkacsoport aktualis {ilését megel6zéen annak napirendjét, valamint a kozigazgatési
honvédelmi egyeztetéshez sziikséges mértékben t4jékoztatdst ad a Nemzetbiztonsagi
Munkacsoport {ilésérdl €s az ott targyalt eléterjesztésekrol.



f) Végzi a honvédelmi allamtitkar tevékenységéhez sziikséges targyi feltételek folyamatos
biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

g) Végzi a honvédelmi allamtitkar hazai és nemzetkdzi targyalasaihoz, beszédeihez,
el6adasaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentaciok osszeallitasanak kezdeményezésével
¢s koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, egyiittmiikodve a honvédelmi tarca érintett szakmai
szerveivel, szervezeteivel.

h) A Miniszteri Titkarsag feladatszabasa és iranymutatdsa alapjan, a szakmailag illetékes
szervek és szervezetek bevonasaval, koordinalja a miniszter és a HOAT nemzetkézi programjai
szervezésének, elokészitésének hataridore torténd végrehajtasat.

i) Végzi a kiilfoldi kapcsolattartassal osszefiiggd szakmai feladatokat, koordinalja a HM HOAT
hataskorébe tartozd, nemzetkozi katonai képviseletekkel torténd kapcsolattartast, végzi a
képviseletek tajékoztatasat.

7.3.1. HM Védelmi Igazgatasi Foosztaly

1. Kodifikacids feladatok

a) A honvédelmi felkészités és a komplex valsagkezelés feladatainak végrehajtasa érdekében
kozremitkddik a vonatkozo jogi szabdlyozds és az egyéb kormanyzati dontések eldkészitésében,
iranyelveket ¢és kovetelményeket dolgoz ki a Hvt. 18. § (2) bekezdésében felsorolt,
honvédelemben kdzremiikodo szervek honvédelmi feladatainak teljesitéséhez.

b) Kidolgozza a védelmi felkészités éves kormanyzati feladattervérdl, valamint a targyévi
honvédelmi igazgatdsi feladatok végrehajtasahoz  sziikséges koltségvetési  forrasok
atcsoportositasarol szol6 korméanyhatarozatok tervezetét.

¢) Kidolgozza a megel6z6 év védelmi igazgatasi feladatainak végrehajtasarol szolo beszamolot
tartalmazo kormany-el6terjesztést.

d) A Jogi Foosztallyal egyiittmiikddve kidolgozza a Honvédelmi Tanacs és a Kormany
specialis mukodési feltételeinek biztositasaval kapcsolatos jogszabalyok ¢és kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozok tervezeteit.

e) Kidolgozza a K-600/KTIR Hirkozlési és Informatikai Rendszer felhasznalasaval kapcsolatos
szabalyokat.

f) Elokésziti a kozigazgatas kiilonleges jogrend idészaki feladataira, valamint az arra valo
felkésziilés 6sszehangolt végrehajtasara vonatkozo szabalyozast.

g) Kidolgozza a NATO Valsagreagalasi Rendszerrel dsszhangban allo NIR mikodtetésével
kapcsolatos feladatokrol szold szabalyozast.

h) Kidolgozza a honvédelmi Iétfontossagii rendszerelemek védelmével kapcsolatos
szabalyozast.

i) Elokésziti a NATO és az EU stratégiai szintli nemzetkozi valsagkezelési gyakorlatok
tervezésének, elokészitésének és végrehajtasanak rendjérdl sz6l6 szabalyozast.

J) Kidolgozza a BNT 0Osszkormanyzati tervezésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos
szabalyozast, kozremlikddik a BNT katonai feladatainak szabéalyozasaban.

2. Koordinacios feladatok

a) Egyiittmiikodik a honvédelemben kdzremiikodo szervek védelmi igazgatasi feladatot ellato
egyseégeivel, szervezi a honvédelmi feladatok végrehajtdsa érdekében a katonai, a polgari és a
rendvédelmi szervek kozotti egytittmiikodést.

b) Koordinalja a kozponti, teriileti és helyi védelmi igazgatasi szervek honvédelmi igazgatasi
szakmai feladatainak tervezését, elokészitését és végrehajtasat.



¢) Koordinalja a védelmi felkészités éves kormanyzati feladattervérdl, valamint a targyévi
honvédelmi igazgatasi feladatok végrehajtasdhoz  sziikséges  koltségvetési  forrasok
atcsoportositasardl szolé kormanyhatdrozatok tervezetét, tovabba a megeldz6 év védelmi
igazgatasi feladatainak végrehajtasardl szol6 beszamolot tartalmazo kormany-eldterjesztést.

d) Osszehangolja a Honvédelmi Tanidcs és a Kormany specidlis miikodési feltételeinek
biztositasaval Osszefiiggd feladatokat, koordinalja az érintett szervek egylittmikodését, tovabba
elokésziti az érintett szervekkel megkotendd biztonsagi szerzédéseket.

e) Osszehangolja a kiilonleges jogrendre vonatkozo kormanyzati intézkedések honvédelmi
agazati tervezeteinek kidolgozasat.

f) Koordinalja a NIR feladat- és hataskorrel rendelkezé kozponti, teriileti és helyi védelmi
igazgatési szerveinek, valamint a honvédelemben kdzremiikddd szervek honvédelmi igazgatasi
tevékenységét.

g) Osszehangolja a honvédelmi 1étfontossag rendszerelemek védelmével dsszefiiggd dgazati
feladatokat, koordindlja az 4gazaton belilli honvédelmi létfontossagli rendszerelemek
ellendrzését.

h) Koordinalja a polgari veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi igazgatasi feladatainak
végrehajtasat, Osszehangolja az ezzel kapcsolatos szakmai dontések elokészitését ¢és
végrehajtasat.

1) Koordinalja a BNT kozponti és teriileti szintli feladatainak tervezését és végrehajtasat,
valamint a védelmi igazgatas rendszerében koordinalja a BNT korébe tartoz6 polgéri eréforrasok
¢s szolgaltatasok sziikség szerinti igénybevételét.

J) Koordinalja a kozponti és teriileti szintli honvédelmi igazgatasi gyakorlatok tervezését,
szervezését és végrehajtasat, kozremiikddik a katonai részvétellel tervezett védelmi igazgatési
gyakorlatok elokészitésében és végrehajtasaban.

k) Koordinalja az OLGI kialakitasaval és fenntartasaval Osszefiiggd feladatokat, tovabba a
honvédelmi felkésziilés id6szakaban a 1égi riasztas végrehajtasdban érintett szervezetek kozotti
egylittmikodeést.

3. Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Kozremiikodik a megyei, févarosi védelmi bizottsagok miikodésének feliigyeletében,
jogszabalysértés észlelése esetén miniszteri feliigyeleti dontést kezdeményez, valamint elkésziti
az MVB ¢és elnokeik hatarozatairol félévente - julius, illetve januar hénapban - a miniszter részére
felterjesztendd jelentést.

b) Elokésziti az MVB-k titkarainak kinevezésére, valamint a kinevezés visszavonasara
vonatkoz6 miniszteri dontést.

¢) Kijeloli a helyi védelmi bizottsagok honvédelmi elndkhelyettesét.

d) A Kormany hatarozata, valamint a miniszter altal jovahagyott terv alapjan eldkésziti a
Kormany altal kijelolt védelmi igazgatasi szerveknél végrehajtandé ellendrzéseket, koordinalja
azok végrehajtasat, tovabba Osszefoglald jelentést és jegyzOkonyvet készit az ellendrzésrdl, és
javaslatot dolgoz ki a sziikséges intézkedésekre.

e) Elokésziti és koordinalja a honvédelmi tarca részvételét a Miniszterelnoki Kormanyiroda (a
tovabbiakban: ME KI) altal tervezett, kormanyhivatalokat érint ellendérzésekben, Osszeallitja a
ME KI részére az ellenérzés tapasztalatairdl szold 0sszefoglald jelentést, és javaslatokat tesz a
sziikséges intézkedésekre.

f) Részt vesz az agazaton kiviili honvédelmi 1étfontossagu rendszerelemek ellenérzésében.

g) Végzi az allam javara az orszagvédelmi €s a szovetségesi kotelezettségek ellatasa érdekében
a kozérdekl hasznalati jog alapitasaval és megsziintetésével dsszefiiggd feladatokat.



4. Eur6pai unios, NATO- és nemzetkozi feladatok

a) F6 felelosként tarcan beliil és kiviil koordindlja a NATO és az EU stratégiai szintii
nemzetkozi valsagkezelési gyakorlatok tervezését, elokészitését és végrehajtasat, elokésziti a
gyakorlattervezési folyamatban képviselendd mandatumokat, javaslatot tesz a tervezoi
konferencidkon részt vevo delegacio dsszetételére.

b) Figyelemmel kiséri a NATO Valsagreagalasi Rendszer fejlesztésének aktualis iranyvonalait,
részt vesz a NATO Valsagreagalasi Rendszer Kézikonyv kidolgozaséban, pontositasaban.

¢) Kozremiikodik a NATO Stabilizacio- és Ujjaépitési miiveleteivel osszefiiggd feladatok
elokészitésében és végrehajtasaban.

d) Kapcsolatot tart a NATO Polgari Veszélyhelyzet Tervezési Bizottsaggal (Civil Emergency
Planning Committee - CEPC) képviseli a tarcat a bizottsag iilésein, a polgari felkésziiltséggel
kapcsolatos szakmai egyeztetéseken, szakmai javaslatot tesz a CEPC és munkacsoportjai iilésein
képviselendd tarcaallaspontra.

e) A BNT tervezése és végrehajtasa érdekében szakmai kapcsolatot tart a Magyarorszagon
telepiild NATO Erdket Integralo Elemmel (a tovabbiakban: NFIU HUN) és a BNT képesség
katalogus vonatkozéasaban a NATO Europai Féparancsnoksag Logisztikai tervezd csoportjaval
(SHAPE J4).

5. Funkcionalis feladatok

a) Feladat- és hataskorében ellatja a honvédelmi tarca védelmi igazgatasi feladatait.

b) A Honvédelmi Tanacs és a Kormany specialis miikodését biztositd objektumok (a
tovabbiakban: specialis objektumok) vonatkozasaban

ba) ellatja a biztonsagi vezetd feladatait, a mindsitett adatot kezelé HM szerv feladatait;

bb) szakirattarat mikodtet;

bc) végzi a specialis objektumokba torténd beléptetéssel kapcsolatos feladatokat, kiadja az éves
beléptetési névjegyzékeket €s az eseti beléptetési engedélyeket;

bd) kidolgozza a fejlesztési iranyokat, a beszerzési eljarasok meginditasahoz sziikséges
miszaki kovetelményeket, €s szakértoként részt vesz a beszerzési eljarasok lefolytatasaban;

be) koordinalja az allami célu hasznositassal kapcsolatos feladatokat és részt vesz a
hasznositéasi céli megallapodasok elkészitésében;

bf) ellatja a Specialis Objektumok Készenléti Szolgalatanak vezénylésével, felkészitésével, a
szolgalati okmanyok kidolgozasaval és folyamatos pontositasaval kapcsolatos feladatokat;

bg) tervezi és szervezi a kormanyzati védett vezetési rendszerrel kapcsolatos gyakorlatokat;

bh) az érintett szervezetek bevonasaval elkésziti a betelepiilé szervezetek 1étszamara,
Osszetételére, betelepitésére vonatkozoé terveket, elokésziti a belsé mitkddési- és munkarendet;

bi) ellatja a mikodés szakmai feliigyeletét, ellenérzi a betelepiild allomany munka- és
¢letfeltételei biztositottsaganak.

c) A K-600/KTIR hirkdzlési és informatikai rendszer vonatkozasaban:

ca) kozremiikodik a rendszer mikodtetésében, a rendszer részét képezd, hasznalatra atvett
infokommunikacios eszk6zok nyilvantartdsdban, tovabba dsszedllitja a rendszer mitkddtetésével,
fenntartasaval, valamint fejlesztésével kapcsolatos kovetelményeket a kormanyzati céla
halozatokrol szolo 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet 27. § (2) bekezdés szerint,

cb) kijeldli az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szo6lo
2013. évi L. torvény 11. § (1) bekezdés c) pontja szerint a K-600/KTIR, mint elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért felelds személyt,

cc) végzi a K-600/KTIR szakmai iranyitoi feladatait, el6késziti a K-600/KTIR elektronikus
informaciobiztonsagaval kapcsolatosan kiadasra keriil6 dokumentumokat,



cd) végzi a kormanyzati céli halozatokrol szold 346/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet 27. § (4)
bekezdés szerinti felhasznaldssal kapcsolatos szerzodések €s megallapodasok elokészitésével és
megkdotésével Osszefiiggd szakteriileti feladatokat.

d) Kozremiikodik a NIR szervezetének, feladatainak, eljarasi rendjének és technikai hatterének
kialakitasaban és mitkodtetésében.

e) Végzi a honvédelmi létfontossag rendszerelemekkel kapcsolatban az agazati javaslattevo,
nyilvantarto és ellendrzést koordinalo szerv feladatait.

0) Kozremiikodik a fegyveres Osszelitkozések idOszakaban végrehajtandd polgari védelmi
feladatokra valo felkészités elokészitésében és végrehajtasaban.

h) Ko6zremiikodik az OLGI mikodtetésében, valamint a miisorszord haldzatra telepitett
rendszer lizemprobai tapasztalatainak feldolgozasdban, biztositja az OLGI fenntartdsdban és
miikodtetésében kozremiikodd szervezeteknek a védelmi igazgatdst érintd valsagkezelési
gyakorlatokon valo részvételt.

i) Kozvetlen szakért6i kapcsolatot biztosit a HM és az érintett tarcak kozott, kozremiikodik a
résziikre jogszabalyban megallapitott honvédelmi feladatok végzésében, részt vesz a feladat- és
hataskoriikbe tartozéd kiilonleges jogrendi intézkedések elOkészitésében, szakmai tanacsokkal
segiti a honvédelmi felkésziilés iranyitasi, szervezeti, miikodési rendszerének és rendjének
kialakitasat.

J) Kozremikodik a nemzetgazdasag védelmi célu felkészitésében, a nemzetgazdasagi
er6forrasok honvédelmi célu igénybevételének tervezésében, a gazdasidgmozgodsitas ¢&s
tartalékgazdalkodas tarcaszintli feladataiban.

k) Kozremiikodik a honvédelmi tarca BNT igényeinek kielégitésében, a miiveleti tervezéssel
Osszhangban fenntartja, frissitt a NATO LOGFAS alapi BNT Képesség Katalogust, egyuttal
ellatja a katalogus nemzeti kapcsolattartoi feladatokat.

I) Részt vesz az orszag teriiletének hadmiveleti el6készitésébdl adodd feladataiban,
kézremiikodik a HM orszagvédelemmel kapcsolatos tervezd tevékenységében, a hibrid
hadviselés elleni felkésziilés honvédelmi tarcan tilmutato feladatainak el6készitésében.

m) Az allomanyabdl kinevezett HM biztonsagi vezet6 helyettes ellatja a biztonsagi vezetd
feladatait a Honvédelmi Tanidcs és a Kormany specidlis miikodést biztositdé infrastruktura
vonatkozasaban.

n) Elokésziti az MH rendelkezési allomanyaba tartozo, a védelmi igazgatas teriileti szervéhez
vezényelt MVB titkérok, titkarhelyettesek feletti, a honvédek jogallasardl sz6lo 2012. évi CCV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 9/2013. (VIIL. 12.) HM rendelet 3. § (3a)
bekezdés b) pontja szerinti egyéb munkaltatoi jogkdr gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket.

0) Szervezi a Honvédelmi Katasztrofavédelmi Rendszer (a tovabbiakban: HKR)
dontés-elokészitd munkdjat, végzi a HKR miikddtetése keretében a hatdskorébe tartozod
katasztrofavédelmi feladatokat, miikodteti a HM katasztrofavédelmi készenléti szolgéalatanak
vezetési termét.

p) Ellatja a HM katasztrofavédelmi készenléti szolgalatainak iranyitasaval, vezénylésével,
felkészitésével, a szolgalati okmanyok kidolgozéasaval és folyamatos pontositdsaval kapcsolatos
feladatokat.

q) Veszélyhelyzet és a katasztrofa elleni védekezés idGszakaban tarca képviseldt kiild a KKB
Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontjaba ¢s a KKB védekezési munkabizottsagba. Eseti
meghatalmazas alapjan képviseli a HM HOAT-ot a KKB-ban.

r) Kidolgozza a Hvt. szerinti polgari felkésziiltségre vonatkozé kdvetelményeket és ellendrzi a
végrehajtast.



6. Egyéb

a) Ellatja a Honvédelmi Igazgatasi Koordinacids Tarcak6zi Munkacsoport vezetdi és titkarsagi
feladatait.

b) Veszélyhelyzet és a katasztrofa elleni védekezés idészakaban tarca képvisel6t delegal a
KKB Nemzeti Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontjdba és a KKB védekezési munkabizottsagba.
Eseti meghatalmazas alapjan képviseli a HM HOAT-ot.

¢) Képviseli a HM-et a polgarmester altal tartott kozmeghallgatason.

d) Képviseli a honvédelmi tarcat az Orszagos Nuklearisbaleset-elharitasi Intézkedési Terv
gondozasat végzd Felsdszintli Munkacsoportban.

e) Kozremiikddik a honvédelem ¢és a tarsadalom kapcsolatanak erdsitésében, a honvédelmi
nevelés teriileti feladataiban. Ennek keretében, az MVB titkarok és titkarhelyettesek utjan, azok
alapfeladatainak veszélyeztetése nélkiil kozremiikodik az Onkéntes teriiletvédelmi tartalékos
rendszer, a Honvédelmi Sportszovetség létrehozasaval és mukodtetésével O0sszefiiggd teriileti
szintli feladatok végrehajtasaban, egylittmiikodve az illetékes katonai ¢és kozigazgatasi
szervezetekkel.

f) Részt vesz az Orszagos Polgari Védelmi Tanacsado Testiilet munkajaban.

g) Végzi az MH rendelkezési allomanyaba tartozo, a védelmi igazgatas teriileti szervéhez
vezényelt MVB titkarokra, titkarhelyettesekre vonatkozdéan az egyéb munkaltatdéi jogkor
gyakorlasaval 0sszefliggd feladatokat

h) Ellatja az MVB-k honvédelmi elndkhelyettesi feladatait.

i) Elokésziti az MH rendelkezési allomanyaba tartozo, a védelmi igazgatas teriileti szervéhez
vezényelt MVB titkérok, titkarhelyettesek feletti, a honvédek jogallasardl szo6lo 2012. évi CCV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 9/2013. (VIIL. 12.) HM rendelet 3. § (3a)
bekezdés b) pontja szerinti egyéb munkaltatoi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket.

J) Miikodteti a honvédelmi tarca védelmi igazgatasi honlapjat.

k) A honvédelmi igazgatasi tanfolyamok szakmai feleloseként - az NKE Hadtudomanyi és
Honvédtisztképzd Kardval egyiittmiikodve - végzi a honvédelmi igazgatasi tanfolyamok
megszervezésével €s lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, jovahagyja a tanfolyamok képzési
programjat.

7.3.2. HM Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly

1. Kodifikacios feladatok

a) A Jogi Foosztallyal egyiittmiikodve kidolgozza a jogszabalyokat és a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket a HOAT altal meghatarozott targykorokben.

b) HM szervekkel és a Hvt. 80. § 14. pontja szerinti honvédségi szervezetekkel egyiittmiikodve
kozremiikodik a honvédelemért felelds miniszter éves értékeld ¢€s feladatszabd parancs
kidolgozasaban.

c) Egyilttmikodik a HM VIF-fel a honvédelmi felkészités és a komplex valsagkezelés
feladatainak végrehajtasa érdekében a vonatkozd jogi szabdlyozds és az egyéb kormanyzati
dontések elokészitésében a Hvt. 18. § (2) bekezdésében felsorolt, honvédelemben kdzremiikodo
szervek honvédelmi feladatainak teljesitéséhez sziikséges iranyelvek ¢és kovetelmények
kidolgozasaban.

d) Kidolgozza a honvédelmi tarca tarsadalmi kapcsolattartassal, nemzeti-, honvédelmi-,
fegyvernemi-, és csapathagyomanyokkal, valamint katonai hagyomanyérzéssel kapcsolatos
normativ szabalyozoit, és ezek végrehajtasanak szabalyozasat.

e) Kozremiikodik a honvédelmi tarca altal a nem a honvédség allomanyaba tartozo személyek



részére adomanyozhato elismerések rendjének kidolgozasaban.

2. Koordinacios feladatok

a) Biztositia a HM vezetdk részére a HM szervek és az MHP kozotti egycsatornas
informacidaramlast.

b) Koordinilja a HM HOAT kozvetlen alarendeltségébe tartozo HM fdosztalyok
beszamoltatasaval 6sszefliggd feladatokat.

c) A HM Védelempolitikai Foosztallyal egyiittmikodve - a NATO és EU stratégiai
valsagkezelési gyakorlatok tervezési folyamata és végrehajtasa kivételével - koordinalja a HM
HOAT hataskorébe tartozo, nemzetkozi katonai képviseletek és targyalo delegaciok szamara
adando6 felhatalmazas (mandatum) elokészitését.

d) Koordinalja a NATO- és EU vezetok, a stratégiai parancsnokok, valamint a katonai vezetok
kiilfoldi partnerei magyarorszagi latogatdsdnak szakmai elOkészitését és kozremiikddik a
latogatassal 6sszefliggd feladatok végrehajtasaban.

e) Koordinalja, illetve végzi a nemzeti-, a honvédelmi-, a katonai-, fegyvernemi- ¢és
csapathagyomanyok megorzésével és atorokitésével, valamint a katonai hagyoménydrzéssel
kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

f) Feliigyeli a honvédelmi szervezetek tarsadalmi kapcsolatokkal 6sszefiiggd tevékenységét.

g) A tarsadalmi kapcsolattartassal sszefliggd kérdésekben az MH Parancsnoksagtol érkezo
anyagokat kezeli, el6késziti a HM HOAT dontéseinek meghozatalat.

3. Egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Végzi az MH Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Kozérdekii adatok kezelésére vonatkozd
Szabalyzatban a HM adatkozld feladat- és hataskorébe tartozd, valamint a kozérdekii
adatigénylések teljesitésével osszefiiggd feladatokat.

b) Gazdalkodasra kijelolt szervként végzi a fejezeti kezelésii elbiranyzatokkal valo
gazdalkodasra vonatkozd miniszteri rendeletben és utasitdsban a kezelésébe tartozo jogcimekkel
Osszefiiggésben meghatarozott feladatokat.

4. Europai unios, NATO és nemzetkozi feladatok

a) Kozremiikddik a minisztériumi felsévezetdi szintii NATO rendezvények - kiilondsen a
felsOszintli katonai latogatasok, fogadasok, targyalasok - szakmai el0készitését €s a targyalasok
eredményeinek nyilvantartasat, tovabba az azokkal Osszefiiggd dokumentumokat megkiildi az
érintettek részére.

b) Kozremiikodik a HM Nemzetkozi Egyiittmikddési Foosztallyal a kétoldalu, valamint a HM
Védelempolitikai Féosztallyal a multilateralis egyiittmiikddéssel kapcsolatos adatszolgéltatasok
Osszeallitasaban.

) A HOAT iranyitéi tevékenységének biztositisa érdekében egyiittmiikddik és kapcsolatot tart
a HM és MHP szervezetekkel, valamint a kiilképviseleti feladatokat ellaté szervezetekkel.

d) A HM szervekkel, az MH kapcsolattartasban érintett katonai szervezeteivel és a nemzetkozi
szervezetekkel kozremiikddve tdmogatja a honvédelmi vezetOket érintd szdvetségi ligyekkel
Osszefiiggo feladatokat.

e) A HM Nemzetkozi Egylittmiikodési Féosztallyal, Magyarorszag katonai képviseleteivel €s a
HM Védelemgazdasagi Hivatallal egyiittmiikddik a honvédelmi vezetdk kétoldali nemzetkozi
katonai kapcsolataiban jelentkezé feladatok végrehajtasaban. A HM Védelempolitikai
Fbosztallyal egyiittmiikddik a katonai vezetOk multilateralis egylittmiikodései soran jelentkezo
feladatok végrehajtasaban.



f) Tervezi és koordindlja a tartalékos katondk tarsadalmi szervezetének nemzetkozi
tevékenységében vald magyar részvételt.

5. Funkcionalis feladatok

a) Végzi a HOAT iranyitasi és koordinacids feladatainak tamogatasaval Osszefiiggd
feladatokat, a minisztériumi felsdvezetokhoz érkezd okmanyok, iligyek rendszerezésével,
jelentésre torténd elOkészitésével, az iratok tovabbitasaval €s dontésre torténd elokészitésével
kapcsolatos feladatokat.

b) A felelés szakmai szerv, illetve szervezet részére tovabbitja a honvédelemért felelds
miniszter altal meghatarozott feladatokat, figyelemmel kiséri azok végrehajtasat, nyilvantartja a
hatariddket.

c) Kozremiikodik a HM kozponti, nyilvanos arculatépité rendezvényeivel Osszefiiggd
dontés-elokészitd  tevékenységben, a  kommunikécids  stratégia  kimunkdldsdval ¢és
korszerisitésével kapcsolatos feladatokban.

d) Feliigyeli az MH kijelolt er6i rendezvényeken vald részvételét.

e) Segiti az HM vezetéi allomanya tevékenységét, erésiti az MHP hadrendje szerinti
szervezetek tarsadalommal val6 kapcsolatat, kapcsolatépitési javaslatokat fogalmaz meg.

f) Végzi a minisztérium tarsadalmi kapcsolati tevékenységével kapcsolatos agazati feladatokat.
Tamogatja a civil szervezetek honvédelmi eszmét népszeriisité programjait, kapcsolatot tart a
honvédelem érdekében tevékenykedd civil szervezetekkel, segiti a honvédelem érdekében
végzett tarsadalmi tevékenységet.

g) Koordinalja a honvédelem {igyét tamogatd, népszeriisit6 HM kozponti rendezvényeket,
tovabba a civil szervezetek és tagjaik elismerésének atadasi tinnepségeit, a HM gondoskodasi
korébe tartozok részére tartott rendezvényeket.

h) Végzi a csapathagyomany-apolassal kapcsolatos tarca szintli dontés-elokészitési feladatokat.

1) Végzi - palyazati Gton, valamint egyedi elbiralas utjan nyujtott timogatas keretében - a
katonai hagyomanyd&rzés teriiletén a civil szervezetek tamogatasaval kapcsolatos feladatokat.

J) Végzi a miniszter altal nem a honvédség allomanyaba tartozd személyek részére
adomanyozhatd elismerések odaitélésével, valamint a rehabilitdcioval kapcsolatos szakmai
feladatokat.

k) Végzi a nemzeti-, a honvédelmi-, a katonai-, a fegyvernemi- és csapathagyomanyok
megorzéseével és atorokitésével kapcsolatos feladatokat, valamint a katonai hagyoméanydrzéssel
kapcsolatos tevékenységeket.

I) Tevékenységi korében ellatja a honvédelem érdekében tevékenykedd civil szervezetek
tamogatdsa jogcimmel kapcsolatos feladatokat a fejezeti kezelésli eldiranyzatok kezelésének és
felhasznalasdnak szabdlyair6l szo6lé 5/2018. (III. 8.) HM rendelet és a fejezeti kezelésii
eléiranyzatokkal torténd gazdalkodas szabalyairdl és a koltségvetési tamogatasok biztositdsanak
egyes kérdéseirdl szold 14/2015. (IV. 30.) HM utasitas szerint.

m) Végzi a Hadigondozottak Ko&zalapitvanyaval és mas tarsadalmi szervezetekkel valod
tarcaszinti kapcsolattartast, valamint az azokkal 6sszefiiggd dgazati dontés-elokészitést.

n) Végzi a szakteriilet¢thez tartozd tarcakozi és tarsadalmi egyeztetések lefolytatasat,
egylittmikodési megallapodasok elokészitését.

0) Végzi az agazati rehabilitacios feladatok tamogatasat.

73.1. A VEDELEMPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK



7.3.1.0.1. HM Védelempolitikaért FelelGs Helyettes Allamtitkari Titkdrsdg

1. Funkcionalis feladatok

a) Ellatja a védelempolitikaért feleldés helyettes allamtitkarhoz érkezett okmanyok, levelek,
meghivok ¢és egyéb kiildemények felvételével, iktatdsaval, kezelésével, feldolgozasaval,
feldolgozashoz torténd eldkészitésével, az azok megvalaszoldsdhoz sziikséges hattéranyagok,
valasztervezetek bekérésével kapcsolatos feladatokat.

b) Végzi a védelempolitikaért felelos helyettes allamtitkar programjainak, elfoglaltsagainak
nyilvantartdsaval, illetve figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat, bekéri az ezekhez
sziikséges okmanyokat, hattéranyagokat, valamint elldtja az egyéb feltételek meglétének
pontositasaval kapcsolatos feladatokat.

c) Ellatja a védelempolitikaért feleldés helyettes allamtitkar altal meghatarozott feladatok
nyilvantartdsaval, végrehajtdsdnak figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat. Elokésziti
referalashoz a beérkezo anyagokat, illetve feladatszabas alapjan tovabbitja azokat a honvédelmi
tarca érintett szerve vagy szervezete vezetdjéhez.

d) Részt vesz a védelempolitikaért felelds helyettes allamtitkar vendégei fogadasanak, bel- és
kiilfoldi utazasainak elokészitésében.

e) Végzi a védelempolitikaért felelos helyettes allamtitkar tevékenységéhez sziikséges targyi
feltételek folyamatos biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

f) Végzi a védelempolitikaért felels helyettes allamtitkar hazai és nemzetkozi targyalasaihoz,
beszédeihez, eldaddsaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentaciok Osszedllitidsanak
kezdeményezésével és koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, egyiittmiikédve a honvédelmi
tarca érintett szakmai szerveivel, szervezeteivel.

7.3.1.1. HM Védelempolitikai Foosztaly

1. Kodifikacids feladatok

a) Kidolgozza Magyarorszag biztonsag- ¢és védelempolitikai alapelveit és az abbol
szarmaztatott Nemzeti Katonai Stratégiat, valamint a Magyar Koztarsasag biztonsag- ¢és
védelempolitikdjanak alapelveirdl szold 94/1998. (XII. 29.) OGY hatarozat alapjan évente
jelentést készit az Orszaggyiilés részére.

b) El6késziti az ENSZ, az EBESZ, a NATO és az EU égisze alatt, vagy egyéb koalicios
egyiittmiikddés keretében folytatott béke- ¢és valsdgkezelési miiveletekben valé magyar
részvétellel kapcsolatos altalanos atfogd koncepcidkat és eseti védelempolitikai dontéseket.

c) Elokésziti a fegyverzet-ellenérzéssel, bizalom- és biztonsagerdsitéssel, non-proliferacioval
kapcsolatos nemzetkozi szerzdodésekhez, megallapodasokhoz, dokumentumokhoz kotddé hazai
szabalyozast.

d) A Kormany részére kidolgozza a Magyarorszag honvédelmi szakpolitikai terveinek NATO
altali megitélésérdl szo6lo jelentést.

e) Kidolgozza a magyar-amerikai védelmi egyiittmi{ikodés folytatasaval kapcsolatos normativ
szabalyokat.

f) Kidolgozza az Eurdpai Védelmi Ugynokségben (EDA) torténd magyar részvétel eljaras
rendjével kapcsolatos normativ szabalyokat.

2. Koordinacios feladatok
a) A KKM-mel és mas illetékes szervekkel egyiittmiikodve koordinalja a Centre for Security
Cooperation (a tovabbiakban: RACVIAC), valamint a balkani régio fegyverzetkorlatozasi



programjaihoz kapcsolédé magyar felajanlasokat. Képviseli a RACVIAC Tobbnemzeti
Tanacsadd Csoportjdban a magyar érdekeket.

b) A KKM-mel és mas illetékes szervekkel egyiittmiikddve koordinalja a KKM-HM
Fegyverzet-ellendrzési Munkacsoport munkajat, elkésziti a beszadmolokat €s a felterjesztéseket.

c) Végzi a HM nemzetkozi fejlesztési tevékenységének tarcaszintii koordinacidjaval, valamint
a HM javaslatai kidolgozasanak iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.

d) A NATO valsagreagalo ¢és az EU valsagkezelésben, valamint a nemzetkozi valsagkezelési
gyakorlatokon ¢és rendezvényeken résztvevd, koézremiikddé mas kozponti allamigazgatasi
szervek, nemzetkdzi szervezetek munkajanak, a gyakorlatokon vald nemzeti részvétel - a
Tervezési és Koordinacios Foosztallyal és a Védelmi Igazgatasi Foosztallyal egyiittmiikodésben
torténd - védelempolitikai vonzati kérdéseinek, feladatainak koordinalasa, a kapcsolodd
tarcaszintli tervezd-szervezd és kidolgozo feladatok végzése.

e) Kozremikodik a  fegyverzet-ellendrzéssel, bizalom- és  biztonsagerdsitéssel,
non-proliferacioval kapcsolatos nemzetkozi szerzOdésekhez, megallapodasokhoz,
dokumentumokhoz kot6dé hazai kodifikacios feladatokban.

f) Végzi a NATO védelmi tervezési folyamataban és az EU képességfejlesztési eljarasaiban a
nemzeti részvétellel 0sszefliggd tarcaszintli feladatok koordinacidjat.

g) Koordinalja a magyar-amerikai védelmi egyiittmiikodés szakmai feladatai ellatasaval
Osszefiiggd tarcaszintli feladatokat.

h) Végzi a V4 és a regionalis képességfejlesztési egylittmiikodés védelmi tervezési feladatai
végrehajtasaval 0sszefiiggd tarcaszintii feladatok koordinécigjat.

i) Koordindlja az EBESZ védelmi tervezési adatszolgaltatashoz kapcsolodd tarcaszintii
feladatokat.

J) A védelmi tervezési eljarasrenddel Osszhangban, az f)-i) pontokban meghatarozott
feladataihoz kapcsolodoan - a tarca tervezd szervezeteivel egyiittmiikddve - biztositja a keletkezd
nemzetkdzi dontések és dokumentumok Osszhangjat a védelmi tervezési eljardsban kidolgozott
stratégiai dokumentumokkal, ennek érdekében informaciot szolgaltat a védelmi tervezd rendszer
részére.

3. Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok
a) Kozremiikodik a nemzetk6zi miiveletekben és a humanitarius segitségnyujtasban valo
részvétellel kapcsolatos kozjogi engedélyezési feladatok végzésében.

4. Eurodpai unids, NATO- és nemzetkozi feladatok

a) Figyelemmel kiséri és elemzi a NATO, az EU, az EBESZ, az ENSZ és mas nemzetkozi és
regionalis szervezetek politikai dontéshozatalat, a jelentésebb programokat és folyamatokat. A
NATO, az EBESZ ¢és egyes, az EU illetékességébe tartozd kérdésekben kézremiikodik a magyar
allaspontok és az 0 szovetségi koncepciok kidolgozasadban a védelempolitikai Osszefliggésekkel
bird kérdéseket illetden.

b) Elemzi és értékeli a magyar védelempolitika szamara relevans orszagok védelempolitikai
tendenciait, ) kezdeményezéseit, biztonsagpolitikai helyzetét és a varhato valtozasokat. Végzi a
védelempolitikai jellegi NATO- és EU-dokumentumok, allasfoglalasok véleményezésével,
értékelésével, adaptalasaval kapcsolatos feladatokat, valamint az EU Tanacs egyes
munkacsoportjaiban ¢és bizottsdgaiban képviselendé6 magyar allaspont kidolgozasat, a
tarcaallaspontra vonatkozo dontések elokészitését.

€) Végzi az 1j tipusu kihivasokkal és a nemzetkdzi terrorizmussal kapcsolatos események
elemzésével ¢és értékelésével kapcsolatos feladatokat, részt vesz a témaval kapcsolatos



nemzetk6zi és hazai rendezvényeken, konferencidkon és szemindriumokon. Részt vesz a
terrorizmus elleni nemzetkdzi 6sszefogasban.

d) Végzi a fegyverzet-cllenérzéssel - beleértve a bizalom- és biztonsagerdsitést - ¢és
non-proliferacidval kapcsolatos feladatokat, részt vesz a témaval kapcsolatos nemzetkozi és hazai
rendezvényeken, konferencidkon és szemindriumokon.

e) Figyelemmel kiséri és elemzi az EU politikai dontéshozatalat, a jelentGsebb programokat és
folyamatokat. Az EU illetékességébe tartozd kérdésekben tarcaszinten koordinalja a magyar
allaspontok kidolgozasat a védelempolitikai dsszefliggésekkel biro kérdéseket illetden.

f) Végzi az EU Koz0s Biztonsag- és Védelempolitikajat érinté védelempolitikai jellegl
dokumentumok, allasfoglalasok véleményezésével, értékelésével, adaptaldsaval kapcsolatos
feladatokat. Tércaszinten koordinalja az EU kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitikaja, valamint
védelmi intézményrendszere fejlesztésébdl adodd feladatok megvaldsitasat. E  feladatok
tekintetében rendszeresen egyeztet a Miniszterelnokség, a KKM ¢és a Pénziigyminisztérium
illetékes féosztalyaival.

g) Kozremikodik a NATO védelmi tervezéssel és az EU, illetve a regionalis
képességfejlesztéssel kapcsolatos stratégiai jellegli dokumentumok kidolgozasdban, részt vesz a
NATO védelmi tervezési folyamataban, az EU, illetve a regionalis keretekben folytatott
képességfejlesztési tevékenységben, a tervezési adatok és informacidk cseréjében, azok
feldolgozasaban.

h) Kialakitja, egyezteti és képviseli a NATO védelmi tervezési és az EU képességfejlesztési
folyamatdban, tovabba a regionalis képességfejlesztési egyiittmiikodésekben a nemzeti €és a
tarcadllaspontokat, az illetékes forumokon ellatja azok képviseletét és a nemzeti érdekek
érvényesitését. Tarcaszinten koordinalja az EU kozos kiil-, biztonsag- és védelempolitikaja,
valamint a NATO keretén beliil a védelmi tervezési és képességfejlesztési ligyeket, valamint a
nemzetkozi szervezeteknél vagy azok mellett miikodé nemzeti képviseleteknél a HM tarca
képviseletét ellatd személyek részére sziikséges mandatumok biztositasaval Osszefiiggd
feladatokat.

i) Kapcsolatot tart és egylittmiikodik a NATO, az EU és az EBESZ szervekkel, a regionalis
partnerekkel, azok védelempolitikai, védelmi tervezési, haderd- és képességfejlesztési konzultativ
¢és iranyitd testiileteivel, képviseli a honvédelmi tarcat az azok altal létrehozott bizottsagok,
munkacsoportok munkdjaban.

J) Végzi a NATO és EU képességfejlesztési javaslatok feldolgozasanak szakmai iranyitasaval
Osszefiiggd feladatokat, koordinalja a feldolgozasban érintett képviseleti feladatokat ellatd
szervezetek tevékenységét, jovahagyasra elokésziti a nemzeti alldspontokat, €s megkiildi azokat a
NATO vagy EU szervek részére, tovabba ellatja az azokkal 6sszefiiggd képviseleti feladatokat.

k) Végzi a NATO attekintési eljaras folyamataban a képesség kérdéivre adandd nemzeti
valaszok kidolgozasanak iranyitasaval ¢és koordinalasaval, valamint a nemzeti valaszok
jovahagyasra torténd elokészitésével Osszefiiggd feladatokat. Megkiildi a NATO részére a
nemzeti valaszokat, és képviseli azokat.

I) Az EDA iranyaban kozponti kapcsolattartoként Osszehangolja a HM, a KKM ¢és a
Pénziigyminisztérium illetékes szervei vonatkozé tevékenységét, azonositja, illetve részt vesz a
kapcsolodd nemzeti érdekek kidolgozéasaban és képviseletében. Részt vesz az EDA miniszteri
szintll iranyito testiileti tiléseit elokészitd bizottsagi iléseken.

m) Védelempolitikai és a NATO védelmi tervezési szempontok figyelembevételével
kovetelményeket és iranyelveket fogalmaz meg a NATO kivaldsagi kozpontokba és azok iranyitd
testiiletébe delegalt szakértok munkdjahoz.

n) Kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a védelmi tervezési és képességfejlesztési kérdésekben az



USA Védelmi Egyiittmikodési Iroddjaval, tovabbi amerikai iligynokségekkel ¢és
parancsnoksagokkal.

0) Tarcaszinten koordinalja Magyarorszag részvételét a tobbnemzeti képességfejlesztési
egylittmikodésben és részt vesz annak iranyitasadban.

p) Végzi a nem fegyveres tartos kiilfoldi szolgalatokkal kapcsolatos koordinacios €s stratégiai
tervezési feladatokat, meghatarozza az azokkal kapcsolatos védelempolitikai prioritasokat,
iranyitja a nemzetkdzi szervezeteknél vagy azok mellett miikodé nemzeti képviseleteken
rendszeresitett beosztasokba torténd kihelyezés, valtas tervezését.

g) Javaslatokat fogalmaz meg a nem tervezett NATO, EU és mas nemzetkdzi beosztasok
elfogadasara.

r) A Magyarorszag Allandé NATO Képviselet, Védelempolitikai Részleg ttjan ellatja a NATO
Cyber Defence Committee (CDC) képviseletet, szakmai egyiittmiikddésben a Katonai
Nemzetbiztonsagi Szolgalattal és a MHP Infokommunikacios ¢és Informaciovédelmi
Csoportfénokséggel.

5. Funkcionalis feladatok

a) A nemzetkozi kapcsolattartassal osszefiiggd feladatok végrehajtasarol szold 25/2018. (VIL
30.) HM utasitdsban meghatarozottak szerint keretgazda szervezetként ellatja a multilateralis
egylittmiikodéssel Osszefliggésben hatdskorébe utalt feladatokat, kidolgozza a multilateralis
egylttmiikodés iranyelveit, végzi a multilaterdlis egyiittmiikodési programok tervezését, a
multilaterdlis egyiittmiikddés végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységet, elkésziti a MET-et és a
multilateralis egylittmiikodési feladatok éves értékelését.

b) Ellatja a Honvédelmi Minisztérium nemzetk6zi megallapodasaival kapcsolatos eljarasrol
szol6 77/2009. (IX. 11.) HM utasitas alapjan hataskorébe tartozo feladatokat.

C) Végzi a nemzetkozi szervezetek égisze alatt vagy koalicios keretek kozott folytatott
valsagkezelési és békemiiveletekben vald nemzeti részvétellel kapcsolatos védelempolitikai
dontések elOkészitését, ellatja és koordinalja a tarcaszintli tervezd-szervezd, kidolgozoi és
szakmai feliigyeleti feladatok iranyitasaval kapcsolatos feladatokat.

d) Kozremiikddik a minisztériumi és a katonai vezetdk miiveleti teriiletekre tervezett
latogatasainak el6készitésében.

e) Kidolgozza a tarca hossza tava stratégiai tervezési dokumentumai alapjaul szolgald
Stratégiai Tervezési Iranymutatast.

f) A tarca védelmi tervezési eljarasrendje szerint Osszedllitja €s jovahagyasra elGterjeszti a
hataskorébe utalt stratégiai szintli védelmi tervezési dokumentumot, a Miniszteri Programot.

) Elékésziti Magyarorszag Fegyveres Védelmi Terve, valamint az Eszak-atlanti Szerzédés
Szervezete, Magyarorszaggal kapcsolatos tervei periodikus feliilvizsgéalatat  inditd
védelempolitikai  irdnymutatdsokat, a kapcsolodd politikai  dontéshozatali  folyamat
feladatszabasait.

6. Egyéb feladatok

a) A honvédelmi tarca képviseletében részt vesz a Kormany Nemzetkozi Fejlesztési
Egyiittmikodési Tarcakézi Bizottsaga ¢és a NEFE Tarcakézi Szakértdi Munkacsoport
munkajaban.

b) A briisszeli képviseletekkel egyiittmiikodésben sziikség szerint részt vesz a NATO
miniszteri-, és védelempolitikai igazgatoi szinti tilésein.

c) Sziikség szerint részt vesz a V4, a CEDC, a DECI ¢és egyéb regionalis egyiittmiikodési
formak miniszteri és védelempolitikai igazgatoi szinti {ilésein.



d) A honvédelmi tarca képviseletében részt vesz az Eurdpai Koordinacios Tarcakozi Bizottsag
munkajaban.

e) Sziikség szerint részt vesz az EU Tandcs munkacsoportjainak, bizottsagainak munkajaban,
valamint az EU védelempolitikai igazgat6i és Kiiliigyek Tanacsa - védelmi miniszteri - tilésein.

7.3.1.2. HM Nemzetkozi Egyiittmiikédési Foosztaly

1. Kodifikacids feladatok
a) Elokésziti a kétoldali nemzetkdzi katonai egylittmiikodéssel és katonadiplomaciai
képviselettel kapcsolatos szabalyozokat.

2. Koordinacios feladatok

a) Részt vesz az egyiittes kormanyiilések honvédelmi tarcat érint6 elemeinek elokészitésében,
az elfogadott dontések végrehajtasanak koordinalasaban és megvalosulasuk ellendrzésében.

b) Folyamatosan fogadja a kiilfoldi allamoktol érkez6é kétoldalu nemzetkozi felkéréseket,
igényeket, végzi azok honvédelmi tarcan belili ¢és KKM-mel torténd egyeztetésével,
véleményeztetésével és felterjesztésével kapcsolatos feladatokat, tovdbbd dontést kovetden
megkiildi azokat az illetékes szakmai szerveknek.

¢) Kidolgozza a Budapesti Attasétestiilet éves attaséfoglalkoztatasi tervét, végzi a programok
elokészitésével €s a végrehajtds megszervezésével, a testiilet terven kiviili programjainak
koordinacidjaval kapcsolatos feladatokat.

3. Egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) A magyar véder6-, katonai és légiigyi attaséhivatalok iranyitasarol, vezetésérol és
ellendrzésérdl, valamint a Magyarorszdgon akkreditalt kiilfoldi véderd-, katonai és légligyi
attasékkal valo kapcsolattartasrol szolo 51/2014. (VIL. 28.) HM utasitdsban meghatarozottak
szerint kozremiikodik a Budapesten akkreditalasra kijelolt véderd-, katonai €s légligyi attasék
miikodési engedélyének ligyintézésében, a kiilfoldi attasék akkreditalasaban.

b) Ellatja a véderd-, katonai és 1égiigyi attasék, valamint a budapesti diplomaciai testiilet tagjai
MH-nal torténd egyéni latogatasanak engedélyeztetésével kapcsolatos feladatokat.

) Végzi az attasényilvantartasok vezetését és naprakészen tartasat.

d) A NATO menetparancs alkalmazasaval kapcsolatos szabalyokrol szolo 32/2007. (VIIL 15.)
HM rendeletben, a szolgalati céli belépésrdl és tartdzkodasrol szolo értesités egyes eljarasi
szabalyairdl és iratmintajarol szolé 9/2011. (IX. 26.) HM rendeletben és a Magyarorszagon
szolgalati céllal tartozkodo kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyarorszagon felallitott
nemzetk6zi katonai parancsnoksdgok és dallomanyuk nyilvantartasanak részletes eljarasi
szabalyairdl, valamint szolgalati célu tartozkodasdhoz kapcsolddo igazolvanyardl €s igazolasarol
sz6l6 16/2011. (XII. 21.) HM rendeletben meghatarozottak szerint végzi a HM nemzetkozi
katonai egyiittmiikodésért és katonadiploméciai kapcsolattartasért felelds szervének hataskorébe
tartozo feladatokat.

4. Eurdpai uniés, NATO- és nemzetkozi feladatok

a) Elemzi a nemzetkdzi kapcsolatok alakulasat, javaslatokat dolgoz ki a nemzetkdzi
kapcsolattartas, valamint a katonadiplomaciai teriiletet érintd vezetdi dontések elokészitésére.

b) Magyarorszag kiilpolitikai iranyelveivel, valamint a honvédelmi tarca érdekeivel és
lehetdségeivel sszhangban javaslatot tesz a katonadiplomaciai képviseleti rendszer atalakitasara.



5. Funkcionalis feladatok

a) A nemzetkozi kapcsolattartassal Osszefliggd feladatok végrehajtasarol szolé miniszteri
utasitdsban  meghatarozottak  szerint keretgazda szervezetként ellatja a  kétoldalu
egylittmikodéssel Osszefiiggésben hataskorébe utalt feladatokat, kidolgozza a kétoldala
egylttmiikodés iranyelveit, végzi a kétoldali egyiittmiikddési programok tervezését, a kétoldala
egylittmikodés végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységet, elkésziti a KNET-et és a kétoldala
egylttmiikodési feladatok éves értékelését.

b) A magyar véderé-, katonai és légiigyi attaséhivatalok iranyitasardl, vezetésérdl és
ellendrzésérdl, valamint a Magyarorszagon akkreditalt kiilfoldi véderd-, katonai és légligyi
attasékkal vald kapcsolattartasrol szold 51/2014. (VII. 28.) HM utasitasban meghatarozottak
szerint végzi a katonai attasé¢hivatalok tevékenységének feliigyeletébdl adodo, hataskorébe utalt
feladatokat, elemzi az attaséhivatalok altal szolgéltatott katonadiplomaciai tevékenység utjan
szerzett informaciokat, kozremiikodik a katonai attasénak jelolt személyek felkészitésében, részt
vesz az attasék tovabbképzésében, beszamoltatasdban ¢és az attasévaltdsok lebonyolitdsaban,
valamint az éves attaséértekezlet elékészitésében. Utmutatét dolgoz ki kiilfoldi katonai attasék
szadmara, és szilikség szerint pontositja azt.

c) Allasfoglalast alakit ki a nemzetkézi szerzédésekkel és a nemzetkozi megallapodasokkal
kapcsolatban, részt vesz a szakmai véleményezésben, a targyald delegacioban a Honvédelmi
Minisztérium nemzetkozi megallapodasaival kapcsolatos eljarasrol szold 77/2009. (IX. 11.) HM
utasitasban meghatarozottak szerint.

d) Végzi a minisztériumi felsGvezetdk és kozremitkodik a MH PK altal vezetett delegaciok
kétoldalt hivatalos kiilfoldi utazadsainak, partnerei fogadasainak tervezésével, tartalmi
elékeészitésével és koordindlasaval kapcsolatos feladatokat, valamint részt vesz a végrehajtés
megszervezésében. Targyaldsi javaslatokat készit eld, és javaslatot tesz a delegaciok
Osszetételére, valamint koordinalja a nemzetkdzi partnerekkel torténd targyalasokon képviselendd
magyar allaspont kialakitasat, 6sszedllitja az ezekkel 0sszefliggd jelentéseket.

e) A hataratlépéssel jard csapatmozgasok engedélyezésének elokészitésérdl szolo 21/2016. (V.
20.) HM utasitas szerint kdzremiikddik a csapatmozgasok engedélyezése soran jelentkezd katonai
diplomaciai feladatokban.

f) Ellatja a nemzetk6zi és belfoldi (hazai) katonai egyiittmiikodéssel Osszefiiggd egyes
protokollaris €és vendéglatasi kérdésekrdl szold 74/2011. (VII. 8.) HM utasitasban hataskorébe
utalt feladatokat.

7.3.2. A HUMANPOLITIKAERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

7.3.2.0.1. HM Humdanpolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkdrsdg

1. Koordinacios feladatok

a) Végzi a humanpolitikaért felelés helyettes allamtitkar iranyitasi jogkorébe tartozo
szakteriiletek vonatkozasdban a kormanyzati dontés-eldkészités keretében a kozponti
allamigazgatasi szervektdl beérkezd -eldterjesztések, jelentések, jogszabalyok ¢és kozjogi
szervezetszabalyozd  eszk0zok  tervezetei  észrevételezésének és  véleményezésének
Osszehangolasat, ellendrzi az észrevételezési és véleményezési hataridok megtartasat.

b) Tamogatja a HM hivatali szerveinek a kormanyzati dontéshozatal féorumainak iiléseivel
kapcsolatos feladatait, a felkészitd anyagok elokészitését.



c) Koordinalja a MH személyi allomanya részére a szakteriiletet érinté - kiilondsen a
legfontosabb tényekrdl, adatokrol, juttatdsi formakrol, lehetséges palyaivrdl, az Onkéntes
tartalékos szolgalat tartalmarol - sz616 tajékoztatok készitését, naprakészen tartasat.

d) Koordinalja a Honvédelmi Erdekegyezteté Forum értekezleteinek el8készitésével és
levezetésével kapcsolatos feladatokat.

e) Végzi az esélyegyenléséggel kapesolatos agazatot érint6 feladatokat.

2. Funkcionalis feladatok

a) Ellatja a humanpolitikaért felelés helyettes allamtitkarhoz érkezett okmanyok, levelek,
meghivok ¢és egyéb kiilldemények felvételével, iktatdsaval, kezelésével, feldolgozasaval,
feldolgozashoz torténd eldkészitésével, az azok megvalaszoldsdhoz sziikséges hattéranyagok,
valasztervezetek bekérésével kapcsolatos feladatokat.

b) Végzi a humanpolitikaért felelds helyettes allamtitkar programjainak, elfoglaltsagainak
nyilvantartasaval, illetve figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat, bekéri az ezekhez
sziikséges okmanyokat, hattéranyagokat, valamint elldtja az egyéb feltételek meglétének
pontositasaval kapcsolatos feladatokat.

c) Ellatja a humanpolitikaért felelés helyettes allamtitkar altal meghatarozott feladatok
nyilvantartdsaval, végrehajtasanak figyelemmel kisérésével kapcsolatos feladatokat. Elokésziti
referdlashoz a beérkezd anyagokat, illetve feladatszabas alapjan tovabbitja azokat a honvédelmi
tarca érintett szerve vagy szervezete vezetdjéhez.

d) Részt vesz a humanpolitikaért felelés helyettes allamtitkar vendégei fogadasanak, bel- és
kiilfoldi utazasainak elokészitésében.

e) Végzi a humanpolitikaért felelds helyettes allamtitkar tevékenységéhez sziikséges targyi
feltételek folyamatos biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

f) Végzi a humanpolitikaért felelds helyettes allamtitkar hazai és nemzetkozi targyalasaihoz,
beszédeihez, eldadasaihoz, médiaszerepléséhez sziikséges dokumentaciok Osszeallitdsanak
kezdeményezésével és koordindlasaval kapcsolatos feladatokat, egyiittmiikddve a honvédelmi
tarca érintett szakmai szerveivel, szervezeteivel.

g) Végzi a Honvédelmi Idésiigyi Munkacsoport milkodésével kapcsolatos koltségek
tervezésével €s biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

7.3.2.1. HM Humanpolitikai Foosztaly

1. Kodifikacios feladatok

a) Elokésziti a személyi allomany foglalkoztatasaval kapcsolatos humanpolitikai szabalyozast.

b) Kidolgozza a szolgalati beosztasokhoz, munkakorokhoz kapesolodo kovetelményrendszert
és a szakmai kompetencidk rendszerét, a beosztisok ¢és munkakordk elemzésének és
értekelésének modszereit, meghatdrozza a munkakorelemzések €s -értékelések végrehajtasanak
rendjét. Elkésziti és aktualizélja a munkakdr-gazdalkodassal Osszefiiggd szabalyozast és az MH
Munkakori Térképét.

€) A szakmai felel6sok bevonasaval kidolgozza az egyes szolgalati beosztasokhoz tartozo
munkakdri kovetelményekre vonatkozo szabalyokat és a vonatkozo miniszteri utasitast, valamint
gondoskodik annak aktualizalasarol.

d) El6késziti a szakteriileti feleldsok bedolgozasaval a kozszolgalati szabalyzatot.

e) Kidolgozza a személyi allomany illetményének és egyéb pénzbeli juttatasainak jogosultsagi
szabalyaira vonatkoz6 szabalyozast.

f) Kidolgozza a kozfoglalkoztatas tarcaszintii szabalyozasat.



2. Koordinécios feladatok

a) A munkakori jegyzékekrol, az allomanytablakrol és a 1étszamgazdalkodasrol szolo 13/2014.
(I. 14.) HM utasitas alapjan ellatja a HM szervezetek munkakori jegyzékeivel kapcsolatos
szakmai javaslattételi feladatokat.

b) Koordindlja a béketamogaté mivelet keretében kiilfoldi szolgalatot teljesitk kiilszolgalati
ellatméanya megallapitasanak alapjaul szolgaldé kategdridba sorolasra vonatkozd szakmai
javaslatokat.

€) Az integritasfejlesztés keretei kozott koordinalja a honvédelmi agazat etikai kodexének
kidolgozasat.

3. Funkcionalis feladatok

a) Kidolgozza a tarca hosszii tava szervezetfejlesztésébe illeszkedé humanstratégiajat
(humaneréforras-tervezés, -gazdalkodas, -fejlesztés) ¢és meghatarozza a humanstratégia
megvalositasat biztositdé humanpolitikai cél- és eszkdzrendszert.

b) Végzi a kormanyzati személyzeti stratégia végrehajtasahoz kapcsolodoan a tarcat érintd
stratégiai szintl feladatokat.

¢) Nyomon koveti és elemzi a személyiigyi és pénziigyi szakteriilet adatszolgaltatasa alapjan a
humanstratégiaban megfogalmazott célok megvalositasat.

d) Kidolgozza a személyligyi, a pénziigyi, a koltségvetési, valamint az érintett szakmai felelGs
szervezetek bevondsaval és vezetdi dontésre felterjeszti a személyi allomany illetményének ¢és
egyéb pénzbeli juttatdsdnak jogosultsagi szabdlyara vonatkoz6 0j vagy modositd szakmai
javaslatot.

e) Kidolgozza a személyiigyi, az oktatasi, a pénziigyi, a koltségvetési szakteriilet bevonasaval
¢és vezetdi dontésre felterjeszti a szocidlis, a joOléti, a timogatéspolitikai és rekonverzids elvekre,
humanpolitikai szempontjaira, valamint a kapcsolddd agazati szabéalyokra vonatkoz6 szakmai
javaslatot.

f) Végzi a kodifikacios szakteriileti illetékességében jogszabalyi vagy belsé szabalyzoi
megjelenéskor, valamint a funkcionalis feladataihoz kapcsolodo vezetdi dontés megsziiletésekor
az érintett vezetdk és szervezetek részére tajékoztatd kiadasat.

g) Végzi a szakteriilet illetékességébe tartozo statisztikai feldolgozasokat; személyligyi,
pénziigyi, valamint koltségvetési adatszolgaltatdsokat kér, elemzéseket végez és megkeresésre
szakmai véleményt ad.

h) Kidolgozza a személyiigyi, a pénziigyi, valamint a koltségvetési szakteriilet bedolgozasaval
és vezetdi dontésre felterjeszti a személyi allomanyt érintéen illetekes érdekképviseleti
szervekkel kotendé megallapodasok tervezeteit.

1) Végzi a munkaer6-piaci hatasok, szervezeti és miikodési folyamatok elemzésével, javaslatok
kidolgozésaval, a munkakdor-elemzéssel és a munkakor-értékeléssel kapcsolatos feladatokat.

J) Kidolgozza a munkaer6-piaci hatasok ellensulyozasat célzoé modszereket, eszkozoket.

k) Kidolgozza a személyiigyi, a kdltségvetési, valamint az érintett szakmai felelds szervezetek
bedolgozasaval és vezetéi dontésre felterjeszti a munkaerd-piaci hatasokkal Osszefiiggésben
javasolt juttatdsokra vald jogosultsag elveit és az arra jogositd beosztasok korét.

I) Meghatarozza a HM KGIR humaner6forras-gazdalkodasi alrendszer humanpolitikai
szakteriiletet érintd fejlesztési iranyait.

m) Kidolgozza a HM tarca Id6siigyi Stratégiajat.

n) Kidolgozza a szakmai felelés szervezetek bedolgozasaval és vezet6i dontésre felterjeszti a
tarca Osztonzéspolitikajanak fejlesztési iranyaira, a megvaldsitdsanak stratégiai iranyitasara,
eszkozrendszerére vonatkozo javaslatot. Végzi a tarca 0sztonzési rendszerének fejlesztésével



Osszefiiggd stratégiai feladatokat.

0) Meghatarozza az MH-ba tortén6 belépés alapveté kovetelményeit, elveit, ellendrzésiik
rendjének szabalyozasat.

p) Kidolgozza a személyi allomany foglalkoztatasi programjai  (kivalasztasi-,
teljesitményértékelési-, elémeneteli-, karrier-,  kiléptetési ~ programok) elveinek,
feltételrendszerének ¢€s az ezzel Osszefliggd szabalyozdsok meghatarozasara vonatkozd
javaslatokat.

g) Kidolgozza és figyelemmel kiséri a személyiigyi és pénziigyi szakteriilet adatszolgaltatasa
alapjan a személyi allomény belépésének, kilépésének, MH-ban maraddsanak okait, motivaciojat.
Meghatarozott idokozonként jelentést készit a felsd vezetés részére.

r) Kidolgozza a tarca humanpolitikai kontrolling rendszeréhez kapcsolodo adatfelvételek,
adatszolgaltatasok, jelentések rendjét.
megvaldsulésat.

t) Kidolgozza a személyiigyi és a koltségvetési szakteriilet bedolgozasaval és felsdvezet6i
dontésre felterjeszti a személyi allomany év eleji és esetleges évkozi illetményfejlesztésének
végrehajtasara vonatkoz6 szakmai javaslatot.

u) Kidolgozza a koltségvetési szakteriiletnek a rendelkezésre allo forrasokra vonatkozd
adatszolgaltatasa alapjan és felsOvezetoi dontésre felterjeszti a személyi juttatdsok és jarulékaik
varhat6é maradvanyanak felhasznéldsaval kapcsolatos szakmai javaslatot.

v) Végzi a személyi allomany foglalkoztatdsara vonatkozd jogszabalyok érvényesiilése
ellendrzésének, a humdan stratégia altal megfogalmazott feladatok eredményességének és
hatékonysaganak vizsgalatat.

7.3.2.2. HM Oktatasi, Tudomanyszervezo és Kulturalis Foosztaly

1. Kodifikacios feladatok

a) Elokésziti az NKE-vel kapcsolatos egyiittmiikodési megallapodasokat, kozremiikodik az
NKE-vel 6sszefliggd szabalyozok kidolgozasaban.

b) Feligyeli az MH oktatasi és képzési rendszerét, elokésziti és javaslatokat tesz az MH
képzési rendszerével, a tanulmanyi szerzOdésekkel, az Osztondijszerzodésekkel, a tanulményi
tamogatasokkal és a képzési koltségekkel osszefliggd szabalyozasra.

) Szakmai fofelelésként - a HM HPF-vel egyiittmiikodve - elokésziti a honvéd tisztjeloltek és
a honvéd altiszt-jeloltek, honvédségi Osztondijas hallgatok jogallasaval, valamint a tanfolyami
nyelvképzéssel 6sszefliggd szabalyozast.

d) Feliigyeli az MH hazai és nemzetkozi kulturalis tevékenységét €s javaslatokat tesz az MH
kulturalis tevékenységének kialakitasara.

e) Szakmai felelosként el6késziti az MH hazai és nemzetkozi kulturalis tevékenységére
vonatkoz6 szabalyozast.

f) Szakmai feliigyeletet gyakorol a honvédelmi miniszter és a Magyar Honvédség parancsnoka
altal alapithatdé és adoményozhat6 elismerésekrdl sz6l6 HM rendelet szerinti miivészeti dijak
odaitélésével kapcsolatban.

g) Szakmai fofelelésként - egylittmiikodve HM, MH és mas szervezetekkel - elkésziti a
hadtudomanyi kutatas-fejlesztési (tudomdnyos) stratégiat, feliigyeli, értékeli, koordinédlja annak
megvalodsitasat, folyamatos aktualizalésat.

h) Kidolgozza az agazati tudomanyszervezé rendszer mikddtetésével kapcsolatos normativ
szabalyozast.



1) Szakmai kapcsolatot tart a honvédelmi célu kutatas-fejlesztéshez kapcsolodo katonai €s civil
szervezetekkel, intézményekkel.

J) Szakteriiletét érintéen javaslatokat készit, illetve koordindlja azok elkészitését -
egylttmikodve HM, MH ¢és mas szervezetekkel - a Magyar Honvédség mukodésével,
fejlesztésével kapcsolatos kérdésekben a honvédelmi miniszter szamara.

k) Kidolgozza a honvédelmi agazat tudomanyos és tudomanyszervezési tevékenységre és a
doktori képzés és a tudomanyos informacioellatas iranyelveire, kdvetelményeire vonatkozo
elveket, szabalyzokat.

I) Kidolgozza a honvédelmi agazat kulturalis tevékenységére vonatkozo szabalyozast.

m) El6késziti a Honvédelmi Minisztérium kulturalis tevékenységekre vonatkozd tarcakozi
egylttmiikodési megallapodasokat.

n) Kidolgozza a honvédelmi tarca hazafias és honvédelmi neveléssel, ifjasagpolitikaval
kapcsolatos iranyelveit, az azokkal Osszefiiggd kozosségi szolgalatot, nyari szakmai gyakorlatot
érintd normativ szabalyozokat.

0) Meghatarozza a Kratochvil Karoly Honvéd Kozépiskola és Kollégium fenntartoi
feladataihoz kapcsolddo agazati irdnyelveket.

p) Meghatarozza a honvédelmi nevelés programjanak keretében oktatott tananyagok tartalmara
vonatkoz6 irdnyelveket.

q) Kidolgozza a honvédelmi tarca sporttal és rekreacioval kapcsolatos iranyelveit.

2. Koordinécios feladatok

a) Elokésziti az NKE Tanacsado Testiilet egyes dontéseinek megalapozasaval és szakmai
tamogatasaval kapcsolatos javaslatokat, tdmogatja a honvédelemi allamtitkar NKE Tanacsado
Testiiletben végzett munkajat.

b) Végzi az NKE Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Karan a szakalapitassal, a szakinditassal,
a szakirdny létesitésével ¢és megsziintetésével kapcsolatos tarcaszinti koordinacids és
véleményezési feladatokat.

€) Végzi az MH allomanyanak tovabbképzéséhez sziikséges tanfolyami rendszer feliigyeletét,
monitorozasat, valamint a rekonverzioval kapcsolatos képzések feliigyeletét.

d) Egylittm{kodik a katonai szakképesitések tekintetében a szakképzésrdl szold 2011. évi
CLXXXVIL torvényben (a tovabbiakban: Sztv.) szerepld allami szakképzési és felndttképzési
szervvel, valamint a képzést végrehajto fenntartoi jogkort gyakorloval.

e) Egylittmikodik a felsdoktatas tekintetében a nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV.
torvényben szerepld allami szervekkel.

f) Egyiittmiikodik és kozvetlen kapcsolatot tart a regionalis nyelvképzésben érintett
nyelviskolakkal, illetve az Oktatasi Hivatal Nyelvvizsgaztatasi Akkreditacios Kozpontjaval.

g) Gyakorolja a szakmai felel6si jogkort a honvédelmi miniszter szakmai feliigyelete ala
tartozo szakképzések vonatkozasaban, valamint kozvetleniil kapcsolatot tart €s egyiittmiikodik a
képzést végrehajtokkal.

h) Elokésziti a polgari felsdoktatasi intézményekkel, illetve szakképzési intézményekkel
megkdtendd egylittmiikodési megéllapodéasokat.

i) Javaslatot tesz a szakképzés tekintetében 1j képzési szakmairanyok bevezetésére, illetve
megsziintetésére a honvédelmi miniszter részére.

J) Koordinalja a kulturalis agazat orszagos, megyei ¢és helyi szervezeteivel vald
egylttmiikodést,

k) Egyiittmiikodik és kozvetlen kapcsolatot tart az irodalom, a képzémiivészet, a zenemiivészet
¢és egyéb kulturalis vonatkozasu orszagos reprezentativ szervezetekkel.



I) Egyiittmikodik a HM Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok Fdosztallyal az MH
nyugallomanyutakat tomorito és a személyi allomany érdekeit képviseld orszagos érdekvédelmi
szervezetek vezetésével a kulturalis rendezvények 0sszehangolasa érdekében.

m) Az MHP-val egyiittmiikodve feliigyeli a katonai szervezetek kulturalis tevékenységét és
annak pénziigyi biztositasat.

n) Egyiittmikodik ¢és kozvetlen kapcsolatot tart az éallami és a nem allami
tudomanyszervezéshez kapcsolodo feladatokat ellatd szervezetekkel.

0) Szakmai feliigyeletet gyakorol az MH érdekében végzett tudomanyos kutatasok felett, végzi
a szakmai iranyitési feladatokat.

p) Szakmai feliigyeletet gyakorol a honvédségi konyvtarak, valamint a tudomanyos
informacioellatés felett.

3. Egyedi kézhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatok

a) Végrehajtja az Orszagos Képzési Jegyzék szerinti bizonyitvanyok szintmegallapitasaval
Osszefiiggd feladatokat, és azok beazonositdsa céljabol kapcsolatot tart a polgari képzd
intézményekkel, szakmai szervezetekkel.

b) A Magyarorszag ¢és az Amerikai Egyesiilt Allamok kozotti védelmi egyiittmikodési
programokkal kapcsolatos eljarasrendrél szolé  45/2014. (VII. 18.) HM utasitasban
meghatarozottaknak megfelelden ellatja és végzi a szakmai irdnyitasi feladatokat.

4. Europai uniés, NATO- és nemzetkozi feladatok

a) Végzi a NATO és EU, egyéb nemzetkozi szervezetek, valamint a két- és tobboldalu
szerzOdések alapjan létrehozott oktatasi és képzési, nyelvképzési programokkal kapcsolatos
tevékenységek szakmai irdnyitasat.

b) Kapcsolatot tart az oktatas, képzés vonatkozasaban a NATO ¢és az EU és mas nemzetkozi
szervezetek illetékes szervezeteivel és testiileteivel, oktatasi intézményeivel, végzi az MH
képviseletével dsszefliggd feladatok ellatasat a szakteriiletét érintden.

c) Végzi a NATO, EU, vagy egyéb nemzetkozi szervezet altal kiadott nyelvképzési tartalmi
szabvanyok és egyéb dokumentumok feldolgozédsaval, igény szerinti honositasaval, MH szintli
bevezetésiik feltételeinek megteremtésével kapcsolatos szakmai iranyitasi feladatokat.

d) Egyiittm{ikodve az érintett szakmai szervezetekkel kialakitja a szakmai allaspontot a
kiilképviseleti feladatokat ellato HM szervezetek és MH hadrendje szerinti szervezetek, illetve a
NATO ¢és az EU-parancsnoksagok kiillonbozd bizottsagaitol érkezd szakmai anyagokra
vonatkozodan.

e) Végzi a nemzetkdzi kapcsolattartassal Osszefiiggd feladatok végrehajtasardl szolo 25/2018.
(VIL. 30.) HM utasitasban meghatarozottak szerint, a programfelelds szerv feladatait a kiilfoldi
képzésekkel, tanfolyamokkal €s tovabbképzésekkel kapcsolatban.

f) Meghatarozza a hazai és nemzetkozi képzések tervezése érdekében a tervezes iranyelveit,
prioritasokat, képzési kotelezettségeket €s keretlétszamokat a két, és tobboldalu egyiittmikodések
iranyelveit és stratégiai feladatait, végzi a kapcsolodd feladatokat, megkdti a vonatkozd
megallapodasokat.

5. Funkcionalis feladatok

a) Meghatarozza és feliigyeli az MH tanfolyamrendszerii és nyelvképzési rendszerének
irdnyait, végzi a tanfolyamrendszerii nyelvképzés modszertani irdnyitasat.

b) Véleményezi és dontésre felterjeszti a katonai felsGoktatas alap- és mesterképzési
szakjainak, valamint a Kkatonai szakiranyu tovabbképzési szakok képzési és kimeneti



kovetelményeit. Meghatdrozza a szakmai felel6s szervezetekkel egyiittmiikodve a hivatésos,

szerzOdéses tisztképzés iranyait, kovetelményeit,

modositasara.

sziikkség szerint javaslatot tesz annak

c) Az Sztv.-ben meghatarozottak szerint ellatja a vizsgaelnoki névjegyzékkel kapcsolatos
miniszteri hatdskorbe utalt feladatokat, valamint mtikodteti a szakmai elndki birdlé bizottsagot.

d) Végzi az Sztv.-ben szereplé, a honvédelmi tarca képviseletét igénylé orszagos szakmai
szervezetekbe torténd delegalassal kapcsolatos feladatokat.

e) Véleményezi és jovahagyasra felterjeszti a MHP altal Gsszeallitott éves kdzponti hazai és
kiilfoldi beiskolazasi terveket.

3. figgelék

A HM szervek és azok 1étszamkereteinek megoszlasa

Iranyit6

Szervezeti egység

Létszam
(f6)

7. Miniszter

50

7.0.0.1. HM Miniszteri Titkarsag

7.0.0.2. HM Miniszteri Kabinet (Kabinetfonok)

7.0.0.3. Nemzetbiztonsagi Foosztaly

7.0.0.4. HM Bels6 Ellen6rzési Féosztaly

7.0.0.4.1. Kozponti Gazdalkodast Ellen6rzé Osztaly
7.0.0.4.2. Intézményi Gazdalkodast Ellenérz6 Osztaly
7.0.0.4.3. Altalanos Ellendrzési Osztaly

7.1. Kozigazgatési allamtitkar

298

7.1.0.1. HM Kozigazgatasi Allamtitkéri Titkarsag

7.1.0.1.1. Honvédelmi és Hader6fejlesztési Osztaly
7.1.0.1.2. Allami Légikozlekedési Balesetvizsgalod Osztaly
7.1.0.1.3. Személyiigyi Osztaly

7.1.0.2. HM Tervezési és Koordinacios Foosztaly

7.1.0.2.1. Dontésel6készitd €s Koordinacios Osztaly
7.1.0.2.2. Szervezési és Létszamgazdalkodasi Osztaly
7.1.0.2.3. Informatikai Osztaly

68

7.1.1. Jogi és igazgatasi iigyekeért felelds helyettes allamtitkar

149

7.1.1.0.1. HM Jogi és Igazgatasi Ugyekért Felelds Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

7.1.1.1. HM Jogi Féosztaly

7.1.1.1.1. Kodifikacios Osztaly
7.1.1.1.2. Korméanyzati Koordinacios és Adatvédelmi Osztaly
7.1.1.1.3. Nemzetkdzi Jogi Osztaly

7.1.1.2. HM Igazgatasi és Jogi Képviseleti Féosztaly

7.1.1.2.1. Igazgatasi és Torvényességi Feliigyeleti Osztaly
7.1.1.2.2. Jogi Képviseleti Osztaly

7.1.1.3. HM Allami Légiigyi Féosztaly

7.1.1.3.1. Légiigyi Osztaly
7.1.1.3.2. Légiigyi Projektek Osztaly
7.1.1.3.3. Repiilés-feliigyeleti Osztaly
7.1.1.3.4. Légialkalmassagi és Légiforgalmi Feliigyeleti Osztaly

7.1.1.4. HM Hato6sagi Féosztaly

7.1.1.4.1. Honvédelmi Hatdsagi Osztaly
7.1.1.4.2. Epitésiigyi Hatosagi Osztaly




7.1.1.4.3. Munkafeliigyeleti és Sugarvédelmi Hatosagi Osztaly
7.1.1.4.4. Tizvédelmi Hat6sagi Osztaly

7.1.2. Védelemgazdasagért felelds helyettes allamtitkar

81

7.1.2.0.1. HM Védelemgazdasagért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

7.1.2.1. HM Gazdasagi Tervezési és Szabdlyozasi Féosztaly

7.1.2.1.1. Er6forras és Védelmi Koltségvetés Tervezési Osztaly
7.1.2.1.2. Beszerzés Feliigyeleti és Szabalyozasi Osztaly
7.1.2.1.3. EU Forrastervez Osztaly
7.1.2.1.4. Védelmi Tervezési Osztaly

7.1.2.2. HM Vagyonfeliigyeleti Foosztaly

7.1.2.2.1. Ing6- és Ingatlanvagyon Feliigyeleti Osztaly
7.1.2.2.2. Téarsasag és Védelmi Ipar Feliigyeleti Osztaly

7.1.2.3. HM Kontrolling és Integritasfejlesztési Féosztaly

7.1.2.3.1. Gazdalkodas Feliigyeleti Osztaly
7.1.2.3.2. Kontrolling Osztaly

7.2. Parlamenti allamtitkar

12

7.2.0.1. HM Parlamenti Allamtitkari Titkarsag

7.2.1. HM Parlamenti Kapcsolatok Féosztaly

7.3. Honvédelmi allamtitkar

159

7.3.0.1. HM Honvédelmi Allamtitkari Titkarsdg

56

7.3.1. HM Védelmi Igazgatasi Fosztaly

7.3.1.1. Specialis Objektumok és Létfontossagt Infrastruktira Osztaly
7.3.1.2. Honvédelmi Igazgatasi és Dontéselokészitd Osztaly
7.3.1.3. Teriileti Védelmi Igazgatasi és Befogadé Nemzeti Tamogatas
Osztaly

7.3.2. Katonai és Tarsadalmi Kapcsolatok Fdosztaly

7.3.2.1. Katonai Egyiittmiikodési Osztaly
7.3.2.2. Tarsadalmi Kapcsolatok Osztaly

7.3.1. Védelempolitikaért felelds helyettes allamtitkar

52

7.3.1.0.1. HM Védelempolitikaért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag

7.3.1.1. HM Védelempolitikai Féosztaly

7.3.1.1.1. Elemz0 és Kidolgozd Osztaly
7.3.1.1.2. Miivelet-stratégiai Osztaly
7.3.1.1.3. Fejlesztés-stratégiai Osztaly

7.3.1.2. HM Nemzetkdzi Egyiittm{ikddési Féosztaly

7.3.1.2.1. Katonadiplomaciai Egyiittmiikodési Osztaly
7.3.1.2.2. Kétoldalu Egyiittmiikddési Osztaly

7.3.2. Humanpolitikaért felelés helyettes allamtitkar

50

7.3.2.0.1. HM Huménpolitikaért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag

7.3.2.1. HM Humanpolitikai Féosztaly

7.3.2.1.1. Humanstratégiai és Humanerdforras Menedzsment Osztaly
7.3.2.1.2. Személyi Juttatasok és Osztonzésmenedzsment Osztaly

7.3.2.2. HM Oktatasi, Tudomanyszervezd és Kulturalis Féosztaly

7.3.2.2.1. Oktatasi és Képzési Osztaly
7.3.2.2.2. Tudomanyszervezési és Kulturalis Osztaly
7.3.2.2.3. Honvédelmi Nevelési és Ifjusag-stratégiai Osztaly

4. fiiggelék

A HM szervezetek, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat, a miniszter fenntartoi




iranyitasa ala tartozo kéznevelési intézmény €s a miniszter tulajdonosi
joggyakorlasa ala tartozd gazdasagi tarsasagok

A) HM szervezetek

Fsz. | Szervezet megnevezése Miniszter A miniszter altal A miniszteri hataskor gyakorlasaval
hataskore atruhazott Osszefiiggésben
hataskorben eljard vezetd kozremiikodé HM szerv
1. HM Védelemgazdasagi alapito védelemgazdasagért Védelemgazdasagért Felel6s
Hivatal felels helyettes allamtitkar | Helyettes Allamtitkéri Titkarsag,
(szakmai iranyitas) Gazdasagi Tervezési és Szabalyozasi
Foosztaly, Vagyonfeliigyeleti
Fdosztaly, Kontrolling és
Integritasfejlesztési Foosztaly
2. HM Tébori Lelkészi koltségvetési parlamenti allamtitkar Parlamenti Allamtitkari Titkarsag
Szolgalat iranyitasi (szakmai feliigyeleti
jogkor jogkor)
3. HM Hadtorténeti alapito parlamenti allamtitkar Parlamenti Allamtitkari Titkarsag
Intézet és Mlizeum (szakmai iranyitas)
4, Magyarorszag Allandé alapito védelempolitikaért felelés Kozigazgatasi Allamtitkari
NATO Képviselet, helyettes allamtitkar Titkarsag, Védelempolitikaért Felelds
Védelempolitikai (szakmai iranyitas) Helyettes Allamtitkari Titkarsag,
Részleg Védelempolitikai Féosztaly,
Gazdasagi Tervezési €s Szabalyozasi
Foosztaly
5. Magyarorszag Allando alapito védelempolitikaért felelés Védelempolitikaért Felelds
EBESZ Képviselet, helyettes allamtitkar Helyettes Allamtitkari Titkarsag,
Katonai Képviselet (szakmai iranyitas) Védelempolitikai Féosztaly
B) Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat
Fsz. | Szervezet megnevezése Miniszter A miniszter altal A miniszteri hataskor gyakorlasaval
hataskore atruhazott Osszefiiggésben
hataskorben eljaro vezetd kozremiikodé HM szerv
1. Katonai Kormany - -
Nemzetbiztonsagi nevében
Szolgalat irdnyité

C) A miniszter fenntartoi iranyitasa ala tartozo koznevelési intézmény

Fsz. | Szervezet megnevezése Miniszter A miniszter altal A miniszter altal atruhazott hataskor
hataskore atruhazott gyakorlasaval
hataskorben eljard vezetd Osszefiiggésben kozremitkodé HM
SZerv
1. Kratochvil Karoly fenntart6 honvédelmi allamtitkar HM Oktatési, Tudoményszervezd
Honvéd Kozépiskola és (feliigyeleti jogkor) és Kulturalis Féosztaly
Kollégium

D) A miniszter tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozé gazdasagi tarsasagok

1. HM Zrinyi Térképészeti és Kommunikécioés Szolgaltatdé Kozhaszni Nonprofit Korlatolt




Feleldsségli Tarsasag
2. HM ARMCOM Kommunikacidtechnikai Zartkoriien Mikodo Részvénytarsasag
3. HM Arzenal Elektromechanikai Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
4. HM CURRUS Go6dolléi Harcjarmutechnikai Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag
5. HM Elektronikai, Logisztikai és Vagyonkezeld Zartkortien Miikodo Részvénytarsasag

E) A miniszter tobbségi tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo gazdasagi
tarsasagok

1. Katonai Emlékpark K6zhaszni Nonprofit Korlatolt Feleldsségti Tarsasag

5. fiiggelék

A minisztériumban alkalmazott tanacsadoi allashelyek HM Munkakori Jegyzék
szerinti megnevezeése

HM szerv, szervezeti egység A tanacsadoi allashely
megnevezése HM Munkakori Jegyzék szerinti
megnevezése
Miniszteri Kabinet kabinetfénok
Miniszteri Kabinet politikai f6tanacsadd

6. fliggelék

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény
vonatkoz¢ eldirasaira figyelemmel vagyonnyilatkozat tételére kotelezettek:

a) évente

aa) a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,

ab) aki - 6nalloan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult
kozbeszerzési eljaras soran,

ac) aki - onalloan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre, illetve ellendrzésre jogosult
az allam, koltségvetési intézmény, valamint tobbségi allami tulajdonban 1év0 gazdasagi tarsasag,
tovabba az Orszaggyiilés, a Kormany, valamint dnkormanyzat altal alapitott kozalapitvany altal
lefolytatott kozbeszerzési eljarasban,

b) kétévente, aki - 6nalldan vagy testiilet tagjaként -

ba) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagyonnal vald gazdalkodéas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésii
eldiranyzatok tekintetében,

bb) allami tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata vagy felhasznalassal vald elszamoltatas
soran,

bc) koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagyonnal vald
gazdalkodas, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésti eldiranyzatok, illetve az
Orszaggyiilés, a Kormany, valamint d6nkormanyzat altal alapitott kozalapitvany szdmara nyujtott



tdmogatasi pénzeszkoz juttatasanal és

bd) az egyedi allami vagy Onkormanyzati tdmogatisrél vald dontésre iranyuld eljaras
lefolytatasa soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult,

C) 6tévente

ca) aki - onalldan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult
kozigazgatasi hatdsagi ligyben,

cb) aki a Hjt. hatalya ala tartozod tabornoki vagy ezredesi rendfokozattal rendszeresitett
beosztast tolt be,

cc) politikai tanacsado és fotanacsado, miniszteri tanacsado vagy fotanacsado, valamint vezet6i
megbizassal rendelkezd kormanytisztviseld,

cd) aki jogszabaly alapjan nemzetbiztonsagi ellenérzésre koteles fontos és bizalmas
kormanytisztviseldi munkakort tlt be, a jogszabalyban meghatarozott esetben.



