9/2019. (VIIL. 1.) IM utasitas
az Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

A korményzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvény 19. § (3) bekezdésében
meghatarozott hataskoromben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrdl szo6ld 2010. évi CXXX.
torvény 23. § (4) bekezdés c) pontjara - a miniszterelnok jovahagyasaval - a kovetkezd utasitast

adom ki:
1. § Az Igazsagligyi Minisztérium Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:

Szabalyzat) az 1. mellékletben foglaltak szerint hatdrozom meg.
2. § Ez az utasitas a kozzététele napjan 19 orakor 1ép hatalyba.

3.§

Varga Judit s. k.,
igazsagiigyi miniszter

Jovahagyom:

Orban Viktor s. K.,
miniszterelnok

1. melleklet a 9/2019. (VIII. 1.) IM utasitashoz

Az Igazsagiigyi Minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. Az Igazsagiigyi Minisztérium jogallasa és alapadatai

1. § (1) Az Igazsagiigyl Minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) alapadatai a kovetkezok:
a) megnevezése: Igazsagiligyi Minisztérium,;

b) roviditése: IM;

C) angol megnevezése: Ministry of Justice;

d) német megnevezése: Justizministerium;

e) francia megnevezése: Ministere de la Justice;

f) cime: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 4.;

! Megjelent: Hivatalos Ertesit§ 2019/44.

2 Hatalyon kiviil helyezve: 2010. évi CXXX. torvény 12-12/B. § alapjan. Hatalytalan: 2019. VIII. 2-t4l.



g) postafidokcime: 1357 Budapest, Pf. 2;

h) vezet6je (fejezet feliigyeletét ellatd szerv vezetdje): igazsagiigyi miniszter (a tovabbiakban:
miniszter);

i) alapitoja: Orszaggyiilés;

J) alapitas datuma: jogfolytonossag alapjan 1990. jalius 5.;

k) alapitd okirat kelte, szama: 2014. junius 19., VIII/ID/902/3/2014.,

[) jogallasa: torvény altal létrehozott kdzponti allamigazgatasi szerv, kozponti kormanyzati
igazgatasi szerv, a miniszter munkaszerve; koltségvetési torvény altal meghatarozott, a kézponti
koltségvetésben fejezetet alkotod, kozponti koltségvetési szerv;

m) elbiranyzat feletti rendelkezési jogosultsaga: teljes jogkorrel rendelkezo;

n) szamlavezet$je: Magyar Allamkincstér;

0) elGiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01397136;

p) addigazgatasi azonositd szama: 15300076-2-41;

g) PIR torzsszama: 300070;

r) szakagazati besorolasa: 841103 Minisztériumok tevékenysége;

s) alaptevékenységei kormanyzati funkcio szerinti besorolasa:

sa) 011120 Kormanyzati igazgatasi tevékenység,

sb) 014040 Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatas,

sc) 033010 Igazsagiigy igazgatasa,

sd) 034030 Partfog6 feliigyel6i tevékenység,

se) 036020 Jogi segitségnyujtas, aldozatsegités, karenyhités, karpotlas,

sf) 041150 Cégnyilvantartas,

sg) 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek,

sh) 083030 Egyéb kiadoi tevékenység,

si) 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés,

sj) 011310 Kiliigyek igazgatasa.

(2) A minisztérium vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(3) Az alapfeladatok ellatasanak forrasa: Magyarorszag kozponti koltségvetése X. Fejezet.

2. A minisztérium szervezete

2. § (1) A minisztérium szervezeti felépitését az 1. fliiggel€k tartalmazza.

(2) A minisztérium 6nallo szervezeti egységeinek feladatait a 2. fiiggelék tartalmazza.

(3) A minisztérium létszdmkeretét és allashelyeinek szamat - a politikai felsOvezetok,
kozigazgatasi allamtitkar €s helyettes allamtitkarok (a tovébbiakban egyiitt: allami vezetdk),
valamint a kabinetfonokok iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek egyiittes 1étszama szerinti
bontasban - a 3. fliggelék tartalmazza.

(4) A miniszter altal irdnyitott, felligyelt hattérintézményeket, a hattérintézményekkel
kapcsolatban a miniszter altal atruhazott hataskorben eljard allami vezetd, valamint a hataskor
gyakorlasaval osszefiiggésben kozremiikodo onalld szervezeti egység megnevezeését, illetve azon
gazdasagi tarsasagokat, amelyek felett a miniszter vagy az altala atruhazott hataskorben eljard
allami vezetd jogszabaly vagy megallapodés alapjan tulajdonosi jogot gyakorol, a 4. fiiggelék
tartalmazza.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott iranyitasi jogkorok delegéalasa a miniszternek az altala
feliigyelt, irdnyitott intézmények vezetdinek kinevezésére, felmentésére, illetmény
megallapitasara, jutalmazasara, valamint a veliikk szembeni fegyelmi eljards meginditasara és a
fegyelmi biintetés kiszabdsara vonatkozo jogkorét nem érinti.



(6) A minisztériumban alkalmazand6 iratmintakat az 5. fiiggelék tartalmazza.
(7) A minisztériumban miikod6é miniszteri biztosokat a 6. fliggelék tartalmazza.

Il. Fejezet
A MINISZTERIUM VEZETESE

3. A miniszter

3. § (1) A miniszter mint a minisztérium vezetdje

a) meghatarozza a minisztérium szervezeti felépitését és milkodésének fobb szabalyait,
valamint kiadja a minisztérium miikodéséhez sziikséges utasitasokat,

b) jovahagyja a minisztérium munkatervét és az egyes agazatok célkitiizéseit,

C) jovahagyja a fejezet éves koltségvetését és zarszamadasi javaslatat,

d) felel a szervezet minden szintjén érvényesillé belsé kontrollrendszer kialakitasaért,
iranyitasaért és fejlesztéséért,

e) gondoskodik a belsé ellenérzés kialakitasarol, mikodtetésérdl és fliggetlenségének
biztositasarol, jovahagyja a minisztérium stratégiai €s éves ellendrzési tervét, éves ellendrzési
jelentését, valamint a fejezet 6sszefoglald éves ellendrzési tervét és éves Osszefoglalo jelentését,

f) jogszabalyban meghatarozott korben elGterjesztést tesz a koztarsasagi elnoknek, és
ellenjegyzi az elnoki hatarozatot,

g) kapcsolatot tart az alkotmanyos szervek vezetdivel,

h) jovahagyja a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét, meghatarozza a belfoldi és
kiilfoldi kikiildetésekre vonatkoz6 alapvetd szabalyokat,

i) meghatarozza a minisztérium kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,
érvényesitési, utalvanyozasi, beszerzési rendjét, illetve a tervezéssel, gazdalkoddssal kapcsolatos
egyéb szabdlyokat, tovabba felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallalasra
jogosult személyeket a kotelezettségvallalasi jogosultsdg terjedelmének, kiilondsen annak
értékhatarhoz, feladathoz kotottségének meghatarozasaval,

j) kinevezi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos kotelezettségek végrehajtasara a
biztonsadgi vezetdt, az elektronikus informacidés rendszerek biztonsagaval kapcsolatos
kotelezettségek végrehajtasara az informatikai biztonsagi vezetot.

(2) A miniszter gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.-vel (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) megkdtott szerzddés, jogszabaly vagy megallapodds alapjan a
tulajdonosi joggyakorloi korébe tartozo gazdasagi tarsasagok felett.

4. § (1) A minisztert akadalyoztatidsa vagy tavolléte esetén - a kormanyzati igazgatasrol sz6lo
2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) 21. §-aban meghatarozottaknak megfelelden -
jogszabaly, kormanyhatarozat vagy miniszteri normativ utasitas eltéré rendelkezése hianyaban a
miniszter utasitdsai szerint eljarva a parlamenti allamtitkar helyettesiti. A 6. § (2) bekezdése
szerinti tevékenységben a minisztert kizarolag a parlamenti allamtitkar helyettesitheti.

(2) A miniszter helyettesitését a parlamenti allamtitkar akadalyoztatasa esetén - a Kit. 21. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataskorok kivételével - az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds
allamtitkar latja el, egyiittes akadalyoztatdsuk vagy tavollétiik esetén a minisztert a nemzetkozi €s
europai uniods igazsagiligyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar helyettesiti.

(3) A miniszter az Orszaggytilés munkajaval Osszefliggd miniszteri hatdskorok gyakorlasa
tekintetében - az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérden - irasban egyedileg a minisztérium mas
allamtitkarat is kijelolheti.



5. § (1) A miniszternek a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold 1995. évi CXXV. térvény
szerinti, a kiils6 engedélyhez kotott titkos informaciogytijtéssel kapcsolatos feladatai tekintetében
a minisztert akadéalyoztatasa esetén a parlamenti allamtitkar helyettesiti.

(2) A miniszter helyettesitését az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok tekintetében a
parlamenti allamtitkdr akadalyoztatdsa esetén az igazsagligyi kapcsolatokért felelds allamtitkar
latja el.

6. § (1) A miniszter kdzvetleniil iranyitja

a) a kozigazgatasi allamtitkar,

b) a parlamenti allamtitkar,

C) a nemzetkdzi és eurdpai uniods igazsagiligyi egylittmikodésért felels allamtitkar,

d) az eur6pai unios ligyekért felelds allamtitkar,

e) az igazsagiigyi kapcsolatokért felel6s allamtitkar,

f) a kormanybiztos(ok),

g) a miniszteri biztosok,

h)® a miniszteri kabinetféndk, valamint

i) az Ellendrzési Foosztaly vezetdjének,

)
tevékenységét.

(2) A miniszter kdzvetleniil gyakorolja a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet irdnyitasaval
Osszefiiggd feladat- és hataskoroket.

7. § A miniszter munkajanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet mikodik.

4. A kozigazgatasi allamtitkar

8. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar vezeti a minisztérium hivatali szervezetét, ennek keretében
gyakorolja a Kit. 25. § (1) bekezdése szerinti - a minisztérium szervezetéhez tartozo
kormanytisztviselok és allami vezetOk feletti igazgatasi irdnyitas gyakorlasaval Osszefliggd -
hataskoroket.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar feladatkorében gyakorolja a Kit. 4. §-dban meghatarozott
iranyitasi jogokat.

9. § A kozigazgatasi allamtitkar a minisztériumi hivatali egységek Osszehangolt mitkodésével
kapcsolatos feladatkorében

a) elokésziti a minisztérium Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,

b) Osszeallitja és miniszteri jovahagyasra elGterjeszti a minisztérium munkatervét, valamint
folyamatosan figyelemmel kiséri a munkatervi feladatok teljesitését, tovabba Osszehangolja a
miniszternek a Kormany munkatervéhez tett javaslatainak elokészitését,

c) ellendrzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, a munkatervben és a
miniszteri dontésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat,

d) nyilvantartja a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridds feladatokat, és
ellendrzi végrehajtasukat, valamint a végrehajtasrol tajékoztatja a minisztériumi vezetoket,

> Médositotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 29. § a).

* Hatalyon kiviil helyezte: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 30. § a). Hatalytalan: 2020. V. 13-
tol.



e) a feladatellatashoz sziikséges kormanyzati és minisztériumi vezetéi dontésekrol tajékoztatja
a helyettes allamtitkarokat és az 6nallo szervezeti egységek vezetdit,

f) koordinalja a minisztériumon beliili csoportos munkavégzést,

g) ellenérzi az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,
beszamoltatja ezek vezetdit €s meghatarozza a tevékenységiik iranyat,

h) vezeti a minisztérium a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl szolo (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanéacsi rendeletet (a tovabbiakban:
altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkében meghatarozott adatkezelési nyilvantartasat,

i) vezeti az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat.

10. § A kozigazgatasi allamtitkdr a minisztériumi hivatali egységek tevékenységéhez
kapcsolodo igazgatasi feladatkdrében

a) meghatarozza a mikodés feltételeit, biztositja a minisztériumi munkarend, ligyintézés és
iratkezelés szabalyainak megtartdsat, valamint feliigyeli a gazdalkodas szabalyainak betartasat,

b) kialakitja, miikodteti és iranyitja a minisztérium feladatkiadasi, utokovetési és szamonkérési
rendszerét,

c) felel a minisztérium humaneréforras-gazdalkodasaért, és koordinalja a személyzeti ligyek
intézését, irdnyitja a minisztérium mitkodésével Osszefliggd személyligyi, oktatasi és szocialis
feladatok ellatasat,

d) javaslatot tesz a minisztérium személyi juttatasainak, létszam-, bér- és jutalmazasi
kereteinek, valamint a béralapot terheld egyéb kifizetéseknek a meghatarozasara,

e) ellatja a koltségvetési gazdalkodasi, pénziigyi, elemzési, tervezési, vagyongazdalkodasi
dokumentécios tevékenységeket,

f) koordinalja a kiilsé forrasok megszerzésével kapcsolatos feladatokat és a megitélt
tamogatasok felhasznaldsanak folyamatat,

g) figyelemmel kiséri a minisztérium informatikai, nyilvantartd és szolgaltatdo rendszereinek
hiteles, megbizhat6 és biztonsagos iizemeltetését,

h) biztositja a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatok ellatasat,

i) a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositja a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (a tovabbiakban: FEUVE),

J) egyetértési jogot gyakorol a minisztérium éves utazasi és fogadasi tervét illetéen, és dont az
abban nem szerepld, tovabbi kiutazasok indokoltsagarol,

k) a miniszter altal atruhazott hataskorben beszamoltatja az iranyitasa ala tartozo koltségvetési
szervek vezetOit az allamhaztartasi belsé kontrollrendszerek miikodtetésérol,

I)5 jovahagyija a fejezethez tartoz6 intézmények koltségvetését érintd eldiranyzat és pénzeszkoz
atadas-atvételre vonatkoz6 megallapodésokat,

m) a miniszter altal atruhazott hataskorben, a minisztérium igazgatasi koltségvetése
tekintetében irasban felhatalmazza a minisztérium nevében kotelezettségvallaldsra,
utalvanyozasra jogosult személyeket a kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogosultsag
terjedelmének, kiillondsen annak értékhatarhoz, feladathoz kotottségének meghatarozéasaval,
tovabba az igazgatasi koltségvetés tekintetében értékhatar nélkiil, miniszteri utasitds eltérd
rendelkezése hidanyéaban a teljesitésigazolasra is kiterjed6 hatallyal kotelezettséget vallalhat,

n) kialakitja, mikodteti és fejleszti a minisztérium integritasiranyitasi, valamint integralt
kockézatkezelési rendszerét, amelynek keretében irdnyitja az integritas tandcsado tevékenységét,

> Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t4l.



0) kialakitja és feliigyeli a minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerét,
amelynek keretében kinevezi az adatvédelmi tisztvisel6t, valamint iranyitja az adatvédelmi
incidensek kivizsgalasaval és kezelésével foglalkoz6é munkacsoport tevékenységét.

11.§8°A kozigazgatasi allamtitkar egyéb feladatai korében

a) osszehangolja a Kormany igazsagiigyi politikajaban meghatarozott feladatokat,

b) iranyitja a kozérdekii adatigénylések megvalaszolasaval és a kozzététellel kapcsolatos
feladatokat,

c) a feladatkorébe tartozo projektek esetében gondoskodik a projektmenedzsment kijel6lésérol,
valamint a projekt elokészitési, megvaldsitasi és fenntartasi szakaszaban a szakmai feladatok
ellatasarol,

d) felel a jogaszképzés szinvonalanak emelését célzo feladatokért.

12. § Ha a Szabalyzat a Kormany tagjainak feladat- és hataskorérdl szolo 94/2018. (V. 22.)
Korm. rendeletben (a tovabbiakban: StatGtum) a miniszter feladat- ¢és hataskoreként
meghatarozott feladat ellatdsat masra nem ruhdzza at, a feladat ellatdsaért a kozigazgatasi
allamtitkar felel.

13. § A kozigazgatasi allamtitkéar kozvetlentl irdnyitja

a) a jogszabaly-elOkészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes
allamtitkar,

b) az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar, valamint

C) a gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar,

d)’ a biintetéjogi jogalkotasért felelés helyettes allamtitkar
tevékenyseégét.

14. 8% A kozigazgatasi allamtitkar kozvetleniil irdnyitja

a) a Személyiigyi Féosztaly,

b) a Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly, valamint

¢) a Kiemelt Jogi Ugyek Féosztalya
vezetdjének tevékenységét.

15. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag
miukddik.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar irdnyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

16. § (1) A kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a jogszabaly-
elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar, egyiittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje
helyettesiti.

(2)9 Az (1) bekezdéstdl eltéréen a kozigazgatasi allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte
esetén az Igazsagligyi Minisztérium Gazdalkodasi Keretszabalyzatardl szol6 2/2015. (1I1. 27.) IM
utasitas 29. § ¢)-h) és k) pontjai szerinti kotelezettségvallalasok tekintetében a gazdasagi tigyekért
felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

® Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.
7 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2020. V. 13-t4l.
& Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.

® Médositotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 29. § b).



5. Az allamtitkarok

17. § A minisztériumban

a) parlamenti allamtitkar,

b) nemzetko6zi és eurdpai unids igazsagiigyi egytittmiikodésért felelés allamtitkar,

C) eurdpai uniods ligyekért felelds allamtitkar, valamint

d) igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar
mikddik.

18. § Az allamtitkarok

a) a Szabalyzatban meghatarozott helyettes allamtitkarok tekintetében szakmai politikai
iranyitasi feladatkoriikben eljarva gyakoroljak a Kit. 4. §-a szerinti hataskoroket,

b) intézik a miniszter altal szamukra meghatarozott egyedi feladatokat, ezen beliil koncepciot
¢s megoldasi javaslatokat dolgoznak ki, kialakitjak és képviselik a minisztériumi allaspontot,

C) a miniszter utasitasainak megfeleléen ellatjak a minisztérium sajtoképviseletét,

d) kozremiikodnek a miniszter dontéseinek kozpolitikai megalapozasaban ¢és azok
végrehajtasaban,

e) koordinaljak a miniszter feladatkorébe tartozo feladatokkal, 6sszkormanyzati, illetve agazati
felelosségi korbe tartozd teenddkkel kapcsolatos irdnykijelold, stratégiai munkakat, agazati €s
részagazati stratégidk kialakitasat,

f) gazdalkodnak a hataskoriikbe utalt (cél)eléiranyzatokkal, koltségkeretekkel,

g) a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositjak a FEUVE-,

h) ellenérzik az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,
beszamoltatjak ezek vezetdit, és meghatarozzak a tevékenységiik iranyat,

i) a feladatkoriikbe tartozd projektek esetében gondoskodnak a projektmenedzsment
kijelolésérdl, valamint a projekt elokészitési, megvalositasi és fenntartasi szakaszdban a szakmai
feladatok ellatasarol.

6. A parlamenti allamtitkar

19. § A parlamenti allamtitkar a miniszter Kit. 23. § (2) bekezdése szerinti altalanos helyettese.

20. § (1) A parlamenti allamtitkér

a) a helyettesitési sorrendben elséként helyettesiti a minisztert az Orszaggytilés plenaris iilésén
¢s az Orszaggylilés bizottsagi iilésein,

b) kézremiikodik a minisztérium feladataival Gsszefliggd szakmapolitikai elvek és stratégiak
kialakitasaban,

€) kozremiikdodik a minisztérium sajto- és kommunikacios feladatainak ellatasaban, e
tevékenysége keretein belill - a miniszter akadalyoztatisa esetén vagy felkérése alapjan -
jovahagyija a sajtonak kiadott valaszokat, kozleményeket,

d) kapcsolatot tart a minisztériumok allamtitkaraival, az orszaggyiilési képviselokkel és a
képviseldcsoportokkal,

e) miikddteti az Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsagat,

f) felel a tarsadalmi kapcsolatok ellatasaért.

(2) A parlamenti allamtitkar a miniszter altal atruhazott hataskorben felel a kegyelmi ligyekért,
ennek keretében

a) dont a kegyelmi eljaras soran a biintetés vagy intézkedés végrehajtasanak a koztarsasagi
elnok dontéséig torténd félbeszakitasardl vagy elhalasztasarol, valamint az elitélt Biintetés-
végrehajtas Kozponti Korhdzéaban torténd szakorvosi vizsgalatanak elrendelésérdl,



b) dont a bilniligyi koltség és a rendbirsag elengedésére vagy mérséklésére iranyuld
kérelmekrol.

21. § A parlamenti allamtitkar kdzvetleniil iranyitja

a) a Parlamenti Féosztaly, valamint

b) a Kegyelmi Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

22. § (1) A parlamenti allamtitkdr munkéjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet
mukdodik.

(2) A parlamenti allamtitkar irdnyitja a kabinetfonoke tevékenységét.

23. § A parlamenti allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitdé jogkorében jar el -
akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén a Parlamenti Allamtitkari Kabinet kabinetfonoke, egyiittes
akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Parlamenti Fdosztaly vezetdje helyettesiti.

7. A nemzetkozi és eurdpai unios igazsagiigyi egyiittmikodésért felelos
allamtitkar

24. § A nemzetkdzi és eurdpai uniods igazsagiligyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar

a) feliigyeli az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek altal végzett, jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok és nemzetkdzi szerzOdések eldkészitéséhez tartozo feladatokat,
ideértve a jogszabaly megalkotasara iranyuld -el6terjesztések Eurdpai Unid joganak vald
megfelelése ellendrzését,

b) gondoskodik az Eurdpai Unié keretében megvaldsuld igazsagiigyi egyiittmikodéssel
kapcsolatos feladatok ellatasarol,

C) iranyitja az eurdpai unidés dontéshozatali eljarasi rendbdl kovetkezd, az eurdpai unids
tagallami miikodésbdl, valamint a nemzetkdzi szervezetekben valé tagsagbol eredd
kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai egyiittmiikodéssel 6sszefliggd miiveleteket,

d) helyettesiti a minisztert a Bel- és Igazsagiigyi Tanacs iilésein, valamint képviseli a magyar
allaspontot a Versenyképességi Tandcs 1ilésén a miniszter feladatkdrébe tartozod iigyek
tekintetében,

e) feliigyeli a jogharmonizacio koordinaciojat,

f) feliigyeli az egységes piaci jogharmonizacios eszkdzokkel kapcsolatos, kiilon jogszabalyban
meghatarozott feladatok ellatasat,

g) feligyeli a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramlasa akadalyaival kapcsolatban
jogszabalyban meghatarozott értesitési €s bejelentési eljarasokkal dsszefiiggd feladatok ellatasat,

h) gondoskodik a Kormany képviseletérdl, és feliigyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az
Eurépai Unid joganak megsértése miatt indult eljardsoknak az Eurdpai Unio Birdsaga elétti
eljarast megel6z6 szakaszaban,

I) feliigyeli a kormanyzati allaspont kialakitasat az Europai Unid Birosaga el6tti eljarasokban,

j) feligyeli a Magyarorszdag Eurdpai Unié mellett miikdé Allandd Képviseletének (a
tovabbiakban: Allandé Képviselet) Jogi Szolgilatanal, a Bel- és Igazsagiigyi Egyiittmiikodési
Csoportnal, valamint a Versenyképességi Csoportnal tartds kikiildetésben 1év6 szakdiplomatak
szakmai iranyitasat,

k) az Eurdpa Tanacs keretei kozott felel a jogi egytittmiikodésért,

) ellatja a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet elnoki feladatait,

m) feliigyeli a kormanyképviselet ellatasat az Europai Emberi Jogi Birdsag elétti eljarasokban,
valamint a képviselet ellatdsdhoz szilikséges iratok és beadvanyok elkészitését,



n) kezdeményezi az igazsagiigyi targyt nemzetkozi egyezményeknek az Eurdpa Tandcs
keretében torténd Iétrehozasat, és gondoskodik az Eurdépa Tandcs keretében Iétrehozott
igazsagiigyl targyl nemzetkozi egyezmények elfogadasardl ¢és az ajanladsok gyakorlati
megvaldsitasarol,

0) felel a Magyarorszag altal megkotott kozjogi, polgari jogi, csaladjogi és biintetdjogi
jogsegélyszerzodések végrehajtasaért,

p) a miniszter altal atruhazott hataskorben dont a kiadatas, a biintetéeljaras atadasa, a
szabadsagelvonassal jard blintetés vagy ilyen intézkedés végrehajtasanak atvétele, illetve
atengedése, az orszagon keresztiil torténd atszallitas tigyében,

q) kozremiikodik a magyar alkotmanyos identitas védelmével kapcsolatos nemzetkozi
feladatok ellatasaban,

r) a feladat- és hataskorébe tartozo kérdésekben - az eurdpai unids tigyekért felelds allamtitkar
tajékoztatasa mellett - utasitast ad az Allandé Képviseletnek,

S) eurdpai unios jogi kérdésekben segiti az europai unios tigyekért felelds allamtitkar munkajat,

1)'° irdnyitja és koordinalja Magyarorszag részvételét eurdpai unios e-igazsagiigyi (e-Justice)
egylittmiikodés teriiletén, valamint ellatja a nemzetkozi e-igazsagiigyi projektek koordinaciojat,

u)™ iranyitja és koordinalja a nemzetkdzi igazsagiigyi szervezetekben valo tagsagbol eredd
kotelezettségekkel, a nemzetkdzi szakmai egylittmiikodéssel Osszefiiggd kormanyzati feladatok
teljesitését, részt vesz az ENSZ Nemzetkozi Kereskedelmi Jogi Bizottsaga (UNCITRAL), az
UNIDROIT, a Hagai Nemzetkozi Maganjogi Konferencia altalanos és specialis iilésein, valamint
koordinalja a minisztérium allaspontjanak kialakitasat ¢s képviseletét,

v)*? el6késziti a polgari jogi, valamint csaladjogi targyt nemzetkozi szerzdések hatalyossagara
vonatkozd megkeresésekre adott valaszokat,

w)* eurdpai unids jogi aktus alapjan engedélyt ad a mas tagallami birdsag altal
Magyarorszagon torténd bizonyitasfelvételre, illetve nemzetkdzi szerzddés alapjan engedélyt ad
kiilfoldi birdsadgi megbizott altal Magyarorszagon végzendd kozvetlen bizonyitasfelvételre,

x)!* elokésziti a kozos jogkezeld szervezetek dijszabasaival kapcsolatos hatarozatokat.

25. §™ (1) A nemzetkdzi és eurdpai unids igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelés allamtitkar
kozvetleniil iranyitja az eurdpai uniods jogi tigyekeért felelds helyettes allamtitkar tevékenységét.

(2) A nemzetkozi és eurOpai unids igazsagligyl egyiittmikodésért felelds allamtitkar
kozvetleniil iranyitja

a) a Nemzetkdzi Biintet6jogi és Emberi Jogi Féosztaly,

b) a Kiemelt Nemzetk6zi Koordinacios Féosztaly,

) a Nemzetk6zi Maganjogi Féosztaly, valamint

d) a Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Féosztaly

' Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasités 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatdlyos: 2020. V. 13-t4l.
! Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatélyos: 2020. V. 13-tdl.
12 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatélyos: 2020. V. 13-tdl.
13 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t9l.
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vezetdjének tevékenységét.

26. § (1)16 A nemzetkdzi €s eurdpai unids igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar
munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében kabinet és titkarsag miikodik.

(2) A nemzetkdzi ¢és eurOpai unids igazsagiigyi egyiittmiikodésért felelds allamtitkar
kozvetleniil irdnyitja a kabinetfonoke tevékenységét.

27. §* A nemzetkozi és eurdpai unios igazsagiigyi egyiittmikodésért felelos allamtitkart
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén - ha nem a minisztert helyettesitd jogkorében jar el - az
europai uniés jogi tigyekért felelos helyettes allamtitkar, egylittes akadalyoztatisuk vagy
tavollétilk esetén a Nemzetkézi és Europai Unios Igazsagiigyi Egyiittmikodésért Felelds
Allamtitkari Kabinet kabinetfénoke helyettesiti.

8. Az europai unios ligyekért felelos allamtitkar

28. § Az eurdpai unios ligyekért felelds allamtitkar

a) gondoskodik a Kormany eurdpai unios politikajanak elokészitésérdl, koordinacidjarol és
végrehajtasanak nyomon kovetésérol,

b) ellatja az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos kormanyzati tevékenység altalanos
koordinacidjat,

C) az igazsagiligyi miniszter akadalyoztatasa esetén képviseli a Kormanyt az Eurdpai Unid
intézményei elott, a tagallamok és harmadik orszadgok irdnyaban,

d) részt vesz az Altalanos Ugyek Tanécsa iilésein, valamint az Eurépai Tanécs iilésein,

e) ellatja az eurdpai unios kormanyiilések teljes kori szakmai elokészitését, illetve a feladat- és
hataskorrel rendelkezd kormanyzati szervekkel egyiittmiikodve kdzremiikodik az eurdpai uniods
kormanyiilések technikai elokészitésében,

f) felelés az Eur6pai Unidé dontéshozatali eljarasaban képviselendd targyalasi allaspont
kialakitasaért €s koordinacidjaért, az Europai Koordinacids Tarcakdzi Bizottsag (a tovabbiakban:
EKTB) mikodtetéséért, tovabba a miniszter feladat- és hatdskorébe tartozd unios politikakkal
kapcsolatos tligyekert,

) irdnyitja és szakmailag feliigyeli az Allando Képviseletét, és részt vesz az Allandd
Képviselet K6zos Kiil- és Biztonsagpolitikai Hivatala (PSC) iranyitasaban,

h) részt vesz az Allando Képviselet mitkodésére vonatkozo szabélyok elékészitésében,

i) felel az eurdpai unids vonatkozasti magyar kormanyzati allasponttal 6sszefiiggd kapcsolatok
kialakitasaért az Eurdpai Unid intézményeivel és egyéb szerveivel,

J) ellatja az eurdpai unios relevanciaju kiilkapcsolati kérdésekkel 6sszefliggd feladatokat,

k) elésegiti az eurdpai unios dontésekben érintett magyar tarsadalmi és gazdasagi szereplok
magyar kormanyzati allasponttal Osszeegyeztethetd érdekeinek képviseletét az eurdpai unids
intézményi dontéshozatalban,

)!® szakmai iranymutatast gyakorol a kozigazgatisban a nemzeti szakérték és a nemzeti
szakértdi gyakornoki program (NEPT) koordinacidja felett.

29. § Az eurdpai uni6s tligyekért felelds allamtitkar iranyitja

' Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2020. V. 13-tl.
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a) az eurdpai unids iigyek koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkar (eurdpai igazgato),
valamint

b) az eurdpai unios kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
tevékenységét.

30. § (1) Az eurdpai unids tigyekért felelds allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa
érdekében kabinet és titkarsag miikodik.

(2) Az eurodpai unios tigyekért felelds allamtitkar irdnyitja a kabinetfonoke tevékenységét.

31. § Az curdpai unids tigyekért felelds allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén - ha
nem a minisztert helyettesitd jogkdrében jar el - az eurdpai unids iigyek koordinaciojaért felelds
helyettes allamtitkar helyettesiti, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az europai
unios kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar helyettesiti.

9. Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelos allamtitkar

32. § (1) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar felel

a) az aldozatsegitésért, jogi segitségnyujtasért és partfogd feliigyel6i tevékenységért vald
felelosségbdl eredd feladatok ellatasaért,

b) az igazsagiigyi szakértéi névjegyzék vezetésével kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasaért,

C) a természetes személyek adossagrendezésével és az igazsagszolgaltatassal Osszefiiggd
kormanyzati feladatok ellatasaért,

d) a jogi szakvizsga szervezéséért a jogi, szakmai, hivatasetikai képzésekkel Osszefiiggd
feladatokért.

(2) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelos allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok
keretében a miniszter nevében és megbizasabol

a) kinevezi a jogi szakvizsga vizsgaztatoit, valamint jogszabalyban meghatarozott esetekben
visszavonhatja a jogi szakvizsga vizsgaztatojanak kinevezését,

b) kinevezi, athelyezi, felmenti, alkalmatlansag vagy érdemtelenség esetén szolgalatarol valo
lemondasra szolitja fel az Onalld birdsagi végrehajtot, megallapitja a végrehajtdi szolgalat
folyamatossagat, a szolgalat megsziinését és a kinevezés érvénytelenségét, dont az 6nallo birdsagi
végrehajtol allaspalyazat eredménytelenné nyilvanitasardl, a mashova kinevezett végrehajto
illetékességének a be nem toltott végrehajtoi allasok illetékességi teriiletére vald kiterjesztésérdl,
valamint a végrehajtoknak egymdas székhelyére palydzat nélkiil kolcsondsen torténd
athelyezésérol,

c) kinevezi - a szakteriiletet felligyel6 miniszter egyetértésével - az igazsagiligyi szakért6i
testiilet elnokét, titkarat és tagjait, valamint visszavonja a megbizatasukat,

d) dont a kozjegyz6 kinevezésérdl, athelyezésérdl, felmentésérdl, alkalmatlansag vagy
érdemtelenség esetén szolgalatarol vald lemondésra szolitja fel a kdzjegyzOt, megallapitja a
kozjegyzoi szolgalat megsziinését €és a kinevezés érvénytelenségét, dont a kozjegyzOk palyazat
kiirasa nélkiili kdlcsonds athelyezése és tevékenysége sziinetelésének megallapitdsa tigyében,

e) a Magyar Birdsagi Végrehajtoéi Kar, a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara és a teriileti
kozjegyz6i kamarak, a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti iigyvédi kamarak, a Magyar
Igazsagiigyi Szakértdi Kamara, valamint az igazsagiligyi szakértoi testiiletek feletti torvényességi
feliigyeleti jogkorben intézkedéseket tehet,

f) kijeloli az igazsagiligyi szakértokr6l szolo torvény szerinti, a képesités megfeleléségének
vizsgalatara felkért bizottsag elnokét,

g) jovahagyja a Magyar Igazsagiigyi Szakért6i Kamara elnokének, elnokhelyetteseinek
megvalasztasat, valamint a fotitkar kinevezését és felmentését,



h) az igazsagiigyi szakértdvel szemben fegyelmi eljarast kezdeményezhet, tovabba kijeldli a
Maggfar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara elndkének fegyelmi tigyében a fegyelmi tandcs tagjait,

i)™ a miniszter nevében és megbizasabol kinevezi és felmenti a Jogi Szakvizsga Bizottsag, az
Igazsagiigyi Szakértdi Vizsgabizottsag, az Igazsagiigyi Szakért6i Oktatasi Bizottsag, valamint a
Birosagi Végrehajtasi Szakvizsga Bizottsag tagjait.

(3) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelos allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok
keretében a miniszter altal atruhazott hataskdrben

a) ellatja a miniszternek az Orszagos Birdi Tanacs (a tovabbiakban: OBT) iilésén vald
részvételével kapcsolatos és az abbol adodo feladatokat,

b) inditvanyozhatja modszertani levél kiadasat, valamint jovahagyja az igazsagiigyi szakért6i
modszertani levél kozzétételét,

c) dont az 6nalld birosagi végrehajtokkal szembeni fegyelmi eljaras kezdeményezésérol,
tovabba a fegyelmi eljarasban megteszi azokat az intézkedéseket, amelyeket torvény a miniszter
hataskorébe utal,

d) a Nemzeti Szakért6i és Kutatdo Kozpont vonatkozasaban

da) egyetértési jogot gyakorol a szervezeti és miikodési szabalyzatanak jovahagyasahoz,

db) részt vesz az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. §
e) és i) pontja szerinti iranyitasi jogkor gyakorolasaban az igazsagiigyi szakag tekintetében,

dc) kijeloli a birak és birdsagi titkarok palyaalkalmassagi vizsgalata elvégzésére jogosult
szakértOket, a palyaalkalmassagi vizsgalat sordn eljaré vizsgald bizottsag és feliilvizsgalo
bizottsag elnokét,

e) kiadja a kozjegyzokrol szolo torvény szerinti nyelvi jogositvanyt, ha a jogositvany kiadasa a
miniszter hataskorébe tartozik,

f) jovahagyja a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar altal a felhasznalok szamara az interneten
kozzétett, az elektronikus arverési rendszer mukddésének ¢és arverezoként tOrténd
igénybevételének, tovabba a kézbesitési rendszer miikodésének a miniszter rendeletében
meghatéarozott technikai feltételeit (felhasznalasi szabalyzat),

g) dont a fizetési meghagyasos eljarasban és a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése
iranti eljarasban alkalmazand6, a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara altal rendszeresitett
trlapokkal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott tigyekben,

h) dont a jogi szakvizsgara valo jelentkezés elutasitasa ellen el6terjesztett kifogasrol,

i) kiallitia a jogi szakvizsga letételérdl szolo bizonyitvanyt, valamint az elveszett és
megsemmisiilt tantsitvany €s bizonyitvany pétlasara igazolast allit ki,

J) kozremiikodik az igazsagszolgaltatas miikodését, eljarasait, az igazsagiigyi hivatasrendek
tevékenységét érintd, a miniszter feladatkorébe tartozo jogszabaly-eldkészitésben,

k) az 6nallo birdsagi végrehajtoi allas létesitése elétt beszerzi a Magyar Birosagi Végrehajtoi
Kar hivatali szervének javaslatat, és megvizsgalja, hogy az adott birosag illetékességi teriiletén
indult és befejezett végrehajtasi tigyek szama indokoltta teszi-e az allashely 1étesitését,

) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az 6nallo birdsagi végrehajtok ligyvitelének, hivatali
mitkddésének és magatartasanak ellendrzésére iranyuld vizsgalatok lefolytatdsanak részletes
szabalyairdl szol6 kormanyrendelet a miniszter hataskorébe utal,

m) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az 6nallé birosagi végrehajtd intézkedése ellen
benyujtott panasziigyek intézésérdl, a panasziigyek feliigyeletérdl és a fegyelmi eljarasok
nyilvantartasarol szol6 rendelet a miniszter hataskdrébe utal,

19 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. §. Hatalyos: 2020. V. 13-tdl.



n) szakmai iranyitoi jogkort gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat teriileti szervei €s a
csaladi vagyonfeliigyelok tevékenysége, valamint a teriileti szervek munkavégzése felett az
aldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogo feliigyeldi szakteriileteken.

(4) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelos allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladatok
keretében sajat hataskdrben

a) feliigyeli az igazsagiigyi statisztika rendszerének kialakitasat,

b) irényitja az igazsagiigyi informatikai rendszerek miikddésének fejlesztésével és
feligyeletével, az igazsagiigyi statisztika rendszerének kialakitasadval osszefiiggd feladatokat,

¢) kezdeményezi a miniszternél a jogegységi eljaras inditvanyozasara vonatkozo javaslattételt,

d) iranyitja a minisztérium joggyakorlat-elemz6 munkajat.

33. § Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar kozvetlentil irdnyitja

a) az igazsagiigyi szolgaltatasokért felelGs helyettes allamtitkar, valamint

b) az igazsagiigyi modszertani iranyitasért felelés helyettes allamtitkar
tevékenységét.

34. § (1) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelés allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében kabinet mitkodik.

(2) Az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar irdnyitja a kabinetfénoke tevékenységét.

35. §%° Az igazsagiligyi kapcsolatokért felelds allamtitkart - ha nem a minisztert helyettesitd
jogkorében jar el - az igazsagiligyi hivatasrendi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar,
egylittes akadalyoztatdsuk vagy tavollétik esetén az Igazsagiigyi Kapcsolatokért Felelds
Allamtitkari Kabinet kabinetfonoke helyettesiti.

10. A miniszteri kabinetfonok

36. § A miniszteri kabinetfonok

a) vezeti a Miniszteri Kabinetet, és koordinalja a Miniszteri Kabinetet érinté feladatok
végrehajtasat,

b) részt vesz a minisztérium szakpolitikai dontéseinek eldkészitésében,

c) feladatai hatékony végrehajtasa érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a
minisztérium vezeto munkatarsaival,

d) koordinalja a miniszter kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek munkajat,
vezetdinek tevékenységét,

e)?! felel a sajtoval vald kapcsolattartasért,

f)? felel a protokollfeladatok ellatasaért,

)= felel a miniszter nemzetkozi feladataibol adodo feladatok elékészitéséért.

37. §** A miniszteri kabinetféndk iranyitja

a) a Kabinetfonoki Titkarsag, valamint

2% Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. §. Hatalyos: 2020. V. 13-tdl.
2! Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.
22 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.
2 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.
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b) a Miniszteri Sajtoiroda
vezetdjének tevékenységét.

38. § (1) A miniszteri kabinetfén6k munkajanak és feladatainak ellatdsa érdekében osztalyként
mukodo titkarsag mikodik.

(2) A miniszteri kabinetfénok iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

39. § A miniszteri kabinetfonokot akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a kabinetfondk-
helyettes helyettesiti.

11. A helyettes allamtitkarok

40. §25 A minisztériumban

a) jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar,

b) igazsagligyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,

C) gazdasagi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar,

d) biintet6jogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,

e) eurdpai unios jogi ligyekért felel6s helyettes allamtitkar,

f) eurdpai unids tigyek koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkar,

g) eurdpai uniods kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar,

h) igazsagligyi hivatasrendi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar, valamint

1) igazsagiigyi kozszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar
miukddik.

41. § (1) A helyettes allamtitkar az altala irdnyitott 6nallo szervezeti egységek feladatkorébe
tartozo, valamint a miniszter altal meghatarozott egyéb {ligyekben - az érintett helyettes
allamtitkarokkal, valamint az allamtitkdrokkal egylittmiikodve - gondoskodik a minisztérium
szakmai allaspontjanak kialakitasarol és képviseletérol.

(2) A helyettes allamtitkar kozvetlenill irdnyitja a szakteriiletén miik6dé ©6nallo szervezeti
egyseégek vezetdinek tevékenységét, a Szabdlyzat eltérd rendelkezése hianyaban ellendrzi a
szakteriiletén a miniszter irdnyitdsa vagy felligyelete ala tartozo szervek, illetve intézmények
feladatainak végrehajtasat, beszamoltatja ezek vezetdit, és meghatarozza a tevékenységiik
iranyat.

(3) A helyettes allamtitkar feladat- és hataskore kiilondsen

a) feladatkorében, illetve megbizas alapjan képviseli a minisztériumot,

b) szakteriiletén - a minisztérium agazati célkitizései és munkaterve alapjan idészeri
feladataival Osszhangban - gondoskodik a feladatok meghatarozasarol, szamontartasarol,
végrehajtasardl, programok, koncepcidok kidolgozasarol, megvaldsitdsardl, meghatarozza az
ezekhez sziikséges feltételeket,

c) feladatkorével Osszefiiggésben utasitasi joga van, iranyitast gyakorol és intézkedést ad ki,
véleményt nyilvanit a feladatkorét érintd eldterjesztések, jogszabalyok tervezetérol,

d) feladatkorében, illetve meghatalmazas alapjan képviseli a minisztériumot a civil és allami
szervek el6tt, valamint tarcakdzi bizottsagokban, tovabba a hazai és a nemzetkozi
szervezetekben,

2 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. §. Hatalyos: 2020. V. 13-t0l.



e) az iranyitasa ala tartozo teriileteken iranyitja ¢és ellenérzi a jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a miniszter és az allamtitkdr dontéseinek végrehajtasat,
¢és ennek érdekében kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

f) véleményezi a feladatkorét érintéen a kiilonb6z6 szervezetektdl érkez6 megkereséseket,

g) ellenérzi az iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek feladatainak végrehajtasat,
beszamoltatja ezek vezetdit, ¢s meghatarozza a tevékenységiik iranyat,

h) kozremiikddik a jogi szakvizsga kdvetelményeinek meghatarozasaban.

(4) A helyettes allamtitkar feladatainak elldtdsa soran egyiittmikodik a tobbi helyettes
allamtitkarral, a miniszteri biztosokkal, jelentdsebb dontéseirdl, allasfoglalasairol haladéktalanul
tajékoztatja az érintett allami vezetdket, illetve miniszteri biztosokat.

12. A jogszabaly-elokészités 6sszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelos
helyettes allamtitkar

42. § (1) A jogszabaly-eldkészités dsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar

a) felel a jogszabaly-elokészitési tevékenység Osszehangolasaért, ennek keretében
folyamatosan kapcsolatot tart a Miniszterelnoki Kormanyiroda feladatkorrel rendelkezé helyettes
allamtitkaraval,

b) iranyitja a minisztériumon beliili jogalkotassal 6sszefiiggd koordinacios feladatokat,

c) gondoskodik a Magyar Kozlony kiadasaval és a kihirdetésre el6készitett jogszabalyok és
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszk6zok lektoralasadval kapcsolatos feladatok ellatasarol,

d) a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egyiittmiikddve Osszeallitja - az eurdpai
unids tematikdju kormanytlések kivételével - a kormanyiilések, a Kormany mas testiilete tilései
¢és a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek felkészitd anyagait, ezzel Osszefiiggésben tligyeleti
rendszert tart fenn,

e) Osszehangolja a jogszabaly-elokészitd tevékenységet, a jogszabaly-elokészitésben torténd
kapcsolattartast mas minisztériumokkal, érintett szervekkel,

f) a Miniszterelnoki Kormanyiroda feladatkorrel rendelkezé helyettes allamtitkaraval
egyiittmiikddve figyelemmel kiséri a Kormany torvényalkotasi programjanak megvalosulésat,

g) figyelemmel kiséri a torvényjavaslatok Orszaggyiilés eldtti targyalasat, részt vesz a tarcak
altal javasolt modosito javaslatok el6készitésében,

h) a kodifikacios feladatokat ellatd onalld szervezeti egységek bevonasaval, a Miniszterelnoki
Kormanyiroda feladatkorrel rendelkezd helyettes allamtitkaraval egyiittmiikodve figyelemmel
kiséri az Orszaggytilés torvényalkotési bizottsaganak az eljarasat,

I) a kodifikacios szakteriiletekkel egyiittmiitkodve koordinalja a tarsminisztériumoknal a jogi és
kodifikacios feladatokat végzd személyek képzésének megszervezését, valamint feladatkorét
érintden a képzési anyagok Osszeallitasat,

J) a jogalkotassal Osszefiiggd tevékenység Osszehangolasa keretében - a kozigazgatasi
allamtitkar jovahagyasaval - megkiildi a korményiilés, a Kormany mas testiilete iilése és a
kozigazgatasi allamtitkari értekezlet napirendjén szerepld eldterjesztések esetében a minisztérium
alkotmanyossagi és jogi véleményét a Miniszterelnoki Kormanyiroda feladatkorrel rendelkezo
helyettes allamtitkaranak,

k) elokésziti a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo jogszabalyok tervezeteit,

1) el6késziti a kérelmezési és panaszjogrol szolo jogszabalyok tervezeteit,

m) elékésziti a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szolo jogszabalyok tervezeteit,



n) felel a jogszabalyok alkotmanyossagaért, ennek keretében az alapvet6 jogok védelmének és
a nemzetkdzi joggal Osszefiiggd kovetelményeknek az érvényre juttatdsaért, valamint a

0) felel az alkotmanyjogi szabalyozasért,

p) felel a valasztojogi és népszavazasi szabalyozasért,

q) felel az altalanos kozigazgatasi hatdsagi eljarasi szabalyozasért, a kozigazgatasi perjogi
szabalyozasért,

r) felel a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrol, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai
felsdoktatasrol sz616 torvényben a miniszter hataskorébe utalt feladatok ellatasaért.

(2) A jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar az (1) bekezdésben foglalt feladata keretében

a) kozremiikodik az Alaptorvény végrehajtasahoz kozvetleniil kapcsolodd, valamint az
alapvet6 jogok védelme szempontjabol kiemelt fontossagh jogszabalytervezetek elokészitésében,

c) a feladatkor szerinti illetékes szervezeti egységekkel egyiittmiikodve el6késziti a miniszter
valaszat az alapvetd jogok biztosa és helyetteseik (a tovabbiakban egyiitt: alapvetd jogok biztosa)
megkeresései, valamint azon ajanlésai tekintetében, amelyeket a minisztérium vagy a miniszter
iranyitasa vagy felligyelete alatt 4116 szervek feladat- és hataskorét érintden tett,

d) vizsgalja az alkotmanybirdsagi gyakorlatot, tajékoztatja a minisztérium érintett szervezeti
egységeit a feladatkoriiket érintd alkotmanybirdsagi hatdrozatokrol, nyilvantartast vezet az
Alkotmanybirosag dontéseibdl fakado jogalkotasi teenddkrol.

43. § A jogszabaly-elOkészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar iranyitja

a) a Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacios Foosztaly,

b)?° a K6zjogi Koordinacios Féosztaly,

c)*’ az Alkotmanyjogi Féosztaly, valamint,

d)?® a Korményzati Déntésel8készitési Koordinacios Fosztaly
vezetdjének tevékenységét.

44. § (1) A jogszabaly-elokészités 6sszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar munkdjanak és feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

45. § A jogszabaly-elOkészités Osszehangolasaért €s kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkart akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag
vezetdje, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a Jogszabaly-elokészités
Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje
helyettesiti.

13. Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelos helyettes allamtitkar

26 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. §. Hatalyos: 2020. V. 13-tdl. Végre
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46. § Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar

a) cllatja az igazsagszolgaltatassal Osszefiiggd feladatokat,

b) felelds a maganjogi, valamint az igazsagiligyi szervezetrendszerrel, a peres és nemperes
eljarasokkal 0Osszefliggd jogszabalyok, valamint kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
minisztériumok altal készitett elOterjesztés- és jogszabalytervezetek szakmai véleményezéséért.

47. § Az igazsagligyi s maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) a Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly, valamint

b) a Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

48. § (1) Az igazsagiigyi €s maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak
¢s feladatainak ellatasa érdekében titkdrsag miikodik.

(2) Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga
vezetdjének tevékenyseégét.

49. § Az igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén az Igazsagiigyi és Maganjogi Jogalkotasért Felel6s Helyettes Allamtitkari
Titkarsag vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétik esetén a Civilisztikai ¢és
Igazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly vezetdje helyettesiti.

14. A gazdasagi iigyekért felelos helyettes allamtitkar

50. §%° A gazdasagi tigyekért felelds helyettes allamtitkar

a) iranyitja a minisztériumnak az allami vagyonr6l sz016 torvénybdl adodo feladatai ellatasat,

b) gondoskodik a minisztérium, tovabba - olyan esetekben, amelyekben jogszabaly értelmében
az allam képviseletére az igazsagiigyért felelés miniszter jogosult, vagy a peres vagy nemperes
eljarasban félként az igazsagligyért felelés miniszternek kell részt vennie - a miniszter jogi
képviseletének ellatasarol,

C) a minisztérium Kkotelezettségvallalasra jogosult vezet6jének kezdeményezése alapjan
gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasarol, tovabba a minisztérium
polgari jogi szerzddéseinek elkészitésérdl és pénziigyi ellenjegyzésérol,

d) a miniszter nevében és megbizasabol alairja - a szerv vezetdje képviseletében - a
minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatasa és a fejezeti kezelésii eléiranyzatok elemi
koltségvetéseit €s az éves koltségvetési beszamolokat,

e) a miniszter altal atruhazott hataskorben gyakorolja az Aht. 33. és 35. §-4ban, valamint az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 38-39. §-aban és 43-44. §-dban a fejezetet iranyitd szerv részére
megallapitott jogkdroket,

f) a miniszter altal atruhazott hataskorében engedélyezi a miniszter iranyitisa ala tartozo
koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésti eldiranyzat tervezettet meghaladd tobbletbevételének
felhasznalasat,

g) jovéhagyja a minisztérium igazgatasa, az Allando Képviselet igazgatisa és a fejezeti
kezelésti eldiranyzatok szamviteli politikait és szdmlarendjét, valamint egyéb, a gazdalkodasat
érintd szabalyzatokat,
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h) gondoskodik a minisztérium, az Allandd Képviselet igazgatisa és a fejezeti kezelésii
eldiranyzatok mikodésével Osszefliggd pénziigyi, szadmviteli, gazdalkodasi ¢és szamfejtési
miveletek ellatasardl, tovabba a bevételkezelés korében felmeriild tevékenységek ellatasarol,

i) a minisztérium altal ellatandd feladatok teljesiiléséneck veszélyeztetése esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket, illetve a Kormany irdnyitdsa ald tartozd szerveknél, kormanyzati
hataskorbe tartozo tigyekben a Kormanynal intézkedést kezdeményez,

J) kapcsolattartoként eljar a jogszabaly altal kijelolt szervek altal a minisztérium részére
biztositott informatikai, gazdasagi, lizemeltetési, miiszaki és egy€b ellatasi szolgaltatasokkal
Osszefiiggo feladatok teriiletén,

k) alairja a minisztérium igazgatasa Kkoltségvetését érintd, a pénziigyi-szamviteli feladatok
ellatdsdhoz kapcsolddo, az intézményi mitkddtetéssel egyiitt jaro, illetve miniszteri utasitdsban
meghatarozott egyéb szerzddéseket,

[) engedélyezi a szamfejtésb6l adodd kovetelések visszafizetésére kiadott fizetési
felszolitasokkal kapcsolatban benyujtott részletfizetési kérelmeket,

m) a koltségvetési tervezés, végrehajtas és beszamolas eljarasrendjének, gyakorlati
miikodésének Osszehangoldsa érdekében rendszeresen egyeztet a Pénziigyminisztérium, a
Magyar Allamkincstar és egyéb allamigazgatasi szervek képviselivel,

n) engedélyezi a minisztériumi és fejezeti kezelésii eldiranyzatokbol szarmazd behajthatatlan
kovetelések leirasat és nyilvantartasokbol torténd kivezetését,

0) gondoskodik - az altala iranyitott szervezeti egységek Utjan - a miniszter iranyitasa ala
tartozo, gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak
ellatasarol,

p) gondoskodik - az altala irdnyitott szervezeti egységek utjan - az Allandé Képviselet
igazgatasa cim gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol,

() a miniszter altal atruhdzott hataskorben gyakorolja az Allandé Képviseleten kiilszolgalatot
teljesité korméanytisztviselok vonatkozasiban az Allando Képviselet kiilképviseleti besorolasarol,
valamint a tartds kiilszolgalatot teljesitok deviza-alapilletménye, koltségtéritése €s az allando
képviseleti devizapotlék kiszamitasanak részletes szabdlyairdl szold rendelet végrehajtasabol
eredd azon munkaltatoi jogokat, amelyeket a kiilképviseletekrdl €s a tartds kiilszolgalatrol szo16
2016. évi LXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kiilszoltv.) rendelkezései a miniszternek cimeznek,

r) a miniszter altal atruhdzott hataskorben gyakorolja az Allandd Képviseleten kiilszolgalatot
teljesitd kormanytisztviselok diplomaciai rangban torténd soros eldléptetésével kapcsolatos
mindazon munkaltatoi intézkedéseket, amelyeket a Kiilszoltv. rendelkezései a miniszternek
cimeznek,

s) a miniszter altal atruhazott hatdskorben gyakorolja az Allandé Képviseleten kiilszolgalatot
teljesitd kormanytisztviselok allashelyi elismerésével, valamint szolgalati elismerésével
kapcsolatos mindazon munkaltatoi intézkedéseket, amelyeket a Kit. rendelkezései a miniszternek
cimeznek.

51. § A gazdasagi ligyekért felelOs helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Koltségvetési Féosztaly,

b) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly,

¢) az Allando Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly, valamint

d) a Jogi Szolgaltatasi Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

52. § (1) A gazdasagi tigyekért felelos helyettes allamtitkar munkajanak és feladatainak ellatasa
érdekében titkarsag miikodik.



(2) A gazdasagi tigyekért felelés helyettes allamtitkar iranyitja a titkarsaga vezetdjének
tevékenységét.

53. § A gazdasagi ligyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén
a Koltségvetési Foosztaly vezetdje, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Gazdasagi
Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje helyettesiti.

14/A.*° A gazdasagi vezet

53/A. §' A minisztérium gazdasagi vezetSje gyakorolja az Avr. 11. § (1) bekezdésében
rogzitett feladatokat, amelyek keretében

a) jovéhagyja a minisztérium, az Allando Képviselet igazgatasa és a fejezeti kezelésii
eldiranyzatok elemi koltségvetéseit és az éves koltségvetési beszamolokat,

b) jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek elemi koltségvetését és éves
koltségvetési beszamolojat,

c) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden megallapitja a fejezethez tartozd kozponti
koltségvetési szervek ¢és fejezeti kezelésti eldiranyzatok koltségvetési eldiranyzatait, ¢€s
meghatarozza a fejezethez tartozd kozponti koltségvetési szerv elemi koltségvetésének
elkészitéséhez sziikséges tovabbi keretszamokat, szempontokat,

d) megallapitja, illetve jovahagyja a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek és
fejezeti kezelést eldiranyzatok eldiranyzat-maradvanyat,

e) iranymutatast ad a minisztérium, az Allandé Képviselet igazgatasa és a fejezeti kezelésii
eldiranyzatok muikodésével 0Osszefliggd pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi és szamfejtési
miiveletek ellatasa, tovabba a bevételkezelés korében felmeriild tevékenységek ellatasa soran.

53/B. §* A minisztérium gazdasagi vezetOi feladatait a Koltségvetési FOosztaly vezetdje
gyakorolja.

53/C. § A gazdasagi vezetSt akadalyoztatisa vagy tavolléte esetén az Allandd Képviselet
Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly vezetdje helyettesiti.

14/B.* A biintetéjogi jogalkotasért felelgs helyettes aAllamtitkar

53/D. §* A biintetéjogi jogalkotasért felels helyettes allamtitkar
a) felelés a biintetd anyagi jog, a biintetdeljarasi jog és a biintetés-végrehajtasi jog

rrrrr

* Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitds 1. §, 1. melléklet 18. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t4l.
3! Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 18. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.
32 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 18. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.
33 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 18. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.
3% Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 19. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.

3 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 19. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.



b) elokésziti a biintetéjogi targyt két- és tobboldali nemzetkozi szerzOdéseket és az azokhoz
kapcsolddo eldterjesztéseket, jogszabalytervezeteket az eurdpai unids és nemzetkdzi igazsagiigyi
egyittmikodésért felelds allamtitkarral egyiittmikddve,

c) képviseli a minisztériumot a kabitészer-probléma visszaszoritasa és a kabitoszeriiggyel
kapcsolatos tevékenység dsszehangolasa érdekében miikddo testiilet munkéjaban.

53/E. §*° A biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar iranyitja

a) a Biintet6 Eljarasjogi Féosztaly, valamint

b) a Biintet6 Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

53/F. §% (1) A biintet6jogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar munkdjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) A biintetdjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsadga vezetdjének
tevékenységét.

53/G. §*° A biintetdjogi jogalkotasért feleldos helyettes allamtitkart akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén a Biintetd Eljarasjogi Fdosztaly vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy
tavollétiik esetén a Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacidés Féosztaly
vezetdje helyettesiti.

15. Az eurodpai unios jogi iigyekért felelos helyettes allamtitkar

54. § Az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkar

a) feliigyeli a feladatkorébe tarozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
elokészitését,

b) 6sszehangolja az Eurdpai Unio joganak valo megfelelés céljabodl folytatott jogharmonizacios
tevékenységet, ennek keretében gondoskodik a jogharmonizacids tevékenység elvi, modszertani
¢s terminologiai egységességerdl, valamint kidolgozza a jogharmonizéacié programozasdnak
rendjét,

c) figyelemmel kiséri és elémozditja a jogharmonizacios feladatok teljesitését, ellatja az ezzel
kapcsolatos jelentéstételi és kozzétételi kotelezettségeket, ennek érdekében jogharmonizécios
adatbazist vezet,

d) jogszabaly megalkotasara iranyuld eléterjesztéshez kapcsolddoan nyilatkozik arrdl, hogy a
tervezet Gsszeegyeztethetd-e az Eurdpai Unid jogaval,

e) véleményezi a nemzetkdzi szerzédések tervezetét annak érdekében, hogy az
Osszeegyeztethetd legyen az Eurdpai Unio jogaval,

f) részt vesz a biintetSiigyekben folytatott rendérségi €s igazsagiligyi egyiittmiikodés teriiletén
miikodd koordinacids bizottsdg (CATS), valamint az Eurdpai Unid intézményei egyéb magas
szintll dontés-eldkészitd bizottsagainak munkdjaban,

g)39 a miniszter igazsagligyi vonatkozast feladatai tekintetében részt vesz az Eurdpai Uniod
intézményeinek tagéallami kormanyzati részvétellel miikodé dontéshozo és dontés-el6készitd

3¢ Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 19. §. Hatélyos: 2020. V. 13-tdl.
%7 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 19. §. Hatdlyos: 2020. V. 13-t0l.
% Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 19. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.

3% Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 20. §. Hatalyos: 2020. V. 13-t0l.



tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati alldspont kialakitasaval 0Osszefiiggd
minisztériumi tevékenység koordinalaséban,

h)* el6késziti a Bel- és Igazsagiigyi Tanacs iiléseit a miniszter feladatkorébe tartozo tigyek
tekintetében,

i) ellatia az Allandd Képviselet Jogi Szolgalatanal, valamint a Bel- és Igazsagiigyi
Egyiittmiikodési Csoportnal, feladatkorébe tartozd szakteriiletet ellatd szakdiplomatak szakmai
iranyitasat, egyiittmiikodve az Allando Képviselet Jogi Szolgalatanak vezetdjével,

J) ellatja a Kormany képviseletét az Eurdpai Unid joganak megsértése miatt indult eljarasoknak
az Eurdpai Unié Birosaga el6tti eljarast megel6z0 szakaszaban, koordindlja a képviselet
ellatasahoz sziikséges iratok elokészitését,

k) kijeloli az Eurdopai Unio Birdsaga eldtti eljarasokban a Kormany képviseletét ellatd
kormanytisztviseldt, koordinalja a képviselet ellatdsahoz sziikséges iratok eldkészitését,

I) gondoskodik az Eurdpai Unid joganak megsértése miatt indult eljarasokbol, illetve az
Eurépai Uni6 Birdsaga elotti eljarasokbol esetlegesen kovetkezd jogalkotasi feladatok
meghatarozasarol, programozasarol és teljesitésének ellendrzésérol,

m) ellatja a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramlasa akadalyaival kapcsolatban
jogszabalyban meghatarozott értesitési €és bejelentési eljarasokban az egyes nemzetkozi
szervezetek, az Eurdpai Unid intézményei és tagallamai felé megteendd, illetve az ezektdl érkezd
értesitések és bejelentések tovabbitasaval osszefliggd feladatokat,

n) felel a belsd piaci szolgaltatasokrol szo6l6 2006/123/EK iranyelv végrehajtasaért,

0) mikodteti a szolgaltatasi notifikaciés kdzpontot, a SOLVIT kodzpontot, tovabba ellatja a
belsd piaci informacios rendszer nemzeti koordinatori feladatait,

p)41 gondoskodik a Nemzeti Jogszabalytarban kozzéteendd jogszabalyforditasok
el('ikfzszitésér('il ¢és rendszeres feliilvizsgalatarol,

q)

55. § Az eurdpai unids jogi ligyekért felelds helyettes allamtitkdr irdnyitja

a) az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Foosztaly,

b) az Eurépai Unids Jogi Féosztaly, valamint

c) az Eurdpai Birosagi Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

56. § (1) Az eurdpai unids jogi lgyekért felelos helyettes allamtitkar munkajanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsdg miikodik.

(2) Az eurdpai unios jogi ligyekért felelos helyettes allamtitkdr irdnyitja a titkarsdga
vezetdjének tevékenységét.

57. § Az eurOpai unios jogi tigyekért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa vagy
tavolléte esetén az Eurdpai Birosagi Fdosztily vezetdje, egyiittes akadalyoztatdsuk vagy
tavollétiik esetén az Eurépai Uniés Jogi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetdje helyettesiti.

0 Megéllapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 20. §. Hatdlyos: 2020. V. 13-t4l.
" Megéllapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 21. §. Hatdlyos: 2020. V. 13-t4l.

*2 Hatalyon kiviil helyezte: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 30. § c). Hatélytalan: 2020. V. 13-
tol.



16 43
58-62. §*

17. Az eurdpai unios iigyek koordinaciojaért felelos helyettes allamtitkar
(europai igazgato)

63. § Az eurdpai unids iligyek koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkar

a) ellatja az Europai Unioban az eurdpai igazgatokhoz delegalt képviseleti feladatokat,

b) koordindlja a Kormany eurdpai unids politikajanak elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat,

¢) sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanéacsa és az Eurdpai Tandacs tilésein,

d) biztositja és feliigyeli az eurdpai unios kormanyiilések szakmai elokészitését,

e) ellatja az EKTB titkari teend®it,

f) feladat- és hataskorében kapcsolatot tart a kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar
kiilképviseletekkel és a hazdnkba akkreditalt kiilképviseletekkel.

64. § Az eurdpai unids ligyek koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkar kozvetlentil
iranyitja

a) az Europai Unidos Koordinacidért Felelds Féosztaly,

b) az Eurdpai Unios Gazdasagpolitikai és Migracios Féosztaly, valamint

¢) a Versenyképességi ¢s Belsd Piaci Erdekérvényesitésért Felelds Fdosztaly
vezetdjének tevékenységét.

65. § (1) Az eur6dpai unios tigyek koordinaciojaért felelds helyettes allamtitkar munkajanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag miikodik.

(2) Az eurdpai unios tligyek koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkar kozvetleniil irdnyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

66. § Az eurdpai uniods ligyek koordinacidjaért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatasa
vagy tavolléte esetén az Eurdpai Unios Ugyek Koordinaciojaért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag vezetdje helyettesiti.

18. Az eurdpai unios kapcsolatokért felelos helyettes allamtitkar

67. § Az eurdpai unids kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

a) kapcsolatot tart az eurdpai unids vonatkozasi magyar kormanyzati allasponttal
Osszefliggésben az Eurdpai Uniod intézményeivel €s egyéb szerveivel,

b) sziikség szerint részt vesz az Altalanos Ugyek Tanacsa és az Eurdpai Tanacs iilésein,

¢) kapcsolatot tart az eurdpai unios relevanciaju kiilkapcsolati kérdésekkel 6sszefiiggd kérdések
tekintetében a Kiilgazdasagi és Kiiliigyminisztériummal, kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a
magyar kiilképviseletekkel, a hazankba akkreditalt kiilképviseletekkel ¢€s diplomaciai
testuletekkel,

* Hatalyon kiviil helyezte: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 30. § d). Hatalytalan: 2020. V. 13-
tél.

* Hatalyon kivil helyezte: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 30. § d). Hatalytalan: 2020. V. 13-
tol.



d) kapcsolatot tart az eurdpai unids relevanciaja kiilkapcsolati kérdések kapcsan az unios
iigyekkel foglalkoz6 kutatdintézetekkel, az eurdpai unios dontésekben érintett magyar tarsadalmi
¢s gazdasagi szereplokkel,

e) gondoskodik a megfeleld6 magyar szakértok jel6lésér6l az Eurdpai Bizottsagba, illetve
stratégiat dolgoz ki az eurdpai intézményekben torténd hatékonyabb érdekérvényesités
érdekében,

f) egylittmiikodik az eurdpai unios tigyek koordinaciojaért felelés helyettes allamtitkarral az
uniés kormanyiilések elokészitésében.

68. § Az eurdpai unios kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar kdzvetleniil irdnyitja

a) az Eurdpai Unids Intézményi Kapcsolatokért és Személyzetpolitikaért Felelés Foosztaly,
valamint

b) a Bilateralis és Egyéb Kapcsolatokért Felel6s Foosztaly
vezetdjének tevékenységét.

69. § (1) Az eurdpai unidés kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkdr munkéjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) Az eurdpai unios kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkdr kozvetleniil irdnyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

70. § Az eurdpai uniods kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkdrt akadalyoztatdsa vagy
tavolléte esetén az Eurépai Unids Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetdje helyettesiti.

19.”° Az igazsagiigyi hivatasrendi kapcsolatokért felelés helyettes allamtitkar

71. §*° Az 1gazsagiigyi hivatasrendi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar

a) ellatja az igazsagiigyi kapcsolatokkal osszefiiggd kormanyzati miiveleteket,

b) iranyitja az igazsagiigyi szakértéi névjegyzék, valamint a kdzvetiti névjegyzék vezetését,

C) iranyitja az 6nallo birdsagi végrehajtok vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat,

d) kidolgozza a jogi szakvizsga rendszerének miikodésére vonatkoz koncepciokat,

e) iranyitja a jogi szakvizsga megszervezésével, lebonyolitasaval, a jogi szakvizsga tételsor és
joganyag feliilvizsgélataval kapcsolatos feladatok ellatasat,

f) kijeloli a jogi szakvizsgan eljaro vizsgabizottsag tagjait, és felkéri a vizsgabizottsag elnokét,
valamint beosztja a vizsgazokat a vizsgabizottsagokhoz,

g) a miniszter nevében és megbizasabol megkoti a jogi szakvizsga vizsgaztatoival és
jegyzékonyvvezetdivel a megallapodast,

h) megvizsgalja a jogegységi eljaras inditvanyozasara vald javaslattétel kezdeményezésének
sziikségességeét,

i) gondoskodik az igazsagszolgaltatas hatékonysaganak javitasat célzo joggyakorlat-elemz6
programok kidolgozasardl és végrehajtasarol, e korben koncepcidk kidolgozasarol,

J) vizsgalatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az iigyvéd elleni fegyelmi eljaras
meginditasa eldtt, a kozjegyzd elleni fegyelmi ligyben eljar az igazsagszolgaltatasi érdek
érvényesitése érdekében.

*> Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitds 1. §, 1. melléklet 22. §. Hatalyos: 2020. V. 13-tdl.

* Megéllapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 22. §. Hatdlyos: 2020. V. 13-t4l.



72. §*" Az igazsagiigyi hivatasrendi kapcsolatokért felels helyettes allamtitkéar iranyitja

a) az lgazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti Féosztaly,

b) az Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya, valamint

C) a - féosztalyként miikodo - Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja
vezetdjének tevékenységét.

73. §% (1) Az igazsagiigyi hivatasrendi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar munkajanak
¢s feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mitkodik.

(2) Az igazsagiigyi hivatasrendi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a
titkarsaga vezetdjének tevékenységét.

74. §% Az igazsagligyi hivatasrendi kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkart
akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az Igazsagligyi Hivatasrendi Kapcsolatokért felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag vezetdje, egyiittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén az
Igazsagiligyi Koztestiilet Felligyeleti Fosztaly vezetdje helyettesiti.

20.%° Az igazsagiigyi kozszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar

75. §° Az igazsagiigyi kozszolgaltatasokért felelés helyettes allamtitkar

a) véleményezési, dontés-elokészité és érdemi ligydonté feladatokat lat el a csaladi
cs@dvédelmi, jogi segitségnyujtasi, dldozatsegitési, valamint partfogé feliigyeldi szakteriileteken,

b) szakmai ellendrzéseket végez a csaladi cs6dvédelmi, partfogd feliigyeldi, jogi
segitségnyujto, valamint dldozatsegitd szolgalat teriileti szerveinél,

¢) gondoskodik a bilincselekmények aldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrél szo61o
2005. évi CXXXV. torvény 41. § (2) bekezdésében eldirt tajékoztatod eldkészitésérdl és annak az
Aldozatsegité Szolgélat teriileti szervei részére torténd eljuttatésarol,

d) iranyitja a jogi segitdi névjegyzék, valamint a természetes személyek adossagrendezési
nyilvantartdsanak (a tovabbiakban: ARE nyilvantartas) vezetésével kapcsolatos feladatokat,

e) a miniszter nevében - az igazsagligyi kapcsolatokért felelds allamtitkar eldzetes
jovahagyasaval - megkati a jogi segitOkkel €s a tolmacsokkal a szolgaltatasi szerzodéseket,

f) ellatja az allami karenyhités masodfoku dontd hatosagi feladatait, valamint az allami
karenyhitéssel kapcsolatban a visszatéritésre kotelezes tekintetében masodfoku hatosagként jar el,

g) gondoskodik a feliigyeleti eljaras lefolytatasarol a Kormany altal jogi segitségnyujtd
szolgalatként ¢és 4aldozatsegitd szolgalatként kijelolt szervezetek jogi segitségnyujtasi é€s
aldozatsegitési hatdsagi ligyeiben,

h) szakmai feliigyeletet gyakorol a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat teriileti szervei, a csaladi
vagyonfeliigyelok és a csaladi vagyonfeliigyelok munkdjat tamogatd szakmai munkacsoport
tevékenysége felett,

* Megéllapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 22. §. Hatdlyos: 2020. V. 13-t4l.
*8 Megéllapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 22. §. Hatdlyos: 2020. V. 13-t4l.
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1) kiadja a feladatkorével Osszefliggd modszertani Gtmutatokat, ajanlasokat, valamint az
orszagosan egységes joggyakorlds eldsegitése érdekében a szakmai irdnyitdi jogkdrbe tartozd
szakmai allasfoglalasokat,

J) kiirja a kozvetitéi tevékenység végzésére vonatkozd palyazatot, és megkoti a szerzddést a
kozvetitdvel a biintetdligyekben alkalmazhatd kozvetitdi tevékenységrol szolo 2006. évi CXXIIL.
torvény 3. § (1) bekezdése alapjan,

k) gondoskodik az aldozatsegité kozpontok miikddtetésével osszefiiggd feladatok ellatasarol,

I) gondoskodik az igazsagligyi szolgaltatasokkal kapcsolatos egyes feladat- és hataskorokrol
sz016 362/2016. (XI. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott karpétlasi feladatok ellatasarol,

m) gondoskodik az aldozatsegitési, jogi segitségnyujtasi, partfogd feliigyel6i és természetes
személyek addssagrendezésével dsszefiiggd rendezvények megvaldsitasarol,

n) ellatja az agazati integratori tevékenységgel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
feladatokat.

76. §°° Az igazsagiligyi kozszolgaltatdsokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja

a) az Allampolgarok Joghoz Jutasat Segité Szolgaltatasok FGosztalya,

b) a Szolgaltatasfejlesztési Foosztaly, valamint ¢) a Céginformacios Féosztaly
vezetdjének tevékenységét.

77. §° (1) Az igazsagiligyi kozszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkar munkéjanak és
feladatainak ellatasa érdekében titkarsag mikodik.

(2) Az igazsagiligyi kozszolgaltatdsokért felelds helyettes allamtitkar irdnyitja a titkdrsédga
vezetdjének tevékenységét.

78. §* Az igazsagiigyi kozszolgaltatasokért felelds helyettes allamtitkart akadalyoztatisa vagy
tavolléte esetén az Igazsagiigyi Kozszolgaltatasokért felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
vezetdje, egylittes akadalyoztatasuk vagy tavollétiik esetén a Szolgaltatasfejlesztési Fdosztaly
vezetdje helyettesiti.

21. A kormanybiztos

79. § (1) A korménybiztos - a kinevezésérdl sz6ldo kormanyhatirozat keretei kozott és a
miniszterelnok utasitasainak megfelelden - felel a ra bizott feladatok ellatasaért.

(2) A kormanybiztos kozvetlenill iranyitja a kormdnybiztos titkarsaga vezetdjének a
tevékenységét.

(3) A kormanybiztos kozvetleniil irdnyitja a kinevezésérdl szold korményhatdrozatban
megjelolt szervezeti egységek, valamint azok vezetdinek tevékenységét.

22. A miniszteri biztos

80. § (1) A minisztériumban miikdd6 miniszteri biztosok tevékenységét - ha a kinevezésiikre
vonatkoz6 miniszteri utasitas eltéréen nem rendelkezik - a miniszter iranyitja.

>2 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 23. §. Hatélyos: 2020. V. 13-tdl.
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(2) A miniszteri biztos - megbizatasanak keretei kozott - felel a feladatkorébe tartozo
jogszabalytervezetek ¢és vezetdi dontések szakmai elokészitéséért, Osszehangolja az abban
kozremiikddo szervezeti egységek munkdjat, ellendrzi a kiadott feladatok végrehajtasat.

(3) A minisztériumban mikodé miniszteri biztosok tevékenységének ellatasat - ha a
kinevezésiikre vonatkoz6 miniszteri utasitas eltéréen nem rendelkezik - a Miniszteri Kabinetben
mukodo titkarsag segiti.

(4) A miniszteri biztos 6nalld szervezeti egység vezetdjének tevékenységét - ha a Szabalyzat
igy rendelkezik - irdnyithatja.

23. Az allami vezeto helyettesitése

81. § (1) Az allami vezetd helyettesitésére a tisztség betdltetlensége esetén a helyettesitési
rendben meghatérozottak az irdnyaddak.

(2) A miniszter eseti jelleggel a helyettesitési rendben meghatdrozottaktol eltéréen is
rendelkezhet.

I1l. Fejezet
A MINISZTERIUM SZERVEZETI EGYSEGEI

24. Az onallo szervezeti egység

82. § Ondllo szervezeti egység:

a) a féosztaly,

b) a kabinet, ezen beliil:

ba) a Miniszteri Kabinet és

bb) az allamtitkari kabinet,

C) a titkarsag, ezen beliil

ca) a kozigazgatasi allamtitkari titkarsag és

cb) a helyettes allamtitkari titkarsag.

83. § (1) Az 6nallo szervezeti egység ellatja a Szabalyzatban meghatarozott, valamint az 6nallo
szervezeti egység vezetdjének tevékenyseégét iranyito vezeto altal meghatarozott feladatokat.

(2) Az 0nallo szervezeti egység (1) bekezdés szerinti feladataival oOsszefliggésben, a
Szabalyzatban foglaltak szerint

a) felel a szakmai feladatkorébe tartozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok
szakmai elokészitéséért, a szabalyozasi koncepcid kialakitdsaért, a szabalyozas eldkészitésével
Osszefiiggd szakmai hatdsvizsgalatok elkészitéséért,

b) felel a jogszabalytervezetek tarsadalmi egyeztetése soran kapott észrevételek attekintéséért,
feldolgozasaért és az észrevételekkel kapcsolatos dsszefoglalo elkészitéséért,

c) részt vesz az Orszaggylilés bizottsagai el6tt a szakmai felelGsségébe tartozo
torvényjavaslatok és egyéb tligyek képviseletében, a minisztériumi allaspont szakmai
megalapozésaban,

d) figyelemmel kiséri a jogszabalyok alkalmazasat,

e) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozo kérdésekben a minisztérium jogalkotasi programjara,
tovabba eldkésziti a Kormany torvényalkotasi programjara és munkatervére vonatkozd szakmai
javaslatot,

f) el6késziti a feladatkorébe tartozo agazati stratégiakat,



g) a felettes allami vezeték szamara elOkésziti a feladatkorébe tartozd dontéseket,
hatarozatokat, tajékoztatokat,

h) elokésziti a feladatkorébe tartozo szerzédéseket,

i) felel az unids jogi aktussal harmonizaciot megvaldsitd jogszabalyok unios jogi aktussal vald
harmonizalasaért, elokésziti az unids jogi aktusok tagallami jogba torténd atiiltetését, illetve
alkalmazasat biztositd jogharmonizacios javaslatot,

J) elokésziti az unids jogi aktusok végrehajtasaval, az unids jogi aktusok atiiltetésének
elmulasztasaval, valamint az wunios intézményektdl érkezd, jogkozelitéssel Osszefliggd
megkeresésekre vonatkozd szakmai allaspontot,

k) a Magyarorszaggal szemben inditott kotelezettségszegési, illetve az azt megel6zo
eljarasokban, valamint az Eurdpai Unio Birdsaga elétti eljarasokban - feladatkorében - szakmai
allaspontot alakit ki a magyar vélasz, beadvany vagy allaspont elkészitése érdekében,

) a feladatkorébe tartozd nemzetkdzi szerzodéseket szakmailag el6késziti,

m) ellatja a feladatkorébe tartozo kérdések tekintetében a tajékoztatasi feladatokat, valamint az
ezzel kapcsolatos médiamegjelenésekhez szakmai hattéranyagokat készit,

n) feladatkorében adatokat ¢és informacidkat kérhet a minisztérium Onalld szervezeti
egységeitdl, valamint jogosult ezt megtenni a minisztérium nevében a kozigazgatas mas szervei,
kozfeladatot ellatd egyéb szervezetek iranyaba is,

0) kezdeményezi a tevékenységéhez kapcsoloddan jelentkezd szakmai kozremiikddés
igényének felmeriilése esetén a megfeleld kompetenciaval rendelkezd tarsféosztaly, egyéb szerv,
szervezet bevonasat,

p) felel a feladatkorébe tartozd szakteriiletek folyamatos figyelemmel kiséréséért, indokolt
esetben a szilikséges intézkedések megtételének kezdeményezéséért,

q) ellatja a hataskorébe utalt eldiranyzatok szakmai kezel6i feladatait,

r) egyiittmikodik az informacidatadas és tajékoztatas szempontjabol a minisztérium tovabbi
onallo szervezeti egységeivel,

S) a szakteriiletét érintéen feladatkorében konzultaciokat szervez a szakmai és civil
szervezetekkel,

t) ellatja a jogszabalyban és a Szabalyzatban meghatarozott hatosagi feladatokat,

u) részt vesz az Eurdpai Unio intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodo
dontéshoz6 és dontés-elOkészitd tevékenysége keretében képviselendd korményzati allaspont
kialakitasaban azaltal, hogy véleményezi az ezzel dsszefiiggd eldterjesztéseket,

V)55 ellatja a szervezeti egység feladat- ¢€s hataskorével Osszefliggésben Ilétrehozott
minisztériumi hivatali kapujaval kapcsolatos teljes korti minisztériumi ligyintézést, valamint
ezzel Osszefiiggésben a kormdényzati informatikai szolgaltatd szabdlyozott -elektronikus
ligyintézési ligyfélszolgalata felé torténd kapcsolattartést.

(3) Az 0ndlld szervezeti egység l1étszamat - a Szabalyzatban meghatarozott l1étszamkereten
beliil - a szervezeti egység vezetdjének tevékenységét iranyitd vezetd hatarozza meg.

(4) Az 6nallo szervezeti egységen beliil miikodd osztalyok létszamat és feladatkorét az 6nallo
szervezeti egység vezetdje a tevékenységét iranyitd vezetd altal jovahagyott iigyrendben
hatarozza meg.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar utasitdsaval az 6nallo szervezeti egységen belill - az egymassal
Osszefiiggd feladatkorok koordinalt ellatasara - csoportot hozhat 1étre. A csoport 1étszamat és
feladatkorét a kozigazgatasi allamtitkdr utasitdsdban hatdrozza meg. A csoport miikodésére
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vonatkozo tovabbi szabalyokat az 6nallo szervezeti egység vezetdje a tevékenységét irdnyitd
vezetd altal jovahagyott ligyrendben hatarozza meg.

25. Az allamtitkari kabinet

84. § (1) Az allamtitkari kabinet

a) részt vesz az allamtitkar személyét érintd sajtdbesemények megszervezésében,
lebonyolitasaban, értékelésében,

b) elokésziti és megszervezi az allamtitkar bel- és kiilfoldi programjait,

C) hattéranyagot készit az allamtitkar programjaihoz,

d) véleményezi az allamtitkari dontést igénylé anyagokat,

e) el6segiti az allamtitkar parlamenti szerepléseit,

f) megszervezi az allamtitkari értekezletet, amelyre irasban, e-mail utjan meghivja a
résztvevoket,

g) kozvetleniil tajékoztatast kérhet az allamtitkar iranyitdsa ala tartozo ©nallo szervezeti
egysegektol,

h) koordinalja az allamtitkar hataskorébe tartozd személyi allomany kivalasztasat és
beléptetését.

(2) A kabinetfénok a szakmai vezetd irdnyitdsa ald tartozd Ondllo szervezeti egység
vezetdjének tovabbitja az allamtitkar rendelkezéseit, és sajat hataskorben utasitast adhat.

26. A szakmai vezetoi titkarsag

85. § (1) A szakmai vezetd hatdskorébe tartozo feladatok adminisztrativ €s koordindcios
elokészitését, valamint a Szabdalyzat szerint a szakmai vezetd hatdskorébe tartozo feladatok
folyamatos ellatasat - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - a szakmai vezet6 titkarsaga biztositja.

(2) A titkarsag vezetdjének (e § tekintetében a tovabbiakban: titkarsagvezetd) a tevékenységét -
ha a Szabalyzat eltéréen nem rendelkezik - az (1) bekezdés szerinti szakmai vezetd iranyitja.

(3) A titkarsagvezetd meghatarozza a titkarsag munkatervét, elkésziti az tigyrendjét és annak
mellékleteként az allashelyeken ellatando feladatok leirasat, szervezi és ellendrzi a feladatok
végrehajtasat. Az allashelyeken ellatand6 feladatok leirasat a titkarsagvezetd kozvetlen szakmai
vezetdje hagyja jova.

(4) A titkarsagvezetd a szakmai vezetd munkajat segiti, €s ellatja mindazon tigyeket, amelyeket
a szakmai vezetd allando vagy eseti jelleggel a feladat- és hataskorébe utal. A titkarsdgvezetdt a
feladat- és hataskorébe utalt igyekben akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén

a) a titkarsag eseti jelleggel kijelolt kormanytisztviseldje vagy

b) a titkarsag tigyrendjében allando jelleggel kijelolt kormanytisztviseld
helyettesiti.

(5) A titkarsagvezetd a szakmai vezetd iranyitdsa ala tartoz6 ©nallo szervezeti egység
vezetdjének tovabbitja a szakmai vezetd rendelkezéseit. A titkarsagvezetd sajat hataskorben
utasitast a titkarsagan kiviil mas onallo szervezeti egység vezetdjének, munkatarsainak nem
adhat.

27. A szervezeti egység vezetije

86. § (1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a szakmai kdvetelményeknek megfelelden - a
minisztertdl, az allamtitkartol, a kozigazgatasi allamtitkartol, illetve az iranyitast gyakorlo



helyettes allamtitkartol kapott utasitds és iranymutatds alapjan - vezeti az Onalld szervezeti
egység munkajat, és felel az 6nallod szervezeti egység feladatainak ellatasaért.

(2) Az o0onallé szervezeti egység vezetdje - az (1) bekezdésben meghatarozottakkal
Osszefiiggésben - elkésziti az 6nalld szervezeti egység ligyrendjét, az annak mellékletét képezo
ellendrzési nyomvonalat és az allashelyeken ellatando feladatok leirasat, szervezi és ellendrzi az
0nallo szervezeti egységhez tartoz6 feladatok végrehajtasat.

(3) Az 0onall6 szervezeti egység vezetdje dont az Onalld szervezeti egység feladat- és
hataskorébe utalt ligyekben, ha jogszabaly, a Szabdlyzat, miniszteri utasitds, kozigazgatasi
allamtitkari utasitas vagy az irdnyitast gyakorlo allami vezetd eltéréen nem rendelkezik.

(4) Az onallé szervezeti egység vezetdje ellatja a kiilon utasitdsban hozzarendelt fejezeti
kezelésii eldiranyzatokkal kapcsolatos szakmai kezel6i feladatokat.

87. §56 A flosztalyvezetd Kit. 264. § (1) és (2) bekezdése szerinti helyettese a fOosztaly
igyrendjében meghatarozottak, valamint a f&osztdlyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a
f6osztalyvezetot.

88. § (1) Az osztalyvezetd az 6nalld szervezeti egység ligyrendje, valamint az 6nalld szervezeti
egység vezetdje utasitasa szerint irdnyitja a vezetése alatt 4116 osztdly munkdjat. Az osztalyvezetd
felel az osztaly feladatainak teljesitéséért.

(2) Az osztalyvezetét akadalyoztatdsa vagy tavolléte esetén az Onalld szervezeti egység
iigyrendjében meghatarozottak szerint az 6nallo szervezeti egység masik osztalyanak vezetdje
vagy az osztadly munkatarsai koziil az 4ltala kijel6lt kormanytisztviseld helyettesiti.

V. Fejezet

A MINISZTERIUMI TAJEKOZTATAS ES DONTES-ELOKESZITES
FORUMAI

28. A miniszteri értekezlet

89. § (1) A miniszteri értekezlet a minisztérium legfobb dontés-eldkészitd szerve.

(2)®" A miniszteri értekezlet a miniszter vezetésével heti rendszerességgel attekinti a
minisztérium folyamatban 1évd operativ feladatait.

(3) A miniszteri értekezlet javaslatot tesz

a) intézkedés tételére,

b) intézkedés elfogadasara,

C) egyeztetés meginditasara,

d) sziikség esetén a kozigazgatasi egyeztetés soran képviselendé minisztériumi allaspontra.

(4) A miniszteri értekezlet vizsgalja az intézkedések megvalosulasat.

(5) A miniszteri értekezlet allandd résztvevdi a miniszter, a kozigazgatasi allamtitkar, az
allamtitkarok, a miniszteri kabinetfonok és a miniszteri kabinetfénok-helyettes. A miniszteri
értekezletre mas személyeket a miniszter hiv meg. A résztvevOoket a Kabinetfonoki Titkarsag
elektronikus uton hivja meg.

*® Médositotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 29. § d).
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(6) Az értekezlet résztvevOinek tajékoztatdsa, javaslata alapjan a miniszter dontéseket hoz és
iranymutatasokat ad.

29. A vezetoi értekezlet

90. § (1) A vezetdi értekezlet

a) a kozigazgatasi allamtitkar vezetésével attekinti a kozigazgatasi allamtitkar és a
kozigazgatasi allamtitkdr kozvetlen iranyitasa ala tartozd helyettes allamtitkarok feladat- és
hataskorébe tartozo,

b) az allamtitkar vezetésével attekinti az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo
helyettes allamtitkarok feladat- és hataskorébe tartozo
feladatok ellatasat.

(2) A vezetoi értekezletet a kdzigazgatasi dllamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt szervezeti
egység késziti eld.

(3) A vezetdi értekezleten a kozigazgatisi allamtitkdr vagy az allamtitkdr a miniszteri
értekezleten elhangzottakrdl tajékoztatot tart.

(4) A vezetoi értekezlet résztvevoi

a) a kozigazgatasi allamtitkar és a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitasa ala tartozo
helyettes allamtitkarok,

b) az allamtitkar és az allamtitkar iranyitasa ala tartozo helyettes allamtitkarok.

(5) A vezetdi értekezletre mas személyeket a kozigazgatéasi allamtitkar vagy az allamtitkar hiv
meg.

(6) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar a résztvevok tdjékoztatasa, javaslata alapjan
dontéseket hoz vagy irdnymutatdsokat ad.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar vagy az allamtitkar altal kijelolt onallo szervezeti egység
vezetdje gondoskodik arrol, hogy a vezetdéi értekezleten meghatarozott feladatokrol,
iranymutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet a vezetdi értekezlet résztvevdi €s a feladatok
végrehajtasara kotelezett felelosok rendelkezésére bocsat, valamint tdjékoztatasul megkiild a
kozigazgatasi allamtitkarnak.

29/A.%% A Kkabinetfonoki értekezlet

90/A. §*° (1) A kabinetféndki értekezlet heti rendszerességgel attekinti a minisztérium allami
vezetdinek programjait, feladatait, amelynek keretében egyeztetik

a) a szakpolitikai ¢és intézményi eseményeket,

b) a szakteriileteket érintd legfontosabb kdvetkezo heti eseményeket,

) a miniszteri értekezlet napirendipont-javaslatait,

d) a minisztérium egészét érintd kozérdekii informaciokat,

e) a kiadmanyozasra felterjesztés idépontjait,

f) a minisztert és a minisztériumot érintd sajto- €s protokolleseményeket.

(2) A kabinetfonoki értekezletet a miniszteri kabinetfdndk hivja Ossze. A résztvevoket a
Kabinetfonoki Titkarsag elektronikus uton értesiti.

*% Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 25. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.

> Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 25. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.



(3) A kabinetfonoki értekezlet allandd résztvevdi a miniszteri kabinetfénok, a miniszteri
kabinetfonok-helyettes, a kozigazgatasi allamtitkar titkarsdgvezetdje, az allamtitkarok
kabinetfénokei, a Kabinetfonoki Titkarsag vezetdje, a sajtofondk, a protokollféndk, a miniszteri
személyi titkar.

30. A munkacsoport

91. § (1) A kozigazgatasi allamtitkar a tobb helyettes allamtitkar vagy 6nallo szervezeti egység
feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére a feladatkoriikben érintett kormanytisztvisel6kbol
allo6. munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport létrehozéasarol szold utasitasban meg kell
hatarozni a munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait.

(2) A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkdzelitésti, a szakteriiletek
kiemelt egyiittmiikodésén alapuld hatékony megoldésa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok
felvazolasa, kidolgozasa.

(3) A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

V. Fejezet

A MINISZTERIUM MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES
RENDELKEZESEK

31. Kiadmanyozas

92. § (1) A kiadmanyozasi jog

a) a miniszter hataskorében vagy feladatkorében hozott érdemi dontése alairasara,

b) - ha a Szabalyzat igy rendelkezik - a miniszter hataskorébe vagy kizarolagos feladatkorébe
tartoz6 dontés elékészitésére €s a miniszter neveében torténd aldirasara vagy

c) a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy e korben torténd dontésének
meghozatalara
ad felhatalmazast.

(2) A miniszter kiadmanyozza

a) a kormany-elSterjesztést és a Kormanyhoz benytjtando jelentést,

b) a torvényjavaslat és az orszaggyiilési hatarozati javaslat orszaggyiilési targyaldsa soran a
benyujtandé dokumentumokat (eldterjesztdi nyilatkozat, egységes javaslattervezet, az elfogadott
torvény szovege),

C) a miniszteri rendeletet, a k6zjogi szervezetszabalyozé eszkozt,

d) a koztarsasagi elnoknek, az Orszaggyiilés tisztségviseldinek, a Kormany tagjainak, az
Alkotmanybirosag elnokének és tagjainak, az Allami Szamvevészék elnokének, az alapvetd
jogok biztosanak cimzett tigyiratot,

e) az orszaggyiilési képviseld irasbeli megkeresésére adott valaszt,

f) a Madl Ferenc Osszehasonlito Jogi Intézet irdnyitasaval dsszefiiggd intézkedéseket,

g) a jogszabaly altal a miniszter hataskorébe utalt €s at nem ruhazott tigyben hozott dontést.

(3) A miniszter akadalyoztatasa esetén az intézkedést igényld tigyekben - a (2) bekezdés C) és
g) pontja szerinti ligyek, valamint a koztarsasagi elndknek cimzett ligyirat kivételével - a
feladatkorrel rendelkezd allamtitkar, a miniszter és az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatasa
esetén a kozigazgatasi allamtitkdr intézkedik és kiadméanyoz. Ha a kiadmanyozasi jogkor
gyakorldja nem allapithaté meg, a kdzigazgatasi allamtitkar intézkedik és kiadmanyoz.



(4)®° A miniszter kiadméanyozasi joggal a minisztérium képviseletére - a Szabélyzatban foglalt
rendelkezéseken feliil vagy attdl eltérden - irdsban barmikor felhatalmazhatja az allamtitkarokat,
a kézigazgatési allamtitkart, valamint a helyettes allamtitkarokat.

(4a)" A miniszter az Aallamtitkarok, a kozigazgatisi allamtitkar, valamint a helyettes
allamtitkarok kiadmanyozasi jogat irdsban barmikor visszavonhatja.

(5) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott iratokat a feladat- és hataskorrel rendelkezd 6nallo
szervezeti egység az iranyitasat ellato helyettes allamtitkar, allamtitkar, a jogszabaly-el6készités
Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelos helyettes allamtitkar, valamint - a 72. § (2)
bekezdés ) pontja kivételével - a kozigazgatasi allamtitkar Gitjan terjeszti elé kiadmanyozasra.

(6) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje - a felette irdnyitasi jogot gyakorlo allami vezetd vagy
a Szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban - kiadmanyoz minden, a minisztérium allami
vezetdinek kiadmanyozasi jogkorébe nem tartozoé iratot.

(7) A korméanyzati dontés-elokészités soran késziilt minisztériumi véleményt eldzetes
egyeztetés esetén a jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds
helyettes allamtitkar, kdzigazgatasi egyeztetés esetén a kozigazgatasi allamtitkar kiadmanyozza.

(8) A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbiakban: Jat.) 16. § (2) bekezdése
szerinti, az igazsagiigyért felel6s miniszter véleményének kikérését célzo megkeresésekre adando
valaszokat és véleményeket a kdzigazgatasi dllamtitkar kiadmanyozza.

93. § A kozigazgatasi allamtitkdr a miniszter altal atruhazott hataskorben kiadmanyozza a
nemzetkdzi szervezetek és intézmények szamara, valamint a kiilképviseletek vezetdinek cimzett
igyiratot. A kozigazgatasi allamtitkar egyes ligycsoportok vagy egyes nemzetkozi szervezetek,
intézmények tekintetében a kiadmanyozasi jogot a feladatok hatékony ellatdsanak biztositdsa
érdekében az Ondlld szervezeti egység vezetdjére vagy kormanytisztviselore allandd jelleggel
atruhéazhatja.

94. § A miniszter - ha a kiadmanyozasra a miniszter nevében mas személy jogosult - a
kiadményozasra jogosult, valamint a feladatkor ellatasara jogosult és koteles személy a dontését
az elOkészités ellendrzése utan a kapott informacidk alapjan feladat- és hataskorében eljarva
hataridében hozza meg.

32. A munkavégzés altalanos szabalyai

95. § (1) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkar kivételével a vezetd az iranyitadsa ala nem
tartozo szervezeti egység munkatarsa részére utasitdst nem adhat. Az allamtitkar, a miniszter
kabinetfondke, az allamtitkar kabinetfonoke, a kozigazgatasi allamtitkar titkdrsagvezetdje és a
helyettes allamtitkar a feladatkorének ellatdsaval kapcsolatban adhat kozvetleniil utasitast a
kozvetlen iranyitasa ald nem tartozo szervezeti egység munkatdrsanak, a munkatars szervezeti
egységét iranyitod vezetdjének egyidejli tdjékoztatdsa mellett. Az utasitast végrehajtdé munkatars -
a feladat végrehajtasanak egyideji megkezdése mellett - a szervezeti egységet iranyitd vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatja.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetétdl kozvetleniil kapott utasitds végrehajtasat a
szolgalati ut megtartasaval kell teljesiteni. Halaszthatatlanul siirgds ligyekben az intézkedésben
tavolléte miatt akadalyozott felettes vezetd egyetértését telefonon vagy elektronikus tton kell

% Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 26. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t4l.

*1 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 27. §. Hatélyos: 2020. V. 13-t0l.



beszerezni. Ennek megtorténtét, vagy ha erre sincs lehetdség, ezt a koriilményt az iigyiraton fel
kell tiintetni, és az tigyiratot haladéktalanul a kovetkezo felettes vezetohdz kell eljuttatni.

33. A kormanyzati dontés-elokészités egyeztetési rendje

96. § (1) A kormanyzati dontés-el0készités soran a minisztérium egységes allaspontot alakit ki.

(2) A Kormany tligyrendje szerinti egyeztetés keretében a minisztériumok (korményzati
fohivatalok) vélemény kikérése céljabol megkiildott eldterjesztéseit, jelentéseit, illetve miniszteri
rendelet-tervezeteit (a tovabbiakban egyiitt: tervezet) a jogszabaly-elokészités Gsszehangolasaért
¢s kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkdr (a 33. és 34. alcim tekintetében a
tovabbiakban: helyettes allamtitkar) elektronikus uton fogadja az elozetes@im.gov.huim.gov.hu~
¢s a jefhat.egyeztetes@im.gov.huim.gov.hu~ e-mail-cimeken.

(3) A helyettes allamtitkar a tervezet megérkezését kovetden haladéktalanul gondoskodik a
feladatkdr szerint érintett allamtitkar, helyettes allamtitkar, miniszteri biztos, miniszteri
kabinetfonok (a 33. alcim tekintetében a tovabbiakban egyiitt: érintett allami vezetd)
véleményének beszerzésérol. A vélemény beszerzésére iranyuld megkereséseket a helyettes
allamtitkar az érintett allami vezet6 altal megjelolt e-mail-cimekre kiildi meg. A megkeresések
megvalaszolasara olyan hataridét kell megallapitani, hogy a helyettes allamtitkarnak legalabb egy
munkanap 4lljon rendelkezésére a minisztérium egységes véleményének kialakitasara és az
esetlegesen felmeriild6 véleménykiilonbségek egyeztetésére. Ha az érintettek a helyettes
allamtitkar altal megadott hataridében nem adnak véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a tervezetre
észrevételt nem tesznek.

(4) Az érintett allami vezetd a tervezettel kapcsolatos észrevételeit, javaslatat és a javaslatot
alatdmasztd rovid véleményt tartalmazo allaspontot - az ligyintéz0 nevét és elérhetdségét is
feltiintetve - a tervezetet eldterjesztd altal meghatarozott hataridon beliil a helyettes allamtitkar
altal eldirt hataridot figyelembe véve, kizardlag az érintett allami vezetd altal el6zetesen megadott
e-mail-cimekrol elektronikus Uton juttatja el a helyettes allamtitkar altal kijelolt személy vagy
személyek részére.

(5) A vélemények kozotti ellentmondds, illetve az azzal kapcsolatos észrevétel esetén
elsddlegesen szakértdi szinten kell egyeztetni az allaspontot. Ha a véleménykiilonbség szakértoi
szinten nem oldhato fel, a helyettes allamtitkar a kozigazgatasi allamtitkar utjan haladéktalanul
egyeztetést kezdeményez az érintett allami vezetdvel.

(6) Ha az (5) bekezdés szerinti egyeztetés soran - az érintett allami vezetOk altal benyujtott
vélemények esetén - fel nem oldhato véleménykiilonbség marad fenn, a kdzigazgatési allamtitkar
dont. A kozigazgatasi allamtitkar sziikség esetén a miniszteri értekezlet dontését kérheti a
minisztérium egységes allaspontjanak kialakitasa érdekében.

(7) A tervezetek Kormany {igyrendje szerinti egyeztetése soran felmeriilt, a
jogszabalyszerkesztésrdl szolo rendelet, valamint a Magyar Ko6zlony kiadasardl, valamint a
jogszabaly kihirdetése sordn torténd és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele soran
torténd megjelolésérdl szolo rendelet szerinti kodifikacios észrevételeket a helyettes allamtitkar
kozvetleniil kiilldi meg az eldterjesztd részére, és egyezteti a tervezet eldkészitéséért felelds
minisztériummal. Az egyeztetés eredményérdl a helyettes allamtitkar altal kijelolt személy az
érintett allami vezetd altal kijelolt ligyintézot tdjékoztatja. Ha az e bekezdésben emlitett
észrevételek kapcsan a beérkezett vélemények kozott ellentét all fenn, akkor az (5) és (6)
bekezdésben foglaltak alapjan kell eljarni.

(8) A helyettes allamtitkar a beérkezett vélemények ¢és a lefolytatott kiilsd egyeztetések
eredményének figyelembevételével késziti eld az észrevételt kiadmanyozasra. A kiadmanyozésra



elokészitésnél fel kell tiintetni a tervezet helyettes allamtitkarhoz érkezésének és az érintett allami
vezetOk részére torténd tovabbitasdnak az idOpontjat, a véleményezési hataridot, a vélemény
helyettes allamtitkarhoz torténd megkiildésének idOpontjat, a tervezet belsé véleményezésében
kozremiikodo érintett allami vezetOket, valamint azt is, ha nem vagy nem hataridében adtak
véleményt.

(9) A kormanyzati dontés-elokészités soran késziilt minisztériumi véleményt eldzetes
egyeztetés esetén a helyettes allamtitkar, kozigazgatdsi egyeztetés esetén a kozigazgatasi
allamtitkar kiadmanyozza.

(10) A helyettes allamtitkar gondoskodik a minisztériumba egyeztetésre bekiildott tervezetekrdl
¢s a tervezetekre adott véleményekrol szolo elektronikus adatbazis naprakész vezetéseérol.

97. § (1) Ha a tervezetet észrevételezésre vagy véleményezésre kiildd minisztérium
(kormanyzati f6hivatal) a beérkezett észrevételek targyaban szobeli egyeztetést tart, a
minisztériumot a helyettes allamtitkar felhivasanak megfeleléen az érintett allami vezetd(k) altal
kijelolt személy(ek) képviselik.

(2) Ha a szobeli egyeztetésen a minisztérium képviseletére tobb személy keriilt kijelolésre, a
kijelolt személyek a szobeli egyeztetést megelézden az egységes minisztériumi allaspont
érvényesiilése érdekében sziikség szerint egyeztetni kotelesek. Az egyeztetés lebonyolitasardl a
helyettes allamtitkar gondoskodik.

(3) A szobeli egyeztetések eredményérdl az egyeztetésen részt vevd személy(ek) az érintett
allami vezetOt, a részt vevd szervezeti egység vezetdjét, tovabba a helyettes allamtitkar altal
kijelolt személyt elektronikus iton minden esetben koteles(ek) tdjékoztatni. A kdzigazgatasi
allamtitkar, a helyettes allamtitkar vagy az érintett allami vezetd altal elézetesen kiemelt
jelentéséglinek mindsitett tervezetek esetében az egyeztetésen részt vevd személy(ek) a
kozigazgatasi allamtitkar titkarsagat is koteles(ek) egyidejiileg elektronikusan tajékoztatni.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben foglaltakat a tervezetet véleményezésre kiildd minisztériummal
(kormanyzati féhivatallal) folytatott kétoldalli egyeztetésekre is értelemszerlien alkalmazni kell
azzal, hogy az egyeztetéseket az érintett allami vezetd altal kijelolt iligyintézd és a tervezetet
elokészitd ligyintézd kozott kell lefolytatni, ennek eredménytelensége esetén a fennmaradt
észrevételek egyeztetését foosztalyvezetdi, majd helyettes allamtitkari szinten kell megkisérelni.
Ha fel nem oldhat6 véleménykiilonbség marad fenn, a dontést kozigazgatasi allamtitkari szinten
kell meghozni.

98. § Az allamtitkar, a helyettes allamtitkér, a miniszteri biztos, a miniszteri kabinetfondk az
altala irdnyitott szervezeti egységek vonatkozasdban meghatarozhatja az iranyitott szervezeti
egységeken beliili, a 97. § szerinti egyeztetések részletes rendjét, illetve kijelolheti azt a személyt,
aki a minisztériumon beliili egyeztetési rendben gondoskodik az altala iranyitott szakteriilet
képviseletérdl.

99. § A Kormany ligyrendje szerint a kormanyzati dontés-el0készités korébe nem tartozo, mas
minisztériumokban (kormdnyzati féhivatalokban) eldkészitett kozjogi szervezetszabalyozd
eszkO6z véleményezésére - az egyes minisztériumok szervezeti ¢s milkodési szabalyzatardl
rendelkezd kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok kivételével - az 6ndllo szervezeti egységek
nem kdtelezhetok.

100. § A kormanyzati dontés-elokészités soran - az egységes és megalapozott minisztériumi
szakmai allaspont kialakitasa érdekében - a kozigazgatasi allamtitkar, az érintett allami vezetd az
adott tervezetre vonatkozo informacioit koteles eljuttatni a tobbi allami vezetd vagy a helyettes
allamtitkar részére, aki gondoskodik azoknak az érintett allami vezetd részére vald eljuttatasarol.

34. A minisztériumban elokészitett tervezetek egyeztetési rendje



101. § (1) A minisztériumon beliil elkészitett szakmai koncepcio, tervezet minisztériumon beliil
torténd egyeztetésének megkezdését a kozigazgatasi allamtitkar engedélyezi. A tervezet kiemelt
jelentdségiivé nyilvanitasarol a kozigazgatasi allamtitkar dont. Kiemelt jelentdségii tervezetek
esetében a minisztériumon beliili egyeztetést megelézéen a miniszteri értekezletre a feladat
elvégzéséért felelosként megjelolt, ennek hidnyaban egyedi kijeldlés alapjan a targykorért felelds
allamtitkarnak, helyettes allamtitkarnak vagy miniszteri biztosnak (a 34. alcim tekintetében a
tovabbiakban egyiitt: elokészitésért felelds allami vezetd) szakmai koncepciot kell benyujtania.

(2) A tervezetet a Szabalyzat alapjan az elOkészitéséért felelds allami vezetd koteles - a
feladatkorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egységek bevonasaval - elokésziteni. Az elokészitésbe
bevont szervezeti egység a feladatkdrének megfeleld részanyagok, részmunkak kidolgozasaval
koteles részt venni a tervezet elokészitésében.

(3) A tervezetnek a Jat. eldirdsainak vald megfeleléséért az el6készitésért felelds allami vezetd
felelOs.

(4) A tervezet belsd egyeztetését az elokészitésért felelds szervezeti egység - az el6készitésért
felelos szervezeti egység tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan - végzi. A tervezet belsd
egyeztetésébe a kozigazgatdsi allamtitkart, az allamtitkarokat, a helyettes allamtitkérokat és a
miniszteri biztosokat kell bevonni.

(5) A tervezet belsd egyeztetésére legalabb 5 munkanapos hataridét kell biztositani, ettdl eltérni
csak kivételes esetben, kiilon indokolas mellett lehet.

(6) A belsé egyeztetés soran beérkezett véleményeket az elOkészitésért felelds szervezeti
egység értékeli, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket az 6nalld szervezeti egységek vezetoi
vagy megbizottjaik személyes targyalds, munkaértekezlet, ennek eredménytelensége esetén a
helyettes allamtitkarok, a helyettes allamtitkarok kozotti vita esetén a kozigazgatasi allamtitkar
utjan rendezik, amelynek eredményét az ligyiraton fel kell tlintetni.

102. § (1) A tervezet eldzetes és kozigazgatasi egyeztetésre bocsathatosdgardl és honlapon
torténd kozzétételérdl - a tervezet belsd egyeztetésének lezardsat és az esetleges
véleményeltérések tisztazasat kovetden - az elOkészitésért felelés szervezeti egység
tevékenységét iranyito allami vezetd javaslata alapjan a kdzigazgatasi allamtitkar dont.

(2) A tervezet elozetes ¢€s kozigazgatasi egyeztetését €s a kormany-eldterjesztések
benyujtasanak elokészitését az eldkészitésért felelds szervezeti egység tevékenységét iranyitd
allami vezetd bevonasaval a helyettes allamtitkar folytatja le. Az eldzetes és a kozigazgatasi
egyeztetésre kikiildés sordn a helyettes allamtitkar a véleményezésben részt vevd minisztériumok
€s egyeb szervek tervezetre vonatkozd valaszlevelét az elOkészitésért felelds szervezeti egység
részére is kéri megkiildeni.

(3) Az elozetes ¢és a kozigazgatasi egyeztetés soran beérkezett véleményeket a helyettes
allamtitkar tovabbitja az elokészitésért felelds szervezeti egység részére, ha a valaszlevél - a (2)
bekezdésben foglaltaktol eltérden - kizardlag a helyettes allamtitkdrhoz érkezett.

(4) Az eldzetes és a kozigazgatasi egyeztetés sordn beérkezett véleményeket az eldkészitésért
felelds szervezeti egység értékeli, véleményeltérés esetén a vitas kérdéseket - sziikség esetén a
tervezet elokészitésében részt vett szervezeti egységek bevondsival - szervezeti egységek
szintjén, tovabbi eredménytelenség esetén a helyettes allamtitkarok, ezt kdvetden az
allamtitkarok, végiil a kozigazgatasi allamtitkar bevonasaval személyes targyalds vagy egyeztetd
értekezlet megtartasaval rendezi.

(5) A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete altal
megtargyalando tervezet esetén az elOkészitésért felelds szervezeti egység - a kozigazgatasi
allamtitkari értekezlet vagy a Kormany napirendjére vald felvétel kezdeményezésével
egyidejlileg - a tervezet tartalmat Osszefoglalva, az egyeztetés soran esetleg felmertilt vitas és



megoldandd kérdésrdl elektronikus uton, az elokészitésért felelés szervezeti egység
tevékenységét iranyitd allami vezetd utjan tajékoztatja a kozigazgatasi allamtitkart, valamint a
helyettes allamtitkart.

(6) A kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a Kormany vagy a Kormany mas testiilete altal
megtargyalando tervezet kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, korményiilés vagy a Kormany mas
testlilete iilése napirendjére valo felvételének kezdeményezésérdl az elOkészitésért felelds
szervezeti egység tevékenységét iranyitd allami vezetd javaslatara a kozigazgatdsi allamtitkar
dont.

(7) A kozigazgatasi allamtitkar altal jovahagyott, a kozigazgatasi allamtitkari értekezlet, a
Kormany vagy a Kormdny mas testiilete altal megtargyalandé tervezet napirendre torténd
felvételének kezdeményezésérdl legkésdbb az érintett kdzigazgatdsi allamtitkari értekezletet, a
kormanyiilést vagy a Kormany mas testiilete tilését megel6z6 6tdodik munkanapon kell a helyettes
allamtitkart tajékoztatni.

103. § A miniszteri rendelet tervezetének alairasat ¢és kihirdetését a kozigazgatdsi allamtitkar
utjan

a) legalabb harom példanyban,

b) az 5. fiiggelékben meghatarozott eléado iv (boritd A/3) alkalmazasaval,

c) a miniszterirendelet-tervezet, valamint a kozigazgatasi egyeztetés eredményének
bemutatasat tartalmazd, a miniszternek cimzett feljegyzéssel
kell kezdeményezni.

104. § (1) Ha valamely miniszter vagy 6nallo szabalyozé szerv vezetdjének (e § tekintetében a
tovabbiakban egylitt: mas miniszter) rendelete a miniszter egyetértésével vagy véleményének
kikérését kovetden adhatd ki, akkor a miniszternek a mas miniszter részére rendeletalkotasra
felhatalmazast megado jogszabaly szerinti feladat ellatasaért a Szabalyzat szerint felelds allami
vezetd Utjan a kozigazgatasi allamtitkaron keresztiil (a helyettes allamtitkar tajékoztatasa mellett)
kell egyetértésre vagy véleményezésre felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

(2) Ha az adott feladat ellatasaért felelds allami vezetd a Szabalyzat alapjan nem allapithatd
meg, vagy tobb allami vezetd felelds a feladatok ellatidsaért, akkor a kozigazgatasi allamtitkar
utjan kell egyetértésre vagy véleményezésre felterjeszteni mas miniszter rendeletét.

105. § (1) A kormanyzati dontés-eldkészités keretében a kiilonbdzd, nem a minisztérium altal
szervezett forumra, értekezletre a feladatkoriikben érintett 6nallo szervezeti egységek - az eurdpai
unidés és nemzetkozi dontés-elokészitéssel kapcsolatos tligyeket kivéve - anyagokat,
elOterjesztéseket csak a kozigazgatasi allamtitkar jovahagyasaval, a helyettes allamtitkar atjan
kiildhetnek.

(2) A miniszternek a kormanyzati dontés-el0készités korében vald tdjékoztatasat szolgalo,
allasfoglalasat vagy jovahagyasat kérd feljegyzéseket és mas iratokat a kdzigazgatasi allamtitkar
utjan kell felterjeszteni.

(3) Az Orszaggytilés altal valasztott vagy a koztarsasagi elndk altal kinevezett tisztségviseld, a
Kormany tagja, valamint az orszaggyiilési képviseld megkeresésére adott valasz tervezetét - a
véalaszadasra nyitva all6 hatdridd lejartat megel6zd, a vezetd megalapozott dontését lehetévé tevo
észszerl hataridon beliil - a kdzigazgatasi allamtitkar utjan kell felterjeszteni.

(4) A kozigazgatasi allamtitkar utjan jovahagyasra felterjesztett iratokat ellatja kézjegyével az
elokészitd iigyintéz0, az elokészitd onalld szervezeti egység vezetdje, valamint a felterjesztd
helyettes allamtitkar, allamtitkar.

35. Ugyintézési hatarido



106. § (1) Az iigyek intézése a vonatkozo jogszabalyok, a Kormany tigyrendje és a felettes
vezetd altal eldirt hataridében torténik.

(2) Az tligyintézési hatarido az altalanos kozigazgatési rendtartasrol szold térvény hatalya ala
tartozo iligyekre vonatkozoan az irdnyado anyagi és eljarasi szabalyokban meghatdrozott hatarido.

(3) Jogszabalyban eldirt tigyintézési hataridé hianyaban az ligyek intézésére a vezetd altal a
feladatok kiadéasa soran megallapitott egyedi ligyintézési hatarido az iranyado.

(4) A hataridoket naptari nap vagy naptari nap €s ora megjelolésével kell meghatidrozni. A
hataridé szamitasanak kezdo napja a minisztériumban torténd érkeztetés, ennek hianyaban az els6
iktatas napja, befejez0 napja pedig a regisztralt tovabbitas napja.

(5) Az ligyintéz6 a feladatainak ilitemezése soran ugy jar el, hogy a vezetdi jovahagyas a
hatarido6 lejarta elétt, észszerli idoben beszerezhetd legyen.

(6) Ha a beadvany az eldirt hatdridd alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az iigyintéz6 a
késedelem okardl és az ligyintézés varhatd idépontjarol a felettesét tajékoztatja. Ilyen esetben a
Szabalyzat alapjan feladat- és hataskorrel rendelkezd helyettes allamtitkar vagy a kozigazgatasi
allamtitkar a tovabbiakra nézve dontést hoz, utmutatast ad, amelyrdl az {ligyben érintetteket
(tigyfeleket) haladéktalanul tajékoztatni kell.

36. Egyiittmiikodési kotelezettség, csoportos munkavégzés

107. § (1) A minisztérium valamennyi vezetdje és munkatarsa koteles a minisztériumi
feladatok végrehajtasaban egyiittmiikddni. A munkavégzésiik soran tudomasukra jutott, de mas
szervezeti egység feladatkorébe tartozd tényt, adatot, tapasztalatot kotelesek haladéktalanul az
érdekelt szervezeti egységhez tovabbitani. Az 6ndllo szervezeti egységek kozotti egylittmitkodés
kialakitdsaért az onallo szervezeti egységek vezetdi a felelosek. Az egyeztetésért, illetve azért,
hogy a feladat elldtdsdban a tobbi érintett szervezeti egység allaspontja Osszehangoltan
érvényesiiljon, az a minisztériumi egység felelds, amelynek a Szabalyzat szerint az {igy intézése a
feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a miniszter kijelolt.

(2) Ha egy feladat megoldasaban tobb szervezeti egység €rintett, a feladat elvégzéséért az elso
helyen kijelolt szervezeti egység a felelds, amely egyuttal koteles gondoskodni az egyeztetés
kezdeményezésérdl annak érdekében, hogy a megoldasban a tobbi érdekelt szervezeti egység
allaspontja Osszehangoltan érvényesiiljon. Ehhez a koézremiikodé szervezeti egységek
szakteriiletiik szempontjait feltar6 munkarészeket, €észrevételeket, javaslatokat adnak. A nem
érvényesitett javaslatokrdl a javaslattevot tajékoztatni kell. Véleményeltérés esetén a szervezeti
egységeknek egymas kozott egyeztetniiik kell, ennek eredménytelensége esetén a kozos felettes
vezetd dont.

(3) A Szabalyzatban fel nem sorolt, de hasonlo jellegli, illetve kapcsolodd feladatok
minisztériumi szervezeti egységek kozotti megosztasardl - vita esetén - az érintett szervezeti
egysegek kozos felettese dont.

(4) A szervezeti egység a feladatait sajat munkatdrsai altal koteles ellatni. Ez nem érinti a
szervezeti egység vezetdjének azt a jogat, hogy a feladat szakszerti, 6sszetett megoldasahoz - a
kozigazgatasi allamtitkar irasbeli engedélyével - eseti jelleggel kiilsé szakértot, kutatointézetet
vegyen igénybe, vagy egyes kérdések megoldasahoz eseti jelleggel kiilsé szervtdl szakvéleményt
kérjen. A szervezeti egység vezetdje kiilsé szerv dolgozojat minisztériumi munkavégzésre nem
rendelheti be.

(5) A miniszter és a kozigazgatasi allamtitkdr az Osszetett megkozelitést és tobb szakteriilet
szoros egylittmiikodését igényld feladat elvégzése érdekében a feladatkoriikben érintett vezetdk
¢s ligyintézok hatékony egyiittmiikodésével megvaldosuld csoportos munkavégzést rendelhet el.



(6) A csoportos munkavégzés soran a feladatkdriikben érintett vezetOket és tligyintézdket a
komplex feladat megfelelé hataridében torténd elvégzése érdekében kiemelt egylittmiikodési
kotelezettség és feleldsség terheli.

(7) Az onallo szervezeti egységek megkeresés esetén kotelesek a jogrendszeri koherencia
biztositasa és a jogszabaly-szerkesztési kdvetelmények érvényesitése szempontjabdl véleményt
adni.

37. A feladatok meghatarozasa, végrehajtasa és ellenorzése

108. § (1) A minisztérium f6 feladatait - a Kormany munkatervéhez igazodva - évenként
munkaterv foglalja 6ssze.

(2) Az éves munkatervet a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezetdje eldzetes egyeztetés
alapjan allitja Ossze, a kozigazgatisi allamtitkdr egyetértésével a miniszternek jovahagyas
céljabol benyujtja.

(3) A munkaterv tartalmazza

a) a torvényalkotasi programbol, a Kormany hatarozataibol és munkatervébdl és az
Orszaggylilés hatarozataibol adodod eldterjesztéseket, ezek elkészitésének hataridejét, a
részhataridéket és a felel6soket,

b) a miniszteri értekezleten és a vezetOi értekezleten irasos elGterjesztésben megtargyalando
témakoroket, azok elkészitésének hataridejét és felelosét,

C) a miniszter altal kiadandé rendeletek és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok témakorét,
hataridejét és feleldsét.

(4) A minisztériumi 6nalld szervezeti egységek a minisztériumi munkaterv alapjan elkészitik
sajat féléves munkaterviiket, melyet az 6nallo szervezeti egységet iranyitd helyettes allamtitkar,
illetve a miniszter kdzvetlen irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti egység vonatkozasaban a miniszter,
a kozigazgatasi allamtitkar kozvetlen iranyitdsa ala tartoz6 Ondllo szervezeti egység
vonatkozasdban a kozigazgatasi allamtitkar hagy jova.

(5) A kozigazgatasi allamtitkar a Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag vezet6je Gtjan ellendrzi
a minisztériumi munkatervi feladatok teljesitését, valamint a Kormdny hatirozataiban ¢és
munkatervében eldirt hataridds feladatok teljesitését.

109. § (1) A jogszabalyban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzben vagy a munkatervben
megallapitott, valamint a vezetd altal meghatarozott feladat végrehajtasa az ligykor szerint
hataskorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egység kotelessége.

(2) A Kormany ¢és az Orszaggytilés dontéseibdl adodd feladatok végrehajtdsa érdekében a
Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsaga az adott dontés kozlésével felhivia a feladat teljesitéséért,
illetve a kozremukodésért felelos onallo szervezeti egység figyelmét a feladatnak hataridében
torténd végrehajtasara.

(3) Az 0nall6 szervezeti egység altal készitett, mas 6nalld szervezeti egység részére feladatot
eldiranyzo tervezetet az érintett 6nallod szervezeti egységgel eldzetesen egyeztetni kell.

(4) A Kozigazgatasi Allamtitkar Titkarsiga a minisztériumi munkaterv, valamint a Kormény,
az Orszaggylilés, a miniszteri értekezlet €s a vezetdi értekezlet altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat ellendrzi, és ezek teljesitésérdl a minisztérium vezetdit havi rendszerességgel, a
Miniszterelnoki Kormanyirodat (a Kormany munkatervében, hatdrozataiban eldirt, a
minisztérium feleldsségével, kozremiikodeésével eloirt feladatok esetében) annak igénye szerint -
az esetleges akadalyozo koriilmények ismertetésével - tajékoztatja.



(5) A minisztérium azon 6nalld szervezeti egységei, amelyek feladatot kivannak meghatarozni
a szakmai feliigyeletiik ala tartozo valamely intézmény részére, kotelesek azt - a kiadast
megelézden - az érintett minisztériumi 6ndllo szervezeti egységekkel egyeztetni.

(6) A jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar a parlamenti allamtitkar altal kijelolt személyekkel egyiittmiikodve szervezi az
Orszaggylilés és a Kormany dontéseibdl, hatarozataibol a minisztériumra haruld feladatok
végrehajtasat, e feladatoknak az iligykor szerint felelds ©Onalldo szervezeti egységek kozotti
elosztasat, egyezteti az esetleges vitds kérdéseket, és gondoskodik a feladatelosztasnak a
minisztérium vezetdihez valo eljuttatasarol.

110. § (1) A minisztériumi féosztalyok - a Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskoriik
szerint - kozremikodnek a miniszter iranyitasa, feliigyelete alatt miikodé intézmények
tevékenysége feletti szakmai feliigyelet gyakorlasaban. A szakmai feliigyelet keretében
ellendrzést is végezhetnek és kezdeményezhetnek. Soron kiviili belsd ellendrzés elrendelését a
foosztalyok az alairds rendjének betartdsdval, az Ellendrzési FOosztaly feliilvizsgalat eldtti
lattamozaséaval, a miniszternek cimzett feljegyzésben kezdeményezhetik.

(2) Szakmai feliigyelet korébe tartozo ligyekben az egységes allaspont - miniszteri hataskor
gyakorlasaval 6sszefiiggésben kozremiikodo, szakmai ligykor szerint érintett szervezeti egységek
bevonasaval torténd - kialakitasaért a 4. fiiggelékben megjeldlt féosztaly felelds.

38. Kapcsolattartasi szabalyok

111. § (1) Az alapvetd jogok biztosa altal végzett vizsgalatot a minisztérium 6nalld szervezeti
egységeinek el kell segitenitik.

(2) A jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes
allamtitkar - a feladatkor szerint érintett szervezeti egység bevondsaval - az alapvetd jogok
biztosa megkeresésére, jelentésére €s ajanlasara adott valasztervezetet - a valaszadasra nyitva allo
hatéaridd lejartat legalabb 6t munkanappal megeldzden - a kozigazgatasi allamtitkar Gtjan terjeszti
fel.

(3) A miniszter iranyitasa, illetve feliigyelete ald tartozo szerveknek az alapvetd jogok biztosa
kezdeményezéseirdl, illetve vizsgalatanak megallapitasairdl tajekoztatniuk kell az irdnyitasukban,
illetve feliigyeletiikben kozremtikodoé allamtitkart, helyettes allamtitkart, félévente tdjékoztatot
kell késziteniiik a kozigazgatasi allamtitkar részére.

(4) Az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal (a tovébbiakban egyiitt:
ellendrzé szervek) altal végzett vizsgalatokat a minisztérium 6nalld szervezeti egységeinek el
kell segitenitik.

(5) A Szabalyzat eltéré rendelkezése hidnyaban az ellendrzé szervek altal végzett vizsgalatok
soran az ellendrzd szervekkel valod kapcsolattartasért, illetve az ellendrzés koordindcidjaért az
ellendrzés témdja altal elsd helyen érintett 6nalld szervezeti egység (a tovabbiakban: felelds
szervezeti egység) felelds az Ellendrzési FOosztaly tajékoztatasa, bevondsa mellett. Az ellendrzés
koordinacidja magaban foglalja az ellen6rzd szervek &ltal a minisztérium részére megkiildott
ellendrzési jelentés tervezetének, illetve tervezeteinek egyeztetését és az ellendrzési jelentések
tervezeteire adott észrevétel-tervezetek elokészitését (€szrevételezés). Az ellendrzés
koordinacigjaért felelds szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan
szervezeti egységet, amely az ellendrzé szerv altal végzett ellendrzés témajaban érintett.

(6) Az ellendrzd szervek megkeresésére, ajanldsara és az altaluk megkiildott jelentéstervezetre
adott valasz tervezetét a felel0s szervezeti egységek - a valaszadasra nyitva allo hatarido lejartat
legalabb harom munkanappal megel6zden - az iranyitasukat ellatoé allami vezetd tjan terjesztik



fel a kozigazgatési allamtitkdr részére (a kozigazgatasi allamtitkar részére érkezett megkeresés,
ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén), illetve az iranyitdsukat ellatdo allami vezeté ¢és a
kozigazgatasi allamtitkér Utjan terjesztik fel a miniszter részére (a miniszter részére érkezett
megkeresés, ajanlas, illetve jelentéstervezet esetén).

(7) Az 0nallé szabalyozd szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adand6 valasz
clokészitéséért - a (9) bekezdésben foglaltak kivételével - a megkeresés témaja altal els6 helyen
érintett 6nalld szervezeti egység a felelds (a tovabbiakban: érintett szervezeti egység). Az érintett
szervezeti egység az észrevételezésbe koteles bevonni minden olyan 6nallo szervezeti egységet,
amely az 6nall6 szabalyoz6 szerv megkeresése szerinti témaban érintett.

(8) Az 0nalld szabalyozo szerv és a Magyar Nemzeti Bank megkeresésére adott valasz
tervezetét az érintett szervezeti egységek - a valaszadasra nyitva all6 hatarido lejartat legalabb két
munkanappal megeldzden - az irdnyitasukat ellaté allami vezetd ¢és a kozigazgatasi allamtitkar
utjan terjesztik fel a miniszter részére.

(9) Ha az 0nallo szabalyozo szerv vezetdje rendeletét a Jat.-ban foglalt kdvetelmények
érvényesiilése érdekében véleményezésre megkiildi a miniszternek, a minisztériumi vélemény
elokészitésére a kormanyzati dontés-elokészités egyeztetési rendjét kell megfelelden alkalmazni.

39. A minisztérium képviselete

112. § (1) A minisztériumot a miniszter képviseli. A miniszter akadalyoztatdsa esetén a
képviselet rendjére a Szabalyzatnak a miniszter helyettesitésének rendjére iranyado rendelkezései
az iranyadok. Az allamtitkarok egyidejii akadalyoztatdsa esetén a minisztériumot a miniszter
kabinetfénoke képviseli.

(2) Nemzetkdzi programokon a miniszter akadalyoztatdsa esetén a minisztert - eltér
rendelkezés hianyaban - a miniszter altal kijel6lt allamtitkar képviseli.

(3) A  kormanybizottsagokban, tarcakézi  forumokon, a  tarshatosdgokkal, az
onkormanyzatokkal és a civil szervezetekkel valo kapcsolatokban a minisztériumot a miniszter,
allamtitkar, helyettes allamtitkdr, valamint - a szakteriiletiiket érintd kérdésekben, illetve a
miniszter, allamtitkar vagy helyettes allamtitkar megbizéasa alapjan - az erre felhatalmazott,
vezetol megbizassal rendelkezd személy képviseli.

(4) A minisztériumnak a birdsadgok és a hatdsagok el6tti jogi képviseletét a Jogi Szolgaltatasi
Fbosztdly kormanytisztviseloi latjdk el, illetve sziikség szerint kiils6 jogi képviselet
igénybevételével szervezik, kivéve, ha az ligy sajatossdgara tekintettel a miniszter vagy a
miniszter kabinetfénoke a képviselet ellatasara mas 6nalld szervezeti egységet jeloli ki.

(5) Az Europai Uni6 altal tarsfinanszirozott projektek eldkészitése soran a minisztérium
képviseletét a miniszter irdsos meghatalmazasa alapjan kijelolt vezetd latja el. E projektek
megvalositdsa soran a miniszter a projektalapitdé dokumentumban is rendelkezik a képviseletrdl.

(6) Az Orszéaggylilés bizottsdga eldtt a minisztériumot a feladatkorében érintett allamtitkar
képviseli.

(7) Az Orszaggyllés bizottsagai eldtti képviselet modjardl a képviseletet ellatd vezetdk
listajaval a Parlamenti Féosztalyt legkésdbb az iilés napjan reggel 8 oraig, reggel 8 és 9 ora kozott

a4 J4

kezdddd iilés esetén az el6z6 munkanapon legkésdbb 16 oraig tajékoztatni kell.

40. A sajtoval torténo kapcsolattartas és a nyilvanos szereplések rendje

113. § (1) A sajto tajékoztatasat az érintett szervezeti egységek bevonasaval a sajtofonok végzi.



(2) A sajto részére tajékoztatast a miniszter, az allamtitkarok, a kozigazgatasi allamtitkar,
valamint a sajtofonok adhat.

(3) A minisztérium kormanytisztvisel6i - e jogviszonyukkal Osszefliggésben - nyilvanos vagy
sajtoszereplést csak akkor vallalhatnak, ha azt a sajtoféndk jovahagyja. A sajtofonok a
jovahagyas keretében

a) az adott kormanytisztviseld 6nalldo szervezeti egységét iranyitd helyettes allamtitkarral,
allamtitkarral vagy kozigazgatési allamtitkarral,

b) - ha a téma a minisztérium valamely szakteriiletét érinti - az adott témaért felelés helyettes
allamtitkarral, allamtitkarral vagy kozigazgatasi allamtitkarral
egyeztet.

(4) A sajté utjan nyilvanossagra hozott kozlemények, ujsagirdi kérdésekre adando valasz- és
nyilatkozattervezetek elkészitésérdl a sajtofénok gondoskodik a Szabélyzat alapjan feladat- és
hataskorrel rendelkez6 6nalld szervezeti egységek bevonasaval.

(5) A sajtofonok gondoskodik arrdl, hogy a kikiildendd valasz, kdzlemény vagy nyilatkozat
jovahagyasra keriiljon

a) a szakteriiletet iranyito allamtitkar,

b) a kozigazgatasi allamtitkar,

C) a parlamenti allamtitkar,

d) végs6 jovahagyoként a miniszter
altal.

(6) A minisztériumra vonatkozo javaslatokra és biralatokra a sajtonyilvanos valaszt a
feladatkore szerint érintett fosztalyvezetd, a miniszter iranyitdsa vagy feliigyelete alatt allo
szervek tekintetében pedig a szerv vezetdje késziti eld a torvényes hataridében. A valaszoknak a
sajtohoz torténd eljuttatasardl a sajtofonok gondoskodik az (5) bekezdés szerinti eljarasrendben.

41. Minésitési jogkor atruhazasa

114. § A miniszter mindsitési jogkorét - atruhazott jogkorben - a kovetkezd vezetdk
gyakorolhatjak:

a) ,,Szigortan titkos!” mindsitési szint esetén:

aa) a parlamenti allamtitkar, a kdzigazgatasi allamtitkar,

ab) a kozigazgatasi allamtitkar tavollétében a jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és
kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar,

b) ,, Titkos!”, ,,Bizalmas!” vagy ,,Korlatozott terjesztésii!”” mindsitési szint esetén:

ba) az allamtitkar, a kozigazgatasi allamtitkar, a helyettes allamtitkar,

bb) a miniszteri kabinetfénok,

bc) az ellendrzési jelentések vonatkozasaban az Ellendrzési Foosztaly vezetdje.

VI. Fejezet

AZ ALLANDO KEPVISELET

115. § (1) Az eurdpai unios ligyekért felelds allamtitkar - a miniszter szakmai irdnymutatasa
mellett - szakmailag feliigyeli és iranyitja az Allando Képviseletet.

(2) Az Allandé Képviselet szervezetére és miikodésére vonatkozo szabalyokat a miniszter
utasitasban allapitja meg, amely nem lehet ellentétes a Szabalyzat rendelkezéseivel.



VII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

116. § (1) A miniszter adja ki a belsé ellendrzési kézikonyvet és a gazdalkodasi
keretszabalyzatot.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar adja ki

a) az iratkezelési szabalyzatot,

b) az adatkezelési szabalyzatot,

C) a minisztérium hazirendjét,

d) a kdzszolgalati szabalyzatot,

e) a dontésértékelési szabalyzatot.

(3) Az Avr. 13. § (2) bekezdés c)-h) pontjaban meghatarozott kérdések szabalyozisara
kozigazgatasi allamtitkari utasitasban kertil sor.

117. § (1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje a Szabalyzat végrehajtasara, igy kiilondsen az
egyes osztalyok feladatkorének meghatarozasara ligyrendet készit a Szabalyzat hatalybalépését
kovetd 30 napon beliil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti ligyrendet az 6nallo szervezeti egység vezetdjének tevékenységét
iranyit6 allami vezetd hagyja jova.

1. figgelék®

Az Igazsagiigyi Minisztérium szervezeti dbraja

52 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § a), 1. fuggelék. Hatalyos: 2020. V.
13-tol.
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2. figgelek
Az Igazsagiligyi Minisztérium szervezeti egységeinek feladatai

1. A MINISZTER IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.0.0.1. Miniszteri Kabinet

1. A Miniszteri Kabinet koordinacids feladatai korében:

a) kapcsolatot tart a minisztérium hattérintézményeivel, tajékozodik az ott folyd munkarol,
adatokat, hattéranyagokat kérhet toliik, iratbetekintési joggal rendelkezik;

b) kapcsolatot tart a Kormany mas szerveivel,

c) figyelemmel kiséri, és a miniszter altal meghatarozott modon ellenérzi a minisztérium
gazdalkodasat;

d) eldsegiti a miniszter parlamenti szerepléseit;

e) koordinalja a miniszter iranyitasa ala tartozo 6nalld szervezeti egységek munkajat;

f) koordinalja a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet iranyitasaval kapcsolatos feladatokat.

2. A Miniszteri Kabinet sajtoval torténd kapcsolattartassal 6sszefiiggd feladatai korében:

a) részt vesz a miniszter személyét érintd sajtoesemények megszervezésében, lebonyolitasaban,
értékelésében;

b) hattéranyagot készit a miniszter programjaihoz, amelyhez informaciokat kérhet a
minisztérium, valamint a kormanyzat szervezeti egységeitol;

c) gondoskodik a miniszter és a minisztérium allami vezetdi targyalasainak elokészitése soran a
sajtoterv elkészitéserdl;

d) szervezi a minisztérium és a minisztérium vezetése tevékenységének bemutatasat, a sajto
munkatarsainak tdjékoztatdsit a magyar €s a nemzetkdzi sajtoban, sajtokonferencidkat,
hattérbeszélgetéseket tart, kozremiikodik lebonyolitdsukban, megszervezi a miniszter és a
Minisztérium nevében torténd nyilatkozattételt, interjuk adasat, Gjsagiroi kérdésekre szoban vagy
irasban valaszol,;

e) kozleményeket ad ki, azokat a Magyar Tavirati Iroddhoz, valamint bel- és kiilfoldi
szerkesztdségekhez eljuttatja, felméri a sajtod érdeklddésére szdmot tartod kérdéseket, és a szakmai
féosztalyok bevonasaval javaslatot tesz a témaval kapcsolatos kommunikéciora, tovabba
javaslatot tesz a minisztérium vezetésének a tarsadalom egyes csoportjai érdeklédésére szdmot
tartod szakpolitikai kérdések nyilvanossag eldtti kezelésének kiilonb6z6 formaira;

f) gondoskodik a kormanyzati kommunikacios anyagok felsdvezetokhdz valo eljuttatasarol;

g) elvégzi a kilfoldi és a magyar média figyelésével és feldolgozasaval kapcsolatos
feladatokat, tematikus osszefoglalokat készit, sziikség esetén harmadik személyek bevonasaval;
gondoskodik a relevans sajtohirek felsdvezetokhoz valo eljuttatdsarol;

i) kommunikacios kérdésekben sziikség szerint egyiittmiikodik a kormanyzati kommunikacios
feladatokat ellatd szervezeti egységgel, amely kérésének megfeleléen informéciokat ad,
anyagokat, hattéranyagokat készit;



J) végzi az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel
kapcsolatos feladatokat;

k) az egységes kozadatkeres6 rendszerbe valo felt6ltés céljabol tovabbitja az Infotv. 37/A. § (1)
bekezdésében meghatarozott adatokat.

3.%% A Miniszteri Kabinet nemzetkdzi és eurdpai unios feladatai korében:

a) elokésziti a miniszter kilfoldi programjait, illetve iranyitja azok megszervezését,
egylittmikodésben a minisztérium egyeb szervezeti egységeivel;

b) elékésziti ¢és felligyeli a miniszter személyéhez kotédé nemzetkdzi politikai és igazsagiigyi
egylittmikodéssel kapcsolatos programok, rendezvények lebonyolitasat;

c) koordinalja a miniszter nemzetkozi targyalasai szakmai anyagainak el6készitését, amelynek
keretében gondoskodik az e targyaldsokbol eredd feladatok végrehajtasarol;

d) az ¢érintett szervezeti egységek bevonasaval szervezi, el6késziti és koordinalja a
minisztérium éves nemzetkozi tevékenységét, €s biztositja a minisztérium nemzetkozi
tevékenységének 6sszehangolasat, ennek keretében kiillondsen

da) javaslatot tesz kiilfoldi latogatasok programjara, a részvételre és annak szintjére,

db) kozremtikddik a nemzetk6zi konferenciak és rendezvények szervezésében,

dc) kozremiikodik a  minisztérium  felsGvezetésének  nemzetk6zi  levelezésében,
kapcsolattartasaban, valamint a felso szinti targyalasok elékészitésében,

dd) ellatja a tobb szervezeti egységet érinté nemzetkozi feladatok Osszehangolasat, és
kozremiikddik azok lebonyolitasaban,

de) koordindlja az érintett szervezeti egységek bevonasiaval a minisztérium kiutazasi és
fogadasi tervét,

df) kozremikodik nemzetkézi szerzOdések és annak nem mindsilé nemzetkozi
megallapodasok tervezetének véleményezésében;

e) osszeallitja a minisztérium vezetdi szintii éves nemzetk6zi tevékenységi programtervét;

f) kapcsolatot tart a minisztériumot érinté atfogd nemzetkozi ligyekben a Kiilgazdasagi és
Kiiligyminisztériummal, a kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a
hazankban akkreditalt kiilképviseletekkel €s diplomaciai testiiletekkel, illetve a kiilfoldi szakmai
korok szervezeteivel.

4.%* A Miniszteri Kabinet program- és rendezvényszervezéssel 8sszefiiggd, valamint protokoll
feladatai korében:

a) kozremiikodik a protokoll- és tolmacsolasi feladatok ellatasahoz kapcsolodd szabalyzatok
megalkotasaban, illetve feliilvizsgalataban;

b) ellatja a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kiilfoldi latogatasainak,
valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokolldris és szervezési teenddit, elvégzi az
ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést és elszamolast;

c) kozremiikodik az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kiilfoldi latogatasainak, valamint
partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris €s szervezési teenddinek ellatasaban;

d) szervezi a miniszter programjait;

% Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fuggelék 1. Hatalyos: 2020. V.
13-tol.
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e) szervezi a miniszter belfoldi rendezvényeit, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi
tervezést és elszamolast;

f) részt vesz a minisztérium szakteriileteit érintdé belfoldi vagy nemzetkozi konferenciak,
talalkozok, targyalasok szervezésében,;

g) koordinalja rendezvényszervezéssel Osszefliggd tolmacsolasi feladatokat;

h) felel a minisztérium protokoll- és tolmacsolasi feladataihoz kapcsolodod pénziigyi keret
tervezéséért és felhasznalasaért;

i) gondoskodik a megfeleld szinti ajandékok beszerzésérdl és az ajandékraktarral kapcsolatos
nyilvantartasrol,

J) miikodteti a minisztériumi protokollkonyhat, gondoskodik a konyhak készleteinek
nyilvantartasarol és beszerzésérol;

k) nyilvantartja a tevékenységi korébe es6 latogatasokra, rendezvényekre vonatkozo adatokat.

5.% A Miniszteri Kabinet egyéb feladatai korében:

a) véleményezi a miniszter részére felterjesztett anyagokat;

b) részt vesz a kormanyzati dontés-elokészitésben, véleményezi az el6készités alatt allo
koncepciokat, fejlesztési programokat, és értékeli a dontési javaslatokat, figyelemmel kiséri és
elemzi a dontések el6készitését segitd, a dontések hatasait vizsgald kutatasokat, felméréseket,
adatgytiijtéseket;

¢) gondoskodik a miniszteri egyeztetésekre szakmai felkészité anyag készitésérol,

d) kdzremitkodik a miniszter nyilvanos és nem nyilvanos programjainak szervezésében;

e) kezeli a miniszterhez cimzett dokumentumokat;

f) intézi és nyilvantartja a minisztériumba érkez0, mas szervezeti egység feladatkorébe nem
tartozo irasbeli panaszokat, kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat és egyéb beadvanyokat.

1.0.0.2. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya

1. A Nemzetkdzi Kapcsolatok Féosztalya koordinacios feladatai korében eldkésziti a miniszter
bel- és kiilfoldi programjait, és iranyitja azok megszervezését.

2. A Nemzetkdzi Kapcesolatok Fosztalya nemzetkozi €s eurdpai uniods feladatai korében:

a) clékésziti a miniszter kiilfoldi programjait, illetve iranyitja azok megszervezését,
egyiittmiitkddésben a minisztérium egyéb szervezeti egységeivel;

b) elokésziti és feliigyeli a miniszter személyéhez kot6dé nemzetkdzi politikai és igazsagiigyi
egylittmiikodéssel kapcsolatos programok, rendezvények lebonyolitasat;

c) koordinalja a miniszter nemzetkdzi targyalasai szakmai anyagainak el6készitését, amelynek
keretében gondoskodik az e targyalasokbdl eredd feladatok végrehajtasarol;

d) szervezi, el6késziti és koordinalja a minisztérium éves nemzetk6zi tevékenységét, és
biztositja a minisztérium nemzetkdzi tevékenységének 0Osszehangolasat, ennek keretében
kiilondsen

da) javaslatot tesz kiilfoldi latogatasok programjara, a részvételre és annak szintjére,

db) szervezi a nemzetk6zi konferenciakat, rendezvényeket,

dc) kozremiikodik a  minisztérium  felsGvezetésének  nemzetkézi  levelezésében,
kapcsolattartasaban, valamint a felsd szintli targyalasok elokészitésében,

% Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 2. Hatélyos: 2020. V. 13-tdl.



dd) ellatja a tobb szervezeti egységet érintdé nemzetkozi feladatok Osszehangolasat, és
kozremiikodik azok lebonyolitasaban,

de) koordinalja az érintett szervezeti egységek bevondsaval a minisztérium kiutazasi €s
fogadasi tervét,

df) a minisztérium szervezeti egységeinek bevonasaval dsszeallitja a minisztérium nemzetkozi
tevékenységérol szolo éves jelentést,

dg) kozremiikodik nemzetkézi szerzOdések ¢és annak nem mindsild nemzetkozi
megallapodasok tervezetének véleményezésében;

e) szakmai iranymutatast gyakorol a kozigazgatasban a nemzeti szakérték és a nemzeti
szakért6i gyakornoki program (NEPT) koordinacioja felett.

3. A Nemzetkozi Kapcsolatok Foéosztalya protokolltevékenységgel kapcsolatos feladatai
korében:

a) gondoskodik a protokoll- és tolmacsolasi feladatok ellatasahoz kapcsolodd szabalyzatok
megalkotasarol, illetve feliilvizsgalatarol;

b) ellatja a miniszter, az allamtitkarok és a helyettes allamtitkarok kiilfoldi latogatasainak,
valamint partnereik magyarorszagi latogatasainak protokollaris és szervezési teenddit, elvégzi az
ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést €s elszamolast;

C) szervezi a minisztérium felsévezet6i programjait;

d) szervezi a minisztérium belfoldi rendezvényeit, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi
tervezést és elszamolast;

e) szervezi a minisztérium szakteriileteit érintd belfoldi vagy nemzetkozi konferencidkat,
talalkozokat, targyalasokat, elvégzi az ezekkel kapcsolatos pénziigyi tervezést és elszamolast;

f) koordinalja a tolmacsolasi feladatokat;

g) Osszeallitja a minisztérium vezetdi szintli éves nemzetko6zi tevékenységi programtervét;

h) kapcsolatot tart a minisztériumot érinté atfogd nemzetkozi tigyekben a Kiilgazdasagi és
Kiiligyminisztériummal, a kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a
hazankban akkreditalt kiilképviseletekkel €s diplomaciai testiiletekkel, illetve a kiilfoldi szakmai
korok szervezeteivel,

i) felel a minisztérium protokoll- és tolmacsolasi feladataihoz kapcsolddd pénziigyi keret
tervezéséért és felhasznalasaért;

J) gondoskodik a megfeleld szintli ajandékok beszerzésérdl és az ajandékraktarral kapcsolatos
nyilvantartasrol,

k) mikodteti a minisztériumi protokollkonyhat, gondoskodik a konyhak készleteinek
nyilvantartasarol és beszerzésérol;

) nyilvantartja a tevékenységi korébe eso latogatasokra, rendezvényekre vonatkozo adatokat.

1.0.0.2. Ellendrzési Féosztaly®®

1. Az Ellendrzési Féosztaly a minisztérium belsd ellendrzési egysége, ennek keretein beliil:

a) ellatja a minisztérium ¢és fejezeti kezelésti elbiranyzatainak belsé ellendrzését, illetve
ellendrzést végez a miniszter felligyelete ala tartozd koltségvetési eldiranyzatokbol céljelleggel
juttatott tAmogatasok felhasznaldsaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a tdmogatasok

% Médositotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fuggelék 32. a).



lebonyolitasdban részt vevd szervezeteknél, tovabba a minisztérium vagyonkezelésébe adott
allami vagyonnal (ideértve a gazdalkodo szervezeteket is) vald gazdalkodas tekintetében;

b) az a) pontban meghatarozott belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi,
pénziigyi, rendszer- és teljesitményellendrzéseket, illetve informatikai ellendrzéseket végez;

C) tanacsadd tevékenysége soran - a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok és a belsd
ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint - elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanldsokat, javaslatokat tesz a kockdzati tényezok,
hianyossagok megsziintetésére;

d) vizsgalja és értékeli a bels6é kontrollrendszer (ezen beliil a FEUVE) jogszabalyoknak és
belsé szabalyzatoknak valo megfelelését;

e) vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

f) vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valdo gazdalkodast, a vagyon megévasat,
valamint az elszamoldsok, beszamolok megbizhatdsagat, a kozpénzek rendeltetésszerii, hatékony,
eredményes és gazdasagos felhasznaldsat, a jogszabalyok és bels6 utasitdsok betartasat;

g) elkésziti a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, valamint a
fejezet 0sszefoglald éves ellendrzési tervét, illetve az éves ellendrzési tevékenységrol elkésziti a
minisztérium ellendrzési jelentését €s a fejezet éves Osszefoglald jelentését;

h) nyomon koveti a bels6 ellendrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési tervek
megvaldsitasat;

1) gondoskodik a belsd -ellendrzések nyilvantartasarol, az ellendrzési dokumentumok
megOrzésérol;

J) elokésziti a belso ellendrzési kézikonyvet, €s gondoskodik annak feliilvizsgalatarol.

1.1. AKOZIGAZGATASI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.0.1. Kézigazgatdsi Allamtitkari Titkdrsdg

1. A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 85. §-dban meghatarozott feladatokon
tul koordinécios feladati kdrében:

a) felel a kozérdekli adat iranti megkeresésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért, és
koordinalja az Infotv. szerinti elektronikus kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatokat;

b) el6késziti a minisztérium szervezeti és milkodési szabalyzatat és annak modositasait;

C) részt vesz a jogalkotasrol, valamint a jogszabalyszerkesztésr6l szold jogszabalyok
elokészitésében;

d) elokésziti a minisztérium éves munkatervét, és ellendérzi a minisztériumi munkatervi
feladatok teljesitését, valamint a Kormany hatarozataiban és munkatervében eldirt hataridds
feladatok teljesitését;

e) gondoskodik a minisztériumi adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott
feladatainak ellatasarol;

f) adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az altalanos adatvédelmi rendeletben
meghatarozottak szerint értesiti a felligyeleti hatosagot, és tajékoztatja az érintetteket.



2.5 A Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag jogaszképzés szinvonaldnak emelését célzo
feladatai korében:

a) koncepcionalisan kidolgozza, elékésziti és koordinalja a jogaszképzés szinvonalanak
emelését célzd minisztériumi programokat;

b) koordinalja a jogtudomanyi kutatasokat, az oktatasfejlesztést és a tehetséggondozast
szolgal6 célzott tamogatasokkal, palyazatokkal kapcsolatos feladatokat;

¢) kapcsolatot tart és egyiittmiikodik felsdoktatasi intézményekkel hazai és nemzetkdzi szinten.

1.1.0.2. Személyiigyi Foosztaly

1. A Személyligyi Fdosztaly kodifikacios feladatai kdrében
1.1. el6késziti a miniszter altal adomanyozhato elismerésekkel kapcsolatos jogszabalyokat;
1.2. el6késziti a minisztérium kozszolgalati szabalyzatat.

2. A Személyligyi Fdosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

2.1. ellatja a minisztérium munkatirsainak kormdnyzati szolgalati jogviszonyaval ¢és
munkaviszonyaval kapcsolatos, jogszabalyban foglalt személyiigyi feladatokat; vezeti és
karbantartja a minisztérium dolgozdi személyes adatainak nyilvantartasat (kormanytisztviseldi €s
munkavallal6i nyilvantartas, a minisztériumba beosztott birak és ligyészek, tovabba vezényeltek
nyilvantartdsa), kezeli a személyi anyagokat, vezeti a személyzeti és belsd nyilvantartasokat;

2.2. ellatja a minisztérium 1étszamgazdalkodassal 6sszefiiggd feladatait;

2.3. ellatja az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokkal kapcsolatos feladatokat;

2.4. végzi a palyazatok kiirasaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordindlja a
palyaztatast;

2.5. ellatja a kormanyzati személyiigyi szolgaltatd rendszer (KSZSZR) minisztériumon beliili
iizemeltetési, karbantartasi feladatait;

2.6. gondoskodik a minisztérium allomanytablajanak naprakész vezetésérdl; munkaiigyi,
személyligyi, statisztikai adatszolgaltatast végez;

2.7. ellatja az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL
torvényben (a  tovabbiakban:  Vnytv.) meghatarozott, a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekkel és a vagyonnyilatkozatok 6rzésével osszefiiggd feladatokat;

2.8. kozzéteszi a személyiigyi adatokat a minisztérium honlapjan, illetve a Hivatalos
Ertesitében torténé kozzétételre el6késziti a minisztérium személyiigyi hireit;

2.9. ellatja az allami vezetdk, a miniszteri biztosok jogviszonyaval kapcsolatos el6készitd,
koordinécids, szervezési €s személyiigyi feladatokat, gondoskodik a minisztérium allami
vezetdinek jogviszonyara vonatkozd jogszabalyban megjelolt adatok személyiigyi nyilvantartd
rendszerben torténd rogzitésérol;

2.10. ellatja a miniszter adomanyozasi jogkorébe tartozd elismerések adomanyozasaval
kapcsolatos el0készitd, koordinacios, szervezési €s egyéb feladatokat, kozremiikodik az atadasi
linnepség megszervezésében, gondoskodik a kitiintetések kdzzétételérol,

2.11. ellatja a miniszter altal felterjesztett, illetve atadandd allami kitiintetésekkel kapcsolatos
elokészitd, koordinacids, szervezési és egyéb feladatokat, kozremilkddik az atadasi linnepség
megszervezésében;

2.12. ellatja a célfeladat-kitlizésekkel kapcsolatos feladatokat;
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2.13. ellatja a minisztérium szakdiplomataival, nemzeti szakértdivel kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

2.14. ellatja a Miniszterelnokség kozigazgatasi allamtitkara vezetdi kinevezésekkel kapcsolatos
kifogasolasi joganak megkérésével osszefliggd feladatokat;

2.15. gondoskodik a Magyar Kormanytisztvisel6i Karnak torténd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésérol;

2.16. felel a miniszter és a minisztériumi vezetdk hataskorébe tartozod személyiigyi, munkatigyi,
fegyelmi, kartéritési, szocialis, joléti €és kegyeleti dontések elOkészitéséért és végrehajtasaért;

2.17. felel a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaért;

2.18. ellatja a kozigazgatasi alap- és a kozigazgatasi szakvizsgak, titkos iigykezeldi vizsgak,
igyviteli vizsgak nyilvantartasaval €s a beiskolazassal kapcsolatos feladatokat;

2.19. ellatja a minisztériumnal foglalkoztatott 6sztondijasokkal kapcsolatos feladatokat;

2.20. a minisztérium vezetdi, kormanytisztviseldi ¢és munkavallaléi részére képzéseket,
tanfolyamokat szervez; koordinalja a kozigazgatasi dolgozok szamara meghirdetett
nyelvtanfolyamokra, 6sztondijakra torténd jelentkezési, palyazasi teendoket;

2.21. ellatja a minisztériumba jelentkezd szakmai gyakorlatosokkal kapcsolatos teenddket;

2.22. vezeti a minisztériumba jelentkezk onéletrajz-adatbazisat;

2.23. ellatja a kozszolgalati szabalyzat hatdlya ala tartozd koltségtéritésekkel, szocidlis és
egészségligyi juttatasokkal kapcsolatos feladatokat, szervezi a minisztériumi véradast;

2.24. ellatja a Szocialis Bizottsag, valamint az IM nyugdijas bizottsag miikodésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

2.25. felel a minisztérium munkatarsainak tanulmanyi szerzddéseivel, a feladatkorrel
Osszefliggd képzéseivel kapcsolatos feladatok ellatasaért;

2.26. elkésziti az éves tovabbképzési tervet, kezeli az év kozben keletkezett tovabbképzési
tobbletigényeket, ellditja a kormanytisztviselk kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

2.27. gondoskodik a minisztériumba Gjonnan belépd munkatarsak eskiitételének és informatikai
biztonsagi képzésének szervezésérdl,

2.28. ellatja a Szolgaltatasi és Ellatasi Alapadattar (SZEAT) adatgazda szerepet;

2.29. el6késziti a minisztérium Esélyegyenldségi Tervét;

2.30. felel az integritas tanacsadoi feladatok ellatdsanak biztositasaért;

2.31. kdzremiikddik a MAadl Ferenc Osszehasonlito Jogi Intézet miikddésével Osszefliggd
feladatok ellatasaban.

2.32.% clkésziti az elektronikusan kiadméanyozott személyiigyi jognyilatkozatokrdl a
zéaradékolt, hiteles papiralapu kiadmanyt.

1.1.0.3. Biztonsdgi és Adatkezelési Foosztaly

1. A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly kodifikécios feladatai korében:

a) elokésziti az igazsagiligyi miniszter feladatkorét érinté agazati honvédelmi feladatokrol sz616
rendeletet;

b) el6késziti az igazsagiigyi miniszter feladat- és hataskorét érintéen a nemzetbiztonsagi
ellendrzés ala esd személyek meghatdrozasarol sz616 rendeletet;

C) el6késziti a minisztérium
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ca) Iratkezelési Szabalyzatat,

cb) Biztonsagi Szabalyzatat,

cc) Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat,

cd) biztonsagi tigyeleti rendjét,

ce) Hazirendjét;

Cf)69 masolatkészitési szabalyzatat,

cg)"° elektronikus alairas kezelési és hasznélati szabalyzatat;

d) kézremiikodik az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat el6készitésében.

2. A Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) ellatja a minisztérium honvédelmi és katasztrofavédelmi tervezési feladatait;

b) elékésziti az informatikai biztonsag kialakitasara, annak megfeleld elérésére, illetve
fenntartdsara vonatkozd irdnyelveket, terveket ¢&s szabdlyokat, informatikai biztonsagi
szempontbol véleményezi a minisztérium egyedi infokommunikacids rendszereit érintd
fejlesztéseket a tervezési fazistol a szerzddés-elokészitésen at a megvaldsitas teljes folyamataban;

C) kialakitja és miikodteti a minisztérium informatikai biztonsagi iranyitasi rendszerét;

d) ellatja a minisztérium altal {izemeltetett, illetve a minisztérium adatait feldolgozo
informatikai és tavkozlési rendszerek informatikai biztonsagaval 0Osszefiiggd feliigyeleti
tevékenységet, ellendrzi az informatikai biztonsagi eldirasok betartasat;

e) az informaciobiztonsagi tudatossag novelése érdekében folyamatosan megszervezi és
lebonyolitja a minisztérium allomanyanak képzését;

f) a minisztérium 6nallo szervezeti egységei altal delegalt informatikai biztonsagi megbizottak
bevonasaval elvégzi a minisztérium és a minisztérium tulajdonaban 1évd informacios rendszerek
biztonsagi szintbe €s osztalyba soroldsat és annak rendszeres feliilvizsgalatat;

g) ellaitia a minisztérium informatikai biztonsaggal kapcsolatos —adatszolgaltatasi
kotelezettsegeit;

h) koordinalja az elektronikus informaciobiztonsagrol szold jogszabalyokban foglalt feladatok
végrehajtasat;

i) gondoskodik a konyvtari és dokumentacios tevékenységek ellatasarol;

J) biztositja a kormanyzati hitelesités szolgaltatd, valamint az egyéb hitelesités szolgaltatok
altal nyujtott elektronikus alairashoz sziikséges tantsitvanyokkal és a mindsitett iddbélyegzés
szolgaltatassal O0sszefliggd teljes korii ligyintézést, az elektronikus cégeljarasok €s céginformacios
szolgaltatdsok mitkodésével dsszefiiggd elektronikus alairdshoz sziikséges tanusitvanyokkal és az
ezekhez kapcsol6do mindsitett idobelyegzés szolgaltatassal osszefliggo iligyintézés kivételével,

k) részt vesz az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban és kezelésében;

) kdzremiikddik a Madl Ferenc Osszehasonlité Jogi Intézet mitkodésével dsszefiiggd feladatok
ellatasaban.

3. A Biztonsagi és Adatkezelési F6osztaly a mindsitett adat védelmével Gsszefiiggd feladatai
korében:

a) ellatja a minisztériumban a mindsitett adatkezelés feliigyeletét, és felel ennek
szabalyozéasaért;
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b) mikdodteti a Nyilvantartot, melynek keretein beliill gondoskodik a minisztérium teljes
mindsitett adatforgalmanak lebonyolitasarol (érkeztetés, nyilvantartas, sokszorositds, tovabbitas,
visszavétel, selejtezés, irattarozas stb.);

c) gondoskodik a minisztériumban meghatarozott személyi biztonsagi kovetelmények
betartasardl (nemzeti személyi biztonsagi tanusitvanyok, felhaszndloi engedélyek, titoktartasi
nyilatkozatok kiallitisa, NATO-, illetve EU személyi biztonsagi tanusitvanyok beszerzése és
ezek nyilvantartasa, kezelése és tarolasa);

d) gondoskodik a minisztérium mindsitett adatvédelmével kapcsolatos fizikai, elektronikus
biztonsagi kovetelményekkel kapcsolatos feladatok és a rejtjeltevékenység ellatasarol;

e) ellatja a szervezeti egységeket ligykezelési segédletekkel (hitelesitett iktatd-, belsd és kiilsd
atado konyvek, bélyegzok);

f) elokésziti és koordinalja a Nyilvantartoban 6rzott mindsitett adathordozok mindsitésének
feliilvizsgalatat;

g) nyilvantartja a kiils6 engedélyhez kotott titkos informaciogytijtésre iranyuld
eloterjesztéseket;

h) ellen6rzi a mindsitett iratok kezelését a szervezeti egységeknél.

4. A Biztonsagi és Adatkezelési Fdosztaly egyéb feladatai korében:

a) ellatja a minisztériumban a nyilt iratkezelés feliigyeletét, és felel ennek szabalyozasaért,
valamint kapcsolatot tart a Kézponti Kozigazgatasi Irattarral;

b) alkalmazasgazdaja az irat- és dokumentumkezeld rendszernek, szakmai tamogatast nyujt a
felhasznaloknak, karbantartja és nyilvantartja a jogosultsagokat, kapcsolatot tart a fejlesztd
céggel;

c) gondoskodik a kiilsé szervektdl érkezé kiildemények atvilagittatasarol, atvételérdl, azok
csoportositasardl szervezeti egységek szerint, a kiildemények elektronikus érkeztetésérdl, a
kiildemények kézbesitésérdl a minisztérium épiileteibe;

d) osszegyiijti a Magyar Posta Zrt., az Allami Futarszolgalat, illetve egyéb futarcég altal
tovabbitandd minisztériumi kiildeményeket, €s gondoskodik ezek feladasarol;

e) ellendrzi a nyilt iratok kezelését és irattarozasat a szervezeti egységeknél;

f) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo térvényben
foglaltaknak megfeleléen végrehajtja a minisztériumban és jogeldd szervezeteinél keletkezett
maradand¢ értékii iratok levéltari atadésat, illetve a sziikséges selejtezést;

g) dontésre eldkésziti a minisztérium irattaraiban, valamint a Kozponti Kozigazgatasi Irattarban
talalhaté minisztériumi iratokra vonatkoz6é megismerési, kutatasi kérelmeket, és nyilvantartja a
kiadott engedélyeket;

h) gondoskodik az egyes szervezeti egységeknél keletkezett nyilt iratok atvételérdl, szakszeri
tarolasardl, igény esetén az irattari anyagok kiadasardl és visszavételérdl;

i) kidolgozza az irat- és dokumentumkezelést végzé személyek szakmai képzésével,
tovabbképzésével kapcsolatos szakmai koncepcidkat;

j)71 ellatja a minisztériumban alkalmazott egységes kormanyzati iigyiratkezelé rendszer
érkeztetd rendszerének hivatali kapujaval (IM KER) kapcsolatos teljes korii minisztériumi
igyintézést, valamint ezzel kapcsolatban a kormanyzati informatikai szolgaltatd szabalyozott
elektronikus tigyintézési ligyfélszolgalata felé torténd kapcsolattartast;
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k)? ellatja a minisztériumi iratanyag kiilon jogszabalyban meghatarozott digitalizacios
folyamataval kapcsolatos teljes korti ligyintézést és ezzel Osszefiiggésben a kijelolt allami
dokumentumkezeldvel torténd kapcsolattartast.

5. A Biztonsagi és Adatkezelési FOosztaly szervezetbiztonsagi feladatkdrében:

a) biztonsagi szempontbol véleményezi a minisztérium biztonsagi helyzetét érintd
elOterjesztéseket, szabalyozasi €és fejlesztési javaslatokat, koordinalja azok végrehajtasat, részt
vesz az ilyen targy fejlesztési programok megvalositasanak ellendrzésében;

b)73 ellatja a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel, valamint a megbizhatosagi vizsgalattal
kapcsolatos szervezeti elokészito és ligyviteli feladatokat;

€) mikodteti a minisztérium biztonsagi tigyeletét, melynek keretében gondoskodik a
kormanyzati tigyeletet add allami vezetd szakmai tdmogatasarol;

d)™ ellatja a minisztérium épiileteibe belépésre jogositod igazolvanyok kiadasaval és az egyszeri
be- és kilépésre jogositdé vendégkartyakkal, valamint az eseti csoportos beléptetéssel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

e) kapcsolatot tart az Alkotmanyvédelmi Hivatal minisztérium részére Kkijelolt
kapcsolattartdjaval;

f)™® kapcsolatot tart a kormanyzati ingatlankezeldvel az Egységes Kormanyzati Beléptetési
Rendszer minisztériumi lizemeltetése targyaban.

6. A Biztonsagi és Adatkezelési FGosztaly az Allandd Képviselettel kapcsolatos feladatai
korében ellatja:

a) a nemzetbiztonsagi ellendrzésekkel kapcsolatos elokészito és tigyviteli feladatokat;

b) az Allandd Képviselet feladatkorével kapcsolatban meghatarozott személyi biztonsagi
kovetelmények tekintetében a NATO-, illetve EU személyi biztonsagi tantsitvanyok
beszerzésével kapcsolatos elokészitd feladatokat;

¢) az Alland6 Képviselet felé a honvédelmi tervezési feladatkorrel 6sszefiiggé kapesolattartési
feladatokat.

1.1.0.4-1.1.05."°

1.1.0.4. Kiemelt Jogi Ugyek Féosztilya'’

1.”® A Kiemelt Jogi Ugyek Féosztalya koordinacios feladatai krében:
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" Médositotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. szamu fuiggelék 32. c).
7> Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 8. Hatalyos: 2020. V. 13-tdl.
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a) elokésziti a tarsadalompolitikai szempontbdl kiemelt koncepciokat;

b) koordinalja a minisztérium stratégiai tigyeit;

¢) kozremtikodik az alkotmanyos szerveknek mend tarcavalaszok megvalaszolasaban;
d) nemzetkozi jogi 6sszehasonlitasokat végez.

1.1.1. A JOGSZABALY-ELOKESZITES OSSZEHANGOLASAERT ES KOZJOGI
JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.1.1. Jogszabaly-elSkészités Osszehangoldsaért és Kozjogi Jogalkotdsért Felelbs
Helyettes Allamtitkari Titkarsag

1. A Jogszabaly-el6készités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag az 1. melléklet 85. §-aban meghatérozott feladatokon tal koordinacios
feladatai korében ellatja a kormdanyiilések, a Kormany mas testiilete iilései és a kozigazgatasi
allamtitkari értekezletek, valamint a politikai allamtitkari értekezletek felkészité anyagaival,
tovabba a folyamatban 1év6 térvényjavaslatok monitoringjaval kapcsolatos feladatokat.

2. A Jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag kodifikacios feladatai korében elokésziti

a) az Orszaggylésrol szolo,

b) a jogalkotasrol és a jogszabalyok elOkészitésében vald tarsadalmi részvételrdl szolo, az
elézetes és az utdlagos hatasvizsgalat részletes szabdlyair6l szold, a hivatalos lapokra és a
hivatalos jogszabalygyiijteményekre vonatkozd,

C) a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrol szolo,

d) a kormanyzati szervezetrendszerre, a kdzponti allamigazgatasi szervekre vonatkozo,

e) - a kozigazgatas-szervezésért felelés miniszter altal kijelolt onalld szervezeti egységgel
egyiittmiikddve - az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lo,

f) a kozigazgatasi peres eljarasokrol szolo
jogszabdalyokat és kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkozoket.

3. A Jogszabély-eldkészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag véleményezi a Statatum szerinti

a) allampolgarsagi tigyekért, kormanybiztosok tevékenységének Osszehangolasaért,
kormanyzati stratégidk kidolgozasanak tamogatasaért,

b) nemzetpolitikaért,

c) bilincselekmények megel6zéséért, biintetés-végrehajtasért, élet és vagyonbiztonsag
védelméért, hatarrendészetért, idegenrendészetért ¢és menekiiltiigyért, katasztrofak elleni
védekezésért, kozbiztonsagért, kozlekedésrendészetért, kozteriilet-feliigyelet szabalyozasaért,
kiilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitéséért, mindsitett adatok védelmének szakmai
feliigyeletéért, polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok iranyitasaért, rendészetért, szabalysértési
szabalyozaseért, terrorizmus elleni kiizdelemért,

d) kabitoszer-megeldzésért és kabitdszerligyi koordinacios feladatokért, sportpolitikaért,
sportlétesitmény-fejlesztésért és gazdalkodasért,

8 Médositotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. szamu fuggelék 32. e).



e) honvédelemért,

f) polgari hirszerzési tevékenység iranyitasaért
vald feleldsségbdl eredd feladatkorrel Osszefiiggd, valamint a Miniszterelnoki Kormanyiroda
kozigazgatasi allamtitkara altal elokészitett jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok tervezeteit.

4. A Jogszabaly-elékészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag egyéb feladatai korében:

a) gondoskodik a Magyar Kozlonybe kihirdetésre vagy kozzétételre megkiildott
jogszabalyoknak és mdas joganyagoknak a jogalkotdsrol szold torvény eldirasainak és a
jogszabalyszerkesztés szabalyainak megfeleld ellenérzésérdl;

b) felel a kihirdetésre vagy kozzétételre elOkészitett jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkozok lektoraldsaval kapcsolatos feladatok ellatasaért;

¢) gondoskodik a Magyar Ko6zlony szerkesztésérol, osszeallitasarol és nyomdakész formaban
torténd elokészitésérol;

d) vezeti és eclektronikusan kozzéteszi a jogszabalyok és mas jogi aktusok nyilvantartasat,
tovabba a Magyar Ko6zlony Lap- és Konyvkiadd Kft. utjdn gondoskodik a jogalkotasrol szold
torvény szerinti elektronikus jogszabalygylijtemény kozzétételérol,

e) gondoskodik a Magyar K6zI6ny digitalis szerkesztési feladatainak ellatasarol;

f) a kutatasi, elemzési szakmai feladatok tekintetében kapcsolatot tart a Madl Ferenc
Osszehasonlito Jogi Intézettel.

5. A Jogszabély-eldkészités Osszehangolasaért és Kozjogi Jogalkotasért Felelés Helyettes
Allamtitkari Titkarsag kozremiikodik a feladatkorébe tartozd nemzetkozi szervezetek
munkdjaban, kiilonds tekintettel a jobb szabalyozas (smart regulation) teriiletén az Europai
Unioval és nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolattartasra.

1.1.1.2. Kozszolgalati Kodifikdcios és Koordinacios Foosztaly

1. A Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacidos FOosztaly kodifikacios feladatai korében
elokésziti

a) a kozszolgalati tisztviselOk jogallasara €s juttatasaira vonatkozo,

b) a sztrajkjogrol szolo,

¢) a kozjogi tisztségviselok jogallasarol és juttatasairdl szolo,

d) - a kiilpolitikaért felelés miniszter altal kijelolt 6nalld szervezeti egységgel egyiittmiikodve -
a nemzetkozi szerzOdésekkel kapcsolatos eljarasrol szolo, valamint

e) az allami vezetok jogallasara vonatkozo
jogszabalyokat €s kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoket.

2. A Kozszolgalati Kodifikacios és Koordinacidos Fdosztaly koordinacids feladatai korében
véleményezi a StatGtum szerinti

a) altalanos politikai  koordinacioért, kormanyzati kommunikacioért, turizmusért,
vendéglatasért, e-kozigazgatasi és informatikai fejlesztések egységesitéseert,

b) anyakonyvi tigyekért, Budapest és a fovarosi agglomeracié fejlesztéséért, eurdpai uniods
igyek koordinaciojaért, ¢&pitésiigyi szabalyozasért ¢&s épitéshatosagi iigyekért, helyi
onkormanyzatok  torvényességi  feliigyeletéért, kormanyzati  tarsadalmi  kapcsolatok
Osszehangolasaért, kozigazgatasi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért, kozigazgatas-



fejlesztésért, kozigazgatas-szervezésért, kozbeszerzésekért, kulturdlis Orokség védelméért,
teleptilésfejlesztésért  €s  telepiilésrendezésért,  teriiletrendezésért,  tarsadalompolitika
Osszehangolaséért, tarsadalmi és civil kapcsolatok fejlesztéséért,

C) egyhazakkal valo kapcsolattartas koordinacidjaért, nemzetiségpolitikaért,

d) e-kozigazgatasért, helyi 6nkormanyzatokért, kozfoglalkoztatasért, kozigazgatasi informatika
infrastrukturalis megvalosithatosaganak biztositasaért, koziratok kezelésének szakmai
iranyitasaért, kozszolgalati ¢életpalya kidolgozasaért, kiilfoldre utazas szabalyozasaért,
személyiadat- és lakcimnyilvantartasért,

e) foglalkoztataspolitikaért,  gazdasagpolitikaért,  gazdasagpolitika  makrogazdasagi
szabalyozasaért, lakasgazdalkodasért és lakaspolitikaért, tarsadalmi parbeszédért,

f) ingatlan-nyilvantartasért, térképészetért,

g) csaladpolitikaért, egészségbiztositasért, egészségiigyért, a gyermekek ¢és az ifjisag
védelméért, gyermek- és ifjasagpolitikaért, kultaraért, oktatasért, szocial- és nyugdijpolitikaért,
tarsadalmi felzarkozasért,

h) épitésgazdasagért, fogyasztovédelemért, gazdasagfejlesztésért, informatikaért, ipariigyekért,
kereskedelemért, kormanyzati tudoménypolitikdért, tudomanypolitika koordinacidjéért,
szakképzésért s felndttképzésért,

i) kiilgazdasagi tigyekért, kiilpolitikaért, tirkutatasért
vald feleldsségbdl eredd feladatkorrel 0sszefliggd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok tervezeteit.

1.1.1.3.”° Kézjogi Koordindciés Féosztdly

1. A Kozjogi Koordinacios Foosztaly kodifikacios feladatai korében elokésziti a sajtordl, a
nemzeti hirligynokségrol sz6l6 jogszabalyokat és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozoket.

2. A Kozjogi Koordinacios Foosztaly koordinacids feladatai korében véleményezi a Statitum
szerinti

a) agrar-vidékfejlesztésért, eurdpai unids forrasok felhasznalasaért, nem ecurdpai unios
fejlesztési forrasok felhasznaldsdhoz kapcsolodd fejlesztéspolitikaért, allami infrastruktira-
beruhazasokért,

b) teriiletfejlesztésért, teriiletfejlesztés stratégiai tervezéséért, telepiilésiizemeltetésért,
kémeénysepro-ipari tevékenységért, vizgazdalkodasért, viziigyi igazgatasi szervek iranyitasaért,
vizvédelemért,

C) szerencsejaték-szervezés allami felligyeletéért, postatigyért,

d) agrarpolitikaért, élelmiszerlanc-feliigyeletért, élelmiszeriparért, erdégazdalkodasért,
foldiigyért, halgazdalkodasért, kornyezetvédelemért, természetvédelemért, vadgazdalkodasért,

e) adopolitikaért, allamhaztartasért, nemzetkézi pénziigyi kapcsolatokért, pénz-, toke- ¢€s
biztositasi piac szabalyozasaért, szamviteli szabalyozaseért,

f) audiovizualis politikaért, allami vagyon feliigyeletéért, allami vagyonnal vald gazdalkodas
szabalyozasaért, banyaszati iigyekért, elektronikus hirkozlésért, energiapolitikaért, fejlesztési
céleldiranyzatok kezeléséért, szabalyozasaért ¢és ellendrzéséért, hulladékgazdalkodasért,
hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatasi és szolgaltatdsi dij megallapitasaért, kozlekedésért, a
nemzeti pénziigyi szolgaltatdsokért, vizikozmii-szolgaltatasért, nemzeti kozmiiszolgaltatasokért,

7 Megéllapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 9. Hatélyos: 2020. V.
13-tol.



g) belgazdasagért, egészségbiztositasijarulék-fizetés szabalyozasaért, nyugdijjarulék- és
nyugdijbiztositasijarulék-fizetés szabalyozasaért
vald feleldsségbdl eredd feladatkorrel 0sszefiiggd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok tervezeteit.

1.1.1.4. Alkotmanyjogi Foosztdly

1. Az Alkotmanyjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében elokésziti
a) a gyiilekezési jogrol,
b) az egyenlé banasmodrol,
C) a koztarsasagi elnokrol,
d) az Alkotmanybirdsagrol,
e) az alapvet6 jogok biztosarol,
f) az Allami Szamvevészékrol,
g) a partok miikodésérdl és gazdalkodasarol,
h) az orszaggytlési képviseldk valasztasarol,
i) a helyi dnkormanyzati képviselok valasztasarol és a polgarmesterek valasztasarol,
J) a nemzetiségi onkormanyzati képviselok valasztasarol,
k) az eurdpai parlamenti képviselOk valasztasarol,
) a vélasztasi eljarasrol,
m) a népszavazasrol és az eurdpai polgari kezdeményezésrol,
n) a népszavazasi eljarasrol
sz016 jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozé eszkozoket.

2.%% Az Alkotmanyjogi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) elokésziti az Alkotmanybirdsagrol szold 2011. évi CLI torvény 57. §-a szerinti allaspontot
az alkotmanybirosagi eljarassal ¢érintett feladatkor szerint illetékes szervezeti egységgel
egyiittmitkddve;

b) el6késziti az Alkotmanybirosagtol, valamint az alapvetd jogok biztosatol érkezo
megkeresésekre adando miniszteri vélaszt;

C) vizsgalja az alkotmanybirdésagi gyakorlatot, tajékoztatja a jogszabaly-el6készités
Osszehangolaséaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkart a Kormany feladat- és
hataskorét érintd alkotmanybirdsagi hatarozatokrol, nyilvantartast vezet az Alkotméanybirosag
dontéseibdl és az alapvetd jogok biztosa jelentéseibdl fakado jogalkotédsi teenddkrdl, sziikség
esetén jogalkotads kezdeményezésére hiv fel mas minisztériumot;

d) nyomon koveti a koztarsasagi elnok és az alapvetd jogok biztosa kormanyzati szempontbol
relevans dontéseit, sziikség esetén azokrol a minisztérium érintett szervezeti egységeit
tajékoztatja;

e) az egyenlé banasmoddal kapcsolatos ligyek tekintetében részt vesz a szocialis tigyekkel
foglalkoz6 unids munkacsoportban (SQWP), eldkésziti €s koordinalja a magyar alldspontot,
elkésziti a kapcsolodo eldterjesztéseket;

8 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 10. Hatélyos: 2020. V.
13-tol.



f) kozremiikodik a magyar alkotmanyossaggal, a jogallamisaggal, a demokraciaval és az
emberi jogok érvényre jutdsaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatok ellatasaban, valamint
belfoldi, kiilfoldi és nemzetkozi szervezetektdl érkezd megkeresések megvalaszolasaban.

1.1.1.5.%' Kormdnyzati DontéselSkészitési Koordindcios Féosztdly

1. A Kormanyzati Dontésel6készitési Koordinacids Féosztaly koordinacios feladatai kdrében:

a) cllatja a kozigazgatasi allamtitkari értekezletek felkészité anyagaival, tovabba a folyamatban
1év6 torvényjavaslatok monitoringjaval kapcsolatos feladatokat;

b) kozremikodik a helyettes allamtitkar altal megjelolt kiemelt jelent6ségii ligyek
dontéseldkészitésének folyamataban;

C) koordinalja a helyettes allamtitkar altal meghatarozott kiemelt ligyeket;

d) kozremiikodik az Alkotmanybirdsagtol, valamint az alapvetd jogok biztosatol érkezo
megkeresésekre adando miniszteri valasz dontésre valo eldkészitésében;

e) kozremikodik a bilincselekmények megel6zéséért, bilintetés-végrehajtasért, élet ¢és
vagyonbiztonsag védelméért, hatarrendészetért, idegenrendészetért ¢s menekiiltiigyért,
katasztrofak elleni védekezésért, kdzbiztonsagért, kozlekedésrendészetért, kozteriilet-feliigyelet
szabalyozasaért, kilfoldiek tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitéséért, mindsitett adatok
védelmének szakmai feliigyeletéért, polgari nemzetbiztonsdgi szolgalatok iranyitasaért,
rendészetért, szabalysértési szabalyozasért, terrorizmus elleni kiizdelemért vald feleldsségbol
ered6 feladatkorrel Osszefliggd, valamint a Miniszterelnoki Korményiroda kozigazgatasi
allamtitkara altal eldkészitett jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
véleményezésben,;

f) segiti a helyettes allamtitkart a 42. § (1) bekezdés a), b), f), g), h) pontjaban és a 42. § (2)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatainak ellatasaban.

2. A Kormanyzati DontéselOkészitési Koordinacids Foosztaly kodifikacios feladatai korében
elokésziti

a) a személyes adatok védelmérdl, a kozérdekli adatok nyilvanossagardl, az elektronikus
informéciodszabadsagrol, valamint

b) a biintigyi nyilvantartasrol
sz016 jogszabalyokat és kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzoket.

3. A Kormanyzati Dontéseldkészitési Koordinacids FOosztaly egyéb feladatai korében:

a) részt vesz a feladatkorébe tartozd unids munkacsoportokban [az adatvédelmi és
informaciocserével foglalkoz6 munkacsoport (DAPIX) adatvédelmi formacidja, az informécios
munkacsoport (WPI) kézérdekli adatokkal kapcsolatos tigycsoportja], eldkésziti és koordinélja a
magyar allaspontot, eldkésziti a kapcsolodo eldterjesztéseket,

b) részt vesz a nemzetkozi szervezetek bilateralis vagy multilateralis, regionalis jelentGségli
egylittmikodési forumai, kezdeményezései munkajaban, az adatvédelmi targyt és kozérdekl
adatok nyilvanossagéara vonatkozé tevékenységében.

8 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fuiggelék 11. Hatdlyos: 2020. V. 13-
tol.



1.1.2. AZ IGAZSAGUGYI ES MAGANJOGI JOGALKOTASERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.1.2.2. Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly

1. A Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja:

a) a (maganjogi) jogi személyekr6l (ideértve az eurOpai szOvetkezetet, az eurOpai
részvénytarsasagot, az eurdpai gazdasagi egyestilést is);

b) egyes jogi személyek atalakulasarol, egyesiilésérol, szétvalasarol,

c) a kilfoldi székhelyli vallalkozasok magyarorszagi fioktelepeirdl és kereskedelmi
képviseleteirdl;

d) a tékeegyesit6 tarsasagok hatarokon atnyuld egyesiilésérol;

e) a cégnyilvanossagrol és a birosagi cégeljarasrol,

f) a birosagi végelszamolasrol,

g) a civil szervezetek birosagi nyilvantartasarol és az ezzel 6sszefiiggd eljarasi szabalyokrol,

h) reorganizacios eljarasrol;

1) az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrol;

J) a koncessziorol,

k) a kisajatitasrol;

[) a természetes személyek adossagrendezési eljarasarol;

m) a tarsashazakrol,

n) a felszamolasi eljarasrol és a csddeljarasrol;

0) a koveteléskezelésrol
sz016 jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok eldkészitését.

2. A Gazdasagi Kodifikacios Foosztaly koordinacios feladatai korében - a jogszabaly-
elokészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar megkeresése
esetén - részt vesz kiilondsen:

a) a kozteherfizetési kotelezettségekkel Osszefliggd, valamint az ado- és vameljarassal
kapcsolatos;

b) az allamhaztartassal, az allamhaztartas szamvitelével, az allami és az eurdpai unids
tamogatasokkal 0sszefliggo;

C) az agrarpolitikaval, az élelmiszerlanc-feliigyelettel és a vidékfejlesztéssel, valamint a vad-,
hal- és erd6gazdalkodassal kapcsolatos;

d) a pénz- és tékepiaci szabalyozassal, valamint a biztositasi tevékenységgel kapcsolatos;

e) a csaladpolitikai targyu, valamint a gyermek- és ifjisagvédelemmel 6sszefiiggo;

f) a nyugdijbiztositasi és nyugdijpénztar-szabalyozasi;

0) az egészségiigyi és egészségbiztositasi targy,

h) az energiapolitikai targyt, valamint az iparrdl és a banyaszatrol szo6lo;

1) az agazati koncessziokrol sz0l6;

J) a foldiigyi targyu, valamint az ingatlan-nyilvantartasi és térképészeti targyu;

k) a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyokkal, valamint a szolgalati jogviszonyokkal
Osszefliggd, illetve a munkavédelmi targyu;

I) a gazdasagpolitikai targyu, tovabba a gazdasagi kamarakra vonatkozo;

m) a gyermek- és ifjusagvédelemmel Gsszefliggo;



n) az elektronikus hirkdzléssel, postatiggyel és trkutatassal kapcsolatos;

0) a turizmussal 6sszefliggo;

p) a kozlekedési targyu;

q) a kereskedelmi és kiilgazdasagi targyu,

r) a nemzeti vagyonnal, az allami vagyonnal és a kozbeszerzéssel kapcsolatos;

S) a lakasgazdalkodasi targyu; valamint

t) az onkormanyzatok gazdalkodasat érintd

u)82 a pénzmosas elleni intézkedésekkel 6sszefiiggo;

V)® a vizgazdalkodassal és vizikozmi szolgaltatisokkal 6sszefiiggd; valamint

W)84 a felszdmolok nyilvantartasaval, hatdsagi ellendrzésével osszefliggo
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezetének véleményezésében.

3. A Gazdasagi Kodifikéacios Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) ellatja a minisztérium képviseletét a Gazdasagi Egyiittmiikodési és Fejlesztési Szervezet (a
tovabbiakban: OECD) Felelos Vallalatiranyitdsi Bizottsagdnak (Corporate Governance
Committee) munkéjéban;

b) k6zremiikodik az Eurdpai Unidval valo kapcesolattartasban; a tarsasagi jog teriiletén ellatja az
Europai Unié intézményei dontés-el6készitd szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak
munkdjaban val6 részvétellel 6sszefliggd feladatokat;

C) szakmai tamogatast ad a Pénziigyminisztérium gazdasagi stratégiaval, versenyképességgel, a
kis- és kozépvallalkozasokkal Osszefiiggd nemzetkozi tajékoztatasi feladatainak ellatasahoz a
gazdasagi jogi és maganjogi jogalkotast érint6 kérdésekben;

d) kozremiikodik a Magyar Allam és nemzetkozi pénziigyi intézmények (pl. az EBRD) kozott
megkotott hitelszerz0désekhez kapcsolodo, a Pénziigyminisztérium altal elokészitett igazsagiigyi
miniszteri jogi vélemények kiallitdsaban.

1.1.2.3. Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikdcios Foosztaly

1. A Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly kodifikéacios feladatai korében ellatja:

a) a polgari jogrol:

aa) a természetes személyek jogarol (jogképességi, cselekvOképességi szabalyok, személyiségi
jogi rendelkezések),

ab) a dologi jogrol,

ac) a kotelmi jogrol (szerzédések joga),

ad) az 6roklési jogrol,

ae) a csaladjogrol;

b) a szomszédjogok ¢és a tulajdonjog korlatainak kiilonds szabalyairdl;

8 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 12. Hatélyos: 2020. V. 13-
tol.

8 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 12. Hatélyos: 2020. V. 13-
tol.

8 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 12. Hatélyos: 2020. V. 13-
tol.



c) a gondnokoltak és az eldzetes jognyilatkozatok nyilvantartasarol,

d) a hitelbiztositéki nyilvantartasrol;

e) a bizalmi vagyonkezeldkrol és tevékenységiikrol;

f) a bejegyzett élettarsi kapcsolatrol;

0) a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol,

h) a polgari és kozigazgatasi peres eljarasokrol;

)%° mas szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozoé nemperes eljarasokrol:

ia) a hagyatéki eljarasrol,

ib) az egyes kozjegyz6i nemperes eljarasokrol,

ic) a holtnak nyilvanitasi, valamint a halal tényének megallapitasaval kapcsolatos eljarasrol,

id) a birdésag hataskorébe tartozo egyéb nemperes eljarasokrol;

J) az igazsagligyi jogalkotas keretében:

ja)®® a Biintetd Eljarasjogi FGosztaly bevonasaval a birdk jogallasarol, a birosagi szervezetrdl,
igazgatasarol,

jb) az igazsagiigyi alkalmazottak jogallasarol, szolgalati jogviszonyarol,

jc)®" a Biintet6 Eljarasjogi Foosztaly bevondsaval a birdsagi tigyvitelrdl,

Jjd) a birosagi végrehajtasrol és a birdsagi végrehajtoi szervezetrol,

je) a kozjegyzOkrol és a kozjegyz6i szervezetrol,

Jf) a kozjegyz6i eljarasokrol,

Jg) az tigyvédekrol, a jogtanacsosokrol és az tigyvédi tevékenységrol,

jh) az igazsagiigyi szakértokrol,

Ji) az igazsagiigyi szakértdi tevékenységrol,

JJ) a jogi szakvizsgarol,

jK) a kozvetitokrol és a kozvetitéi tevékenységrol,

j1) a jogi segitségnyujtasrol,

jm) a személyi és vagyoni karpotlasrol,

Jjn) a szakforditasrol és tolmacsolasrol,

jo)® a Biintetd Eljarasjogi Fosztaly bevonasaval a tantik koltségtéritésérol,

Jp) a valasztottbirosagrol,

Jq) az igazsagiigyi szakmai kamarakrol,

jr)89 a Biinteté Eljarasjogi Féosztaly bevonasaval az ligyészség szervezetével és az ligy€szségi
szolgalati viszonnyal kapcsolatban, valamint az ligyészségi adatkezelésrdl,

8 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 13. Hatalyos: 2020. V.
13-t6l.

8 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 14. Hatélyos: 2020. V.
13-tol.

8 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 15. Hatalyos: 2020. V.
13-tol.

8 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 16. Hatalyos: 2020. V.
13-t4l.

8 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § b), 2. fiiggelék 17. Hatélyos: 2020. V.
13-tol.



k) a biincselekmények aldozatainak segitésérdl és az allami karenyhitésrol;
1) a partfogo feliigyel6i tevékenységrol
sz016 jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok elokészitését.

2. A Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacios Foosztaly koordinacios feladatai korében - a
jogszabaly-eldkészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar
megkeresése esetén - részt vesz a maganjogi és igazsagiigyi targyu jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok véleményezésében.

3. A Civilisztikai és Igazsagligyi Kodifikacios Foosztaly egyéb feladatai korében:

a) véleményezi a mas tarcak altal elokészitett, a féosztaly feladatkorébe tartozd targykori
nemzetkozi szerz6déseket,

b) részt vesz az Eurdpai Unid intézményeinek tagallami kormanyzati részvétellel miikodo
dontéshozo és dontés-elOkészitd tevékenysége keretében képviselendd korményzati alldspont
elékészitésében és kialakitasaban,

c) kozremiikodik az Eurdpai Unid intézményeivel vald kapcsolattartasban, ellatja az Eurdpai
Uni6 intézményei dontés-elOkészité szakértéi munkacsoportjainak, szakbizottsdgainak
munkdjaban val6 részvétellel 6sszefliggd feladatokat, valamint

d) kozremtkodik a féosztaly feladatkoréhez kapcsolddd targyG eurdpai birdsagi eldzetes
dontéshozatali tigyekben képviselendd magyar allaspont kialakitasaban.

1.1.3. A GAZDASAGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.3.2. Koltségvetesi Foosztaly

1. A Koltségvetési Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) elokésziti az egyes fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozd miniszteri
rendeletet és a fejezeti kezelésli eldirdnyzatokra vonatkozd gazdalkodéasi és szamviteli
szabalyzatokat;

b) ellatja a minisztérium fejezet koltségvetési gazdalkodasat érintd kormany-eldterjesztések
elékeészitésével és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miiveleteket;

c) véleményezi egyes fejezeti kezelésii eldiranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteit;

d) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo szakteriileteket érintd jogszabalyok, valamint
kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok tervezeteit.

2. A Koltségvetési Foosztaly koordinacids feladatai korében:

a) koordinalja a fejezet éves koltségvetési és zarszamadasi javaslatanak elkészitésével
kapcsolatos munkalatokat;

b) koordinalja a fejezet elemi koltségvetésének és elemi koltségvetési beszamoldjanak
elkészitésével kapcsolatos miiveleteket;

c) ellatja a tervezési munka lebonyolitasaval kapcsolatos szervezési miiveleteket, és elkésziti az
intézkedés tervezetét az intézmények részére;

d) felillvizsgalja az iranyitott és feliigyelt koltségvetési szervek éves beszamoloit,
mérlegjelentéseit, valamint az egyéb adatszolgaltatasait, és ellendrzi a bekiildési hataridok
betartasat;



e) koordinalja a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek korében az allamhaztartas
mukodési rendjének valtozasa kapcsan az intézményeket érintd valtozasok végrehajtasat, és azt
folyamatosan ellendrzi,

f) koordinalja és feliigyeli a fejezet iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek és fejezeti
kezelésti eldiranyzatok elemi koltségvetésének, elemi koltségvetési beszamoldjanak, negyedéves
mérlegjelentésének KGR K11 programmal térténd dsszesitését.

3. A Koltségvetési Foosztaly szervezetiranyitasi feladatai korében:

a) ellendrzi a miniszter feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek tervezési, gazdalkodasi,
elszamoltatasi, adatszolgaltatasi és szabalyozasi miiveleteit;

b) elemzi és értékeli a miniszter iranyitasa és feliigyelete ala tartozd koltségvetési szervek
koltségvetési gazdalkodasat, sziikség esetén részt vesz az azok koltségvetését Erintd
eldterjesztések eldkészitésében;

C) szervezi az allamhaztartas milkodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd
intézkedések végrehajtasat.

4. A Koltségvetési Foosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) elkésziti a hataskorébe tartozo eldiranyzat-atcsoportositasi kezdeményezéseket;

b) Gj eldiranyzatot nyit az eurdpai unids forrasbol szarmazo tamogatas eldiranyzatara, ha olyan
europai unios forrasbol keriil sor tdmogatas felhaszndldsara, amelyet a fejezet eldirdnyzata nem
tartalmazott, és a projekt eldkészitéséért felelds szakmai szervezeti egysé€g altal javasolt
eldiranyzat terhére biztositja a kdzponti koltségvetési forrast a fejezeten beliili atcsoportositassal;

c) figyelemmel kiséri a bevételek alakulasat, és tobbletbevétel esetén elkésziti az iranyado
jogszabaly szerinti engedélyezésre az eldiranyzat-modositasokat;

d) rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetés végrehajtasaban az iranyitasa ala tartozo
koltségvetési szervek ezzel kapcsolatos tevékenységét, a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok
teljestilését;

e) a koltségvetési torvény elfogadasat kovetden javaslatot tesz a fejezethez tartozo kozponti
koltségveteési szervek ¢€s fejezeti kezelésti eldiranyzatok elemi koltségvetésének elkészitéséhez
szlikséges tovabbi keretszamokra, szempontokra;

f) jovahagyasra el6késziti a minisztérium, valamint a miniszter iranyitasa vagy feliigyelete ala
tartozo koltségvetési szervek alapitd és megsziintetd okiratat, és véleményezi e szervek szervezeti
¢s mukodési szabalyzatat;

g) felelds az allamhaztartas miikodési rendjének valtozasa kapcsan a fejezetet érintd
intézkedések végrehajtasaért, a végrehajtas folyamatos ellenérzéséért;

h) végzi a fejezet koltségvetésének végrehajtasat, és felelés az Aht. és az Avr. szerint a
fejezetet iranyito szerv részére megallapitott jogkorok gyakorlasanak elokészitéséért, illetve azok
megvalositasaért;

i) elkésziti a miniszter iranyelvei alapjan a feliigyelete ala tartozé fejezet koltségvetésének
végrehajtasarol szol6 zarszamadast;

J) tervezi a miniszter koltségvetési feliigyelete ala tartozo fejezeti kezelésti elGiranyzatok
koltségvetését, elkésziti a fejezeti kezelésli elOirdnyzatok elemi koltségvetését, ¢éves
beszamolojat, zarszamadasat, az 1dokozi mérlegjelentéseit, a havi koltségvetési jelentéseket,
valamint a bevételek és kiadasok alakulasardl sz616 havi elérejelzéseket;

k) ellatja a fejezeti kezelésti elbiranyzatok gazdalkodasi, konyvvezetési kotelezettségeinek
teljesitését €s az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi miiveleteket;

1) végzi a hataskorébe tartozo miiveletek vonatkozasaban a FEUVE-t;



m) elkésziti az eldirt fejezeti szintli, valamint a kiils6 és bels6 ellendrzést végzo szervek altal
igényelt adatszolgaltatasokat;

n) ellatja a feladatkorével Osszefiiggésben altala kezelt kozérdekli adatok kozzétételével
kapcsolatos miiveleteket;

0) elkésziti a belsé ¢és kiilsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok
hasznosulasarol a fejezetre vonatkozd 0Osszefoglald beszdmolot, valamint a minisztériumra
vonatkozd beszamolot;

p) ellatja a fejezet vonatkozasiban az Aht.-ban, valamint az Avr.-ben rogzitett ellenjegyzési
miveleteket.

5. A Koltségvetési Foosztaly vagyongazdalkodéassal kapcsolatos funkciondlis feladatai
korében:

a) ellatja a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a minisztérium iranyitasa és feliigyelete ala
tartozd koltségvetési intézmények alapfeladatai ellatasahoz sziikséges ingatlanokkal kapcsolatos
minisztériumi vagyonkezelési, vagyongazdalkodasi feladatok tulajdonossal torténd egyeztetését;

b) ellatja a minisztérium kozvetlen vagyonkezelésében 1év6 ingatlanok vagyongazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat, ezen ingatlanok jovébeni hasznositasara javaslatot tesz;

) kozremiikodik az iranyitott vagy feliigyelt koltségvetési intézmények vagyonkezelésében
1év0, allami tulajdonu ingatlanok vonatkozéasaban a vagyonkataszter elkészitésében, az MNV Zrt.
¢s a feliigyelt koltségvetési intézmények kozott kotendd Vagyonkezelési Szerzodés
elokészitésében;

d) kozremikodik a minisztérium feliigyelete ala tartozd koltségvetési intézmények
elhelyezésében, projektszemléletii koncepciok kialakitasaban;

e) ellatja az iranyitott vagy feliigyelt szervezetek részére eszkdzokre/ingosagokra vonatkozoan
az allami vagyoni korbdl vald ki- és bekeriiléshez és a hasznalati jogok gyakorlasanak
atruhdzéasahoz egyetértd nyilatkozatok kiadasanak iigyintézését;

f) vagyonkezelési és vagyongazdalkodasi kérdések vonatkozasaban felel6s az MNV Zrt.-vel, a
Nemzeti Foldalapkezeld Szervezettel és az MFB Magyar Fejlesztési Bank Zartkoriien Miitkodo
Részvénytarsasdggal (a tovabbiakban: MFB Zrt.) val6 kapcsolattartasért;

g) ellatja a minisztérium tulajdonosi joggyakorlasa alatt all6 gazdasagi tarsasagok
vonatkozasdban a kovetkez6 feladatokat:

ga) kapcsolatot tart a 4. fliggelékben meghatarozott szakmai kozremiikodokkel,

gb) kapcsolatot tart az MNV Zrt. képviseldjével,

gc) figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasagok tervezési, gazdalkodasi, elszamoltatasi,
adatszolgaltatasi miiveleteit,

gd) elemzi és értékeli a gazdasagi tarsasagok gazdalkodasat, sziikség esetén részt vesz a
gazdasagi tarsasagok tevékenységével 0sszefliggd eldterjesztések elokészitésében,

ge) végzi az éves rendes kozgyliléshez/taggyiiléshez kapcsolodd beszamolok és iizleti tervek
tulajdonosi jovahagyasanak eldkészitését,

of) végzi a gazdasagi tarsasagokkal 6sszefliggd, az MNV Zrt. és az MFB Zrt. Igazgatdsaga altal
megkiildott és a minisztériumot érintd elbterjesztések véleményezését, az iilésekre meghivott
vezetOk részére felkészitdt készit, a tulajdonosi jogok gyakorlasat eldsegitd tajékoztatdkat,
elemzéseket, beszamolokat készit,

gg) javaslatot tesz a gazdasagi tarsasagok tevékenységével Osszefiiggd kotelezettségvallalasok
kezdeményezésére,



gh) a hasznositasi szerzédésekben biztositott jogok alapjan ellatja a gazdasagi tarsasagok
tevékenységének feliigyeletét, a tarsasagi vagyon tekintetében a minisztériumhoz telepitett
jogosultsagok érvényesitését, dontések elokészitését, illetve abban kozremuiikodik;

h) gondoskodik a minisztérium cégvezetdi értekezletének Osszehivasarol, és ellatja az ezzel
Osszefiiggd adminisztracids feladatokat.

1.1.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Foosztaly

1. A Pénziigyi és Szamviteli Fosztaly kodifikéacios feladatai korében:

a) clékésziti az igazgatasi eldiranyzatok felhasznalasara vonatkozo miniszteri rendeletet és az
igazgatasi eldiranyzatokra vonatkozé gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat;

b) ellatjia a minisztériumi igazgatas gazdalkodasat érint6é kormany-el6terjesztések
elokészitésével és szakmai egyeztetésével kapcsolatos miiveleteket;

c) véleményezi az igazgatasi elGiranyzatok felhasznalasat érintd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok tervezeteit;

d) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo szakteriileteket érinté jogszabalyok, valamint
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok tervezeteit.

2. A Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

2.1. elkésziti a minisztérium mint koltségvetési szerv elemi koltségvetését, éves beszdmolojat,
zarszamadasat, az idokozi mérlegjelentéseket, valamint a havi koltségvetési jelentéseket;

2.2. ellatja a havi és negyedéves zarlati teenddket, vezeti a szallitdi és vevoi analitikus
nyilvantartdsokat, vezeti és egyezteti a fokonyvi €s analitikus nyilvantartasokat;

2.3. nyilvantartja a minisztérium koltségvetését érintdé kotelezettségvallalasokat, ilyenek
kiilonosen a szerzOdések, megallapodasok, megrendelések, modositasaik, banki, pénztari
bizonylatok; végzi a minisztérium koltségvetését érintd eldiranyzat-modositasokkal és
eldiranyzat-atcsoportositasokkal kapcsolatos miiveleteket;

2.4. a miniszter felhatalmazasa alapjan gyakorolja az Avr. 43. § (2) bekezdésében
meghatarozott eldiranyzat-atcsoportositasi jogkoroket;

2.5. ellaitta a minisztérium intézményi koltségvetését éErintd szerzddések ¢és egyéb
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzési feladatait;

2.6. ellatja a gazdalkodasi, a pénzkezelési, a konyvvezetési kotelezettségeket és az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasi miiveleteket;

2.7. ellatja a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések lebonyolitasaval és elszdmolasaval kapcsolatos
miuveleteket (beleértve a repiildjeggyel és a széllodai foglalasokkal kapcsolatos, kdzpontositott
kozbeszerzési rendszer kezelését ¢és a foglalasokat), vezeti a kapcsolodd analitikus
nyilvantartasokat;

2.8. ellatja a minisztérium hatdskorébe tartozo projektek pénziigyi-szamviteli feladatait a
projektek elokészitési, megvaldsitasi, valamint fenntartdsi szakaszaban, egylittmilkddve az
illetékes szakmai megvaldsitasért felelds szervezeti egységgel, ennek keretében kiilondsen

a) ellatja az eurdpai unids és hazai forrasbol szarmazo tamogatasi program el6készitése soran a
tervezés, a palydzat benyujtdsa, a tdmogatasi szerzédés megkotése, illetve modositdsa soran a
pénziigyi ellenjegyzési, tovabba a kapcsolodo eldiranyzattal €s felhasznalasaval kapcsolatos
végrehajtasi miiveleteket,

b) pénziigyi szempontbdl véleményezi a tamogatasi szerz6dést és annak modositasait, tovabba
a mellékleteket képezo részletes koltségvetést,



c) kezeli az  eclkiilonitett  nyilvantartasok  figyelembevételével a  projektek
kotelezettségvallalasainak nyilvantartasat, valamint vezeti a pénziigyi-szamviteli projektdossziét,

d) elszamolhatésagi szempontbol vizsgalja a kifizetési igényléshez kapcsolodd elszamolast
alatamasztdé dokumentumokat,

e) teljesiti a projektekhez kapcsolodo kifizetéseket,

f) kapcsolatot tart a kozremikodd szervezeti feladatokat ellatd szervezeti egységekkel, a
konzorciumi partnerekkel, a kiils6 ellen6rzd szervekkel,

0) a projekt szakmai vezetését ellatd egységgel egylittmiikodve elvégzi a pénziigyi beszamolo
Osszeallitasat,

h) eclkésziti és rogziti a kifizetési igénylést és a pénziigyi beszamolot az adott Palyazo
Tajékoztato Feliiletén,

i) végrehajtja, véglegezi, benyujtja a pénziligyi-szamviteli hianypotlasi felhivasokat,

J) a projektek kapcsan felmertil6 ellenérzéstiirési kotelezettségnek pénziigyi szempontbol eleget
tesz;

2.9. ellatja a kdzponti koltségvetésbol igényelhetd tdmogatasok igénylésével és elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat;

2.10. végzi a minisztérium intézményi koltségvetését érintd egyes megallapodasokkal
kapcsolatos pénziigyi elszamolast;

2.11. igényli és nyilvantartja a VIP Kartyakat;

2.12. vezeti a lakasépitési alapszamldk analitikus nyilvantartasat, valamint intézi a
lakasvasarlasi és lakashitel-szerzodésekkel kapcsolatos pénziigyi miiveleteket;

2.13. kezeli a szocialis juttatdsok keretében nyujtott visszatéritendd €s vissza nem téritendd
munkaltatoi tdimogatasokat;

2.14. vezeti és kezeli a munkdba jarassal és a hétvégi hazautazassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritések nyilvantartasat;

2.15. ellatja a hazipénztari, valutapénztari és értékkezelési miiveleteket;

2.16. ellatja a vagyongazdalkodas pénziigyi-szamviteli feladatait, ezen beliil kiilondsen:

a) nyilvantartja és leltarozza a minisztérium vagyonkezelésében 1évo eszkozoket,

b) gondoskodik az éves beszamolo leltarral torténd alatamasztasarol,

c) lebonyolitja a kezelésében 1évo eszkdzok hasznositasat, selejtezését;

2.17. kozremiikodik a Magyar Allamkincstarral —egyiittmiikodve a  kdzpontositott
illetményszamfejtési, a tarsadalombiztositasi kifizet6helyre haruld szamfejtési, nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi, tovabba a személyi jovedelemado eldleggel a tarsadalombiztositasi jarulékokkal
¢s a munkaadot terheld jarulékokkal kapcsolatos adobevalldsi, adatszolgéltatdsi miiveletek
ellatasaban, tovabba ellatja az egyéb jarandosagok és kiilsd személyi juttatasok szamfejtési
feladatait, illetve az egyéb személyi juttatasokhoz kapcsolodo feladatokat;

2.18. elkésziti az altalanos forgalmi adoval, valamint a rehabilitacios jarulékkal kapcsolatos
bevallasokat;

2.19. mikodteti a  cafetéria-rendszert, kezeli a cafetéria-rendszerrel kapcsolatos
nyilvantartasokat, gondoskodik a cafetéria-juttatasok megrendelésérdl, végzi a cafetéria-elemek
szamfejtését;

2.20. kiadja a szamfejtésbol adodo kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felszolitasokat;

2.21. kiadja a jovedelemigazolasokat;

2.22. végzi a cégkozlemények kozzétételi dijaval kapcsolatos befizetések, a céginformacios
szolgaltatdsokbol befolyd bevételek, a jogi szakvizsga, a birdsagi végrehajtoi szakvizsga,
valamint a birdsagi végrehajtasi ligyintézdi vizsga dijbevételeinek nyilvantartasat, szamlazasi
miuveleteit, a visszafizetési igények elbiralasat és lebonyolitasat; ellatja az igazsagiigyi szakértok



jogi oktatdsa és vizsgaja dijbevételeinek kezelését, a kozvetitéi és igazsagiigyi szakértoi
névjegyzékbe torténd felvételi eljarasban fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijak kezelését;

2.23. gondoskodik a minisztérium altal vezetett kincstari pénzforgalmi szdmlaszamra befizetett
Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémidjaval kapcsolatos bevétel, a természetes személyek
adossagrendezési nyilvantartasabol torténd adatszolgaltatasrol, tanusitvanyok és okiratmasolatok
kiadasarol szold 19/2015. (VIIIL. 31.) IM rendelet szerint adatszolgaltatas és tanusitvanykiallitas,
valamint a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvénybdl, illetve kapcsolodo
jogszabalyokban eldirt feladatok ellatasdbol befolyd igazgatdsi szolgéltatasi  dij,
nyilvantartasbavételi dij és koveteléskezelési dij, tovabba a végrehajtoi altalanos koltségatalany
jogszabalyban meghatarozott Osszegének jogszabalyban eldirt nyilvantartasarol, kezelésérol,
elszamolasarol és az azzal kapcsolatos egyéb feladatokrol,

2.24. adatot szolgaltat a feladatkorével Osszefiiggésben altala kezelt kozérdekii adatok,
valamint a politikai vezetok javadalmazésara vonatkozé adatok kozzétételéhez;

2.25. irényitja a hataskorébe tartoz6 milveletek vonatkozasdban a FEUVE-t;

2.26. teljesiti az évkozi €s éves statisztikai jelentéseket, valamint a kiilsé és belsd ellendrzést
végz0 szervek részére adatszolgaltatasokat készit;

2.27. a minisztérium nevében megkoti a szakszervezeti tagdij levonasar6l szo6lo
megallapodasokat, ideértve a megéllapodds modositdsanak, megsziintetésének, felmondasanak
alairasat is;

2.28. véleményezi a Nemzetkozi Osztaly altal minden év december 15. napjaig Osszeallitott
kovetkezO ¢évi kiutazdsi ¢és fogadasi tervet, egyetértése esetén - annak kozigazgatasi
allamtitkarhoz torténd felterjesztését megelézden - pénziigyi ellenjegyzéssel latja el azt;

2.29. ellatja a Madl Ferenc Osszehasonlitd Jogi Intézet, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait.

1.1.3.4. Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly

1.%° Az Allando Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti FOosztaly kodifikacios feladatai korében

kozremiikodik az Allandd Képviselet diplomatai, szakdiplomatai, valamint az adminisztrativ és
technikai személyzet tagjainak jogallasardl, tovabba jogviszonyuk egyéb kérdéseirdl szolo
jogszabalyok eldkészitésében €s véleményezésében.

2. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly gazdalkodassal kapcsolatos
feladatkorében ellatja a X. Igazsagiigyi Minisztérium fejezet, 3. Magyarorszag Eurdpai Unid
melletti Allandé Képviseletének igazgatasa cim gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat,
amelynek keretében:

a) elkésziti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyzatokat, a szamviteli politikat, sziikség esetén
javaslatot tesz szabalyzat, valamint intézkedés kiadéasara;

b) véleményezi a pénziigyi ellenjegyzést igényl6 szerz6dések, megallapodasok tervezeteit,

¢) gyakorolja az érvényesitési és a pénziigyi ellenjegyzési jogkort;

d) elkésziti az elemi koltségvetést, az éves beszamolot, valamint az id6kozi koltségvetési
jelentéseket, negyedéves mérlegjelentést, elérejelzést;
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e) ellatja a gazdalkodasi, pénzkezelési, konyvvezetési kotelezettségeket, az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi és technikai feladatokat;

f) ellatja a mikodtetés és a vagyongazdalkodas korében a beruhdzassal és a vagyon
hasznalataval kapcsolatos feladatokat;

g) ellatja a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellenérzéssel (FEUVE) 6sszefliggd
feladatokat;

h) kozremikodik a beszerzések, szolgaltatismegrendelések lebonyolitasahoz kapcsolodo
pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasaban,;

) teljesiti a statisztikai jelentéseket;

J) ellatja a belfoldi és kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos pénziigyi és elszamolasi feladatokat,
vezeti a kapcsolddo analitikus nyilvantartasokat;

k)™ segitséget nyujt a személyi juttatasokra vonatkoz6 dontések elokészitésében;

) biztositja a miikodéséhez sziikséges likviditast;

m) kdzremikodik a kdzérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladatok ellatasaban;

n) ellatja a kozpontositott illetményszamfejtési korbe tartozd bérszamfejtéssel, a nem
rendszeres kifizetésekkel kapcsolatos szamfejtéssel, adozassal, tarsadalombiztositasi kérdésekkel
Osszefiiggd feladatokat;

0) megallapitja és megfizeti az altalanos forgalmi adot és a rehabilitacids hozzajarulasat;

p) részt vesz a koltségvetés tervezésében és a zarszamadasban;

g) nyilvantartja az eldiranyzatokat, a modositasokat, az eldiranyzatok évkozi felhasznalasat,
modositasat, elvégzi az intézményi hataskorbe tartozd eldirdnyzat-modositassal kapcsolatos
feladatokat;

r) tobbletbevétel esetén kezdeményezi az iranyitd szerv felé az eldiranyzat-modositas
jovahagyasat;

s) gondoskodik a pénziigyi nyilvantarté program mikodtetésérdl, szamviteli bizonylatokat
rogzit, biztositja az analitika és fOkonyv egyezdségét;

t) gondoskodik az éves koltségvetési beszamolo alatamasztasaul szolgald immaterialis javak és
targyi eszk6zok analitikus nyilvantartadsarol, biztositja a fokonyvi adatokkal torténd egyezdséget;

u) gondoskodik a leltar elkészitésérdl, kapcsolatot tart a leltarfelelésokkel és raktarkezelokkel,
koordinalja az eszkdzokben tortént valtozdsok dokumentalasat;

v) gondoskodik a felmeriil6 selejtezési feladatok engedélyeztetésérol és végrehajtasarol,

W) a Magyar Allamkincstaron keresztiil bonyolitja a forintutalasokat.

3. Az Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Foosztaly az Allandé Képviselet
gazdalkodéasaval 6sszefiiggli feladatai korében:

a) iitemezi az allomashely pénzellatasat;

b) gondoskodik a kihelyezettek és csaladtagjaik gyogyellatasaval és egészségbiztositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol, intézkedik az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartydk kiallitasat
illetGen;

c) gondoskodik a pénziigyi feladatot érintd munkakorbe kihelyezésre keriilé munkatarsak
felkészitésérol,
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d) megtervezi és feliigyeli az Allandd Képviselet gazdalkodasat, véleményezi a fejezetek
kozotti eldiranyzat-atadasokrol szol6 megallapodasokat;

e) iranyitja és értékeli a kiilképviselet pénziigyi tevékenységét, naprakész alapdokumentaciot
allit Ossze az azt meghatarozo informaciokbol, feliilvizsgalja az allomashelyrdl beérkezo
pénztarnaplok elszamolasait, és sziikség szerint intézkedik azok kijavitasarol.

4% Az Alland6 Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Foosztaly az Allandé Képviselet
személyligyeivel Osszefiiggd feladatai korében:

a) ellatja az Allando Képviseleten kiilszolgalatot teljesitd és kiilszolgalatra kihelyezésre keriil$

aa) kormanytisztviselok kormanyzati szolgalati jogviszonyaval és kiilszolgalataval 6sszefiiggd
személyiligyi muveleteket (kinevezés, kinevezésmodositas, kiilszolgalati kirendelés, jogviszony-
megsziinteteés),

ab) kormanytisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével és a vagyonnyilatkozatok
Orzésével Osszefiiggo feladatokat,

ac) kormanytisztviselok  és  csaladtagjaik  foglalkozas-egészségligyi  vizsgalatanak
megszervezésével kapcsolatos feladatokat,

ad) kormanytisztviselok és csaladtagjaik diplomata és szolgalati utlevéllel torténé ellatasahoz
kapcsolodo feladatokat;

b) gondoskodik az Allandé Képviselet allomanytablajanak naprakész vezetésérol, valamint
személyligyi targyu statisztikai adatszolgaltatast végez;

¢) nyilvantartja és kezeli az Allando Képviselet allomanyanak személyi anyagat;

d) ellatja az Allandé Képviselet allashelyeivel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében eljar az
allashelyek besorolasa, az allashelyek betdltésére vonatkozo kovetelményeknek vald megfelelés
ellenérzése vonatkozasaban;

e) ellatja a Kkiilszolgalatra torténé kihelyezéssel, berendeléssel, a diplomaciai rang
adomanyozasaval és a soros rangemeléssel kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

f) kapcsolatot tart a szaktarcakkal, kozremiikodik a szakdiplomata-jeloltek véleményeztetési
eljarasaban, kozremiikodik az Allandd Képviselet szakdiplomata-allashelyeinek betoltésével
Osszefliggésben a tarcakozi megallapodasok eldkészitésében;

g) kapcsolatot tart a nemzetbiztonsagi ellendrzés lebonyolitasa és tanusitvany kiallitasa
érdekében az érintett szakteriiletekkel;

h) végrehajtja az éves és rendkiviili valtasok eldkészitését és lebonyolitasat; gondoskodik az
Allandd Képviseletre kihelyezésre keriilé kormanytisztviselék szakmai és  kiiliigyi
felkészitésének megszervezésérdl, valamint eurdpai unids felkészitésének €s vizsgaztatasdnak
megszervezésérol és lebonyolitasarol;

i) ellatja az Allandd Képviseleten tartos kiilszolgalatot teljesiték teljesitményértékelésével
kapcsolatos feladatokat.

1.1.3.5. Jogi Szolgaltatasi Foosztaly
1. A Jogi Szolgaltatdsi Foosztaly a biintetdeljarasrol szo6ld torvény alapjan az alaptalanul

alkalmazott szabadsagkorlatozasért jar6 kartalanitds irant indult egyszeriisitett kartalanitasi
eljarasok korében:
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a) eljar az igazsagligyért felel6s miniszterhez telepitett feladat- és hataskorok kapcsan;

b) a miniszter nevében megkoti az egyszeriisitett kartalanitasi eljarast lezaré megallapodasokat;
c) intézkedik a kartalanitas kifizetési korében foganatositand6 végrehajtasi intézkedések irant;
d) intézkedik a kartalanitas kifizetésére a Koltségvetési Foosztaly megkeresésével.

2. A Jogi Szolgaltatdsi Féosztaly a biintetdeljarasrol szold torvény alapjan az alaptalanul
alkalmazott szabadsagkorlatozasért jard kartalanitds irant az dallammal szemben indult
kartalanitasi perekkel dsszefiiggd feladatok korében: ™

a) cllatja az igazsagiigyért felelds miniszter képviseletét;

b) eljar az adatkérésre vonatkoz6 rendelkezések végrehajtasa soran;

c) intézkedik a kartalanitas kifizetésére a Koltségvetési Féosztaly megkeresésével.

3. A Jogi Szolgaltatasi Féosztaly a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és
a szabalysértési elzaras végrehajtasarol szolo torvény alapjan az alapvetd jogokat sértd
elhelyezési koriilmények miatt jard kartalanitasokkal 6sszefiiggd feladatok korében:

a) intézkedik az illetékes végrehajtd megkeresésére a végrehajtasi cselekmény foganatositasa
érdekében;

b) értékeli a foganatositott végrehajtasi cselekményeket;

C) tajékoztatja a Koltségvetési Fosztalyt a minisztériumot terheld fizetési kotelezettségekrol.

4. A Jogi Szolgaltatasi FOosztaly az ligyvédi tevékenységrdl szolo torvény alapjan ellatott jogi
képviseleti feladatok korében:

a) jogvitaban, peres és nemperes eljarasban ellatja a minisztérium és a miniszter jogi
képviseletét;

b) az altala lefolytatott kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggésben ellatja a minisztérium
képviseletét a Miniszterelnokség, a kozremiikodd szervezetek €s a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
elott;

¢) gondoskodik a minisztériumot illetd, illetve terheld fizetési kotelezettségek érvényesitésérol,
illetve teljesitésérdl a pénziigyi fedezetet kezeld foosztaly utjan;

d) amennyiben a minisztérium, illetve a miniszter képviseletét egyéni ligyvéd vagy ligyvédi
iroda latja el, a kozigazgatasi allamtitkar eseti kijeldlése alapjan ellatja a kapcsolattartasbol és a
minisztérium érdekeinek érvényesitésébol ered6 feladatokat.

5. A Jogi Szolgaltatdsi FOosztdly az iligyvédi tevékenységrdl szo6ld torvény szerinti
okiratszerkesztési és okirati ellenjegyzési feladatai korében:

a) elkésziti azokat a polgari jogi szerzédéseket, amelyek okirati ellenjegyzését jogszabaly irja
elo;

b) az a) pont szerinti szerzodéseket okirati ellenjegyzéssel latja el, illetve ezzel 0sszefiiggésben
elvégzi az ligyvédi tevékenységrol szolo torvény altal eldirt miiveleteket;

¢) amennyiben az a) pont szerinti szerzédésekben foglaltak kozhiteles nyilvantartasba torténd
bejegyzését jogszabaly eldirja, a minisztérium képviseletében eljar az ezzel kapcsolatos
eljarasokban.

6. A Jogi Szolgéltatasi Fdosztaly kodifikacios feladatkorében:
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a) a kozbeszerzésekr6l szolo torvény elbirasanak megfeleléen elkésziti a minisztérium
kozbeszerzési eljarasa elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét
tartalmaz6 szabalyozast;

b) elkésziti a minisztérium beszerzéseinek rendjére vonatkozo szabalyozast;

¢) kozremiikddik a minisztérium gazdasagi szakteriiletének miikodését, valamint a fosztaly
feladatkorét érintd egyéb belsé normak eldkészitésében.

7. A Jogi Szolgéltatasi Féosztaly funkcionalis feladatai kdrében:

a) gondoskodik a minisztérium kozbeszerzési eljarasainak teljes korii lefolytatasar6l a
vonatkoz6 belsd szabalyzatban vagy egyedi eljarasrendben meghatarozottak szerint;

b) a minisztérium szamara lefolytatja a mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdekeit érintd vagy a kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzéseket
a vonatkozo belsé szabalyzatban meghatarozottak szerint;

c) ellaitja a minisztérium Kkozbeszerzési eljarasainak, kozbeszerzési értékhatar alatti
szerzddéseinek, valamint a kozbeszerzésekrdl szolo torvényben kivételi korbe sorolt
beszerzéseinek, tovabba egyéb polgari jogi szerzddéseinek nyilvantartasaval Osszefiiggo
miiveleteket a vonatkozé belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint;

d) jogi, kozbeszerzési szempontbol vizsgalja és véleményezi a minisztérium szervezeti
egységei beszerzési igényeit;

e) a minisztérium szervezeti egységei adatszolgaltatasa alapjan Osszeallitja a minisztérium éves
Osszesitett kozbeszerzési tervét, tovabba a jogszabdlyban eldirt egyéb beszerzési jellegii
tervadatokat, végzi a kozbeszerzésekrol szo6l6 torvényben €s a vonatkozd egyéb jogszabalyokban
el6irt rendszeres és eseti kozzétételi, adatszolgaltatasi és egyéb tajékoztatdo miiveleteket;

f) a vonatkozd jogszabalyokban és belsé szabalyzatokban meghatarozottak szerint ellatja a
minisztérium polgari jogi szerzddéseinek - az ligyvédi tevékenységrol szolo torvény szerinti
okiratszerkesztésnek nem mindsiild - szerkesztésével kapcsolatos feladatokat, tovabba biztositja a
polgari jogi szerzddések - az {ligyvédi tevékenységrél szold torvény szerinti okirati
ellenjegyzésnek nem mindsiilo - jogi ellenjegyzését;

g) az Infotv., valamint a vonatkoz6 belsd szabalyzat szerint kozremiikodik az altala elékészitett
polgari jogi szerzddések adatainak a minisztérium honlapjan torténd kozzétételében;

h) a minisztérium alkalmazottja altal okozott karok esetén kozremiikodik az alkalmazottat
terhelO kartéritési felelosség érvényesitésében;

1) el6késziti a minisztérium munkaltatoéikdlcson- €s egyéb szocialis szerzodéseit;

j)94 ellitia a Madl Ferenc Osszehasonlitd Jogi Intézet miikddésével Osszefiiggd jogi
szolgaltatési feladatokat.

8. A Jogi Szolgaltatasi Féosztaly hataskore nem terjed ki az Allando Képviselet miikodésével
Osszefiliggo,

a) a 4. pont a) alpontja és 4. pont C) alpontja szerinti jogvitas ligyekre, illetve igényekre;

b) az 5. pont szerinti okiratszerkesztési és okirati ellenjegyzési feladatokra;

C) a 6. pont a) alpontja és 6. pont b) alpontja szerinti szabalyozas elkészitésére;

d) a 7. pont a)-g) alpontjai szerinti funkcionalis feladatok ellatasara.
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1.1.4.%2° BUNTETOJOGI JOGALKOTASERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.1.4.2. Biinteto Eljardsjogi Foosztaly

1. A Biinteto Eljarasjogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja

a) a biintetdeljarasi joggal kapcsolatos;

b) a Bintet6 Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztallyal
egylttmiikodve, a Nemzetkozi Biintetdjogi és Emberi Jogi Féosztaly bevonasaval a nemzetkdzi
bliniigyi jogsegélyrdl szolo;

C) a Bintetd6 Anyagi Jogi ¢és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Fdosztallyal
egyiittmiitkddve az Eurdpai Unio tagallamaival folytatott biiniigyi egylittmiikodésrdl sz616
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok elokészitését.

2. A Biintetd Eljarasjogi Féosztaly a koordinacios feladatai kdrében - a jogszabaly-el6készités
Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar megkeresése esetén - részt
vesz kiilonosen:

a) a biintetdeljarasi joggal,

b) a szabalysértési joggal,

C) a személy- és targykorozéssel;

d) a féosztaly tigykorét érinté kérdésekben a rendészeti, nemzetbiztonsagi és személyi
védelemmel
kapcsolatos  jogszabalyok és  kozjogi  szervezetszabalyozd  eszkozok  tervezetének
véleményezésében.

3. A Biintetd Eljarasjogi Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) megkeresés alapjan - a Szabalyzatban meghatarozott egyeztetési rendben - biintet6jogi
szempontbol véleményezi a jogszabalytervezeteket;

b) részt vesz az Eurdépai Uni6 kormanyzati részvétellel miikodé intézményei
dontéshozatalaban, a kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacios
feladatkorébe tartozo teriileteken;

c) kozremiikodik a foosztaly feladatkoréhez kapcsolddd targyt eurdpai birdsagi elbzetes
dontéshozatali tigyekben képviselendd magyar allaspont kialakitasaban.

1.1.4.3. Biinteto Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Foéosztaly

1. A Biinteté Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacios Féosztaly kodifikacios
feladatai korében ellatja:

a) a biintetd anyagi joggal kapcsolatos;

b) a biintetések és az intézkedések végrehajtasarol sz610;

c) a Biintetd Eljarasjogi Féosztallyal egyiittmiikddve a jogi személlyel szemben alkalmazhato
biintetdjogi intézkedésekrol szolo;

d) a Biintet6 Eljarasjogi Féosztallyal egyiittmiikddve, a Nemzetkozi Biintetdjogi €s Emberi Jogi
Fdosztaly bevondsaval a nemzetkozi bliniigyi jogsegeélyrdl szo1o;
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e) a Biinteté Eljarasjogi Féosztallyal egyiittmikodve az Eurdpai Unid tagallamaival folytatott
bliniigyi egyiittmiikodésrol szolo;

f) a biintetd ligyekben alkalmazhat6 kozvetitoi tevékenységrol szolo;

g) az Adatvédelmi Kodifikaciés ¢és Koordinaciés Fdosztaly bevonasaval a biinigyi
nyilvantartasrol szolo
jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozé eszk6zok elokészitését.

2. A Biinteté Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikécios Fosztaly a koordinacios
feladatai korében — a jogszabaly-elokészités Gsszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelds
helyettes allamtitkar megkeresése esetén — részt vesz kiilonosen:

a) a szabalysértési joggal,

b) a biintetés-végrehajtasi szervezet jogallasaval és mikodésével;

C) a biintetés-végrehajtasi joggal,

d) a féosztaly ligykorét érintd kérdésekben a statisztikai adatszolgaltatassal; valamint

e) a biiniild6z6 szervek nemzetkozi egylittmiikodésével
kapcsolatos  jogszabalyok ¢és  kozjogi  szervezetszabalyoz6  eszkozok  tervezetének
véleményezésében.

3. A Biintet6 Anyagi Jogi ¢s Biintetés-végrehajtasi Jogi Kodifikacids Foosztaly egyéb feladatai
korében:

a) részt vesz a kabitészer-probléma visszaszoritasa és a kabitoszerliggyel kapcsolatos
tevékenység Osszehangoldsa érdekében miikodo testiilet munkdjaban;

b) részt vesz a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet biintet6jogi és szabalysértési joggyakorlat
munkacsoportjaban;

C) részt vesz a Nemzeti Blinmegel6zési Tanacs munkajaban,

d) ellatja az Eurdpa Tanacs Lanzarote Bizottsagaban Magyarorszag képviseletét, illetve a
Bizottsag tevékenységével kapcsolatos feladatok teljesitését €s a koordinaciot;

e) megkeresés alapjan - a Szabalyzatban meghatarozott egyeztetési rendben - biintet6jogi
szempontbol véleményezi a jogszabalytervezeteket;

f) részt vesz az Eurdpai Unio kormanyzati részvétellel miikodo intézményei dontéshozatalaban,
a kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében a kodifikacios feladatkorébe tartozo
teriileteken;

g) kozremtkodik a féosztaly feladatkoréhez kapcsolodd targyt eurdpai birdsagi elézetes
dontéshozatali tigyekben képviselendd magyar allaspont kialakitasaban.

1.2. A PARLAMENTI ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkdri Kabinet

1. A Parlamenti Allamtitkari Kabinet az 1. melléklet 84. §-aban meghatarozott feladatokon tul
koordinaciods feladati korében:

a) gondoskodik az Emberi Jogi Munkacsoport (a tovabbiakban: Munkacsoport) miikodésével
Osszefiiggd szakmai elokészitd és adminisztrativ feladatok ellatasarol;

b) szervezi a Munkacsoport, az Emberi Jogi Kerekasztal iiléseit;



¢)* a Munkacsoportnak cimzett és a Munkacsoport korményhatarozatban rogzitett feladatkorét
érintd, kormanyzati intézkedést igénylé megkereséseket megkiildi - a Miniszteri Kabinet egyideji
tajékoztatasa mellett - a feladat- és hataskor szerint érintett kormanyzati szervnek;

d) kapcsolatot tart az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilését vizsgalo civil szervezetekkel,
valamint érdekképviseleti és szakmai szervezetekkel;

e) kapcsolatot tart az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilését vizsgalo szervekkel;

f) elOsegiti az emberi jogok magyarorszagi érvényesiilésével kapcsolatos szakmai
kommunikaciot;

g) szerkeszti a Munkacsoport honlapjat;

h) felel a tarsadalmi kapcsolatokért.

1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly

1. A Parlamenti Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) tamogatja a miniszter és az allamtitkarok parlamenti munkajat, felel az orszaggyiilési munka
elékészitéséért, ennek keretében:

aa) tajékoztatja a minisztérium allami vezetdit és a miniszteri biztosokat az Orszaggyiilés
plenaris iilésének napirendjérdl, az ott elhangzottakrdl, a minisztérium feladat- és hataskorét
érintd képviseldi hozzaszolasokrdl és inditvanyokrdl, a miniszteri vagy allamtitkéri intézkedést
igényld felszolalasokrol,

ab) gondoskodik a napirenden kiviili felszolalasok, az interpellaciok, kérdések, azonnali
kérdések valaszainak elkészittetésérdl, a valaszadashoz sziikséges informaciok beszerzésérol, a
szakmai és kozéleti szempontoknak megfeleld valasztervezetek elkészitésérdl, valamint ezekhez
kapcsolddoan a miniszter, illetve az allamtitkarok felkészitéseérdl,

ac) gondoskodik a miniszter, illetve az allamtitkarok részvételér6l az Orszaggyiilés plenaris
iilésein, sziikség esetén a szakértok részvételének biztositasarol,

ad) gondoskodik a minisztérium feladat- és hataskorébe tartozo torvényjavaslatok, hatarozati
javaslatok, jelentések - a Miniszterelndki Kormanyiroda érintett szervezeti egységével folytatott
szakmai és formai egyeztetést kovetden torténd - benyujtasarol, koordinalja ezek orszaggyiilési
vitdjat, és gondoskodik arrol, hogy az Orszaggytilésrdl szolo 2012. évi XXXVI. torvény, valamint
az egyes hazszabalyi rendelkezésekrdl szolo 10/2014. (II. 24.) OGY hatarozat altal az
eldterjesztonek biztositott jogok és kotelezettségek gyakorlédsa, illetve teljesitése hatariddben
torténjen meg;

b) figyelemmel kiséri a minisztérium feladat- és hataskorét érinté képvisel6i inditvanyokat,
gondoskodik az azokkal kapcsolatos szakértdi vélemények, nyilatkozatok elkészittetésérol;

c) felel az Orszaggyiilés és a minisztérium kozotti informacios Osszekottetésért, folyamatos
munkakapcsolatot tart fenn az Orszaggyiilés allando, eseti és vizsgalobizottsagaival,
albizottsagaival, az Orszaggyiilési képviseldcsoportokkal €s a képviseldkkel,

d) felel a bizottsagi iiléseken a miniszter, illetve az allamtitkarok, valamint sziikség esetén a
szakértoi képviselet szervezéséért;

e) felel az Orszaggytilés hivatali szerveivel, a Miniszterelnoki Kormanyirodaval,
Miniszterelnoki Kabinetirodaval, valamint az egyes minisztériumok parlamenti szervezeti
egységeivel vald kapcsolattartasért.
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2. A Parlamenti Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) kozremiikodik a minisztérium térvényalkotasi programjanak elkészitésében;

b) gondoskodik az orszaggyiilési képviselok kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmei teljesitésérol,

¢) gondoskodik az Orszaggyiilés plenaris iilésein, illetve a bizottsagi iiléseken rendszeresen
részt vevo minisztériumi munkatarsak allando €s eseti parlamenti belépjérdl;

d) tajékoztatast ad a hazszabalyi rendelkezésekrdl és az iigyrendi javaslatokrol, valamint az
Orszaggytlés mikodésével kapesolatos egyéb kérdésekrol;

e) az orszaggyiilési lilésszakok ideje alatt hetente tajékoztatast készit a minisztérium allami
vezetdi ¢€s a miniszteri biztosok részére az Orszaggylléshez benyujtasra varo, az
Orszaggyiiléshez ujonnan benyujtott, valamint az orszaggyiilési targyalas alatt allo - a
minisztérium feladat- és hataskorébe tartozd - torvényjavaslatokrol, orszaggytilési hatarozati
javaslatokrol és azok targyaldsi menetrend;jérol;

f) az egyes iilésszakokat kovetden tajékoztatast ad az iilésszak alatt kifejtett minisztériumi
tevékenységrol;

g) gondoskodik a bizottsagok tagjai, tovabba a képviselécsoportok szakmai tajékoztatasanak
megszervezésérol.

1.2.0.3. Kegyelmi Foéosztaly

1. A Kegyelmi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) elokésziti a kegyelmi felterjesztéseket;

b) elokésziti a kegyelmi eljaras soran a biintetés vagy intézkedés végrehajtasanak a
koztarsasagi elnok dontéseéig torténd félbeszakitdsara vagy elhalasztasara vonatkozo dontést;

C) elokésziti a kegyelmi eljaras soran az elitélt Biintetés-végrehajtas Kozponti Korhazaban
torténd szakorvosi vizsgalatanak elrendelésére vonatkozd dontést;

d) el6késziti a bliniigyi koltség és a rendbirsag elengedése vagy mérséklése iranti kérelmekre
vonatkozo6 dontést.

1.3.% A NEMZETKOZI ES EUR QPAI UNIOS 1GA ZsA’ GUGYI
EGYUTTMUKODESERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.0.1. Nemzetkozi és Europai Uniods Igazsagiigyi Egyiittmiikodésért Felelos
Allamtitkari Kabinet

1. A Nemzetkozi és Eurdpai Unios Igazsagiigyi Egyiittmiikodésért Felelés Allamtitkari Kabinet
az 1. melléklet 84. §-aban meghatarozott feladatokon tul nemzetkozi egyiittmiikodési feladatai
korében:

a) koordinalja és eldkésziti a polgari igazsagiligyi egyiittmiikodés teriiletére tartozo bilateralis
vagy multilateralis, regiondlis jelent0ségli egylittmikodési forumok, kezdeményezések
munkdjaban valéo magyar szakmai részvételt;
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b) kozremiikodik az allamtitkar feladatkorébe tartozd nemzetk6zi konferenciak, valamint
bilateralis és multilateralis talalkozok szakmai elokészitésében;

C) polgari igazsagiigyi tUgyekben Kkapcsolatot tart kiilfoldre akkreditalt magyar
kiilképviseletekkel, Budapestre akkreditalt kiilfoldi képviseletekkel, valamint nemzetkozi
szervezetekkel;

d) a Nemzetk6zi Maganjogi Féosztallyal egyiitt kozremikodik a polgari jogi és csaladjogi
targyu nemzetkozi szerzédések ¢és annak nem mindsilé nemzetkézi megallapodasok
elokészitésében;

e) részt vesz az e-Justice (elektronikus igazsagiigy) tanacsi munkacsoport munkajaban, és
ellatja az érdekképviseletet;

f) az Eurdpai Uniods Jogi Foosztallyal egyiittmiikodve ellatja az Eurdpai igazsagiigyi portalhoz
kotddo tartalomszolgéltatéasi feladatokat;

g) ellatja az Eurdpai Unid elektronikus igazsagszolgaltatassal kapcsolatos munkajahoz, az
allaspont kialakitdsdhoz ¢és a hazai intézkedések elvégzéséhez sziikséges koordindcios
feladatokat;

h) ellatja az Eurdpai Unié igazsagiigyi teriileten felhasznalhatd pénziigyi programjaihoz két6do
szakmai koordinacios feladatokat, részt vesz a pénziligyi programokhoz kotédd komitoldgiai
bizottsdgok munk4jaban;

1) ellatja az unids tagallamok igazsagligyi minisztériumai kozotti jogalkotasi halozattal
(Network for Legislative Cooperation between the Ministries of Justice of the European Union
Member States) kapcsolatos feladatokat;

J) a nemzetkdzi igazsagligyi egylittmiikodés tobb foosztalyt érinté horizontalis teriiletein
koordinalja a magyar allaspont kialakitasat.

1.3.0.2. Nemzetkozi Biintetojogi és Emberi Jogi Foosztaly

1. A Nemzetkozi Biintet6jogi és Emberi Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében:

a) ellatja a két- és tobboldalu biintetéjogi nemzetkdzi szerzddések elOkészitésével,
létrehozasaval és kihirdetésével kapcsolatos miiveleteket;

b) elokésziti a viszonossagi megallapodas 1étesitését nemzetkozi biintetdjogi tigyekben;

c) kdzremiikodik a nemzetkozi bliniigyi jogsegélyre vonatkozo jogszabalyok eldkészitésében;

d) kezdeményezi a nemzetkozi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges hazai biintetdjogi
jogszabalyok alkotasat, e kotelezettségekre tekintettel véleményezi azok tervezetét;

e) megkeresés alapjan véleményezi a jogszabalytervezeteket Magyarorszag emberi jogi
nemzetkozi kotelezettségeivel vald 6sszhang szempontjabol.

2. A Nemzetkozi Biintetdjogi és Emberi Jogi Fdéosztaly nemzetk6zi €s eurdpai unids
vonatkozasu feladatai korében:

a) ellatja az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga elotti eljarasban Magyarorszag Kormanyanak
képviseletébdl adodé miiveleteket;

b) részt vesz az Emberi Jogok Eurdpai Egyezménye kiegészité és modositd jegyzOkonyveinek
kidolgozésaban, és el6késziti az azokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket és jogszabalytervezeteket;

c) folyamatosan vizsgalja az Emberi Jogok Eurdpai Birdsaga itélkezési gyakorlatat, és
tajékoztatja a kodifikacios miiveleteket ellatd szervezeti egységeket a munkdjuk sordn
hasznosithat6d ismeretekrol;

d) biztositja az Eurdépa Tanacs Emberi Jogi Eurdpai Igazgatotanacsaba a magyar képviselok
folyamatos kijelolését, illetve azoknak az Igazgatdtanacsban és az alarendelt munkaszervek
tevékenységében valo részvételét;



e) részt vesz az Eurdpa Tanacs Biintetdjogi Igazgatotanacsa és az alarendelt munkaszervek
tevékenységében a feladatkorébe tartozo teriileteken;

f) kozremikodik az Egyesiilt Nemzetek Szervezete (a tovabbiakban: ENSZ) keretében
elfogadott emberi jogi egyezmények végrehajtasardl szold idészakos jelentésekkel kapcsolatos
minisztériumi allaspont kialakitdséban;

0) kozremiikodik az ENSZ keretében elfogadott emberi jogi egyezmények alapjan benyujtott
egyéni panaszokkal kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitdséban;

h) kézremiikodik az ENSZ Emberi Jogi Tanacsa el6tti egyetemes emberi jogi feliilvizsgalati
eljarasban és az ENSZ specialis emberi jogi mechanizmusaival, valamint egyéb nemzetkdzi
szervezetek emberi jogi mechanizmusaival kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitdsaban;

1) kozremiikodik az Eurdopa Tanacs és az ENSZ keretében folyé emberi jogi normaalkotassal
kapcsolatos minisztériumi allaspont kialakitasaban;

J) részt vesz a biintetéligyekben miikodé Eurdpai Igazsagiigyi Halozat munkajaban;

k) részt vesz az Europai Unié kormanyzati részvétellel mikodé —intézményei
dontéshozatalaban, a kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében a feladatkdrébe
tartozo teriileteken;

) részt vesz az ENSZ Biinmegel6zési ¢és Biintetd Igazsagszolgaltatasi Bizottsaganak
munkdjaban, a kormanyzati allaspont kialakitdsdban és képviseletében a feladatkorébe tartozod
teriileteken;

m) részt vesz az Eurdpai Unié Birdsaga el6tt folyamatban 1év6, nemzetkdzi biintetdjogi
vonatkozasu eljarasokban a kormanyzati allaspont kialakitasaban és képviseletében.

3. A Nemzetkozi Biintetéjogi ¢és Emberi Jogi FOosztidly egyedi kozhatalmi aktusokkal
kapcsolatos feladatai korében:

a) intézi a kiadatasi, a szabadsagelvonassal jard biintetés-végrehajtas atadas-atvételi vagy ilyen
intézkedés végrehajtasanak atvételével, illetve atengedésével kapcsolatos, tovabba az orszagon
keresztiil torténd atszallitasi és a biintetdeljaras-atadasi ligyeket;

b) ellatja az eurdpai elfogatoparanccsal kapcsolatos kozponti kormanyzati feladatokat;

c) kozponti igazsagligyi hatosagként a nemzetkodzi szerzodések alapjan a Magyarorszagrol
kiilfoldre ¢s a kiilfoldrél Magyarorszagra iranyuld bliniigyi jogsegély iranti megkereséseket
fogadja, szabalyszerliségiiket megvizsgalja, és a megkereséseket tovabbitja.

1.3.0.3. Kiemelt Nemzetkozi Koordinacios Foosztaly

1. A Kiemelt Nemzetk6zi Koordinacios Foosztaly koordinacios feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri a magyar alkotmanyos identitds védelme szempontjabol kiemelt
jelentdségli nemzetkozi és eurdpai unids kezdeményezéseket, kozremiikddik a kapcsolddo
magyar allaspont kialakitasaban;

b) ellatja a magyar alkotmanyos identitas védelme szempontjabol kiemelt jelentdségii, az EU
Jogi Megfelelésvizsgalati Fosztaly és az Europai Birosagi Foosztaly feladatkdrébe nem tartozo,
europai unios eljarasokkal és mechanizmusokkal kapcsolatos koordinacios feladatokat, elvégzi az
azokkal 0sszefliggd dontések szakmai elokészitését;

) kozremiikodik a szakmai allaspont kialakitasaban a magyar alkotmanyos identitas védelme
szempontjabol kiemelt jelentOségli, az EU Jogi Megfelelésvizsgalati FOosztaly és az Eurdpai
Birdsagi Féosztaly feladatkorébe tartozo eljarasoknal;

d) a nemzetkdzi szervezetek magas szintli delegacioinak fogadasaval, illetve a nemzetkdzi
ellendrzési mechanizmusokban vald részvétellel kapcsolatban, a Nemzetkézi Blintetdjogi €s
Emberi Jogi Féosztallyal, illetve az Emberi Jogi Munkacsoport Titkarsdgaval egyiittmiikddésben



ellatja a Nemzetkdzi Biintetdjogi és Emberi Jogi Fosztaly feladatkorébe nem tartozd, a magyar
alkotmanyos identitds védelme szempontjabol kiemelt jelentdségli szakmai koordinaciods,
elokészitési és utokovetési feladatokat;

e) részt vesz az alapvetd jogokkal foglalkozo tanacsi munkacsoportban (FREMP), el6késziti és
koordinalja a magyar allaspontot, elkésziti a kapcsolodo eldterjesztéseket;

f) ellatja az Europai Unié Alapjogi Ugyndksége nemzeti kapcsolattartdi feladatait.

1.3.0.4. Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly

1. A Nemzetkozi Maganjogi Féosztaly kodifikacios feladatai kdrében:

a) ellatja a nemzetkozi maganjogrol, valamint a nemzetkozi polgari és csaladjogi jogsegélyrol
sz616 jogszabalyok ¢és kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok elokészitését,

b) ellatja a két- és tobboldalu polgari és csaladjogi jogsegélyszerzodések elOkészitésével,
létrehozasaval és kihirdetésével kapcsolatos feladatokat.

2. A Nemzetkozi Maganjogi Fdosztaly részt vesz nemzetkdzi maganjogi szempontbol a
jogszabalytervezetek, a nemzetkdzi szerzddésekkel kapcsolatos eldterjesztések, valamint a
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok tervezeteinek véleményezésében.

3. A Nemzetkdzi Maganjogi Féosztaly egyedi kozhatalmi aktusokkal kapcsolatos feladatai
korében:

a) nemzetkozi szerz6dés, eurdpai unids jogi aktus, illetve viszonossagi gyakorlat alapjan

aa) kozremiikodik tartasdij kiilfoldi kotelezettdl belfoldi jogosult javara torténd behajtasaban,

ab) kozremiikodik tartasdij belfoldi kotelezettdl kiilfoldi jogosult javara torténd behajtasara
iranyul¢ eljarasokban,

ac) kozremiikodik atmenetileg behajthatatlan tartasdijat el6legez6 allami szervek altal
eléterjesztett végrehajtasi kérelmek kiilfoldre tovabbitdsa és az ezzel kapcsolatos eljaras
lefolytatasa targyaban,

ad) kozremikodik, illetve segitséget nyhjt a belfoldi ados tartasdij leszallitasara vagy
megszilintetésére vonatkozo igénye masik tagallamban vald érvényesitésében,

ae) kozremitkodik kiilfoldi ados tartasdij leszallitasara vagy megsziintetésére vonatkozod
igényének Magyarorszadgon torténd €rvényesitésében;

b) nemzetkdzi szerz6dés, illetve eurdpai unids jogi aktus alapjan kdzremiikodik

ba) a jogellenesen Magyarorszagrol kiilféldre vitt gyermek visszahozatala iranti tigyekben,

bb) a kiilf61drdl jogellenesen Magyarorszagra hozott gyermek visszavitele iranti tigyekben,

bc) a gyermek és kiilon €16 sziilé kozotti, hatarokon atnyalo kapcsolattartast érint6 tigyekben,

bd) a gyermekek feletti feliigyeleti jogot érintd hatarozatok hataron tuli érvényre juttatasa €s a
feliigyeleti viszonyok helyreallitasa targyaban;

c) kdzponti hatosagként, illetve attevd intézményként a nemzetkdzi szerzédések, eurdpai unios
jogi aktusok, illetve viszonossagi gyakorlat alapjan a Magyarorszagrol kiilfoldre és a kiilfoldrol
Magyarorszagra iranyuld polgari jogsegély iranti megkereséseket fogadja, szabalyszeriliségiiket
megvizsgalja, és a megkereséseket tovabbitja, sziikség esetén allast foglal a jogsegélykérelmek
teljesitésének megtagadasarol;

d) megkeresésre tajékoztatast ad a polgari tigyekben eljard birdsagok és mas hatdsagok elott
folyamatban 1év6 eljarasban alkalmazando kiilf6ldi jogrol;

e) megkeresésre tajékoztatast ad a polgari tigyekben eljaro kiilfoldi birosagok vagy mas
hatésagok részére a magyar jogrol,

f) végzi az okiratok hitelesitését és feliilhitelesitését, allast foglal kiilfoldi okirat magyarorszagi
felhasznalhatosagarol, ellatja tovabbd az egyes kozokiratoknak az Eurdpai Unidn beliili



bemutatasara vonatkozd eldirasok egyszertisitése révén a polgarok szabad mozgasanak
eldmozditasardl szolo (EU) 2016/1191 europai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti kdzponti
hatosagi feladatokat;

g) allast foglal anyakonyvi eseménnyel Gsszefliggésben iranyado kiilfoldi jog alkalmazasarol,
illetve anyakonyvi eseményt érintd kiilfoldi hatarozat elismerésérdl;

h) megkeresés esetén tajékoztatast ad a birdsagok és mas hatosagok el6tt folyamatban 1€v6,
hatarokon atnyulod polgéri, csaladjogi és kereskedelmi tigyekben eurdpai unids rendeletek és
nemzetkdzi szerzdédések hatalyarol, alkalmazasi gyakorlatardl, viszonossagi gyakorlat
fennallasarol,

i) eurépai unids jogi aktus alapjan elOkésziti az allamtitkar szamara az engedélyt a mas
tagallami birosdg altal Magyarorszagon torténd bizonyitasfelvételhez, illetve nemzetkozi
szerz6dés alapjan kiilfoldi birésagi megbizott altal Magyarorszdgon végzendd kozvetlen
bizonyitasfelvételhez.

4. A Nemzetkozi Magéanjogi Féosztdly nemzetkdzi és eurdpai unids vonatkozasu feladatai
korében:

a) ellatja a polgari tigyekben valo igazsagiigyi egyiittmiikodést érinté unids jogi aktusok
tervezeteivel kapcsolatos magyar allaspont kialakitdsanak hazai és mas tagallamokkal torténd
egyeztetésének feladatait, és képviseli a magyar allaspontot az Eurdpai Unid Polgari Jogi
Bizottsaga (Civil Law Committee) {iilésein, vagy a magyar allaspont mas flosztaly altali
képviselete esetén az érintett féosztaly ezzel kapcsolatos tevékenységében kozremiikodik;

b) ellatja az Allando Képviselet bel- és igazsagiigyi csoportja igazsagiigyi szakdiplomatainak,
valamint az Eurdpai Unid intézményeinél és a nemzetkozi szervezeteknél tartds kikiildetésben
1évo, nemzetkozi igazsagligyl egyiittmiikodéssel foglalkozo vezetd tisztségviselok szakmai
iranyitasat;

C) elokésziti viszonossagi megallapodas 1étesitését nemzetkdzi polgari jogi ligyekben;

d) koordinalja Magyarorszagnak az UNCITRAL, illetve az UNIDROIT iilésein, valamint a
Hagai Nemzetk6zi Magéanjogi Konferencian torténd részvételével kapcsolatos feladatokat, igy
kiilonosen kozremiikodik a magyar allaspont kialakitidsdban és képviseletében a Hégai
Nemzetk6zi Maganjogi Konferencia altalanos (Council on General Affairs and Policy) és
specialis (példaul Apostille section, Child abduction section, Choice of Court section) iilésein, az
UNCITRAL munkacsoporti és éves bizottsagi lilésein, valamint az UNIDROIT munkacsoporti
iilésein és kozgytilésén;

e) ellatja a polgari és kereskedelmi tigyekben 1étrehozott Eurdpai Igazsagiigyi Halozat a polgari
¢s kereskedelmi iigyekben (European Judicial Network in civil and commercial matters)
magyarorszagi kapcsolattarté pontjanak az Eurdpai Igazsagiigyi Halozat 1étrehozasarol polgari és
kereskedelmi ligyekben cimii, 2001. majus 28-i

2001/470/EK tanacsi hatarozatban meghatarozott feladatait;

f) részt vesz a nemzetkdzi magan- és polgari eljarasi jogot érintd kérdések targyalasaban.

1.3.0.5. Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Foosztdly

1. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Fosztaly kodifikacios feladatai
korében ellatja:

a) a tisztességtelen piaci magatartasra és a versenykorlatozas tilalmara vonatkozo jogszabalyok
elokészitését;

b) a szerzbi jogra, az iparjogvédelemre, a magyar formatervezési dijra és az iparjogvédelmi
tdmogatasokra vonatkozd jogszabalyok eldkészitését.



2. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi €s Szellemi Tulajdonjogi Fosztaly funkcionalis feladatai
korében:

a) a jogszabaly-elOkészités Osszehangolasaért és kozjogi jogalkotasért felelés helyettes
allamtitkar megkeresése esetén részt vesz kiilondsen a fogyasztovédelemért felelés miniszter altal
eléterjesztett jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, a tervezetek vonatkozasaban
elokésziti a minisztérium versenyjogi, fogyasztovédelmi és szellemi tulajdonjogi allaspontjat;

b) el6késziti a miniszter jovahagyasara a kozos jogkezeld szervezetek dijszabasaival
kapcsolatos hatarozatokat, kozremiikodik a dijszabasoknak a Hivatalos Ertesitében vald
kozzétételében.

3. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Fdosztaly nemzetkozi €s eurdpai
unios vonatkozasu feladatai kdrében:

a) ellatja az Eurdpai Unid intézményei dontés-el6készité szakértdi munkacsoportjainak,
szakbizottsdgainak munkajaban val6 részvétellel 6sszefiiggd feladatokat;

b) ellatja a minisztérium képviseletét az OECD versenyjogi kérdésekkel foglalkozo
bizottsdganak munkajaban;

c) részt vesz az OECD fogyasztovédelmi kérdésekkel foglalkozd bizottsaganak, a Szellemi
Tulajdon Vilagszervezetének (WIPO) Szerzéi és Szomszédos Jogi Allandé Bizottsaganak
ilésszakain, a Kereskedelmi Vilagszervezet (WTO) Szellemi Tulajdonjogok Kereskedelmi
Vonzataival Foglalkoz6 Tandcsa munkéjaban;

d) ellatja az Allando Képviseleten a Versenyképességi Tanécs iiléseinek elokészitéséért felelds
csoport igazsagiigyi szakdiplomatainak szakmai iranyitasat.

4. A Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi Tulajdonjogi Fdosztily egyéb feladatai
korében:

a) ellatja a minisztérium képviseletét a Magyar Szabvanyiigyi Testiiletben;

b) egyiittmiikodik a Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkarsagaval a minisztériumnak a
testiilet miikodésével kapcsolatos teenddinek vonatkozésaban;

) elkésziti a Szerz6i Jogi Szakérté Testiilettel és az Iparjogvédelmi Szakérti Testiilettel
kapcsolatban a minisztérium hataskorébe tartozo dontéseket;

d) szakmai tamogatast ad a Pénziigyminisztérium gazdasagstratégiaval, versenyképességgel,
illetve az Innovécios €s Technoldgiai Minisztérium kis- és kozépvallalkozasokkal 0sszefliggd
nemzetkdzi tdjékoztatasi feladatainak ellatdsahoz a versenyjogi jogalkotést érintd kérdésekben.

1.3.1. AZ EUROPAI UNIOS JOGI UGYEKERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.3.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly

1. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly nemzetkozi és eurdpai unids feladatai kdrében:

a) ellatja az Eurdpai Bizottsag altal Magyarorszag ellen inditott kotelezettségszegési
eljarasokhoz kapcsolddd kormanyzati koordinéciot, kidolgozza, egyezteti €s képviseli a magyar
allaspontot, elkésziti az ezzel kapcsolatos eldterjesztéseket és valaszokat;

b) ellatja az Eurdpai Bizottsagtol az EU Pilot rendszerben érkezd, a kotelezettségszegési
eljarasokat megel6z6 megkeresések kormanyzati koordinacigjat, kidolgozza és egyezteti a
magyar allaspontot, valamint megkiildi azt az Eurdpai Bizottsag részére;

c) ellatja az Eurdpai Bizottsagtol érkezd, a kotelezettségszegési eljarasokat megel6zo
adminisztrativ megkeresések kormanyzati koordinécigjat, kidolgozza és egyezteti a magyar
allaspontot;



d) képviseli Magyarorszagot az Eurdpai Bizottsag altal 1étrehozott Szolgaltatasi iranyelv
végrehajtasaval foglalkozo szakértéi munkacsoportban.

2. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) gondoskodik a miiszaki tartalmu jogszabalytervezetek tekintetében a kiilon kormanyrendelet
szerinti notifikacios feladatok teljesitésérol;

b) a kotelezettségszegési és azt megel6z6 eljarasok szempontjabol, valamint a feladatkorébe
esO targykorben véleményezi a jogszabalytervezeteket, a nemzetkdzi szerzodésekkel kapcsolatos
elOterjesztéseket, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok tervezeteit;

c) kozremiikodik a jogharmonizacid helyzetérdl szold jelentés, illetve eldterjesztés
elkészitésében;

d) részt vesz az Eurdpai Unio Birdsaga elott folyamatban 1évé ligyekben képviselt magyar
allaspont kialakitasaban;

e) felel a belsd piaci szolgaltatasokrol szolo 2006/123/EK iranyelv végrehajtasaért, kialakitja,
Osszehangolja és képviseli az azzal kapcsolatos magyar allaspontot;

f) muikodteti a szolgaltatasi notifikaciés kozpontot, a szolgaltatasnyujtas korlatozasainak
jogszabalyban meghatarozott bejelentési eljarasdhoz kapcsolddoan ellatja a kiilon jogszabalyban
meghatarozott feladatokat;

g) mikodteti a SOLVIT koézpontot, ennek keretében kapcsolatot tart a tobbi tagallam SOLVIT
kozpontjaval, az Eurdpai Bizottsaggal és az érintett hazai hatdsagokkal, részt vesz a SOLVIT

h) ellatja a bels6 piaci informacios rendszer jogszabalyban meghatarozott nemzeti koordinatori
feladatait;

I) ellatja a kereskedelem, illetve az aruk szabad aramlasa akadalyaival kapcsolatban
jogszabalyban meghatarozott értesitési és bejelentési eljardsokban az egyes nemzetkozi
szervezetek, az Eurdpai Unio intézményei és tagallamai felé megteendd, illetve az ezektdl érkezo
értesitések €s bejelentések tovabbitasaval dsszefliggd feladatokat;
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3. Az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly koordinécios feladatai korében:

a) az Europai Bizottsag altal dsszeallitott Bels6 Piaci Eredménytabla el6készitésének keretében
koordinalja a sziikséges hazai intézkedéseket;

b)* gondoskodik a kiilon kormanyrendeletben meghatarozott specidlis notifikacionak az
Eurdpai Unio érintett intézményének torténd megkiildésérdl.

1.3.1.3. Eurdpai Unios Jogi Foéosztaly

1. Az Eurdpai Uniods Jogi Féosztaly kodifikacios feladatai korében ellatja a jogharmonizacios
tevékenységrol, a jogharmonizacidés feladatok meghatdrozdsdnak, programozasanak ¢és
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teljesitésiik ellendrzésének rendjérdl szolo jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabalyozo eszkzok
elokészitését.

2. Az Europai Unios Jogi Féosztaly véleményezési feladatai korében:

a) részt vesz az Europai Uni6 alapjat képez6 szerzédésekkel, az Eurdpai Unid jogrendjével és
intézményeinek helyzetével, az Eurdpai Unié intézményeinek miikddésével, a tagallami
részvételre vonatkozd hazai eljarasi renddel és a tagéallami részvételbol eredd kotelezettségek
teljesitésének horizontélis kérdéseivel Osszefiiggd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok tervezete véleményezésében;

b) az Eurdpai Unié joganak vald megfelelés szempontjabol véleményezi a
jogszabalytervezeteket, a nemzetkozi szerzddésekkel kapcsolatos eldterjesztéseket, valamint a
kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok tervezeteit.

3.1 Az Eurépai Unios Jogi FOosztaly nemzetkozi €s eurdpai unids vonatkozasu feladatai
korében:

a) a miniszter igazsagiligyi vonatkozast feladatai tekintetében részt vesz az Eurdpai Unid
intézményeinek tagéallami kormanyzati részvétellel mikodd dontéshozo és dontés-elokészitd
tevékenysége keretében képviselendd kormanyzati 4allaspont kialakitasaval 0Osszefiiggd
minisztériumi tevékenység koordinacidjaban, véleményezi az ezzel 6sszefiiggd eldterjesztéseket;

b) ellatja a Bel- és Igazsagiigyi Tanacs iiléseinek elokészitését;

C) az eurdpai uniés jogi tigyekért felel6s helyettes allamtitkar feladat- és hataskorében
kapcsolatot tart az EKTB-titkarsaggal,

d) figyelemmel kiséri az Eurdpai Uni6 joganak valtozasat, az 0j jogi aktusok és egyéb kiemelt
kezdeményezések tervezetének kibocsatasat;

e) sziikség esetén jogi véleményt készit az eurdpai unios jogi aktusok tervezeteir6l és egyéb
kezdeményezésekrdl, kiilonos tekintettel azoknak az Eurdpai Unio alapjat képez6 szerzddésekkel
vald 6sszhangjanak szempontjabol;

f) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid jogi aktusainak nyilvantartasara, az eurdpai unioés jogi
adatbazisokra vonatkoz6 fejleményeket, koordinalja az ezekkel kapcsolatban képviselendd
kormanyzati allaspont kialakitasat;

g) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio jogi aktusai tervezeteinek, valamint az elfogadott unios
jogi aktusoknak a magyar nyelvli szovegét, sziikség esetén koordinalja és el6késziti az azok
helyesbitésére iranyulo javaslatokat;

h) kialakitja és képviseli a jobb jogalkotassal kapcsolatos intézménykozi megallapodasra,
valamint a felhatalmazason alapul6 és a végrehajtasi jogi aktusokra vonatkoz6 jogi kérdésekkel
Osszefliggésben képviselendd targyalasi allaspontot.

4. Az Europai Unios Jogi Féosztaly jogharmonizacios vonatkozast feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio joganak valtozasat, uj jogi aktusok kibocsatasat, és
kozremiikodik az ezekbdl kovetkezd jogalkotdsi miiveletek meghatarozasaban; tdjékoztatja a
minisztérium kodifikacios feladatokat ellatd szervezeti egységeit a feladatkoriikbe tartozé europai
unios jogi aktusok kibocsatasarol és valtozasarol;
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b) az EU Jogi Megfelelésvizsgalati Fosztallyal egyiittmikodve ellatja a jogharmonizacios
feladatok meghatarozasaval, programozasaval ¢és teljesitésiik ellendrzésével 0Osszefiiggd
koordinativ feladatokat; koncepcionalis, illetve intézkedési javaslatokat dolgoz ki ezeken a
tertileten, ¢és kialakitja a jogharmonizacios tevékenység modszertanat;

C) adatbazisba rendezi a jogharmonizacios feladatokat, ellatja az e célbol bevezetett
elektronikus rendszer tekintetében a jogharmonizacios feladatok elektronizalt nyilvantartasaval
kapcsolatos egyes koordinativ feladatokat;

d) gondoskodik az Eurdpai Unid joganak valé megfelelés érdekében sziikséges jogszabaly-
elokészitési feladatok teljesitésérél szolé kormanyrendeletben meghatarozott notifikacids
feladatok teljesitésérol;

e) jelentést, illetve eldterjesztést készit a Kormany szamara az eurdpai unids tagsagbol
szarmaz0 jogalkotasi kotelezettségek teljesitésében tapasztalhatd elmaraddsokrol;

f) kozremiikodik az Eurdpai Bizottsag altal az unids jog megsértése miatt Magyarorszag ellen
inditott eljarasokkal, az EU Pilot eljarasban érkezd megkeresésekkel, valamint az Eurdpai Unid
Birosaga elotti eljarasokkal kapcsolatos eléterjesztések, beadvanyok és valaszok elokészitésében.

5% Az Eurdpai Unios Jogi FOosztaly egyéb feladatai korében koordindlja a Nemzeti
Jogszabalytarban kozzéteendd jogszabalyforditasok elkészitését, elokésziti a kozzétételt, emellett
figyelemmel kiséri és sziikség esetén a jogszabalyi valtozdsokhoz igazitja a kozzétett
jogszabalyforditasokat.

1.3.1.4. Eurdpai Birosagi Foosztaly

1. Az Eur6pai Birosagi Féosztaly koordinécios és képviseleti feladatai korében:

a) gondoskodik arré6l, hogy a minisztérium feladatkoriik szerint érintett szervezeti egységei, az
érintett mas minisztériumok és allamigazgatdsi szervek naprakész tajékoztatast kapjanak az
Eurdpai Uni6 Birdsaga el6tt indult ) eljarasokrol, a Magyarorszag részvételével zajlo
eljarasokban az eljardsok allasardl és eldrehaladasardl, valamint az ilyen, illetve egyéb
szempontbol jelentds eljarasokban a fétanacsnoki inditvanyokrol és az itéletekrol;

b) ellatja az Eurdpai Unid Birdsaga el6tti eljarasokkal kapcsolatos koordinacids feladatokat,
elékésziti az eljardsokban torténd részvétellel osszetiiggd dontéseket;

c) az Eurdpai Uni6 Birdsaga el6tti eljarasokban ellatja a Kormany képviseletét az irasbeli és a
szobeli szakaszban; el0késziti és - jovahagyast kdvetden - benyujtja a beadvanyokat és egyeb
iratokat, el6késziti és képviseli a targyalason képviselendd allaspontot; fogadja az Eurdpai Unid
Birosagatol érkezd iratokat;

d) adatbazisba rendezi az Eurdpai Unié Birésaga el6tt folyamatban 1évo eljarasokat és az
eljarasokhoz kapcsolodo feladatokat;

e) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio Birdsaganak itélkezési gyakorlatat, és kozremiikodik az
itéletekbdl esetlegesen kovetkezo jogalkotési feladatok meghatarozasaban;

f) ellatja az Eurdpai Unio Birosaganak szervezetével és eljarasaval kapcsolatos unids jogi
aktusok tervezeteire, valamint az Eurdpai Uni6 Tanacsaban az eurdpai birdsagi eljarasokat érintd
dokumentumokra vonatkozd magyar allaspont kialakitasaval kapcsolatos feladatokat;

g) képviseli a magyar allaspontot az Europai Unidé Tanacsanak az Eurdpai Unio Birosagaval
foglalkoz6 munkacsoportjaban;
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h) kapcsolatot tart és sziikség szerint egyeztet az Eurdpai Unidé mas tagallamainak az Eurdpai
Unio6 Birdsaga elétti képviseletet ellaté meghatalmazottaival,

1) sziikség szerint kdzremiikodik az Europai Bizottsag altal az unids jog megsértése miatt
Magyarorszag ellen inditott eljarasokkal, valamint az eljarasokat megel6z6 megkeresésekkel
kapcsolatos el6terjesztések, beadvanyok és valaszok eldkészitésében.

1.3.2.102

1.4. AZ EUROPAI UNIOS UGYEKERT FELELOS ALLAMTITKAR IRANYITASA
ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1. AZ EUROPAI UNIOS UGYEK KOORDINA CIO'JAERT FELEL oS ,
HELYETTES ALLAMTITKAR (EUROPAI IGAZGATO) IRANYITASA ALA
TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.1.2. Eurdpai Unids Koordindcioért Felelos Foosztaly

1. Az Eur6pai Unids Koordinacioért Felelos Foosztaly koordinacios feladatai korében

a) a Kormany részére emlékeztet6t készit az EKTB tiléseirdl;

b) a szakmai féosztalyokkal és a szaktarcakkal egylittmtkodve eldkésziti és koordinalja az
Eurdpai Tandcs aktualis soros elndkségének féléves programjardl késziild kormany-
eldterjesztéseket;

c) elkésziti az aktualis eurdpai unios kérdésekrdl szold6 kormanyjelentéseket és az eurdpai uniods
kormanyiilésekre benytjtando, sajat hataskorbe tartozo kormany-eldterjesztéseket;

d) a szakmai fGosztalyokkal és a szaktarcakkal egyiittmiikodve elokésziti és koordinalja az
Europai Unid miitkodésének éves atfogo értékelesét;

e) elokésziti, megszervezi és utokoveti az EKTB {iléseit;

f) ellatja az eurdpai unids tigyek kormanyzati koordinaciojat;

g) felel az eurdpai unios kormanyiilések elokészitéséeért;

h) gondoskodik az eurdpai uniés kormanyiilések napirendi javaslatanak el6készitésérol, a
napirendnek az érintettek részére vald eljuttatasarol, egyiittmiikddve a feladat- és hataskorrel
rendelkezd kormanyzati szervekkel;

I) koordinalja és véleményezi a kabinetiilésre benyujtott eldterjesztéseket, jelentéseket;

J) ellenérzi a Kormany altal elrendelt utoegyeztetéseket, illetve Osszegzi az eurdpai unids
kormanyiilések dontéseinek végrehajtasat;

k) felkészité anyagot készit a miniszterelnok és az igazsagiigyi miniszter szamara az eurdpai
unios kormanytiléseken szerepld eldterjesztések €s jelentések tartalmat illetden;

I) koordinalja a Kormany szubszidiaritasvizsgalati munkajat és az Orszaggyiiléssel valo
ezirdnyu kapcsolattartast;

m) miikoédteti az eurdpai unids tagsaggal kapcsolatos kormanyzati koordinacids rendszert,
kidolgozza az azzal kapcsolatos eljarasi szabalyokat és iranymutatasokat;
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n) az érintett szakmai fOosztalyokkal egylittmikodve elokésziti az Eurdpai Tanacs és az
Altalanos Ugyek Tanacsa iilésein képviselendé magyar allaspontot és targyalasi dossziékat,

0) koordinalja az Orszaggytlésrél szolo 2012. évi XXXVI. torvény VI. Fejezetében
meghatarozott kormanyzati feladatokat;

p) a Koltségvetési Foosztallyal egylittmiikodve koordinalja a tolmacsolasi boritékot €s a tanacsi
utazasok fedezésére szolgaldo nemzeti boritékot.

2. Az Euroépai Unios Koordinadcioért Felelos Féosztaly eurdpai unios és nemzetkozi feladatai
korében:

a) részt vesz az Eurdpai Unid kormanyzati részvétellel mikodé intézményeinek munkajaban,
igy kiilonosen a feladatkoréhez tartozo teriileteken a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint
az Eurdpai Bizottsag mellett miikddo tagallami részvétellel miikodo bizottsagok iilésein;

b) biztositia a magyar targyalasi allaspontok tartalmi Osszhangjat, részt vesz azok
kialakitasaban, és kozremiikodik a magyar érdekek érvényesitésében, a szakpolitikailag kiemelt
iigyekben koordindlja az eurdpai unids kormanyzati allaspontok nyilvantartasat és aktualizalasat;

c) felel az EU jovojér6l/EU reformrdl szold targyalasokkal kapcsolatos ligyek nyomon
kovetéséért, a magyar allaspont kialakitasdért és koordinalasaért, egyiittmiikodve az érintett
szakfOosztalyokkal és szaktarcakkal;

d) mikodteti az EKTB-t, ellatja annak titkarsagi feladatait, tovabbitja a jovahagyott targyalasi
mandatumokat az Allandd Képviselet részére (Allandé Képviseldk Bizottsaga 1., Allando
Képviselok Bizottsaga I1.);

e) ellatja az EKTB mikoddésével Osszefliggd egyéb feladatokat (tagok, szakérti csoportok,
szakértéi csoportok tagjainak nyilvantartasa, tandcsi munkacsoportokban részt vevd tarcak,
tanacsiiléseket elokészito tarcak nyilvantartasa, adminisztralasa, szabalyozasi feladatok);

f) ellatja az EKTB intézményi szakértdi csoportjanak vezetdi és titkarsagi feladatait, kialakitja
¢és koordinalja a szakértdi csoporthoz tartozo tanacsi munkacsoportokban képviselendd magyar
allaspontot (tobbek kozt az Altalanos Ugyek Munkacsoport esetében);

g) kapcsolatot tart a feladatkorébe tartozo szakpolitikai kérdésekben az unids intézményekkel
¢és az eurdpai unios tagallamok Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel.

3. Az Eurdpai Unids Koordinéacidért Felelds Féosztaly egyeb feladatai korében:

a) részt vesz az EKTB {ilésein, szakért6i csoportjainak munkajaban, elGterjesztéseket,
tajékoztatokat készit, valamint javaslatot tesz az Allando Képviselet utasitasara;

b) javaslatot tesz a Kormany Europa-politikajaval kapcsolatos feladatokra;

c) eclemzéseket készit az Europai Unid intézményrendszerével, annak miikodésével
kapcsolatosan, és az Eurdpai Unids Intézményi Kapcsolatokért és Személyzetpolitikaért Felelds
Fbosztéllyal egyiittmiikddve kialakitja a vonatkoz6 magyar allaspontot.

1.4.1.3. Europai Unids Gazdasagpolitikai és Migracios Foéosztaly

1. Az Eurdpai Unids Gazdasagpolitikai és Migracios Fdosztaly eurdpai unids és nemzetkozi
feladatai korében:

a) ellatja az eurdpai unios politikak és szakteriiletek kormanyzati koordinaciojat az alabbiak
szerint:

aa) gazdasagpolitika (Europai Unio tobbéves pénziigyi kerete, Eurdpai Unid éves
koltségvetése, eurdpai szemeszter, addzas, statisztika, pénziigyi szolgaltatdsok, pénzmosas elleni



kiizdelem, Eurdpai Csalas Elleni Hivatal tevékenysége, kohézios politika, nemzetkdzi pénziigyi
szervezetek),

ab) bel- és igazsagiigyi egyiittmiikodés (schengeni Ovezet bdvitése, migracido, menekiiltiigy,
kiils6 hatardrizet, vizumpolitika, személyek szabad aramlasanak belligyi aspektusai, fellépés a
szervezett biin6zéssel, emberkereskedelemmel, terrorizmussal szemben, adatvédelem, biintetd és
polgari igazsagiigyi egyiittmikodés, alapjogok €s jogallamisag, valamint a bel- €és igazsagiigyi
kiilkapcsolatok),

ac) kozos kereskedelempolitika (az Europai Unid fellépése a Kereskedelmi Vilagszervezetben,
az OECD Kereskedelmi és Beruhdzasi bizottsdgaiban, illetve mas relevans nemzetkozi gazdasagi
szervezetekben,  multilateralis  kereskedelmi  targyaldsok, kétoldala ¢és  regionalis
szabadkereskedelmi és beruhdzasi megallapodasok, tisztességtelen kereskedelmi gyakorlatokkal
szembeni kozos fellépés, kiils6 piacrajutasi akadalyok elharitasa, az Eurdopai Unid
kereskedelempolitikai szabalyozasainak alakitasa, a fejlesztési egyuttmiikodés
kereskedelempolitikai eszkozei),

b) kapcsolatot tart az eurdpai unios tagallamok hataskorét érinté kormanyzati intézményeivel,
valamint az eurdpai unids tagallamok Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel.

2. Az Europai Unids Gazdasagpolitikai és Migracios Féosztaly koordinacios feladatai korében:

a) részt vesz a Gazdasagi és Pénziigyek Tanacsa (ECOFIN), a Bel- és Igazsagiigyi Tandcs, a
Kiiliigyek Tanacsa (kiiliigyi, kereskedelempolitikai, valamint nemzetkdzi fejlesztési formaciok),
valamint az Eurdpai Unid kormanyzati részvétellel miikodd intézményeinek munkéjaban, igy
kiilondsen a tanacsi munkacsoportok és sziikség szerint az Europai Bizottsag mellett mikodo
tagallami részvétellel miikodo bizottsagok iilésein;

b) részt vesz a feladatkorébe tartozo eurdpai unios politikak és szakteriiletek elemzésében;

c) kozremiikodik a magyar allaspont kialakitasaban és annak képviseletében;

d) feladatkorében részt vesz az EKTB iilésein, szakértdi csoportjainak munkajaban,
elSterjesztéseket, tajékoztatokat készit, valamint javaslatot tesz az Allando Képviselet utasitésara;

e) ellatia a hataskorébe tartozd kérdésekkel az Allandé Képviseleten foglalkozo
szakdiplomatak szakmai iranyitasat.

3. Az Eurdpai Unios Gazdasagpolitikai €s Migracios Foosztaly funkcionalis feladatai korében:

a) targyalasi felkészitdé és hattéranyagokat készit a kiilfoldi partnerekkel folytatandd magas
szintli tdrgyalasokhoz;

b) az Europai Unio6 és a tagallamok gazdasagaval kapcsolatos elemzéseket, dsszefoglalokat,
javaslatokat készit;

€c) mikddteti az FEurdpai Unido tobbéves pénziigyi keretével foglalkozé tarcakozi
munkacsoportot.

1.4.1.4. Versenyképességi és Belsé Piaci Erdekérvényesitésért Felelés Féosztdly

1. A Versenyképességi és Belsé Piaci Erdekérvényesitésért Felelés Féosztaly koordinacios
feladatai korében:

a) ellatja az eurdpai unios politikak és szakteriiletek kormanyzati koordinaciojat az alabbiak
szerint:

aa) belsd piaci politika (aruk szabad mozgasa, téke szabad mozgésa, szolgaltatasok szabad
mozgasa, személyek szabad mozgasa),



ab) mezdgazdasag (kozos agrarpolitika, halaszat, erdészet, mezOgazdasagi kereskedelem,
mezOgazdasagi allami tamogatasok, allatjolét, allat- €s novényegészségiigy, genetikailag
modositott szervezetek, biogazdalkodas),

ac) infrastruktara (kozlekedés, nuklearis biztonsag, tavkozlés, informacios technoldgia, postai
szolgaltatasok),

ad) kornyezetvédelem (természetvédelem, levegdmindség, kornyezeti zaj- és rezgésvédelem,
hulladékgazdélkodas, talajvédelem, vegyi anyagok, vizpolitika),

ae) energia- és klimapolitika,

af) fogyasztovédelem, piacfeliigyelet, tarsasagi jog, szamvitel, miszaki harmonizacio,
kozbeszerzés, versenypolitika, allami tamogatasok, szellemi tulajdon, versenyképesség,
iparpolitika, Kkis- és kozépvallalkozasi politika, kutatas-fejlesztési €s innovacids politika,
Urpolitika, turizmus, audiovizudlis politika, vampolitika, csalas elleni kiizdelem,
szerencsejatékokkal kapcsolatos szabalyozas,

ag) foglalkoztataspolitika, szocialis politika, népegészségiigy, tarsadalmi befogadas és
esélyegyenlOség, oktatds, képzés, kultara, sport, ifjusagpolitika, diplomak és szakképesitések
kolesonos elismerése, a tarsadalombiztositasi rendszerek koordinéacioja, audiovizualis politika,

ah) az Europa 2020 stratégia.

2. A Versenyképességi és Belsé Piaci Erdekérvényesitésért Felelds Féosztaly eurdpai unids és
nemzetkozi feladatai korében:

a) részt vesz a Versenyképességi Tanacs, a Foglalkoztatasi, Szocialis, Egészségiigyi és
Fogyasztovédelmi Tanacs, az Oktatéds, Ifjusag, Kultara és Sport Tanacs, a Mezdgazdasagi €s
Halészati Tanacs, a Kozlekedési, Tavkozlési és Energia Tanacs, a Kornyezetvédelmi Tanécs,
valamint az Eurdpai Unid kormanyzati részvétellel miikodd intézményeinek munkéjaban, igy
kiilonosen a tandcsi munkacsoportok és sziikség szerint az Eurdpai Bizottsdg mellett miikodo
tagallami részvétellel miikodo bizottsagok munkdjaban;

b) részt vesz az eurdpai unios politikak elemzésében;

¢) kozremiikodik a magyar allaspont kialakitasaban és annak képviseletében;

d) feladatkorében részt vesz az EKTB iilésein, szakértéi csoportjainak munkajaban,
elSterjesztéseket, tajékoztatokat készit, valamint javaslatot tesz az Allando Képviselet utasitésara;

e) kapcsolatot tart az Allando Képviselet munkatarsaival;

f) kapcsolatot tart az eurdpai unids tagallamok hataskorét érinté kormanyzati intézményeivel,
valamint az eurdpai unids tagallamok Magyarorszagra akkreditalt képviseleteivel.

3. A Versenyképességi és Belsé Piaci Erdekérvényesitésért Felelds Féosztaly funkcionalis
feladatai kdrében

a) kozremukodik az Europai Unid oktatasi, kulturalis, foglalkoztatasi, szocialis, ifjasagi, sport,
egészségiigyi, audiovizudlis politikai, belsd piaci, fogyasztovédelmi, tarsasagi jogi, versenyjogi,
kozbeszerzési, szellemi tulajdonjogi, versenyképességi, kutatasi és innovacios, mezdgazdasagi és
halaszati, kornyezetvédelmi, klima- ¢és energiaiigyi, nukledris biztonsagi, kozlekedési és
tavkozlési, iparpolitikai, trpolitikai, turisztikai, vampolitikai, informacios technoldgiai €s postai
szolgaltatasokra vonatkozd politikdjaval kapcsolatos kormdényzati feladatok elkészitésében,
végrehajtasaban és ellendrzésében,;

b) részt vesz az eurdpai unids szakpolitikak elemzésében;

C) biztositja a targyalasi allaspontok tartalmi Osszhangjat, részt vesz azok kialakitasaban, és
koézremiikddik a magyar érdekek érvényesitésében.



1.4.2. AZ EUROPAI UNIOS KAPCSOLATOKERT FELELOS HELYETTES
ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK

1.4.2.2. Europai Unios Intézményi Kapcsolatokert és Személyzetpolitikaért Felelos
Foosztaly

1. Az Eurdpai Unios Intézményi Kapcsolatokért €s Személyzetpolitikaért Felelos Foosztaly
unios kapcsolatokért felelds feladatai korében:

a) felel az Eurdpai Parlamenttel, az Eurdpai Bizottsaggal, az Europai Gazdasagi és Szocialis
Bizottsaggal, valamint a Régiok Bizottsdgaval valdé hazai és unios relevancidju kapcsolatok
kialakitasaért és kapcsolattartasért a magyar érdekek unids dontéshozatalba torténd minél
hatékonyabb becsatorndzasa okan;

b) strukturalja és értékeli a kapcsolatépités soran kapott informaciokat, amelyeket becsatornaz
az eurdpai unios tigyekért felelds allamtitkar és az eurdpai uniés kapcsolatokért felelds helyettes
allamtitkar szamara;

) Osszeallit horizontalis targyalasi felkészitd anyagokat és hattéranyagokat az eurdpai unids
igyekeért felelds allamtitkdr és az eurdpai unids kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
szamara;

d) elemzéseket készit az Europai Unié intézményrendszerével, annak mikodésével
kapcsolatosan, €s az Eurdpai Unids Koordinacioért Felelos Foosztallyal egytittmikoddve kialakitja
a vonatkoz6 magyar allaspontot.

2. Az Europai Unids Intézményi Kapcsolatokért €s Személyzetpolitikdért Felelos Fdosztaly
személyzetpolitikaért felelds feladatai korében:

a) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unid intézményeiben és misszidiban bekovetkezd személyi
valtozasokat, gondoskodik a megfeleld magyar szakértok jelolésérdl az Europai Bizottsagba,
valamint koveti az Eurdpai Kiiliigyi Szolgalatnal dolgozd magyarok jelolését;

b) koordindlja a kozigazgatisban a nemzeti szakértok jelolését, amelynek keretében
gondoskodik a tarcdk t4jekoztatdsarol a megiiresedd nemzeti szakértéi helyek kapcsan,
figyelemmel kiséri a jeloléseket, valamint kapcsolatot tart a mar kivalasztott nemzeti
szakértOkkel, akiknek beszamolasi kotelezettségiik van a minisztérium felé;

C) stratégiat dolgoz ki az eurdpai intézményeknél gyakornoki poziciok betoltése, valamint a
magyar kdzigazgatason beliili eurdpai unids szakemberpotlas érdekében;

d) kialakitja és koordinalja az EKTB szakért6i csoporthoz tartoz6 tanacsi munkacsoportokban
képviselendd magyar allaspontot (tobbek kozt a Személyzeti Szabalyzat Munkacsoport esetében);

e)!® koordinalja a kozigazgatdsban a nemzeti szakértoket és a nemzeti szakértdi gyakornoki
programot (NEPT).

1.4.2.3. Bilateralis és Egyéb Kapcsolatokeért Felelos Foosztaly

1. A Bilateralis és Egyéb Kapcsolatokért Felelds Fdosztaly bilateralis kapcsolatokért felelds
feladatai korében:
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a) felel az uniés relevanciaju  kiilkapcsolati  kérdésekben a  kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztériummal val6 kapcsolattartasért;

b) felel az unios relevanciaju kiilkapcsolati kérdésekben a kiilfoldi tarsminisztériumokkal vald
kapcsolattartasért;

c) felel az unids relevanciaju kiilkapcsolati kérdésekben a magyar kiilképviseletekkel, illetve a
hazankba akkreditalt kiilképviseletekkel ¢s diplomaciai testiiletekkel valdo kapcsolatok
kialakitasaért;
ellatasaért;

e) ellatja az Eurdpai Unid kiilkapcsolati tevékenységével, annak multilateralis, regionalis és
kétoldalu kiilpolitikai kapcsolataival 6sszefliggd feladatokat;

f) strukturalja és értékeli a kapcsolattartas soran kapott informaciokat, amelyeket becsatornaz
az eurdpai unios ligyekért felelds allamtitkar és az eurdpai unids kapcsolatokért felelds helyettes
allamtitkar szamara;

g) Osszeallit horizontalis targyalasi felkészité anyagokat és hattéranyagokat az eurdpai unios
igyekeért felelds allamtitkdr és az eurdpai unids kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
szamara;

h)!* kapcsolatot tart a minisztert érinté atfogd nemzetkdzi tigyekben a Kiilgazdasagi és
Kiiliigyminisztériummal, a kiilfoldi tarsminisztériumokkal, a magyar kiilképviseletekkel, a
hazankban akkreditalt kiilképviseletekkel és diplomaéciai testiiletekkel, illetve a kiilfoldi szakmai
korok szervezeteivel.

2. A Bilateralis és Egyéb Kapcsolatokért Felelds Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) felel az eurdpai unidés dontésekben érintett magyar tarsadalmi és gazdasagi szereplokkel
torténd kapcsolatok kialakitasaért és kapcsolattartasért;

b) felel az unios tgyekkel foglalkozd magyar ¢és nemzetkézi kutatokézpontokkal és
egyetemekkel torténd kapcsolatok kialakitasaért és kapcsolattartasért;

c) strukturalja és értékeli a kapcsolattartas soran kapott informaciokat, amelyeket becsatornaz
az eurdpai unios ligyekeért felelds allamtitkar és az eurdpai unids kapcsolatokért felelds helyettes
allamtitkar szamara;

d) osszeallit horizontalis targyalasi felkészitd anyagokat és hattéranyagokat az eurdpai unids
igyekért felelds allamtitkar és az eurdpai unids kapcsolatokért felelds helyettes allamtitkar
szamara.

1.5. AZ IGAZSAGUGYI KAPCSOLATOKERT FELELOS ALLAMTITKAR
IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI EGYSEGEK
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1.5.1.1% 47 IGAZSAGUGYI HIVATASRENDI KAPCSOLATOKERT FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.5.1.1. Igazsagiigyi Hivatdsrendi Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkdri
Titkarsag

1. Az Igazsagiigyi Hivatasrendi Kapcsolatokért Felel6s Helyettes Allamtitkari Titkarsag az 1.
melléklet 85. §-aban meghatdrozott feladatokon tul koordinacids feladatai korében:

a) cllatja az igazsagiigyi statisztika rendszerének kialakitasaval 6sszefliggd feladatokat;

b) feldolgozza az igazsagiigyi kapcsolatokért felelés allamtitkar feladatkorébe tartozo
igazsagligyi statisztikai adatokat;

C) iranyitja az igazsagiigyi szolgaltatasok statisztikai adatait elemz6 és feldolgozod statisztikai
csoport mikodését;

valamint

d) kialakitja az igazsagiigyi statisztika rendszerét.

2. Az lgazsagiigyi Hivatasrendi Kapcsolatokért Felelés Helyettes Allamtitkari Titkarsag
jogiszakvizsga-szervezéssel osszefiiggd feladatai korében:

a) dont a jogi szakvizsgara vald jelentkezések elfogadasar6l, valamint a vizsgarol vald
tadvolmaradassal kapcsolatos igazoldsi kérelemrdl;

b) megszervezi a szobeli és az irasbeli jogi szakvizsgat, és kijeloli az irasbeli vizsga
vizsgabiztosat;

c) gondoskodik a jogi szakvizsgaztatashoz kapcsolodd tigyfélszolgalat és az online
szolgaltatdsok muiikodtetésérdl;

d) ellatja a jogi szakvizsgaztatashoz kapcsolodo, jogszabalyban meghatarozott adminisztrativ
teendoket;

e) gondoskodik a jogi szakvizsga tételsor és a vizsgan iranyado6 joganyag feliilvizsgalatarol és
honlapon val6 kozzétételérdl,

f) el6késziti a jogi szakvizsga rendszerének mitkodésére vonatkozo koncepciokat.

1.5.1.2. Igazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti Foosztaly

1. Az Igazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a) ellatja az igazsagiigyi szakértk és a birdsagi végrehajtok szakmai képviseleti szervei feletti
torvényességi felligyelettel kapcsolatos véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési
muveleteket;

b) feliigyeli a birosagi végrehajtoi, igazsagiigyi szakértoi, kozvetitdi tevékenységet;

C) biztositja az Igazsagiigyi Szakért6i Vizsgabizottsag és a Birosagi Végrehajtasi Szakvizsga
Bizottsag mitkodési feltételeit, gondoskodik a bizottsagi kinevezések eldkészitésérol,

d) kézremtkodik a birdsagi végrehajtok és a végrehajtasi ligyintézok szakvizsgajanak alapvetd
szabalyai ¢és feltételei elokészitésében;
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e) kozremikodik az Egységes Igazsagiigyi Nyilvantartdo Rendszerek fejlesztéséhez
kapcsolddoan a foosztaly feladatkore szerinti szakmai miiveletek ellatasaban.

2. Az Igazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti Féosztaly egyedi kdzhatalmi aktusokkal kapcsolatos
feladatai korében:

a) elokésziti a kozjegyzOi szervezet tagjaival kapcsolatos dontéseket;

b) véleményezési, javaslattételi, dontés-elokészitési, tovabba - az igazsagiigyi kapcsolatokért
felelos allamtitkar hataskorébe tartozo torvényességi feliigyeleti intézkedés megtétele kivételével
- ¢érdemi ligydontd feladatokat lat el a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara €és a teriileti
kozjegyz6i kamardk, tovabba a Magyar Ugyvédi Kamara és a teriileti iigyvédi kamardk
mukodése feletti torvényességi feliigyelettel kapcsolatban;

c) értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik és dont minden, a fdosztaly feladatkorébe és az
altalanos kozigazgatasi rendtartdsrol szold torvény hatdlya ala tartozo, a miniszter és az
igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar hatdskorébe nem utalt ligyben, ideértve a
megkeresett szerv vezetdje és az eljard hatdsag vezetdje feladatkdrébe tartozo kérdéseket is;

d) elokésziti a végrehajtoi szervezettel és a végrehajtdi szervezet tagjaival kapcsolatos
dontéseket;

e) el6késziti a miniszternek és az igazsagiigyi kapcsolatokért felelés allamtitkarnak az
igazsagligyi szakértdi szervezettel kapcsolatos dontéseit;

f) dont az igazsagiigyi szakérték tekintetében a jogi vizsga aloli felmentésrol;

g) részt vehet az 6nalld birdsagi végrehajtoi allaspalyazat soran a személyes meghallgatason,
tovabba az 0©nalldo birosagi végrehajtdo vizsgalatan, a vizsgalat targyat képezd adatokat
megismerheti, tovabba vizsgalatot kezdeményezhet az arra jogosult szervnél az 6nalld birdsagi
végrehajto elleni fegyelmi eljaras meginditasa el6tt, az 6nallo birdsagi végrehajto elleni fegyelmi
iigyben eljar az igazsagszolgaltatasi érdek érvényesitése érdekében;

h) hatosagi ellendrzés keretében megvizsgalja az igazsagiligyi szakérté ¢és a kozvetitd
tevékenységét;

1) ellatja az igazsagiligyi szakért6i névjegyzék vezetését, valamint az igazsagiigyi szakértok
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, tovabba a szakértéi igazolvanyok kezelésével,
kiadasaval €s bevonasaval Osszefliggd miiveleteket;

J) véleményezési, javaslattételi, dontés-elokészitési, tovabba - az igazsagiigyi kapcsolatokért
felelds allamtitkar hataskorébe tartozo torvényességi feliigyeleti intézkedés megtétele kivételével
- érdemi ligydontd miiveleteket 14t el a Magyar Birosagi Végrehajtoi Kar, a Magyar Igazsagiigyi
Szakértéi Kamara és az igazsagligyi szakértOi testiiletek miikddése feletti torvényességi
feliigyelettel kapcsolatban;

k) véleményezési, javaslattételi, dontés-el6készitési miiveleteket lat el a Nemzeti Szakért6i és
Kutatd Kozpont vonatkozasaban az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar hataskorébe
tartozo feladatokban,;

[) értesitéseket ad ki, tovabba intézkedik €s dont minden, a fGosztaly feladatkorébe és az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold torvény hatdlya ald tartozd, a miniszter és az
igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar hatdskorébe nem utalt ligyben, ideértve a
megkeresett szerv vezetdje €s az eljaro hatdsag vezetdje feladatkorébe tartozo kérdéseket is;

m) elokésziti az igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkarnak az 6nallo birdsagi végrehajto
intézkedése ellen benyujtott panasziigyek intézésének feliigyelete korében hozott dontéseit;

n) az igazsagiigyi szakértd munkajanak értékelését kezdeményezi a Magyar Igazsagiigyi
Szakért6éi Kamara mindségbiztositasi bizottsaganal;

0) kezdeményezheti az igazsagiigyi szakérté kamarai tagsaganak felfiiggesztését.

3. Az Igazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti Foosztaly egyéb feladatai korében:



a) intézi a feladatkorébe tartozo irasbeli panaszokat, kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat és
egyéb beadvanyokat;

b) ellatja az Eurdpai Uniobol érkezd, a miniszter altal iranyitott és feliigyelt teriileten kiallitott
oklevelek €s bizonyitvanyok elismerésével dsszefliggd miiveleteket;

c) a miniszter képviselgjeként részt vehet a Magyar Igazsagiigyi Szakértéi Kamara
szakteriiletet feliilvizsgald bizottsaga iilésén,;

d) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok tervezeteit;

e) gondoskodik az igazsagiigyi szakért6i névjegyzékbe ujonnan felvett igazsagiigyi szakértok,
valamint az igazsagiigyi szakértoi testiiletek tagjai eskiitételének szervezésérol;

f) gondoskodik az igazsagiigyi szakértok, szakértéi tarsasagok, igazsagiligyi szakértoi
intézmények igazsagligyi szakértdi névjegyzékben foglalt, tovabbd a kozvetitok kozvetitdi
névjegyzékben foglalt nyilvanos adatainak, illetve a jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatoknak a kormanyzati portalon valé kozzétételérol;

g) gondoskodik az igazsagiigyi szakért6i testiilet tagjai névsoranak, a testiilet tigyrendjének, az
éves munkardl szold beszamoldjanak és az éves szamviteli beszamoldjanak a kormanyzati
portalon val6é kozzétételérol.

1.5.1.3. Igazsdgszolgdltatdsi Kapcsolatok Foosztdlya

1. Az Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya koordinécios feladatai korében:

a) ellatja a konzuli szakmai vizsgat lefolytato vizsgabizottsagi tagsagbol ered6 feladatokat;

b) szakmai iranyitast gyakorol a szakfordité és tolmacstevékenység felett;

c) ellatja a vizsgalobiztosi teenddket a kozvetitokkel szemben lefolytatott vizsgalatok soran;

d) ellatja a kozvetitéi névjegyzék vezetését, valamint a kozvetitdi igazolvanyok kezelésével,
kiadéaséaval és bevonasaval 6sszefiiggd miiveleteket.

2. Az Igazséagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya egyéb feladatai korében:

a) a jogi szabalyozas utdlagos hatasvizsgalatanak eldsegitésére az Orszagos Birdsagi Hivatallal
az igazsagiigyi statisztikai adatok elemzésében valo egyiittmiikodés keretében atveszi, 6sszegzi €s
elemzi a birdsdgok peres €s nemperes tevékenységére vonatkozo statisztikai adatokat;

b) a Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacios Féosztaly bevonasaval eldkésziti a fizetési
meghagydsos eljarasban és a fizetési meghagyas végrehajtasanak elrendelése iranti eljarasban
alkalmazando, a Magyar Orszagos Kozjegyz0i Kamara 4ltal rendszeresitett {irlapokkal
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott dontéseket;

C) elokésziti a miniszternek az OBT iilésén valo részvételébdl adodo feladatokat;

d) kozremiikddik az igazsagligyi kapcsolatokért felelés allamtitkarnak az igazsagiigyi
szervekkel (birosagokkal, ligyészségekkel), az Orszagos Birdsagi Hivatallal, valamint a Magyar
Ugyvédi Kamaraval és a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamaraval valo kapcsolattartisiban;

e) kozlést ad ki a birésagnak a halal tényének megallapitasara iranyuld eljarassal
Osszefiiggésben tortént megkeresésére kozveszély, koztudott baleset vagy mas sulyos
szerencsétlenség fennalldsardl, amennyiben az a miniszter feladatkorét érinti;

f) vezeti a kdzvetitéi szakmai képzések, valamint a kdzvetitok tovabbképzési kotelezettségének
teljesitéseként elismert képzések listdjat, valamint egyetértési jogot gyakorol az egészségiigyi
kozvetitdi tanfolyam szervezésére €s vizsgaztatasra iranyuld tevékenység engedélyezése soran;

0) intézi a feladatkorébe tartozé irasbeli panaszokat, kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat és
egyéb beadvanyokat;

h) ellatja az Eurdpai Uniobol érkezd, a miniszter altal iranyitott és feliigyelt teriileten kiallitott
oklevelek és bizonyitvanyok elismerésével 0sszefiiggd miiveleteket;



1) véleményezi a feladat- és hataskorébe tartozo jogszabalyok tervezeteit.

1.5.1.4. Igazsagiigyi Szolgdlatok Jogakadémiaja

1. Az Igazsagiigyi Szolgélatok Jogakadémiaja koordinécios feladatai korében:

a) tovabbképzéseket szervez a Csaladi Csédvédelmi Szolgalat kozponti és teriileti szerveinél a
természetes személyek adodssagrendezési eljarasaval Osszefiiggd feladatokat ellatok, az 6nalld
birosagi végrehajtok, igazsagiigyi szakértok, kozvetitok, valamint a felszamoloi ¢és
vagyonfeliigyeldi szakiranyu szakképzettséggel rendelkezd személyek részére, képzéseket és
tovabbképzéseket szervez az aldozatsegités, jogi segitségnyujtas, partfogd feliigyeloi
szakteriileteken,;

b) kialakitja a hataskorébe utalt felndttképzések tematikajat, kovetelményrendszerét,
gondoskodik a tananyagok fejlesztésérol és kiadasarol, a vizsgaztatasrol;

C) elkésziti a tevékenységéhez kapcsolodo éves képzési tervet;

d) kozremiikodik az oktatasi, képzési, tovabbképzési tevékenységét tamogatd képzésszervezési
informatikai rendszer mukodtetésében;

e) onkoltséges képzések esetében egylittmiikodik a Pénziigyi és Szamviteli Fosztallyal az
elszamolasi rend kialakitdsdban és fenntartasdban, a képzési dijak kezelésében,;

f) Osszehangolja és szervezi a partfogd feliigyel6i, jogi segitségnytjtdo és aldozatsegitd
szolgalatként, valamint karpotlasi hatosagként kijelolt szervnél mikodo partfogo feliigyeld,
aldozatsegitd és jogi segitségnyujto allami tisztviseldk és allami ligykezeldk, korménytisztvisel6k
¢s kormanyzati tigykezelOk tigyviteli vizsgajat, szakmai képzéseit és tovabbképzéseit;

g) kiadja a szakmai feladatellatasahoz kapcsolddo tantsitvanyokat, valamint az okiratokrol €s
tanusitvanyokrol kiallitott mésolatot;

h) elokésziti az igazsagiigyi szakértok jogi ismereti oktatasanak és vizsgdjanak, valamint
rendszeres tovabbképzésének feltételeit;

I) szervezi és lebonyolitja az igazsagiigyi szakértok rendszeres jogi oktatasat és vizsgaztatasat;

J) szervezi és lebonyolitja a birdsagi végrehajtoéi szakvizsgat és a birosagi végrehajtasi
ligyintézdi vizsgat;

k) dont a birdsagi végrehajtoi szakvizsgara, végrehajtasi ligyintézoi vizsgara bocsatasrol.

1.5.2.1% A7 [ GAZSA GUGYI KQZSZOLGALT4 TA'SOKE'R,T FELELOS
HELYETTES ALLAMTITKAR IRANYITASA ALA TARTOZO SZERVEZETI
EGYSEGEK

1.5.2.2. Allampolgdrok Joghoz Jutdsat Segité Szolgdltatisok Féosztdlya

1. Az Allampolgarok Joghoz Jutasat Segité Szolgaltatasok Foosztalya koordinacios feladatai
korében:

a) kozremiikodik a szakmai iranyitoi miniszteri hataskorok gyakorlasaban a févarosi és megyei
korméanyhivatal, valamint a jarasi (fovarosi keriileti) hivatal dldozatsegitési, jogi segitségnytjtasi,
partfogo feliigyeldi és természetes személyek addssagrendezésével Osszefliggd feladatkoreinek
gyakorlasaval 0sszefliggésben;
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b) a partfogo feliigyelet, aldozatsegités és a jogi segitségnyujtas orszagos adatbazisaibol
statisztikai kimutatast készit;

) a partfogo feliigyelet korében rendelkezésére allo adatokat - tovabbi feldolgozas, elemzés
céljabol - megkiildi az igazsagiigyi szolgaltatasok statisztikai adatait elemz6 és feldolgozd
szervezeti egység részére;

d) feladatkorét érintben gondoskodik a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 torvényben, valamint a hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhatd tavoltartasrol
sz0l6 torvényben foglalt jelzérendszeri feladatok ellatasarol;

e) ellatja a kozosségi foglalkoztatd szakmai feladatait;

f) ellatja a Csaladi Cs6dvédelmi Szolgalat kdzponti szervének jogszabalyban meghatarozott
feladatait, igy kiilondsen

fa) kozremiikodik a Csaladi Csddvédelmi Szolgalat teriileti szervei, a csaladi vagyonfeliigyel6k
¢s a csaladi vagyonfeliigyelok munkdjat timogatd szakmai munkacsoport tevékenysége feletti
szakmai feliigyelet gyakorolasaban,

fb) kialakitja az addssagrendezési eljaras kezdeményezéséhez, valamint az adatvaltozasok
bejelentéséhez sziikséges kérelem és annak mellékletei formanyomtatvéanyait,

fc) gondoskodik a Csaladi CsOédvédelmi Szolgalat hivatalos honlapjan elérheté adatok,
tajékoztatok folyamatos aktualizalasarol, hirdetményi rendszer miikodtetésérdl,

fd) a természetes személyek adossagrendezési eljarasaval Osszefiiggésben a lakossag részére
tajékoztatasi feladatokat lat el,

fe) a Csaladi Cs6dvédelmi Szolgalat teriileti szervei ttjan ellatja a Koézponti Hitelinformacios
Rendszerrel kapcsolatos referenciaadat-szolgaltatoi feladatokat;

0) ellatja az Aldozatsegitd Kozpontok és az Aldozatsegitd Vonal szakmai feliigyeletét;

h) szakmai egyiittmiikodést kezdeményez és kapcsolatot tart fenn az aldozatvédelmi és
aldozatsegitési  feladatokat ellatd 4llami szervekkel, az 4llami ¢és Onkormdanyzati
kozszolgaltatokkal, a civil szervezetekkel, valamint egyhazi intézményekkel;

1) ellatja a rendérség nyomozo hatdsagainal Iétesitendd kiilonleges meghallgatoszobak
kialakitasarol szold jogszabalyban meghatarozott feladatokat, ennek keretében kiadmanyozasra
elokésziti a dontéseket;

j) ellatja a rendorség aldozatsegité feladatairol szolo utasitasban a rendérség személyi
allomanya tekintetében eldirt képzési feladatokat;

k) figyelemmel kiséri az aldozati jogok érvényesiilését, tajékoztatast kér az aldozatokkal
kapcsolatba keriild hatdsagoktol, intézményektdl, szervezetektdl, és tapasztalatairdl évente
elemzd jelentést készit.

2. Az Allampolgarok Joghoz Jutisat Segitd Szolgaltatasok FOosztalya egyedi kozhatalmi
aktusokkal kapcsolatos feladatai korében:

a) szakmai tamogatast nyujt a bilintet6- és szabalysértési tigyekben alkalmazhato kozvetit6i
tevékenységek ellatdsadhoz, miikodteti a mentori rendszert;

b) ellatja a Partfogd Feliigyeli Szolgalat teriileti szervei altal végrehajtott kozérdektimunka-
biintetéshez kapcsolodo foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatok koltségei viseléséhez kapcsolodo
feladatokat;

c) a Partfogo Feliigyel6i Szolgalat teriileti szervei igénybejelentését kdvetden a biintetd-, illetve
szabalysértési ligyekben alkalmazott kozvetitdi eljarasban a tolmacsszolgéltatis biztositasa
érdekében elvégzi a sziikséges intézkedéseket;

d) ellatja a jogi segitdi névjegyzék vezetésével kapcsolatos feladatokat, valamint a jogi
szolgaltatasok nyljtasara elokésziti a szolgaltatasi szerzddéseket;

e) vezeti az ARE nyilvantartast;



f) az ARE nyilvantartasbol kérelemre adatszolgaltatast nyqjt, tanusitvanyt, illetve hiteles és
nem hiteles okiratmasolatot allit ki;

g) ellatja az allami karenyhités masodfoku donté hatosagi feladatait, valamint az allami
karenyhités visszatéritésére kotelezés tekintetében a masodfoku hatdsagi feladatokat, ennek
keretében kiadméanyozasra eldkésziti a dontéseket.

3. Az Allampolgarok Joghoz Jutasat Segitd Szolgéltatasok Féosztalya egyéb feladatai korében:

a) egyedi tigyekben kozvetlen szakmai tdmogatast nyujt az Aldozatsegitd Szolgalat, a csaladi
Csodvédelmi Szolgalat, a Jogi Segitségnyujtd Szolgalat és a Partfogd Feliigyeléi Szolgalat
teriileti szervei szamara;

b) kozremikodik a szakteriileti képzések és tovabbképzések tematikdjanak, valamint
tananyagainak elokészitésében és a képzések, tovabbképzések megtartasadban;

¢) ellendrzi az Aldozatsegitd Szolgalat és a Jogi Segitségnytijté Szolgalat teriileti szervei altal
felterjesztett behajthatatlan tartozasok ,,Jogi segitségnytjtas™ és ,,Biincselekmények aldozatainak
karenyhitése” elnevezésli koltségvetési eldiranyzatbol torténd torlésével kapcsolatos kérelmeket,
¢s azok megalapozottsaga esetén kezdeményezi a tartozas torlését;

d) ellatja feladatkorét érintd panaszok és kozérdekii bejelentések tekintetében a panaszokrol és
kozérdeki bejelentésekrdl szolo torvényben meghatarozott feladatokat;

e) a partfogo feliigyeldi feladatokkal kapcsolatban a biintetéiigyekben alkalmazhato kozvetitoi
tevékenységrol szolo 2006. évi CXXIIL. torvény 3. § (1) bekezdése szerinti kdzvetitodi
tevékenység végzésére vonatkozo palyazatot és szerzddést elokésziti;

f) folyamatosan figyelemmel kdveti a feladatkorét érint6 joggyakorlat alakulasat;

g) kozremiikodik a feladatkorét érint6 jogszabalyok eldkészitésében;

h) tajékoztatd tevékenységet végez a partfogd feliigyel6i szakteriiletet érintd szakmai
rendezvényekkel, konferencidkkal, palyazati lehetéségekkel kapcsolatban a Partfogo Feliigyeloi
Szolgalat teriileti szervei szamara;

i) ellatja az egyes karpotlasi feladatokat;

J) elokésziti a blincselekmények aldozatainak jogaira, timogatasara és védelmére vonatkozo
minimumszabalyok megéllapitasarol és a 2001/220/IB tanécsi kerethatarozat felvaltasarol szolo,
2012. oktober 25-1 2012/29/EU eurdpai parlamenti €s tanacsi iranyelv 28. cikke szerinti
beszamolot.

1.5.2.3. Szolgaltatasfejlesztési Foosztaly

1. A Szolgaltatasfejlesztési Foosztaly koordinacios feladatai korében:

a) ellatja az Aldozatsegité Vonalhoz kapcsolodd call center informatikai és infrastrukturalis
feladatait;

b) részt vesz az igazsagiigyi szakmai hazai és nemzetkozi tiamogatasok, palyazatok eredményes
lebonyolitasaban a palyazatok elokészitésétdl a palyazatok lezarasaig;

¢) kozremiikodik a szakteriiletet érint6 beszerzések, kdzbeszerzések lebonyolitasaban;

d) részt vesz a jogi segitségnyujtas, partfogo feliigyel6i tevékenység, természetes személyek
adossagrendezése, valamint a szabalysértési €s biintetéjogi kozvetités feletti szakmai iranyitasi,
feliigyeleti, ellendrzési és modszertani feladatok ellatasaban, ennek keretében kozremiikodik
modszertani Utmutatok €s ajanlasok készitésében, valamint szakmai allasfoglalasokat készit eld;

e) meghatarozza az aldozatsegitési, a jogi segitségnyujtasi és partfogd feliigyel6i szaktertilet,
valamint a természetes személyek adossagrendezésének modszertani fejlesztési iranyait,
tartalmat, szakmai tdmogatast nyujt a szakteriileteit érintd projektek, projektjellegii feladatok
megval6sitasdhoz;



f) szakmai kozremiikodést biztosit a partfogo feliigyeldi tevékenységgel, az aldozatsegitéssel,
jogi segitségnyujtassal és a természetes személyek addssagrendezésével kapcsolatos
jogszabalyokban meghatarozott feladatokhoz kapcsoldodd orszagosan egységes informatikai
rendszerek mukodtetésében, fejlesztésében és feliigyeletében;

g) ellatja feladatkorét érintd panaszok és kozérdekii bejelentések tekintetében a panaszokrol és
kozérdeki bejelentésekrol szolo térvényben meghatarozott feladatokat;

h) folyamatosan figyelemmel kdveti a feladatkorét érintd joggyakorlat alakulasat;

i) kozremiikodik a feladatkorét érinté jogszabalyok el6készitésében;

J) végrehajtja a Kormanyablak Tudastar aktualizalasaval kapcsolatos, feladatkorébe tartozo
feladatokat.

1.5.2.4. Céginformacios Foosztaly

1. A Céginformacios Féosztaly koordinacids feladatai korében:

a) ellatja a céginformacios szolgalat és az elektronikus cégeljarasban kozremitk6do szolgalat (a
tovabbiakban egyiitt: céginformacios szolgalat) feladatait, kiilondsen

aa) hozzajarul a cégnyilvanossag kovetelményének megvalositasahoz, a cégjegyzékben
szerepl0 adatok és cégiratok megismeréséhez, amelynek megvalosulasa érdekében személyes,
telefonos, illetve elektronikus tigyfélszolgalatot biztosit, valamint az orszagos hataskori
nyilvantartasok eléréséhez honlapokat mikodtet,

ab) ellatja a céginformacios szolgalat tigyfélszolgalatanak szamlazasi miveleteit,

ac) biztositja a cégeljarasban és mas, kiilon torvényben szabalyozott nemperes eljarasok soran
az elektronikus ligyintézést tamogato rendszer lizemeltetését,

ad) biztositja a tagallami koOzponti nyilvantartasok, kereskedelmi nyilvantartasok ¢és
cégjegyzékek Osszekapcsolasara szolgalo rendszerrel vald kapcsolattartast,

ae) biztositja a fizetésképtelenségi nyilvantartas megvaldsitasat, miikodtetését, és ellatja az
adatkezeloi feladatokat,

af) jogi tanacsado szolgalatot tart fenn annak érdekében, hogy a mikro- és kisvallalkozasok a
cégalapitassal, a cégek megsziintetésével Osszefliggd jogilag jelentds informdacidkat - korszerii
informatikai eszk6z0k alkalmazasa révén - kozérthet6 megfogalmazasban, koltségmentesen is
megismerhessék;

b) kialakitja a céginformacidos szolgaltatasok fejlesztésével és korszerlsitésével kapcsolatos
koncepciokat, és megteremti az elektronikus cégeljarashoz sziikséges feltételrendszert;

C) részt vesz a céginformacids szolgalatot érintd jogszabalytervezetek elOkészitésében és
véleményezésében;

d) jogszabaly alapjan céginformaciot nyujt;

e) részt vesz az elektronikus cégeljarassal és céginformacios szolgaltatasokkal kapcsolatos
kiilonboz6 testiiletek, bizottsagok szakmai munkéjaban;

f) biztositja a cégek altal a szamviteli torvényben eldirt beszamold elektronikus ton vald
fogadasaval, kozzétételével, adohatosaghoz torténd tovabbitasaval kapcsolatos miiveleteket, az
éves beszamolok tarolasat, mentését.

2. A Céginformacios Féosztaly agazati szakrendszerekkel kapcsolatos feladatai korében:

a) ellatja az igazsagiigyi informatikai rendszerek, kiilonosen

aa) az Igazsagiigyi Nyilvantarté Rendszer,

ab) az Igazsagiigyi Fizetési Portal,

ac) a Jogi Szakvizsga Rendszer,

ad) a Céginformacios Elektronikus Fizetési Rendszer,



ae) az Eurdpai Unids Jogharmonizacioés Rendszer,

af) az Eurdpai Unids Terminoldgiai Adatbazis,

ag) az Ecuria rendszer,

ah) a NEMZETI, EU és NATO Nyilvantartd Rendszer,

ai) az Elektronikus Beszamolé Rendszer, valamint az Online Beszamold és Urlapkitolté
Rendszer iizemeltetését, valamint e rendszerek fejlesztésével ¢és feliigyeletével Osszefliggd
feladatokat;

b) ellatja a partfogd feliigyel6i tevékenységgel, jogi segitségnyujtassal, aldozatsegitéssel
Osszefiiggd, az 4aldozatsegité kozpontok szolgaltatasait tamogatd, tovabba a természetes
személyek adossagrendezésérdl szolo jogszabalyokban meghatarozott feladatokhoz kapcsolodo,
orszagosan egységes informatikai rendszerek, valamint az Igazsagiigyi Szolgalatok
Jogakadémidjanak miikodésével Osszefiiggd oktatdsi, képzési, tovabbképzési tevékenységét
tamogatd képzésszervezési rendszer ¢és az emberkereskedelem 4ldozatainak azonositasat
tdmogat6 rendszer miikodtetésével, fejlesztésével és feliigyeletével osszefliggd feladatokat;

c) koordinalja az igazsagiigyi szakmai szakrendszerekhez kapcsolodd adatkezeldi és
adatfeldolgozoi tevékenységet.

3. A Céginformaciés Féosztaly egyéb feladatai korében:

a) gondoskodik az Allami Alkalmazas-Katalogus feltoltésérdl, és ellatja az Allami Alkalmazas
Fejlesztési Kornyezet hasznalataval kapcsolatos feladatokat;

b) k6zremiikodik az agazati integrator tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasaban;

c) kozremiikodik az igazsagligyi szakmai szakrendszerekhez kapcsolodd —egységes
szoftverallomany lizemeltetésére vonatkozé szerzOdések megkotésében;

d) ellatja az igazsagiigyi szakmai szakrendszerek fejlesztését;

e) az igazsagiigyi szakmai informatikai szakrendszerek egységes kialakitasa és lizemeltetése
érdekében ellatja a szakmai tevékenységet tamogatd informatikai infrastruktarak, alkalmazoi
rendszerek kialakitasat;

f) a biztonsagi vezetd szakmai iranyitasa mellett ellatja a mindsitett adat elektronikus
biztonsaganak, valamint a rejtjeltevékenység engedélyezésének és hatosagi felligyeletének
részletes szabalyairdl sz6l6 161/2010. (V. 6.) Korm. rendelet vonatkozo rendelkezései alapjan a
minisztérium mindsitett adatait feldolgozoé informatikai és tavkozlési rendszerek informatikai
biztonsagaval 0sszefiiggd rendszeradminisztratori tevékenységet.

. 11,107
3. fiiggelék
A minisztérium szervezeti egységei és statuszainak megoszildsa a szervezeti
egysegek kozott
Iranyito6 allami vezetd Szervezeti egység

1. Miniszter (1.5.)
1.0.0.1. Miniszteri Kabinet (1.5.0.0.1.)
1.0.0.1.1. Kabinetfénoki Titkarsag (1.5.0.0.1.1.)
1.0.0.1.2. Miniszteri Sajtoiroda (1.5.0.0.1.2.)
1.0.0.2. Ellenérzési Féosztaly (1.5.0.0.2.)

97 Megallapitotta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § c), 3. fuggelék. Hatalyos: 2020. V.
13-tal.



1.1. Kozigazgatasi allamtitkar (1.5.1.)

1.1.1. Jogszabaly-elokészités 6sszehangolasaért és
kozjogi jogalkotasért felelds helyettes allamtitkar
(1.5.1.1)

1.1.2. Igazsagiigyi és maganjogi jogalkotasért
felelds helyettes allamtitkar (1.5.1.2.)

1.1.3. Gazdasagi tigyekért felelds helyettes
allamtitkar (1.5.1.3.)

1.1.4. Biintet6jogi jogalkotasért felelos helyettes
allamtitkar (1.5.1.4.)

1.2. Parlamenti allamtitkar (1.5.2.)

1.0.0.3. Allandé Képviselet (1.5.0.0.3.)

1.1.0.1. Kozigazgatasi Allamtitkari Titkarsag (1.5.1.0.1.)
1.1.0.1.1. Jogaszképzés Tamogatasat Koordinal6é Programiroda
(1.5.1.01.1)

1.1.0.2. Személyiigyi Féosztaly (1.5.1.0.2.)

1.1.0.3. Biztonsagi és Adatkezelési Féosztaly (1.5.1.0.3.)
1.1.0.3.1. Informaciobiztonsagi Osztaly (1.5.1.0.3.1.)

1.1.0.4. Kiemelt Jogi Ugyek Féosztalya (1.5.1.0.4.)

1.1.1.1. Jogszabaly-elokészités Osszehangolasaért és Kozjogi
Jogalkotasért Felelds Helyettes Allamtitkari Titkarsag
(15.1.1.1)

1.1.1.1.1. Torvény-eldkészitési Koordinacios Osztaly
(1.5.1.11.1)
1.1.1.1.2. Kozigazgatasi Eljarasjogi Kodifikacios Osztaly

(1.5.1.1.1.2)
1.1.1.2. Kdzszolgalati Kodifikacios és Koordinacios Féosztaly
(1.5.1.1.2)

1.1.1.2.1. Kdzszolgalati Jogi Osztaly (1.5.1.1.2.1.)
1.1.1.3. K6zjogi Koordinaciés Féosztaly (1.5.1.1.3.)
1.1.1.3.1. Koordinacios Osztaly (1.5.1.1.3.1.)

1.1.1.4. Alkotmanyjogi Féosztaly (1.5.1.1.4.)

1.1.1.5. Kormanyzati Dontéseldkészitési Koordinacios
Foosztaly (1.5.1.1.5.)

1.1.2.1. Igazsagiigyi és Maganjogi Jogalkotasért Felelds
Helyettes Allamtitkari Titkarsag (1.5.1.2.1.)

1.1.2.2. Gazdasagi Kodifikacios Féosztaly (1.5.1.2.2.)
1.1.2.2.1. Gazdasagi Jogi Kodifikacios Osztaly (1.5.1.2.2.1.)
1.1.2.3. Civilisztikai és Igazsagiigyi Kodifikacids Féosztaly
(1.5.1.2.3)

1.1.2.3.1. Peres Eljarasjogi Kodifikaciés Osztaly (1.5.1.2.3.1.)

1.1.3.1. Gazdasagi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkari
Titkarsag (1.5.1.3.1.)

1.1.3.2. Koltségvetési Fosztaly (1.5.1.3.2.)

1.1.3.2.1. Feltigyeleti Osztaly (1.5.1.3.2.1.)

1.1.3.3. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly (1.5.1.3.3.)
1.1.3.3.1. Pénziigyi Osztaly (1.5.1.3.3.1.)

1.1.3.3.2. Igazgatasi Szamviteli Osztaly (1.5.1.3.3.2.)

1.1.3.4. Allandé Képviselet Gazdalkodasfeliigyeleti Féosztaly
(1.5.1.34)

1.1.3.5. Jogi Szolgaltatasi Féosztaly (1.5.1.3.5.)

1.1.4.1. Biintet6jogi Jogalkotasért Felelos Helyettes
Allamtitkari Titkarsag (1.5.1.4.1.)

1.1.4.2. Biintetd Eljarasjogi Foosztaly (1.5.1.4.2.)

1.1.4.3. Biintetd Anyagi Jogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi
Kodifikacios Foosztaly (1.5.1.4.3.)



1.3. Nemzetkozi €s eurdpai uniods igazsagligyi
egylittmiikodésért felelos allamtitkar (1.5.3.)

1.3.1. Eurdpai unios jogi tigyekért felelds helyettes
allamtitkar (1.5.3.1.)

1.4. Eur6pai unios iigyekért felelds allamtitkar
(1.54)

1.4.1. Eur6pai unios iigyek koordinaciojaért felelos
helyettes allamtitkar (eurdpai igazgatd) (1.5.4.1.)

1.4.2. Europai unios kapcsolatokért felelds helyettes
allamtitkar (1.5.4.2.)

1.2.0.1. Parlamenti Allamtitkari Kabinet (1.5.2.0.1.)
1.2.0.2. Parlamenti Féosztaly (1.5.2.0.2.)
1.2.0.3. Kegyelmi Féosztaly (1.5.2.0.3.)

1.3.0.1. Nemzetkozi és Eurdpai Unids Igazsagiigyi
Egyiittmiikodésért Felelds Allamtitkari Kabinet (1.5.3.0.1.)
1.3.0.1.1. Nemzetkozi és Eurdpai Unios Igazsagiigyi
Egyiittmiikodésért Felelds Allamtitkari Titkarsag (1.5.3.0.1.1.)
1.3.0.2. Nemzetkozi Biintet6jogi és Emberi Jogi Féosztaly
(1.5.3.0.2)

1.3.0.2.1. Emberi Jogi Osztaly (1.5.3.0.2.1.)

1.3.0.3. Kiemelt Nemzetk6zi Koordinacios Féosztaly
(1.5.3.0.3)
1.3.0.4. Nemzetko6zi Maganjogi Féosztaly (1.5.3.0.4.)
1.3.0.5. Versenyjogi, Fogyasztovédelmi és Szellemi
Tulajdonjogi Féosztaly (1.5.3.0.5.)

1.3.1.1. Eurdpai Uniés Jogi Ugyekért Felelds Helyettes
Allamtitkari Titkarsag (1.5.3.1.1.)

1.3.1.2. EU Jogi Megfelelésvizsgalati Féosztaly (1.5.3.1.2.)
1.3.1.2.2. Kotelezettségszegési Osztaly (1.5.3.1.2.1.)
1.3.1.3. Eurépai Unids Jogi Féosztaly (1.5.3.1.3.)

1.3.1.3.1. Eurdpai Unids Jogi Elemz6 Osztaly (1.5.3.1.3.1.)
1.3.1.4. Eurépai Birosagi Féosztaly (1.5.3.1.4.)

1.4.0.1. Eurdpai Unios Ugyekért Felelés Allamtitkari Kabinet
(1.5.4.0.1.)

1.4.0.1.1. Eurdpai Uniés Ugyekért Felelés Allamtitkari
Titkarsag (1.5.4.0.1.1.)

1.4.1.1. Eurépai Unios Ugyek Koordinaciojaért Felelos
Helyettes Allamtitkari Titkarsag (1.5.4.1.1.)
1.4.1.2. Eurépai Unids Koordinacioért Felel6s Foosztaly
(1.5.4.1.2))

1.4.1.2.1. EU Kabinetiigyekért Felelds Osztaly (1.5.4.1.2.1.)
1.4.1.3. Eur6pai Unios Gazdasagpolitikai és Migracios
Foosztaly (1.5.4.1.3.)

1.4.1.3.1. EU Koéltségvetési Osztaly (1.5.4.1.3.1.)
1.4.1.3.2. Migrécios, Bel- és Igazsagiigyi €s
Kereskedelempolitikai Osztaly (1.5.4.1.3.2.)

1.4.1.4. Versenyképességi és Bels6 Piaci Erdekérvényesitésért
Felels Foosztaly (1.5.4.1.4.)

1.4.1.4.1. Versenyképességi és Agazati Politikai Osztaly
(1.5.4.1.4.1)
1.4.1.4.2. Huméan Agazati Osztaly (1.5.4.1.4.2.)

1.4.2.1. Eurépai Unidés Kapcsolatokért Felelos Helyettes
Allamtitkéri Titkarsag (1.5.4.2.1.)

1.4.2.2. Eurdpai Unids Intézményi Kapcsolatokért és
Személyzetpolitikaért Felelos Foosztaly (1.5.4.2.2.)

1.4.2.3. Bilateralis és Egyéb Kapcsolatokért Felel6s Foosztaly



(1.5.4.2.3)

1.5. Igazsagiigyi kapcsolatokért felelds allamtitkar

(155)

1.5.0.1. Igazsagiigyi Kapcsolatokért Felelds Allamtitkari
Kabinet (1.5.5.0.1.)

1.5.1. Igazsagiigyi hivatasrendi kapcsolatokért
felelds helyettes allamtitkar (1.5.5.1.)

1.5.1.1. Igazsagiigyi Hivatasrendi Kapcsolatokért Felelos
Helyettes Allamtitkari Titkarsag (1.5.5.1.1.)
1.5.1.1.1. Jogi Szakvizsga Osztaly (1.5.5.1.1.1.)
1.5.1.2. Igazsagiigyi Koztestiilet Feliigyeleti Féosztaly

(155.1.2)

1.5.1.3. Igazsagszolgaltatasi Kapcsolatok Féosztalya

(155.1.3)

1.5.1.4. Igazsagiigyi Szolgalatok Jogakadémiaja (1.5.5.1.4.)

1.5.2. Igazsagiigyi kdzszolgaltatasokért felelds

helyettes allamtitkar (1.5.5.2.)

1.5.2.1. Igazsagiigyi Kozszolgaltatasokért Felelos Helyettes
Allamtitkari Titkarsag (1.5.5.2.1.)
1.5.2.2. Allampolgéarok Joghoz Jutasat Segitd Szolgaltatasok
Féosztalya (1.5.5.2.2.)
1.5.2.2.1. Segit6 Szolgaltatasok Osztalya (1.5.5.2.2.1.)
1.5.2.3. Szolgaltatasfejlesztési Féosztaly (1.5.5.2.3.)
1.5.2.4. Céginformacios Foosztaly (1.5.5.2.4.)
1.5.2.4.1. Informatikai Osztaly (1.5.5.2.4.1.)

4. fiiggelek™®

I. A MINISZTER ALTAL FELUGYELT, IRANYITOTT KOLTSEGVETESI

SZERVEK
A B C D
1. Hattérintézmény Miniszter hataskore Miniszter altal atruhazott Szakmai kozremtikodo
hataskorben eljard allami szervezeti egység
vezetd
2. Fovarosi és megyei szakmai iranyit6i miniszteri | igazsagiigyi kapcsolatokért Allampolgarok Joghoz
korményhivatalok hataskorok gyakorlasa felelos allamtitkar Jutasat Segitd
a févarosi és megyei Szolgaltatasok Foosztalya
kormanyhivatal
aldozatsegitési, jogi
segitségnyujtasi, partfogd
feliigyeldi és természetes
személyek adossagrendezési
feladatkoreinek
gyakorlasaval
Osszefiiggésben
3. Nemzeti Szakértdi és jogszabalyban igazsagiigyi kapcsolatokért Igazsagiigyi Koztestiilet
Kutato meghatarozottak szerint felel6s allamtitkar Feliigyeleti Féosztaly
Kozpont részvétel az irdnyitasban
4. Madl Ferenc iranyitas - a kutatasi, elemzési
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Osszehasonlito
Jogi Intézet

szakmai feladatok
tekintetében
a Jogszabaly-elokészités
Osszehangoldsaért és
Kozjogi Jogalkotasért
Felelds Helyettes
Allamtitkdr,
minden egy¢éb tekintetben a
Miniszteri Kabinet

II. A TULAJDONOSI, ILLETVE SZAKMAI FELUGYELETI JOGOK
GYAKORLASANAK RENDSZERE A MINISZTERIUM TULAJDONABAN LEVO
GAZDASAGI TARSASAGOKNAL

A B C D
1. Gazdasagi tarsasag Tulajdonosi jog gyakorldja Szakmai feliigyeldi jog Szakmai kozremiikodo
megnevezése gyakorloja
2. Magyar Kozlony Lap- és kozigazgatasi allamtitkar kozigazgatasi allamtitkar | Kozigazgatasi Allamtitkari
Koényvkiado Kft. Titkarsag
3. Orszagos Fordito és igazsagiigyi kapcsolatokért | igazsagiigyi hivatasrendi Igazsagszolgaltatasi

Forditashitelesito Iroda Zrt. felelds allamtitkar

kapcsolatokért felelds
helyettes allamtitkar

Kapcsolatok Féosztalya

4, AK Nyomda Kft. kozigazgatasi allamtitkar

kozigazgatasi allamtitkar

Kozigazgatasi Allamtitkari
Titkarsag

5. fiiggelék

5.1. A minisztériumban alkalmazando kimeno levél minta

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<Szervezeti egység neve (fejlécben)>>

<<Cimzett neve>> ur/asszony
<<Cimzett beosztasa>>
részére

<<Szervezet>>

<<Telepiilés>>
<<Utca, Hazszam>>
<<Iranyit6szam>>

Targy: <<Téma>> <<Idépont>> <<Kért intézkedés>>

Iktatoszam:

Ugyintézé:
Telefon:




Tisztelt <<Rang/beosztas/cim>> Asszony/Ur!

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan, térkdz: 0 pt-0 pt, sorkdz: szimpla, betiitipus: Times New Roman,
betliméret: 12, bekezdések kozott egy-egy sor kimarad>>

Budapest, <<datum>>

<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

[Az aktapéldanyon:

Keszitette: (iigyintézé neve, aldirasa, datum)

Latta: (osztalyvezetd, féosztalyvezetd neve, alairasa, datum) Jovahagyta: (helyettes dllamtitkar neve, aldirasa,
datum)]

5.2. A minisztériumban alkalmazandé feljegyzés minta

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<Szervezeti egység neve (fejlécben)>>

Iktatoszam:
Feljegyzés
<<Cimzett neve €és beosztasa>> részére

Targy: <<Feljegyzés targya>>

<<Tartalom, jol strukturaltan, sorkizartan, térkoz: 0 pt-0 pt, sorkdz: szimpla, betiitipus: Times New Roman,
betliméret: 12, bekezdések kozott egy-egy sor kimarad>>

<<Kiséro feljegyzés esetén a kisért dokumentum lényegi elemeinek 6sszefoglalasa jol tagoltan>>
Javaslat:

<<Az esetleges javaslat leirasa>>

Budapest, <<datum>>



<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

[Az aktapéldanyon:

Keszitette: (iigyintézo neve, aldirasa, datum)

Latta: (osztalyvezetd, féosztalyvezetd neve, alairasa, datum) Jovahagyta: (helyettes allamtitkar neve, aldirasa,
datum)]

5.3. A minisztériumban alkalmazando emlékezteto minta

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<Szervezeti egység neve (fejlécben)>>

Iktatoszam:
Emlékeztetd

Helyszin:
Iddpont:
Jelen vannak:

Targy:
El6zmények:

Intézkedések:
1. feladat:
Hatarid6:
Felelos:

2. feladat:
Hatarido:
Felelbs:

Készitette:

<<Néy>>
<<Szervezet>>
<<Szervezeti egység>>
Jovahagyta:

<<Néy>>
<<Szervezet>>
<<Szervezeti egysé¢g>>

Budapest, <<datum>>

<<Alair6 neve>>
<<Alair6 beosztasa>>

5.4. Szignalasi utasitas minta



SZIGNALASI UTASITAS

Szignalod szervezeti egység megnevezése:

Erkeztetdszam/iktatoszam:

SZIGNALAS 1.

SZIGNALAS 1L

SZIGNALAS II1.

Szignald vezetd:

Cimzett:

Hatarido:

Intézkedés (feladat végrehajtasanak) modja

Sajat hataskorben
intézkedjen!

Készitsen
valaszlevél-tervezetet!

Javasolt kiadmanyozo:

Véleményezze irasban!

Készitsen eloterjesztést!

Szervezzen egyeztetést,
résztvevok:

Vegyen részt értekezleten!

Személyesen/képviseldje
utjan

Személyesen/képviseldje
utjan

Személyesen/képviseldje
utjan

Készitsen intézkedési
javaslatot!

Tajékoztasson
intézkedésérol!

T4jékoztatasul!

Attétel:

Tovabbi utasitasok

Intézkedésébe vonja be:

Lassa kiadmanyozas el6tt:

Lassa elkiildés elott:

Lassa elkiildés utan:

Egyéb intézkedés:

Datum:

Alairas:

5.5. A miniszteri rendeletek alairasahoz sziikséges el6adoiv (borito A/3)

Térgy:

IGAZSAGUGYI MINISZTERIUM
<<SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE>>
MINISZTERI RENDELET ALAIRASRA TORTENO FELTERJESZTESE

Iktatoszam, valamint
MK iigyszam:

Eldado: <<miniszteri rendelet el6készitéséért felelds szervezeti egység vezetdje>>

Elézetes egyeztetés megkezdése:

Elézetes egyeztetés lezarasa:




Kozigazgatasi egyeztetés megkezdése:
Kozigazgatasi egyeztetés lezarasa:

Kiilonleges rendelkezés, megjegyzés:
Alairas elott lassa:

<<miniszteri rendelet el6készitéséért felelds szervezeti egység vezetdjét iranyitd helyettes dllamtitkar megnevezése>>
alairasa:

<<a miniszteri rendelet elokészitéséért felelds szervezeti egység vezetdjét kozvetleniil vagy helyettes allamtitkar utjan
iranyito allamtitkar megnevezése>> alairasa:

Kozigazgatasi allamtitkar alirasa:

6. fliggelék

A B C D
1. Név Feladat Kinevezés Iranyitasi jogkor
2. dr. Vilner Pal a birdsagi végrehajtasrol szold 1994, 10/2019. (VIII. 1) -
évi LIIL torvény 231. §-aban IM utasitas
meghatarozott feladatok ellatasaért
felelés miniszteri biztos
3. prof. dr. Szabo Imre Igazsagiigyi Szolgalatok 7/2019. (VII. 12.) IM Igazsagiigyi
Jogakadémiaja iranyitasaért felel6s utasitas Szolgalatok
miniszteri biztos Jogakadémiaja
4. | dr. Wopera Zsuzsanna az Uj eljarasi kodexek 8/2019. (VII. 18.) IM -
hatalyosulasanak nyomon kdvetéséért, utasitas
az azzal 0sszefiiggd feladatok
iranyitasaért és 6sszehangolasaért
felel6s miniszteri biztos
5,109 dr. Boka Janos az Eurdpa Tanacs Miniszteri 3/2020. (1V. 10.) IM -
Bizottsaga 2021 majusa utasitas
¢és novembere kozott esedékes magyar
elndksége elokészitésért,
megvalositasaért €s utokovetéséért
felel0s miniszteri biztos

109 Beiktatta: 4/2020. (V. 12.) IM utasitas 1. §, 1. melléklet 28. § e), 5. fuggelék. Hatalyos: 2020. V. 13-t4l.



